Степанівський міжшкільний навчально-виробничий комбінат


Міністерство освіти і науки України

Відділ освіти Менської районної державної адміністрації 

Степанівський міжшкільний навчально-виробничий комбінат 
[image: image1.png]



Розроблено Кожедуб Л.В. 

с. Степанівка 2005

ВСТУП

Відповідно до Закону України від 16.07.99 р. № 996 –ХІV “Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні” (зі змінами та доповненнями) бухгалтерський облік – це процес виявлення, вимірювання, реєстрації, накопичення, узагальнення, зберігання та подачі інформації про діяльність підприємства зовнішнім та внутрішнім користувачам для прийняття рішень. 

Програма “1С: Бухгалтерия” призначена для автоматизації всіх розділів обліку, підготовки первинних документів і звітності і може бути використана для підприємств будь-якого типу.

Етап виявлення та вимірювання зводиться в програмі до заповнення діалогових форм типу “документ” або “ операция”.

Етап реєстрації господарських операцій організується шляхом формування реєстраційних записів в електронні журнали. Ця процедура здійснюється програмою автоматично після заповнення і збереження діалогових форм документів та операцій.

Етап накопичення облікової інформації реалізується програмою за допомогою бухгалтерських проводок.

Узагальнення облікової інформації з метою надання відомостей про результати діяльності підприємства різним зацікавленим особам здійснюється за допомогою формування стандартної та регламентованої звітності.

1С:Бухгалтерія 7.7 (далі – „1С”) складається з технологічної платформи (ТП) та однієї чи кількох інформаційних баз (ІБ).

Технологічна платформа – це основна частина програми, яка в свою чергу ділиться на три компоненти – бухгалтерський облік, оперативний облік і розрахунок. 

Інформаційна база – це каталог (папка) на жорсткому диску комп’ютера, де програма накопичує і зберігає усю інформацію, яку ви вводите. Крім інформаційних файлів, інформаційна база містить дуже важливу складову програми – Конфігурацію. 

Конфігурація – набір засобів для введення, реєстрації, накопичення і обробки облікової інформації.

Для однієї й тієї ж програми можуть бути написані різні конфігурації, що враховують особливості обліку конкретної галузі і навіть конкретного підприємства. Для написання конфігурації програма містить засоби конфігурування.
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1С включає в себе:

· План рахунків для України ( включає в себе типові настройки аналітичного, валютного кількісного обліку)

· Довідники валют (використовуються для ведення грошового  обліку)

· Набір довідників для формування первинних документів і ведення списків об’єктів аналітичного обліку

· Набір перерахунків для організації аналітичного обліку регламентованим набором значень.

· Набір форм документів призначених для зберігання, вводу і друку первинних документів і для  автоматичного формування бухгалтерських проводок.

· Набір констант які використовуються для настройки  загальних параметрів ведення обліку

· Списки стандартних звітів як по розділам обліку так і по окремому рахунку

· Спеціалізовані звіти 

· Набір регламентованих звітів і механізм їх оновлення на випадок зміни в законодавстві

· Спеціальні режими для опрацювання документів і операцій виконуючих сервісні функції.

Основні можливості системи бухгалтерського обліку 1С

· Облік операцій по касі і поточному рахунку

· Облік нематеріальних активів і основних засобів

· Облік малоцінних та швидкозношуваних предметів і матеріалів.

· Облік товарів, робіт, послуг і виробництва продукції.

· Облік валютних операцій

· Облік взаєморозрахунків з підприємствами, організаціями, кредиторами, дебіторами і по звітними особами

· Облік оплати праці

· Облік розрахунків з бюджетом

· Облік доходів, витрат і фінансових результатів.

· Облік інших розділів бухобліку

1С має широкі можливості організації обліку

· Синтетичний облік по багаторівневому плану рахунків

· Облік по декільком планам рахунків

· Валютний облік, облік покриття валют

· Багатомірний аналітичний облік

· Багатомірний аналітичний облік по кожному виміру

· Кількісний облік

Основні поняття системи бухгалтерського обліку 1С

Константи

Перш ніж використовувати інформаційну базу для відображення господарських операцій, необхідно встановити для неї низку параметрів, що визначають правила ведення обліку.

Значення цих параметрів прив’язуються до відповідних констант та активно використовуються програмою під час ведення обліку.

Переглянути список констант і встановити необхідні значення можна в діалоговому вікні, яке викликається з меню Операції командою Константи. Таких констант 45. Якщо поставити курсор у рядок з константою і натиснути кнопку Справка ви отримаєте її опис.

Для кожної константи задають три параметри – код, найменування і значення.  При введенні  значень константи ви побачите кнопку вибору зі списку – це може або перелік, або значення довідника.

[image: image7.png]% 3anycw 1C:TIpeanpHsTys

B pexve:

[ Clisrpwme =] W Moveronso

Vigopmawioneie Base:

Orvera

[z |
[CEzme |
[Em |
[ |
[ |

it it g U
Busramepciu yier a1 Skpants leno)

Maverums
Hosaue

Ynanme

Movows

Di\Program Fles\1Cv77\1SBUKREY,




За впливом значень констант на дії, що виконуються програмою, константи можна умовно поділити на чотири групи:

· 1 група – це константи, значення яких впливають на формування проводок. Їх небогато, але це, мабуть найважливіші константи: использовать счета расчетов, метод партионного учета, проводку по НДС делать по налоговой накладной, проводки по кассе только кассовыми ордерами.

· 2 група, найчисленніша група констант, це константи, значеннями яких за замовчуванням заповнюються рядки документів або значення яких використовуються як аналітика.

· 3 група констант – це константи – перемикачі. Вони можуть мати значення Да/ Нет або 0 /1.

· 4 група констант – це службові константи. Вони визначаються розробниками, і користувачі їх не не редагують, за винятком однієї – дата запрета редактирования.

Для встановлення потрібних значень констант на початку роботи з інформаційною базою можно використати “Помощник заполнения констант” – спеціальну програму, яка активізується автоматично під час запуску інформаційної бази. 
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“Помощник” має такі сторінки: реквізити організації; значення по замовчуванню; облікова політика; параметри, що визначають інтерфейс користувача; періодичні значення.
У вікні Облікова політика встановлюються константи, що визначають правила ведення обліку. Залежно від значення цих констант програма по-різному реагує на введення одних і тих самих господарських операцій. Важливою константою цієї групи є Метод партионного учета. Якщо для цієї константи встановити значення По партиям, то під час оприбуткування ТМЦ програма автоматично прив’язує собівартість надходження кожної одиниці запасів до відповідної партії (номера і дати документу, за яким було відображено у програмі надходження). Для кожного найменування ТМЦ автоматично підтримується список таких партій, і надалі при оформленні вибуття запасів слід вибрати в цьому списку партію, з якої ви маєте намір списати потрібну кількість ТМЦ даного найменування. І якщо як критерій для вибору партії, що списується, використовувати дату її створення, то вибираючи “найстаріші” партії, ви реалізуєте метод FIFO, а вибираючи “найновіші” – LIFO. Якщо для оцінки вибуття запасів ви маєте намір використовувати метод середньозваженої собівартості, то для константи Метод партионного учета має бути встановлене значення По средневзвешенной цене. У цьому разі усі надходження ТМЦ автоматично прив’язуватимуться до однієї і тієї самої партії, яка має визначену на перед назву – Партия по умолчанию. І відповідно під час оформлення вибуття поточна собівартість одиниці конкретного запасу у цій партії визначається шляхом ділення сумарного вартісного залишку ТМЦ цього найменування на його кількісний залишок.
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Довідники
Спеціальні засоби, що забезпечують введення списків однотипних об’єктів обліку та зберігання параметрів, що характеризують ці об’єкти.

Усі об’єкти довідника мають свій унікальний код, який дозволяє програмі їх однозначно ідентифікувати, незалежно від значень інших параметрів. Щоразу під час введення до документу або до діалогової форми операції значення субконто програма автоматично відкриватиме список елементів відповідного довідника, у якому слід знайти потрібний об’єкт і за допомогою подвійного натискання ввести його назву до документу або форми операції. Якщо потрібного об’єкта ще немає в списку, то його відразу можна внести до цього списку і потім вибрати як субконто господарської операції, яку вводять. Це дозволяє поступово, у разі потреби,  заповнювати довідники новими елементами.

Програма має у своєму розпорядженні велику кількість довідників.
Виникає питання про порядок заповнення довідників. Слід зазначити, що порядок заповнення довідників ні на що не впливає. Але елементи таких довідників як Валюти, Счета нашей фирмы, Виды деятельности, Сотрудники, часто використовують як значення параметрів для елементів інших довідників. Тому, насамперед, бажано заповнити саме ці довідники у тій послідовності, в якій їх перераховано вище.
Однак, якщо ви ще не внесли до довідника Фирмы елемент з назвою вашої фірми, то це слід зробити перед заповненням довідників. 

Виконання будь-яких дій над даними, що містяться у довіднику, здійснюється в його діалоговому вікні, яке можна відкрити, натиснувши один раз на назву довідника в меню Справочники. Починаючи працювати з довідником, корисно ознайомитися з його описом, що містить відомості про особливості використання та заповнення довідника. 

Перерахунки


Використовуються в системі для опису  постійних наборів значень. Типовим прикладом перерахунків є види оплати – готівковий, безготівковий, бартер.
Бухгалтерські рахунки

Операції і проводки


Відображення руху засобів  в бухобліку записується у вигляді операцій і проводок. Операція являє наочне зображення господарської операції, і може містити декілька проводок. Проводки не можуть існувати окремо від операцій, вони належать лише одній операції.
Субконто


Субконто – набір значень, які використовуються для ведення  аналітичного обліку по бухгалтерським рахункам. В якості Субконто виступають об’єкти по яким ведеться аналітичний облік: 
· основні засоби;

· підприємства і організації;

· матеріально-відповідальні особи;

· МШП;

· товари і запаси і т.д.

Вид Субконто визначається певним набором об’єктів певного типу. Зазвичай це довідники і перерахунки.

Документи 

Документ надає найзручнішу діалогову форму для введення інформації, а також забезпечує автоматичне формування проводок. 

Програма 1С:Бухгалтерия 7.7 дозволяє формувати наступні документи: договори, прибуткові і видаткові накладні, банківські і касові документи, роздрібні накладні, повернення, відомості по авансах і заробітній платі, складські документи, документи по оформленню валютних операцій, введення залишків по розрахунках і ТМЦ, ін.
Журнали

Реєстрація господарських операцій організується шляхом формування реєстраційних записів в електронних журналах. Ця процедура здійснюється програмою автоматично після заповнення і збереження діалогових форм документі в та операцій. Існує два типи журналів:

· загальні;

· спеціалізовані.

До загальних журналів належать Журнал операций і Полный журнал.
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У цих журналах реєструють буквально всі операції, що вводять у програму. У спеціалізованих журналах реєструють тільки документи, що відображають окремі ділянки обліку. 
Один і той самий документ може бути зареєстровано одночасно у повному журналі, так і спеціалізованому.

Усі записи в журналах розташовуються у хронологічному порядку і містять найбільш загальні характеристики операцій, що її реєструють:

· найменування та номер документу (операції);

· дата і час;

· короткий зміст;

· П.І.Б. бухгалтера, який записав цю операцію.
У спеціалізованих журналах можна виводити докладнішу інформацію про зареєстровані документи. 

Журнали дозволяють:

· переглянути реєстри документів та операцій за певну дату або діапазон дат;

· робити загальний аналіз введених господарських операцій як за всіма, так і за окремими ділянками обліку;

· переглядати, редагувати і роздруковувати зареєстровані документи;

· переглядати і аналізувати проводки, сформовані цими документами.

Програма дає можливість здійснення пошуку потрібного документу за значенням будь-якого параметра, що його відображають у журналі. Крім того, у загальних журналах існує можливість відбору документів за найменуванням контрагента або за видом документу.

Програма зберігає на бухгалтерських рахунках накопичену інформацію не тільки  станом на дату останньої введеної операції, а і зберігає проміжні підсумки у вигляді початкового і кінцевого сальдо, а також оборотів за кожен місяць усього періоду обліку за окремими рахунками, включаючи аналітичні об’єкти. 

[image: image12.png]| <] = > |5
Cenmatps, 2004

M Br Cp Y Nir C6 Be

2345

678 9101 12
13 14 15 16 17 18 19
M2 2232 %5 %
272829 @




Усі  введені проводки у хронологічному порядку реєструються у Журналі проводок. Надалі, у разі потреби, програма може автоматично звертатися до цього журналу і обробляти проводки за необхідний період:


Крайня ліва графа будь-якого журналу – носить службовий характер. В ній різними значками позначається тей чи інший стан документу:
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	Документ збережений і проведений

	
	Документ помічений на знищення 

	
	Документ збережений, але не проведений



Детальніший опис елементів програми можна прочитати в довідкові системі 1С для цього необхідно виконати такі дії в меню Помощь вибрати пункт Общее описание.
Запуск програми

Вікно запуску являє собою список зареєстрованих інформаційних баз (1), а також містить клавіші для управління цим списком (2) та встановлення режиму роботи з обраною інформаційною базою (3). Для виклику вікна запуску можна скористатися всі способами запуску програм

Наприклад ПУСК\ Все програми\1С Предприятие 7.7\1С Предприятие Монопольно 
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Після вибору всіх параметрів для відкриття необхідних певної інформаційної бази з’являється вікно 1С:Предприятие

Вікно програми 
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Вікно програми 1С має характерну будову для Windows.  

Вікна документів, операцій, журналів, довідників і т.д. також мають зручну будову.
!!! Пам’ятайте, перш ніж завершити  роботу  з програмою, необхідно закрити всі відкриті вікна документі. Неправильне завершення роботи з програмою може призвести до втрати певних даний і погіршення  обліку.

Встановлення робочої дати

Важливу роль в роботі програми відіграє таке поняття як „Робоча дата”, оскільки програма сама надає документам унікальний номер на певну дату і визначає залишки  і операції за певну проміжок часу.
Тому перед початком роботи необхідно виставити (перевірити) робочу дату.

Встановити потрібну дату можна з меню Сервис командою Параметри, в полі Рабочая дата на вкладці Общие ввести дату, що відповідає даті введення вхідного сальдо (у нашому прикладі 01.09.2004 року):  
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Змінити робочу дату можна натиснувши на кнопці календаря

З’явиться вікно календаря у якому можна змінювати натисканням на відповідні кнопки місяця (< >) і роки (<<  >>).

Реєстрація робочої дати відбувається натисканням на кнопці Enter.

!  Таким ж способом змінюються дата в документах.
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Після встановлення робочої дати бухгалтер повинен перевірити режим „Управление бухгалтерскими итогами” призначений для управління системою бухгалтерських підрахунків 1С:Бухгалтерии.

Для виклику даного режиму необхідно вибрати пункт "Управление бухгалтерскими итогами" з меню "Операции" програми. 
Расчет установлен по
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Поточна  установка перерахунків ітогів. Вона показує, до якого  кварталу (включно) підтримуються  в теперішній  момент бухгалтерські ітоги.
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<Установить расчет> по
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Період, який буде встановлений в якості  нової  границі  підтримки ітогів при натисканні кнопки <Установить расчет>.

1 – збільшення кварталів року 

2 – зменшення кварталів року 

<Полный пересчет итогов>

Перерахунок всіх бухгалтерських ітогів є найбільш ранніх операцій (по даті) и до встановлення  в даному режимі кварталу – границі підтримки ітогів. 

<Выход>

Закриває діалог.

!!! Якщо бухгалтер невчасно виконує операцій по роботі з „Робочою датою” та „Управлінням бухгалтерськими ітогами” це може призвести до неправильних визначень залишків, формування документів  і дасть збої при отриманні поточних звітів.
Перед виконанням практичної роботи визначте правильні відповіді:

1.   З яких видів обліку складається господарський облік?

а) бухгалтерський;

б) математичний;

в) оперативно-технічний і статистичний;

2.   Які види вимірників використовуються в обліку?

а)  грошові;

б) трудові, натуральні;

в) геометричні;

3.   Який облік відображає всю господарську діяльність підприємств систематично, послідовно в міру їх здійснення, ґрунтується на суворому дотриманні документації і здійснюється на основі правових актів( законів), всі господарські явища відображені в натуральних, трудових вимірниках обов’язково узагальнюються в грошовому?

а) статистичний;

б) оперативно-технічний;

в) бухгалтерський;

4.   Що являється предметом бухгалтерського обліку?

а) будова і склад ґрунтів, їх розміщення, родючість;

б) господарські засоби, джерела їх утворення і господарські  процеси, що відбуваються в процесі виробничої діяльності підприємств;

в) різновидність рослинного світу, його будову, склад, розміщення;

5.   Які функції бухгалтерського обліку?

а) пізнавальна, навчальна;

б) інформаційна, управлінська, контрольна;

в) виховна;

6.   Які є види господарських процесів?

а) процес постачання, виробництва і реалізації;

б) процес обробки бухгалтерських документів;

в) процес зберігання бухгалтерських документів;

7.   Що являється об’єктом обліку в процесі виробництва?

а) придбані основні і оборотні засоби і розрахунки з постачальниками;

б) затрати на виробництво і обсяг виробленої продукції;

в) обсяг проданої продукції, доход підприємства, розрахунки з покупцями;

8)   Що являється об’єктом обліку в процесі постачання?
а) придбані основні і оборотні засоби  і розрахунки з постачальниками;

б) затрати   на виробництво і обсяги виробленої продукції;

в) обсяг виготовленої продукції, доходи  підприємства, розрахунки з покупцями.
9)Що являється об’єктом обліку в процесі реалізації?
а) придбані основні і оборотні засоби  і розрахунки з постачальниками;

б) затрати   на виробництво і обсяги виробленої продукції;

в) обсяг виготовленої продукції, доходи  підприємства, розрахунки з покупцями.
10)Що не відноситься до вимог що стоять перед обліком?

а) відповідність обліку завданням управління і контролю, своєчасність ведення і подання звітності, ясність і зрозумілість, економічність і раціональність;

б) вибірковість, недоступність, не строковість, недостовірність даних;

в) простота, чіткість, точність, повнота і достовірність поточних і звітних даних;

11.Як класифікуються господарські засоби?

а) за економічним змістом і за розміщенням;

б) в) на основні, оборотні (нормовані і ненормовані), з використанням в сфері виробництва, обігу, невиробничій сфері і вилучені;

12. Як поділяються джерела утворення господарських засобів?

а) за економічним змістом і за розміщенням;

б) на власні і залучені; 

в) на основні, оборотні (нормовані і ненормовані), з використанням в сфері виробництва, обігу, невиробничій сфері і вилучені;
ПРАКТИЧНА   РОБОТА
„Знайомство з демонстративною версією програми”

Мета практичної роботи: „Самостійно і за допомогою викладача ознайомтесь з вікном 
програми та довідниками, документами, журналами, звітами ”.

1. Включіть комп’ютер.

2. Запустіть програму „1С:Предприятие 7.7 „ в режимі  „1С:Предприятие 7.7 – монопольно”. 
Для цього виконайте послідовність:
Пуск (Программы („1С:Предприятие 7.7(„1С:Предприятие 7.7 – монопольно”
3. Дочекавшись появи діалогового вікна „Запуск 1С:Предприятие” виберіть  інформаційну базу „Бухгалтерский учет для Украины (демо)”. Натисніть кнопку «Ok». Дочекайтесь загрузки демонстраційної версії (при запиту „Авторизації доступу” натисніть кнопку «Ok»)
4. Ознайомтесь з Планом Рахунків  програми. Для цього відкрийте вікно план рахунків.

Операции( План счетов
[image: image30.png]



Перед вами з’явиться вікно плану рахунків.

Воно містить:

1. Рядок заголовка;

2. Панель інструментів;

3. Кнопки управління екранною формою.

Сам план рахунків представлений у вигляді таблиці яка має заголовки .
Важливе значення мають властивості плану рахунків:

- склад субрахунків;

- признаки активних, пасивних, активно-пасивних рахунків (А... або Акт.);

- ознака забалансових рахунків (З... або Заб.);

- настройка аналітичного обліку (Субконто); 

- настройка кількісного обліку (К... або Кол.); 

- настройка валютного обліку (В... або Вал.).

В плані рахунків встановлено 3 знака для визначення  коду класу рахунку, 3 знака для визначення  коду синтетичного рахунку и 2 знака для коду субрахунку. Кожний рахунок має піктограму   у вигляді букви „Т”.

Жовтий колір „галочки” піктограми означає ведення обліку по даному рахунку в розрізі субрахунків При спробі вказати в проводках операцій такий рахунок в цілому буде видано відповідне повідомлення, і  сформувати таку проводку не вдасться.

Помітка красною "галочкою" означає, що властивості даного рахунку (субрахунку) можна редагувати  тільки в режимі „Конфигурирования”. 
Відмітимо що в типовій конфігурації піктограми всіх рахунків і субрахунків відмічені подібним способом

Ведення аналітичного обліку по одному рахунку можливе максимум по-трьом Субконто.

План рахунків можна надрукувати натиснувши на кнопці „Печать” екранної форми плану. 
На планом рахунків можна виконувати різні дій для цього існує панель інструментів




1. Новая строка – для введення нового рахунку, субрахунку 
2. Изменить (открыть) – для  зміни параметрів рахунка субрахунку 

3. Просмотр – для перегляду

4. Копировать строку

5. Пометить на удаление – для знищення запису
6. Записать строку 
7. Выбрать
8. История
9. Установка (отключение) режима ввода списка по группам – для розбиття плану рахунків по субрахунках

10. Описание
11. Подсказать про…
Закрите вікно Плану рахунків клацнувши на кнопці «Закрыть»
5. Ознайомтесь із списком Довідників. Для цього виконайте дії: Операции( Справочники.
В вікні Выбор справочника ознайомтеся з наявними в програмі довідниками. Виберіть з списку довідник «Сотрудники» і натисніть кнопку Ok. Ознайомтеся з його будовою. Закрийте довідник.

6.  Відкрийте таким же способом довідник „Номенклатура”. Порівняйте будову цих довідників.

 
ЗВЕРНІТЬ УВАГУ!!!

Кожний довідник має однакову будову складається з двох панелей. Ліва панель представлена у вигляді ієрархічного списку – перелік основних груп (жовті папки), права панель – перелік матеріалів, цінностей і т.д. які належать цій групі(сині папки). Наприклад:


Для роботи з довідником існує панель інструментів




1. Новий рядок (синя папка)

2. Нова група (жовта папка)

3. Изменить (открыть) – для  зміни параметрів елементів обліку

4. Просмотр – для перегляду
5. Копировать строку
6. Пометить на удаление – для знищення запису

7. Записать строку 
8. Выбрать
9. История
10. Найти в дереве

11. Перенести в группу
12.  Установка (отключение) режима ввода списка по группам 
13. Открыть подчиненный справочник  
14. 15 Описание       Подсказать про…
Пам’ятайте, що для кожного рахунка обліку  є свій довідник
 і зайти їх можна в меню Справочники.

7. Ознайомтесь з Журналом операцій, Повним журналом і Журналом проводок.

8. Ознайомтесь з документами програми.

9. Ознайомтесь з стандартними і регламентованими звітами.

10. Завершіть роботу з демонстраційною версією закривши вікна програми.

!!! Пам’ятайте. 

Над елементами та групами елементів у довідниках можна виконувати різні дії:

· перейменовувати;

· змінювати значення реквізитів (параметрів);

· переміщувати з однієї групи до іншої;

· видаляти (позначити на виділення);

· здійснювати пошук за назвою та іншими реквізитами;

· сортувати, копіювати тощо.
Вилучення об’єктів
Якщо ви помилково записали документ, операцію і т.д. або неправильно виконали заповнення якогось компонента обліку то ви його можете вилучити.

Для цього його необхідно помітити на знищення (виділи та натиснути клавішу Delete або кнопку «Пометить на удаление» на панелі інструментів і підтвердити вибір вилучення.

На піктограмі об’єкта з’явить „синій ікс” – це означає, що об’єкт помічений на знищення але не вилучений.

Після цього закрийте всі відкриті вікна документів, довідників і т.д. в програмі.  Виберіть в  меню Операции(Удаление помеченных объектов. В вікні  Удаление помеченных объектов виберіть необхідні об’єкти для знищення ще раз переглянете список об’єктів на вилучення, натисніть на кнопці „Контроль”, вона виконає необхідний контроль над знищеними об’єктами, тобто як саме вплине знищення об’єкта на облік, якщо помічені об’єкти не вплинуть на введення обліку то кнопка „Удалить” стане активною і при її натисканні об’єкти вилучаться з обліку.

Якщо об’єкти знищувати не потрібно то натискають кнопку „Отмена”.

Після виконання вилучення об’єктів вікно „Удаление помеченных объектов” закривать „Закрыть”.

Введення початкових залишків
Перш ніж використати програму для відображення в обліку поточних господарських операцій, необхідно заповнити  інформаційну базу даними про активи та зобов’язання вашого підприємства на дату початку роботи з програмою. Цю процедуру можна умовно розділити на три етапи: 

· визначення залишків;

· заповнення довідників;

· введення вхідного сальдо.

Спочатку розглянемо перший етап – визначення залишків. Мова йтиметься про особливості організації аналітичного обліку. Об’єкти аналітичного обліку (у термінології 1С: - субконто) групуються в програмі за певними видами: 

· ТМЦ (товари, сировина, матеріали, продукція та інші запаси);

· необоротні активи (основні засоби, нематеріальні активи тощо);

· місця зберігання (склади, магазини);

· контрагенти (постачальники, покупці тощо);

· співробітники тощо (усього більше ніж 20 видів).

Дата введення залишків і дата обліку не повинна співпадати (робоча дата).

Вводити залишки початкового сальдо можна вручну  або за допомогою документа.

Таблиця введення залишків 1.
	№
	Що обліковуємо
	Тип використаного документа

	1. 
	Грошові кошти
	Ручні операції

	2. 
	ТМЦ
	Залишки ТМЦ

	3. 
	Залишки взаєморозрахунків 
	Залишки взаєморозрахунків

	4. 
	Основні засоби і МШП 
	Ручні операції

	5. 
	Заробітна плата 
	Нарахування ЗП (внесення залишків)

	6. 
	Інші 
	Ручні операції


Процедура введення вхідного сальдо реалізується через бухгалтерські проводки з урахуванням таких правил:

· якщо рахунок має субрахунки, то сальдо вводиться тільки за його субрахунками (сальдо на рахунку буде визначатися як сума сальдо на його субрахунках);

· якщо на рахунку ведеться аналітичний облік, то сальдо за кожним окремим об’єктом аналітичного обліку (субконто) вводиться окремою проводкою.

· сальдо на рахунку буде визначатися як сума сальдо всіх аналітичних об’єктів, які облікують на цьому рахунку;

· будь-який балансовий рахунок, за яким вводиться сальдо, необхідно кореспондувати тільки зі спеціально передбаченим рахунком 00 (Вспомогательный счет);

· введення сальдо на будь-який позабалансовий рахунок здійснюють без вказівки  кореспондуючого рахунку.

Отже, якщо балансовий рахунок має дебетове сальдо, то на відповідну суму потрібно сформувати проводку:

Дт “Код счета для ввода сальдо” – Кт  - “00”, а якщо кредитове, то  - 

Дт “00”                                               Кт – “Код счета для ввода сальдо”.

Оскільки активи та пасиви підприємства завжди збалансовані, то, очевидно, що після введення сальдо для всіх рахунків підсумкове сальдо на рахунку 00 повинно дорівнювати нулю. Якщо підсумкове сальдо не дорівнює нулю, значить під час введення вхідного сальдо припустилися помилки.

Для введення проводок у програмі передбачено спеціальну діалогову форму Операция (Операция(Документы).

Ця форма дозволяє для кожної проводки, яку вводять, встановити потрібні значення кореспондуючих рахунків, субконто, суми та інших параметрів. Діалогова форма є основним засобом для введення вхідного сальдо на рахунки обліку активів, що використовуються в програмі, капіталу та зобов’язань вашого підприємства.

Перевірка введення початкових залишків, підсумків по рахунках

Накопичена за певний обліковий період інформація може бути подана бухгалтерові для оцінки й аналізу бухгалтерських підсумків на рівні рахунків, субрахунків, валют та об’єктів аналітики за допомогою певного набору, стандартних звітів таких як:

· Оборотно-сальдова  відомість або за всіма рахунками обліку;

· Журналів-ордерів та відомостей за будь яким рахунком з можливістю деталізації як за об’єктами аналітики, так і за датами операцій;

· Карток за рахунками і субконто;

· Звіту за проводками з можливістю відбору проводок за різними критеріями;

· Аналіз рахунку;

· Шахматка;
· Журнал-ордер по субконто;

· Головна книга, тощо.
Звіти 1С вмикаються командами меню Отчеты:

База даних програми містить відомості про стан активів, капіталу й зобов’язань підприємства. Ці відомості згруповано за інформаційними розрізами згідно з планом рахунків, а також за додатковими аналітичними розрізами, характерними для внутрішньої структури плану рахунків, який використовує програма (сальдо і обороти за субконто). Ці відомості можуть бути у будь-який момент “витягнуті” із бази даних і надані користувачеві у вигляді стандартних бухгалтерських звітів.

Стандартні звіти можуть бути сформовані за будь-який діапазон дат і у будь-який момент часу. Побудова стандартного звіту це доволі проста процедура заповнення діалогової форми Отчета. Сформовані стандартні звіти доступні для перегляду й аналізу безпосередньо на екрані комп’ютера, а також можуть роздруковуватися. У програмі передбачена можливість оперативної розшифровки (деталізації) окремих сум у звітах. Цей механізм дозволяє виявити, локалізувати і виправити помилки, що їх допущено під час введення інформації.
Діалогова форма потребує введення періоду за який формується звітність. Натискання кнопки Сформировать забезпечує формування оборотно-сальдової відомості.


Оборотно-сальдова відомість:

! Якщо документ, операція проведена, то в журналах біля піктограми документа з’являється червона галочка.
Дайте правильні відповіді на запитання:
1. Що відноситься до загальногосподарських витрат?

а)  витрати пов'язані з організацією і управлінням підприємством в цілому.

б)  витрати пов'язані з організацією і управлінням бригадами, підрозділами, цехами.

в)  витрати пов'язані з реалізацією продукції.

2.
Що відноситься до адміністративних витрат ?

а)  витрати пов'язані з реалізацією продукції.

б)  витрати пов'язані з організацією і управлінням підприємством вцілому.

в)  витрати пов'язані з управлінням бригадами, підрозділами, цехами.

3.
Що відноситься до витрат на збут?

а)
витрати пов'язані з організацією і управлінням бригадами, підрозділами, цехами.

б)
витрати пов'язані з реалізацією продукції, робіт і послуг.

в)  витрати пов'язані з організацією і управлінням підприємством вцілому.

4.
Яка кореспонденція рахунків коли: Нарахована оплата праці директору підприємства.

	
	Д-т
	К-т
	
	
	Д-т
	К-т
	
	
	Д-т
	К-т

	А)
	92
	66
	
	Б)
	23
	66
	
	В)
	91
	30


5.
Яка кореспонденція рахунків коли : Списано ПММ на роз’їзди бригадира будівельної дільниці:
	
	Д-т
	К-т
	
	
	Д-т
	К-т
	
	
	Д-т
	К-т

	А)
	23
	20
	
	Б)
	91
	20
	
	В)
	92
	31


	6.
Яка кореспонденція рахунків коли : Оплачено з каси  за рекламу реалізованої продукції:

	Д-т
	К-т
	
	
	Д-т
	К-т
	
	
	Д-т
	К-т

	А)
	93
	30
	
	Б)
	92
	30
	
	В)
	23
	68


7. Яка господарська операція відбулася коли: Д-т        23
К-т        91

а)
перенесено частину витрат виробництва до загальновиробничих витрат.

б)
витрачено будівельні матеріали на ремонт контори бригади № 2.

в)
списано частину загальновиробничих витрат на затрати виробництва

8. Яка господарська операція відбулася коли;         Д-т    93
К-т     66 

а) нарахована оплата праці продавцю.

б) нарахована оплата праці директору підприємства.

в) списані витрати власного транспорту на затрати по реалізації продукції.

9. Яка господарська операція відбулася коли:   Д-т  92        К-т      20

а) продано будівельні матеріали іншій організації.

б) списано будівельні матеріали на ремонт центральної контори підприємства. 

в) списано запасні частини на ремонт автомобілів що обслуговує директора підпр.

10. Яка кореспонденція рахунків коли .списано(закрито) адміністративні витрати.

	
	Д-т
	К-т
	
	
	Д-т
	К-т
	
	
	Д-т
	К-т

	А)
	23
	92
	
	Б)
	79
	91
	
	В)
	79
	92


11.
Куди відносяться витрати за телефонно-телеграфні послуги, канцелярські.
а) до загальновиробничих витрат.

б) до затрат виробництва.

в) до адміністративних витрат.

12.
Яка кореспонденція рахунків коли: видано з каси заробітну плату директору підпр.

	
	Д-т
	К-т
	
	
	Д-т
	К-т
	
	
	Д-т
	К-т


	А)
	92
	30
	
	Б)
	30
	91
	
	В)
	66
	30


ПРАКТИЧНА   РОБОТА
„Розв’язок навчальної задачі НТФ „Комбінат””

Частина 1.

Мета практичної роботи: „Самостійно і за допомогою викладача заповнити константи, 

довідники і внести початкові залишки”.
1. Включіть комп’ютер.

2. Запустіть програму „1С:Предприятие 7.7 „ в режимі  „1С:Предприятие 7.7 – монопольно”. 
Для цього виконайте послідовність:
Пуск (Программы („1С:Предприятие 7.7(„1С:Предприятие 7.7 – монопольно”
Дочекавшись появи діалогового вікна „Запуск 1С:Предприятие” виберіть  інформаційну базу „Бухгалтерский учет для Украины”. Натисніть кнопку «Ok».
3.  Замініть поточну дату на дату введення залишків. Для цього виберіть меню Сервіс(Параметри   на 31.12.200__ . 
Заповнення довідників
4. Відкрите меню Справочники і виберіть Сотрудники. 
В даному довіднику міститься інформація про всі структурні підрозділи підприємства та співробітників. Структурні підрозділи переставлені у вигляді груп (жовті папки), співробітники у вигляді запису який складається з коду і найменування.

Щоб записати в довідник працівника необхідно:

1. вибрати групу підрозділу підприємства;

2. натиснути кнопку Insert або Новая строка на панелі інструментів;
3. в вікні Сотрудник:Новый необхідно заповнити всі вкладки відповідно до їх реквізитів на основі особових справ працівників  та натиснути Ok.

(список працівників фірми додаток № 2)
5. Відкрите меню Справочники і виберіть Контрагенты.

В даному довіднику міститься інформація про дебіторів, кредиторів фірми. Їх ділять на групи (жовті папки): постачальники, покупці, бюджет, інші.

Щоб завести  в довідник нового контрагента необхідно:

1. вибрати групу контрагента (постачальники, покупці, бюджет, інші);

2. натиснути кнопку Insert або Новая строка на панелі інструментів ;
3. в вікні Контрагент:Новый необхідно заповнити всі поля відповідно до їх реквізитів (дані береться з поданих документів організації) та натиснути Ok.

(список контрагентів фірми додаток № 3)
6. Відкрите меню Справочники і виберіть Номенклатура .
В даному довіднику міститься інформація про товарно-матеріальні цінності і запаси, товари, матеріали, паливо, продукція фірми. Їх ділять на групи (жовті папки): товари, продукція, тара, паливо іт.д.

Щоб завести  в довідник новий ТМЦ необхідно:

1. вибрати групу ТМЦ (товари, матеріали, т.д.);

2. натиснути кнопку Insert або Новая строка на панелі інструментів ;
3. в вікні ТМЦ:Новый необхідно заповнити всі поля вкладок ТМЦ відповідно до їх реквізитів (дані береться з супроводжуючих  документів ТМЦ) та натиснути Ok.

(список контрагентів фірми додаток № 4)


7. Відкрите меню Справочники і виберіть Счета нашей фирмы .
В даному довіднику міститься інформація про розміщення поточного рахунку (МФО, номер рахунку, банк, валюта)  і каси (дані беруться з документів,  які надає обслуговуючий банк.

(список рахунків фірми додаток № 4а)

8. Відкрите меню Справочники і виберіть Необоротное активы .
В даному довіднику міститься інформація про розміщення та облік, нарахування зносу (амортизації) основних засобів та МШП (дані беруться з інвентарної картки основних засобів).

(список рахунків фірми додаток № 5)

Внесення залишків по рахунках
4. Залишки вводять за допомогою Меню „Документы”. Відповідно до таблиці введення залишків.
В меню „Документи” вибирають документ для внесення залишків і заповнюють всі поля. Наприклад, залишки по основних засобах рахунок 10, використовується документ „Операція”, після введення залишків він повинен мати такий вигляд 

(таблиця залишків по рахунках НТФ „Комбінат”, додаток№6)

5. Перегляньте повноту внесення залишків по журналах. Для цього в меню Журналы по черзі виберіть Полный журнал, Журнал проводок, Журнал операций. 
6. Сформуйте оборотно-сальдову відомість на внесенні залишки. Для цього в меню Отчеты  виберіть оборотно-сальдова відомість і натисніть кнопку Сформировать. Перегляньте відомість на правильність і підбиття оборотів.
7. Закрийте всі відкриті вікна документів.
8. Завершіть роботу з програмою 1С:підприємство, закривши вікно програми.

Дайте відповіді на запитання:

1.  Які основні елементи методу бухгалтерського обліку?
а)  документація, інвентаризація, рахунки та подвійний запис;

б)  обробка, зберігання, передача;

в)  оцінка, калькуляція, баланс і звітність.

2.  Що таке баланс?

а) це спосіб групування господарських операцій за економічно однорідними ознаками під якимось кодом;

б) це спосіб відображення стану господарських засобів та джерел їх утворення в грошовій оцінці на певну дату;

в) це спосіб відображення господарських операцій одночасно на двох рахунках - по Д-ту одного і по К-ту другого в одній і тій же сумі;
3.  Що собою представляє баланс за будовою?
а)  це таблиця в якій показується №, дата, зміст господарської операції, кореспонденція рахунків, кількість і сума;

б)  це таблиця ліва сторона якої дебет; права кредит;

в)  це таблиця ліва сторона якої актив, права пасив;

4.  Що відображається в активі балансу?

а)  основні  і вилучені засоби;

б)  джерела утворення господарських засобів;

в) оборотні засоби.

5.  Якщо баланс складено правильно то:

а)  сума активу дорівнює сумі пасиву; 

б)  сума активу більша за суми пасиву; 

в)  сума активу менша за суми пасиву;

6.  Скільки є типів змін у балансі?

а)   2;


6)  8;
 
в)  4;
7.  Які зміни відбудуться в балансі коли відбулася така господарська операція: „Перераховано з поточного рахунку в банку в погашення довгострокової позики банку”

а)  зміни відбулися одночасно в активі і пасиві балансу в сторону зменшення, валюта балансу зменшилася. (4 тип змін)

б) зміни відбулися тільки в активі балансу, одна стаття збільшилася, друга зменшитися, валюта балансу  не міняється (1 тип змін) 

в)  зміни відбулися тільки в пасиві балансу – одна стаття збільшилася , друга зменшилася, валюта балансу не міняєшся (2 тип змін) ;

8.  Які зміни відбудуться в балансі коли відбулася така господарська операція „Надійшли гроші в касу від покупців”?
а)  зміни відбулися в активі і пасиві балансу в сторону збільшення, валюта балансу збільшилася (3 тип змін);
б)  зміни відбулися тільки в активі балансу - одна стаття збільшилася, друга  зменшилася, валюта балансу не  міняється (1тип змін);

в)  зміни відбулися і в активі і в пасиві балансу в сторону зменшення, валюта балансу зменшилася ( 4 тип змін).
9.  Які зміни відбудуться в балансі коли відбулася така господарська операція „Приєднано прибутку до статутного капіталу”?
а)  зміни відбулися в активі і пасиві балансу в сторону збільшенню, валюта балансу збільшилася (3 тип змін)

б)  зміни відбулися тільки в пасиві балансу - одна стаття збільшилася, друга зменшилася, валюта балансу не міняється (2 тип змін);

в)  зміни відбулися і в активі і в пасиві балансу в сторону зменшення, валюта балансу зменшилася ( 4 тип змін);

10. Яка зміни відбудуться в балансі коли відбулася гака господарська операція  "Куплено запасні частини у постачальників”?
а)  зміни відбулися в активі і пасиві балансу в сторону збільшення, валюта балансу збільшилася (3 тип змін)

б)  зміни відбулися тільки в пасиві балансу— одна стаття збільшилася, друга зменшилася, валюта балансу не міняється (2 тил змін);

в)  зміни відбулися і в активі і в пасиві балансу б сторону зменшення, валюта балансу зменшилася (4 тип змін);
11 .Скласти баланс по підприємству на 1 лютого 2000 р по таких даних:

1.  грошові кошти в касі – 510,00 грн.
2.  статутний капітал – 30000,00 грн.

3.  поточний рахунки в банку – 24000,00 грн.

4.  довгостроковий кредит – 12000,00 грн.

5.  основні засоби – 28000,00 грн.

6.  заборгованість постачальникам –2500,00 грн.
7.  оборотні засоби (запаси) – 5000,00 грн.

8.  прибуток – 11000,00грн.

9.  заборгованість покупців – 8000,00 грн.

10. розрахунки по оплаті праці – 10000,00 грн.

Формування документів



Для ведення обліку програма має всі первинні документи, які формують господарські процеси. 
Всі вони знаходяться в меню Документи, і поділені по групам обліку.

!Пам’ятайте. 

Існують документи, які створюють бухгалтерські проводки і такі які лише використовуються для повноти обліку.

Всі створенні документи за певний період можна переглянути в Повному  журналі. Для знаходження документів (документу) за певний період, певному значенні необхідно натиснути на панелі інструментів вікна „Полный журнал” відповідні кнопки 



1.   Інтервал – інтервал (період) журналу.

2.   Найти по номеру – знайти по номеру документа.

3.   Отбор по значению – вказування виду і конкретного значення відбору.

4.   Отобрать по колонке.
і вказати період, або параметр пошуку за який необхідно переглянути (знайти) документ.

Документи мають зручну діалогову форму.


 при відкриті документа деякі його реквізити можуть заповнюються автоматично, а ті реквізити які незаповнені редагуються натисканням у полі кнопки [image: image2.png]



!Пам’ятайте. Реквізити у вікні документу на російській мові, при роздруковуванні всі реквізити будуть на українській мові, крім тих що, Ви ввели. 

Перелік обліковий операцій – ланцюг документів 

Облік приходу

1. Счет входящий – не створює проводок.

2. Платежное поручение – не створює проводок.

3. Банковская выписка – створює проводки.

4. Приходная накладная – створює проводки.

Облік витрат

1. Счет фактура – не створює проводок.
2. Банковская выписка – створює проводки.

3. Налоговая накладная – ?

4. Расходная накладная – створює проводки.
Облік заробітної плати

1. Начисление ЗП – створює проводки (крім авансу)
2. Выплата ЗП – створює проводки (якщо дозволяє константа: опція „Только по кассе» виставлена)
Облік основних засобів та  малоцінних швидкозношуваних предметів (ОС і МШП)

1. Приходная накладная – створює проводки
2. Ввод в эксплуатацию – створює проводки.
3. Модернизация – створює проводки.
4. Начисление износа – створює проводки.
5. Ликвидация (списание ОС или реализация ОС) – створює проводки.
Облік роздрібної торгівлі

1. Перемещение – створює проводки (звідки – куди)
2. Расходная розничная накладная – створює проводки.

3. Приходный кассовый ордер – створює проводки.

Облік виробництва

1. Предварительная калькуляция (открытие) – створює проводки.
2. Финансовые результаты – створює проводки.

Закриття елементів витрат (рахунки класу 8)
3. Финансовые результаты – створює проводки
Закриття загальновиробничих витрат (рахунки класу 9)

4. Незавершенное производство – не створює проводки.

5. Окончательна калькуляция – створює проводки.

За допомогою майстра створення кінцевих калькуляцій.
6. Финансовые результаты (конец месяца) – створює проводки.
Визначення  фінансових результатів (доходів, витрат від діяльності)

Робота з звітами

1. Оборотно-сальдова відомість.

2. Оборотно-сальдова відомість по рахунку.

3. Аналіз рахунку.

4. Головна книга.

5. Регламентовані звіти.

Формування регламентованих звітів 

Узагальнення облікової інформації з метою надання відомостей про результати діяльності підприємства різним зацікавленим особам здійснюється за допомогою формування регламентованих звітів. 

За змістом регламентована звітність включає:

· Баланс;

· Звіт про фінансові результати;

· Звіт про рух грошових коштів;

· Звіт в Пенсійний фонд;

· Декларація про ПДВ;

· Звіт в Фонд соціального страхування;

· Декларація про прибуток;

· Форма №8 ДР та інші (всього 35) податкові і статистичні звіти, а також звіти, що їх подають різним фондам.
Робота з регламентованими звітами аналогічна роботі зі стандартними звітами, оскільки теж здійснюється шляхом виклику діалогової форми настроювання параметрів. Усі звіти заповнюються автоматично на основі аналізу і додаткової обробки накопиченої інформації на рахунках бухгалтерського обліку. Крім того існує можливість прямо зі звіту виходити на документи та операції, що беруть участь у формуванні будь-якої звітної суми і, у разі потреби виправляти допущені на етапі введення помилки. Важливим також є і те, що програма підтримує режим “ручного” заповнення та редагування сум у звітах.

Перед виконанням практичної роботи дайте 
правильні відповіді на запитання:
1.  Які рахунки бувають за степенем узагальнення інформації?

а)  активні, пасивні, активно-пасивні;
б)  аналітичні, синтетичні;
2.   Які рахунки пасивні?

а)  рахунки господарських засобів;
б)  рахунки джерел утворення господарських засобів;
3.   Де знаходиться сальдо активного  рахунка?

а) в дебеті;
б) в кредиті
4.   Як визначити сальдо кінцеве пасивного рахунка?

а) сальдо кінцеве по дебету = сальдо початкове по дебету + обороти по дебету –

Обороти по кредиту.
б)  сальдо кінцеве по кредиту = сальдо початкове по кредиту + обороти по кредиту - обороти по дебету;

5.   Що таке  систематична реєстрація господарських операцій?

а)  це запис господарських операцій у календарній послідовності в “Журналі реєстрації господарських операцій”

б)  це запис даних господарських операцій на рахунки бухгалтерського обліку;

6.   Де записуються операції  на збільшення  активного рахунка?

а)  по дебету;

б)  по кредиту;

ПРАКТИЧНА   РОБОТА
„Розв’язок навчальної задачі НТФ „Комбінат””

Частина 2.

Мета практичної роботи: „Самостійно і за допомогою викладача заповнити первинні документи обліку, визначити фінансові результати господарської діяльності НТФ Комбінат, створити регламентовані звіти” 

1. Включіть комп’ютер.

2. Запустіть програму „1С:Предприятие 7.7 „ в режимі  „1С:Предприятие 7.7 – монопольно”. 
Для цього виконайте послідовність:
Пуск (Программы („1С:Предприятие 7.7(„1С:Предприятие 7.7 – монопольно”
Дочекавшись появи діалогового вікна „Запуск 1С:Предприятие” виберіть  інформаційну базу „Бухгалтерский учет для Украины”. Натисніть кнопку «Ok».
3.  Замініть поточну дату на дату введення залишків. Для цього виберіть меню Сервіс(Параметри   на 01.01.200__ .
4. На основі господарських операцій (додаток №7) та за допомогою відповідних документів оформити діяльність НТФ „Комбінат” за січень місяць.
5. Закрити рахунки на кінець місяця.

Для цього в меню Документи виберіть Прочие (Финансовые результаты. У вікні документа в рядку етап визначення результатів виберіть Определение финансового результата і натисніть на кнопку Ok. Та підтвердить проведення документу. 

6. Створити регламентовані звіти.

6.1 Створити регламентований звіт для визначення прибутку за січень місяць.

Для цього в меню Отчеты виберіть Регламентированные отчеты у вікні переліку звітів виберіть Декларация о прибыли і натисніть на кнопці Открыть.

Для заповнення декларацій необхідно натиснути на кнопці Заполнить. Переглянете декларацію на правильність визначення прибутку. Завершіть роботу з декларацією закривши її і зберігши.
6.2 Створити регламентів звіт Баланс форма 2 (аналогічно декларації).
7. Продемонструйте виконану роботу викладачу. 

8. Завершіть роботу з програмою.

Додаток №1.

Дані для заповнення констант за допомогою „Помічника”

Назва фірми – Навчально-тренувальна фірма „Комбінат” (НТФ „Комбінат”).

Методика партійного обліку ТМЦ – по партіям.

Клас обліку витрат – 9 клас.

Додаток №2.

Дані для заповнення довідника  „Співробітники”

	№
	ПІП
	Посада
	Дата прийняття
	Оклад (грн..)
	Пільга 
	Рахунок

 затрат

	1. 
	Шестаковська О.Л.
	Директор 
	30.12.2000
	350
	Ліквідатор ЧАЕС І кат
	92

	2. 
	Ткаченко А.М.
	Заст.. директора 
	30.12.2000
	300
	
	92

	3. 
	Чумак В.Ф.
	Бухгалтер 
	30.12.2000
	320
	2 дітей до 16
	92

	4. 
	Кожедуб Л.В.
	Товарознавець 
	30.12.2000
	280
	
	92

	5. 
	
	продавець
	30.12.2000
	180
	1 дітина до 16
	93

	6. 
	
	продавець
	30.12.2000
	180
	
	93

	7. 
	
	Зав. складом 
	30.12.2000
	220
	Ліквідатор ЧАЕС ІV кат
	93

	8. 
	
	Вантажник 
	30.12.2000
	170
	
	93


Додаток №3.

Дані для заповнення довідника  „Контрагенти”
	№
	Назва контрагента 
	Юридична адреса
	Банківські реквізити
	Примітка 

	Покупці

	1
	Мале підприємство „Діана”
	
	
	

	2
	МП „Сніжок”
	
	
	

	3
	МП „Світанок”
	
	
	

	4
	МП „Прибій”
	
	
	

	Постачальники 

	5
	Завод „Електроприлад ”
	м. Харків
	
	

	6
	ВАТ „Чексіл”
	м. Чернігів
	
	

	7
	ЗАТ „Хімволокно”
	м. Чернігів
	
	

	Інші 

	8
	Житлово-комунальне господарство 
	с. Степанівка 
	
	

	9
	ТОВ АТП 14752
	м. Мена
	
	


Додаток №4.

Дані для заповнення довідника  „Номенклатура” 

та залишків по рахунку 281 „Товари на складі”

	№
	Назва товару
	Кількість
	Ціна
	Сума
	Рахунок затрат
	Примітка

	1
	Пекарські шафи
	5
	118,00
	590,00
	701
	

	2
	Електродуховки
	20
	31,00
	620,00
	701
	

	3
	Жарові шафи
	3
	24,00
	72,00
	701
	

	4
	Електрогриль 
	5
	36,00
	180,00
	701
	

	
	Всього
	
	
	1462,00
	
	


Додаток №4.

Дані для заповнення довідника  „Рахунки нашої фірми” 

	№
	Найменування
	Валюта
	Примітки

	1
	Каса (301)
	Гривня 
	

	2
	Поточний рахунок (311)
	Гривня 
	Безготівковий рахунок 


Додаток №5.

Дані для заповнення довідника  „Необоротні активи”,

залишків по рахунку 10 „Основні засоби” 

та нарахування зносу (амортизації)

На балансі НТФ маються такі основні засоби:

	№
	Найменування
	Рахунок обліку
	Рахунок обліку витрат
	Початкова вартість
	Знос
	Залишкова вартість
	Примітки

	1
	Комп’ютер 
	104
	92
	2420
	690
	1730
	

	2
	Офісні меблі  
	106
	92
	3280
	410
	2870
	

	
	Всього 
	
	
	5700
	1100
	4600
	


Нарахування амортизації в податковому обліку: 

АІ кв. = 4600 х 6,25% = 287,50

Аза січень = 287,50 : 3 місяці = 95,83

Дт  92

Кт 131 – 95,83

Додаток №6.

Дані для внесення залишків по рахунках НТФ „Комбінат” на 01.01.200_ р.

	№ рахунка
	Найменування  рахунка
	Сальдо
	Примітка

	
	
	Дт
	Кт
	

	1
	2
	3
	4
	5

	104
	Машини і обладнання 
	2420,00
	
	

	106
	Інструменти, прилади та інвентар
	3280,00
	
	

	131
	Знос основних засобів 
	
	1100,00
	

	201
	Сировина і матеріали
	229,00
	
	

	643
	Податкові зобов’язання 
	278,33
	
	

	281
	Товари на складі 
	1462,00
	
	

	301
	Каса
	3,00
	
	

	311
	Поточний рахунок 
	3677,00
	
	

	6811
	Розрахунки з покупцями 
	
	1670
	МП „Діана

	6411
	Прибутковий податок

Податок з доходів громадян (13%)
	
	?
	

	6416
	Податок на прибуток
	
	357,00
	

	6415
	Податок на додану вартість (ПДВ) 
	
	470,00
	

	6414
	Комунальний податок
	
	12,00
	

	652
	Збір на соціальне страхування
	
	38,00
	

	651
	Збір до пенсійного фонду 
	
	412,00
	

	653
	Збір до соцстраху на випадок безробіття 
	
	30,00
	

	661
	Розрахунки по оплаті праці
	
	?
	

	372
	Розрахунки з підзвітними особами
	45,00
	
	

	40
	Статутний капітал 
	
	4387,33
	

	423
	До оцінка активів
	
	1118,00
	

	
	Всього 
	?
	?
	


? – Виходячи з окладів працівників визначити залишок суми нарахованої заробітної плати та утриманого податку з доходів громадян, визначити всього сальдо Дт та Кт
	№
	ПІП
	Посада
	Оклад
	Пільга
	Нарахована
	ПФ
	СС
	СС ФЗ
	Податок
	До видачі

	1. 
	Шестаковська О.Л.
	Директор 
	350
	Ліквідатор ЧАЕС І кат
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Ткаченко А.М.
	Заст.. директора 
	300
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Чумак В.Ф.
	Бухгалтер 
	320
	2 дітей до 16
	
	
	
	
	
	

	4. 
	Кожедуб Л.В.
	Товарознавець 
	280
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	продавець
	180
	1 дітина до 16
	
	
	
	
	
	

	6. 
	
	продавець
	180
	
	
	
	
	
	
	

	7. 
	
	Зав. складом 
	220
	Ліквідатор ЧАЕС ІV кат
	
	
	
	
	
	

	8. 
	
	Вантажник 
	170
	
	
	
	
	
	
	

	9. 
	Всього 
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Додаток №7.

Господарські операції по рахунках НТФ „Комбінат” за січень 200_ р.

І.   Надходження товарів від постачальників:

1.   Рахунок фактура №19 від 01.01.200_ р., завод „Електроприборів” м. Харків

	№
	Найменування 
	Кількість (шт.)
	Ціна 
	Сума 

	1
	Електрокамін
	30
	37,00
	1110,00

	2
	Електродуховка 
	100
	35,00
	3500,00

	3
	Жарова шафа 
	25
	30,00
	750,00

	4
	Електрогриль 
	30
	40,00
	1200,00

	
	Всього 
	
	
	6560,00

	
	ПДВ (20%)
	
	
	1312,00

	
	До оплати
	
	
	7872,00


2.   Рахунок фактура №83 від 01.01.200_ р., АТ „Чексіл” м. Чернігів 

	№
	Найменування 
	Кількість (кг.)
	Ціна 
	Сума 

	1
	Нитки напівшерстяні 
	240
	5,00
	1200,00

	
	Всього 
	
	
	1200,00

	
	ПДВ (20%)
	
	
	240,00

	
	До оплати
	
	
	1440,00


3.   Рахунок фактура №32 від 01.01.200_ р., „Хімволокно” м. Чернігів 

	№
	Найменування 
	Кількість (шт.)
	Ціна 
	Сума 

	1
	Господарська нитка 
	28300
	0,80
	22640,00

	
	Всього 
	
	
	22640,00

	
	ПДВ (20%)
	
	
	4528,00

	
	До оплати
	
	
	27168,00


	Дт
	Кт
	Сума 
	

	281
	631
	30400,00
	Оприбутковані товари від постачальників 

	641
	631
	6080
	Податковий кредит 


ІІ.   Відпуск  товарів покупцям:

1.   Рахунок фактура №1 від 10.01.200_ р., МП „Діана”

	№
	Найменування 
	Кількість (шт.)
	Ціна 
	Сума 

	1
	Електрокамін
	20
	50,00
	1000,00

	2
	Електродуховка 
	40
	48,00
	1920,00

	3
	Жарова шафа 
	10
	45,00
	450,00

	4
	Електрогриль 
	25
	52,00
	1300,00

	
	Всього 
	
	
	4670,00

	
	ПДВ (20%)
	
	
	934,00

	
	До оплати
	
	
	5604,00


2.   Рахунок фактура №2 від 12.01.200_ р., МП „Сніжок” 

	№
	Найменування 
	Кількість (шт.)
	Ціна 
	Сума 

	1
	Пекарські шафи
	5
	180,00
	900,00

	2
	Електродуховка 
	20
	50,00
	1000,00

	3
	Жарова шафа 
	18
	45,00
	810,00

	4
	Електрокамін  
	10
	55,00
	550,00

	
	Всього 
	
	
	3260,00

	
	ПДВ (20%)
	
	
	652,00

	
	До оплати
	
	
	3912,00


3.   Рахунок фактура №3 від 19.01.200_ р., МП „Світанок” 

	№
	Найменування 
	Кількість (шт.)
	Ціна 
	Сума 

	1
	Електродуховка 
	50
	52,00
	2600,00

	2
	Електрогриль 
	10
	55,00
	550,00

	
	Всього 
	
	
	3150,00

	
	ПДВ (20%)
	
	
	630,00

	
	До оплати
	
	
	3780,00


4.   Рахунок фактура №4 від 29.01.200_ р., МП „Сніжок” 

	№
	Найменування 
	Кількість (шт.)
	Ціна 
	Сума 

	1
	Нитка напівшерстяна 
	240
	7,50
	1800,00

	2
	Господарська нитка 
	28000
	1,50
	42000,00

	
	Всього 
	
	
	43800,00

	
	ПДВ (20%)
	
	
	8760,00

	
	До оплати
	
	
	52560,00


	Дт
	Кт
	Сума 
	

	361
	702
	65856,00
	відпущені товари покупцям по продажним цінам

	702
	641
	10976,00
	податкове зобов’язання

	702
	791
	54880,00
	списана виручка без ПДВ на фінансовий результат

	902
	281
	31272,00
	відображена покупна вартість реалізованих товарів

	791
	902
	31272,00
	списана собівартість товарів на зменшення фінансових результатів 


ІІІ. Поточний рахунок 

	№
	Дата
	Зміст господарської операцій
	Дт
	Кт
	Сума
	Примітка

	1. 
	02.01
	Отриманий кредит в банку
	311
	601
	32000,00
	

	2. 
	02.01
	Оплачено за оформлення кредиту
	92
	311
	250,00
	

	3. 
	04.01
	Перераховано „Чек сілу” *
	631
	311
	1440,00
	

	4. 
	04.01
	Перераховано заводу „Електроприбор” *
	631
	311
	7872,00
	

	5. 
	05.01
	Отримано в касу:

для видачі заробітної плати
видачі відрядних
	301
301
	311
311
	?
300,00
	

	6. 
	05.01
	Перераховано до бюджету та фондів: *

Прибутковий податок (податок з доходів)

Пенсійний фонд

Соцстрах

Фонд зайнятості
	3411
651

652

653
	311
311

311

311
	?
412,00

38,00

30,00
	

	7. 
	08.01
	Отримана переоплата від МП „Діана”
	311
	361
(681)
	1800,00
	

	8. 
	10.01
	Отримана переоплата від МП „Сніжок”
	311
	361

(681)
	3912,00
	

	9. 
	11.01
	Отримана переоплата від МП „Світанок”
	311
	361

(681)
	3800,00
	

	10. 
	12.01
	Перераховано „Хімволокно”
	631
	311
	27168,00
	

	11. 
	14.01
	Перераховано комунальний податок 
	6414
	311
	12,00
	

	12. 
	18.01
	Перераховано:

Податок на прибуток

ПДВ
	6416

6415
	311

311
	357,00

470,00
	

	13. 
	20.01
	Видано в касу по чеку на видачу авансу
	301
	311
	1000,00
	

	14. 
	24.01
	Перераховано АТП за послуги
	685

(377)
	311
	420,00
	

	15. 
	25.01
	Перераховано ЖЕК за оренду 
	685

(377)
	311
	240,00
	

	16. 
	27.01
	Банк нарахував відсотки за зберігання грошових коштів на поточному рахунку 
	311
	719
	43,00
	

	17. 
	27.01
	Банк зняв за розрахунково-касове обслуговування 
	92
	311
	18,00
	

	18. 
	27.01
	Сплачені відсотки за кредит 
	95
	311
	232,00
	


* – попередньо оформити платіжні доручення

ІV. Каса 

	№
	Дата
	Зміст господарської операцій
	Дт
	Кт
	Сума
	Примітка

	1. 
	05.01
	Отримано в касу:

для видачі заробітної плати

видачі відрядних
	301

301
	311

311
	?

300,00
	

	2. 
	05.01
	Видана заробітна плата
	661
	301
	?
	

	3. 
	05.01
	Видано підзвіт 
	372
	301
	300
	

	4. 
	20.01
	Отримано в касу по чеку на видачу авансу
	301
	311
	1000,00
	

	5. 
	20.,01
	Видано по платіжні відомості аванс 

(директор, заст.. директора – 200 грн.

інші – 100 грн.) 
	
	
	
	


V. Заробітна плата 

Нарахувати заробітну платню працівникам НТФ „Комбінат” за січень, зробити всі утримання, визначити суму до видачі. 
Зробити нарахування на фонд оплати праці 

(32%, 2,9%, 2,1%, 1,02%)

	Дт
	Кт
	Сума 
	

	92
	661
	
	Нарахована заробітна плата працівникам апарату управління 

	93
	661
	
	Нарахована заробітна плата працівникам збуту 

	661
	641
	
	Утриманий прибутковий податок (податок з доходів)

	661
	651
	
	Утримано в пенсійний фонд 2%

	661
	653
	
	Утримано в фонд безробіття  0,5%

	661
	652
	
	Утримано в фонд по тимчасовій непрацездатності 0,5%

	661
	301
	1000
	Видано аванс

	92
	651
	
	Нараховано до ПФ 32%

	92
	652
	
	Нараховано до соцстраху 2,9%

	92
	653
	
	Нараховано до ФЗ 2,1%

	92
	656
	
	Нараховано до фонду СС від нещасних випадків 1,02%

	93
	651
	
	Нараховано до ПФ 32%

	93
	652
	
	Нараховано до соцстраху 2,9%

	93
	653
	
	Нараховано до ФЗ 2,1%

	93
	656
	
	Нараховано до фонду СС від нещасних випадків 1,02%


VІ. Знос (амортизація) основних засобів  (додаток №5)
Нарахування амортизації в податковому обліку: 

АІ кв. = 4600 х 6,25% = 287,50

Аза січень = 287,50 : 3 місяці = 95,83

Дт  92

Кт 131 – 95,83

Методика нарахування амортизації в бухгалтерському обліку додаток №8
VІІ. Комунальний податок   

Нараховується автоматично разом з нарахуванням заробітної плати 

17 грн. х 8 чол. х 10% = 13,60

Дт  92

Кт 641 – 13,60

VІІІ. Витрати на відрядження

Нараховуються по авансовим звітам

Дт  92

Кт 372 – 300,00

ІХ. Послуги сторонніх організацій

	№
	Зміст господарської операцій
	Дт
	Кт
	Сума

	1. 
	Отриманий рахунок від АТП за транспортні послуги по перевозу товарів, 

в т.ч. ПДВ
	93

641


	685

685


	350

70

420

	2. 
	Отриманий рахунок від ЖЕК за послуги оренди, в т.ч. ПДВ
	92

641


	685
685


	200
40

240


Х. Закриття рахунків в кінці місяця

	Дт
	Кт
	Сума
	

	791
	92
	
	списання адміністративних витрат 

	791
	93
	
	списання витрат на збут

	792
	95
	
	списуються  фінансові витрати

	719
	791
	
	списуються інші доходи на збільшення фінансових результатів 

	981
	6416
	
	нараховується податок на прибуток (згідно декларації)

	791
	981
	
	рахунок 981 закривають в ручну


Дайте правильні відповіді на запитання:

1.  Що відображається на рахунках класу 9 “Витрати діяльності”?

а)  собівартість реалізованої продукції, робіт і послуг;

б)  фінансові витрати, надзвичайні витрати, втрати від участі в капіталі;

в)  доходи від реалізації  продукції, робіт і послуг, надзвичайні доходи, фінансові доходи;

2.  По якій ціні оцінюється продана продукція на рахунку 90”Собівартість реалізації”?

а)  на протязі року по плановій собівартості підприємства з доведенням в кінці року до  фактичної;

б)  по закупівельній ціні( ціні покупців);

в)  по середніх цінах;

3.   Що відображається на рахунках класу 7 “Доходи і результати діяльності”?

а)  собівартість реалізованої продукції, робіт і послуг, фінансові витрати, втрати  від участі в капіталі;

     б)  доходи від реалізації продукції, робіт і послуг;

в)  фінансові доходи, надзвичайні доходи, фінансові результати;

4.   По якій ціні оцінюється продана продукція на рахунку 70”Доходи реалізації”? 

а)  по фактичній собівартості підприємства;

б)  в порівняльних цінах 1993р.;

в)  по закупівельній ціні(ціні покупця);

5.   Де відображається  собівартість реалізованої продукції на рахунку  90 ?

   а) в Д-ті                  Б) в К-ті;                     в) в Д-ті і К-ті одночасно;

6.   Де відображається одержаний дохід від реалізації продукції на рахунку 70?

   а) в Д-ті                   б) в К-ті;                      в) в Д-ті і К-ті одночасно;

7.  На який рахунок щомісячно переносяться залишки з рахунків 70,71,72,73,74, 

75, 90, 94,95, 96, 97,98,99;

а)  39; 


б)  79;  


в)  44;

8.    Коли на підприємстві буде  прибуток?

а)   коли сума виручки за реалізовану продукцію одержаної від покупців більша  за фактичну собівартість цієї продукції;

б)  коли фактична собівартість реалізованої продукції більша від виручки одержаної від покупців;

в)  коли планова собівартість реалізованої продукції більша за фактичну;

9.   Підприємство реалізувало продукцію. Фактична собівартість цієї продукції 14000,00 гр. Виручка одержана від покупців за цю продукцію 12000,00 гр.

Визначити фінансовий результат від реалізації продукції шляхом складання господарських операцій, кореспонденції рахунків і суми.

Для нотаток
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 „1С:Предприятие Бухгалтерский учет для Украины ”
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Файли зберігання даних





КОНФІГУРАЦІЯ


Засоби введення:


форми документів


форма операції


форми довідників


Засоби накопичення та реєстрації:


план рахунків


довідники


журнали


Звіти:


стандартні


спеціалізовані


регламентовані








ТП





Модуль ведення обліку





Конфігуратор





Налагоджувальник





Монітор користувача





Управління обробкою





Редагування


конфігурації





Контроль


та реєстрація


дій
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