КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №1
з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Повернуто в касу ТОВ „Альянс” залишок не використаної підзвітної суми 25,00 грн. від Петренко Н.В.
2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” депонована заробітна плата механіку Герасименко Г.М. (210,85 грн.)
3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 250,75 грн. (ліміт 250,00 грн.)
1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 45,00 грн. (касовий ордер №45)
2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 100,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 250,00 грн.
7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 545,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1000,00 грн.
4.  У програмі WORD набрати текст. Встановити абзацний відступ 2см, міжрядковий інтервал 1,5. В першому абзаці змінити розмір шрифта на 16. Записати даний текст на диск С:\ в каталог TEMP під іменем buchoblik.doc. Вивести даний файл на друк.

Текст для друкування: (додається)
КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №2

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Здано в касу ТОВ „Альянс” виручка від реалізації 425,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” механіку Герасименко Г.М. під звіт для придбання паливно-мастильних матеріалів 562,12 грн.
3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 450,36 грн. в тому числі 210,85 грн. заробітної плати (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 56,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 45,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 500,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 700,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1500,00 грн.

4.  Змінити заставку і фоновий малюнок робочого столу. Встановити заставку “В мире Windows” з інтервалом 5 хв. Встановити фоновий малюнок „Облака” (або іншу).

КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №3

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Повернуто в касу ТОВ „Альянс” залишок не використаної підзвітної суми 25,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” депонована заробітна плата механіку Герасименко Г.М. (210,85 грн.)

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 250,75 грн. (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 45,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 100,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 250,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 545,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1000,00 грн.

4. У програмі Excel оформити відомість нарахування заробітної плати:
	Прізвище 
	Нара-ховано

грн.
	Податок

13%
	Соц. страх.

0,5%
	Фонд зайн.

0,5%
	Проф. внески

1%
	Пенсійн.

фонд

2%
	Всього утримано
	До видачі

	Коржик 
	474,84
	
	
	
	
	
	
	

	Нечипоренко
	521,25
	
	
	
	
	
	
	

	Запорожець
	431,67
	
	
	
	
	
	
	

	Петренко 
	345,25
	
	
	
	
	
	
	

	Васько 
	378,21
	
	
	
	
	
	
	


КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №4

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Здано в касу ТОВ „Альянс” виручка від реалізації 425,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” механіку Герасименко Г.М. під звіт для придбання паливно-мастильних матеріалів 562,12 грн.

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 450,36 грн. в тому числі 210,85 грн. заробітної плати (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 56,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 45,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 500,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 700,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1500,00 грн.

4. У програмі Excel створити календар на три місяці 2004 року.

КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №5

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Повернуто в касу ТОВ „Альянс” залишок не використаної підзвітної суми 25,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” депонована заробітна плата механіку Герасименко Г.М. (210,85 грн.)

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 250,75 грн. (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 45,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 100,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 250,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 545,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1000,00 грн.

4 Заповнити електронну таблицю “Витрати підприємств”.

Обчислити: 

1) середній дохід за рік усіх підприємств;

2) загальні витрати на сировину;

3) загальні витрати на оплату праці.
ВИДАТКИ ПІДПРИЄМСТВ

	Назва підприємства
	Річний дохід
	Видатки на сиров. 58%
	Видатки на опл. праці,

20 %
	Пода-

ток державі 10%
	Штрафи за простій 3%
	Чистий дохід

	НПЗ
	8000000
	
	
	
	
	

	НЛК
	3200000
	
	
	
	
	

	Молокозавод
	4500000
	
	
	
	
	

	Кондит. фабрика
	6300000
	
	
	
	
	

	Всього:
	
	
	
	
	
	


КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №6

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Здано в касу ТОВ „Альянс” виручка від реалізації 425,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” механіку Герасименко Г.М. під звіт для придбання паливно-мастильних матеріалів 562,12 грн.

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 450,36 грн. в тому числі 210,85 грн. заробітної плати (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 56,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 45,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 500,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 700,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1500,00 грн.

4. У текстовому редакторі Word створити таблицю з номерами телефонів ваших знайомих (не менше 5 чол.). Таблиця повинна містити таку інформацію: № п\п, прізвище, ім’я, номер телефону, примітка.

КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №7

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Повернуто в касу ТОВ „Альянс” залишок не використаної підзвітної суми 25,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” депонована заробітна плата механіку Герасименко Г.М. (210,85 грн.)

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 250,75 грн. (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 45,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 100,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 250,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 545,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1000,00 грн.

  4. У програмі Excel ввести таблиці та побудувати за ними діаграми:
Продаж напоїв
	Кава
	Чай
	Газована вода
	Фруктові соки
	Молочні коктейлі

	15%
	9%
	15%
	40%
	21%


Розподіл ресурсів
	
	Північна півкуля
	Південна півкуля
	Земля в цілому

	Вода
	155
	206
	361

	Суша
	100
	49
	149


КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №8

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Здано в касу ТОВ „Альянс” виручка від реалізації 425,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” механіку Герасименко Г.М. під звіт для придбання паливно-мастильних матеріалів 562,12 грн.

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 450,36 грн. в тому числі 210,85 грн. заробітної плати (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 56,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 45,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 500,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 700,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1500,00 грн.

4.  Змінити заставку і фоновий малюнок робочого столу. Встановити заставку “В мире Windows” з інтервалом 5 хв. Встановити фоновий малюнок „Облака” (або іншу).

КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №9

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Повернуто в касу ТОВ „Альянс” залишок не використаної підзвітної суми 25,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” депонована заробітна плата механіку Герасименко Г.М. (210,85 грн.)

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 250,75 грн. (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 45,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 100,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 250,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 545,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1000,00 грн.

4. У програмі Excel створити календар на три місяці 2004 року.

КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №10

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Здано в касу ТОВ „Альянс” виручка від реалізації 425,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” механіку Герасименко Г.М. під звіт для придбання паливно-мастильних матеріалів 562,12 грн.

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 450,36 грн. в тому числі 210,85 грн. заробітної плати (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 56,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 45,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 500,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 700,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1500,00 грн.

4. У програмі Excel оформити відомість нарахування заробітної плати:
	Прізвище 
	Нара-ховано

грн.
	Податок

13%
	Соц. страх.

0,5%
	Фонд зайн.

0,5%
	Проф. внески

1%
	Пенсійн.

фонд

2%
	Всього утримано
	До видачі

	Коржик 
	474,84
	
	
	
	
	
	
	

	Нечипоренко
	521,25
	
	
	
	
	
	
	

	Запорожець
	431,67
	
	
	
	
	
	
	

	Петренко 
	345,25
	
	
	
	
	
	
	

	Васько 
	378,21
	
	
	
	
	
	
	


КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №11

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Повернуто в касу ТОВ „Альянс” залишок не використаної підзвітної суми 25,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” депонована заробітна плата механіку Герасименко Г.М. (210,85 грн.)

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 250,75 грн. (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 45,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 100,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 250,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 545,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1000,00 грн.

4. У текстовому редакторі Word створити таблицю з номерами телефонів ваших знайомих (не менше 5 чол.). Таблиця повинна містити таку інформацію: № п\п, прізвище, ім’я, номер телефону, примітка.

КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №12

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Здано в касу ТОВ „Альянс” виручка від реалізації 425,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” механіку Герасименко Г.М. під звіт для придбання паливно-мастильних матеріалів 562,12 грн.

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 450,36 грн. в тому числі 210,85 грн. заробітної плати (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 56,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 45,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 500,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 700,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1500,00 грн.

4 Заповнити електронну таблицю “Витрати підприємств”.

Обчислити: 

1) середній дохід за рік усіх підприємств;

2) загальні витрати на сировину;

3) загальні витрати на оплату праці.
ВИДАТКИ ПІДПРИЄМСТВ

	Назва підприємства
	Річний дохід
	Видатки на сиров. 58%
	Видатки на опл. праці,

20 %
	Пода-

ток державі 10%
	Штрафи за простій 3%
	Чистий дохід

	НПЗ
	8000000
	
	
	
	
	

	НЛК
	3200000
	
	
	
	
	

	Молокозавод
	4500000
	
	
	
	
	

	Кондит. фабрика
	6300000
	
	
	
	
	

	Всього:
	
	
	
	
	
	


КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №13

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Повернуто в касу ТОВ „Альянс” залишок не використаної підзвітної суми 25,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” депонована заробітна плата механіку Герасименко Г.М. (210,85 грн.)

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 250,75 грн. (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 45,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 100,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 250,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 545,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1000,00 грн.

4.  У програмі WORD набрати текст. Встановити абзацний відступ 2см, міжрядковий інтервал 1,5. В першому абзаці змінити розмір шрифта на 16. Записати даний текст на диск С:\ в каталог TEMP під іменем buchoblik.doc. Вивести даний файл на друк.

Текст для друкування: (додається)
КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №14

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Здано в касу ТОВ „Альянс” виручка від реалізації 425,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” механіку Герасименко Г.М. під звіт для придбання паливно-мастильних матеріалів 562,12 грн.

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 450,36 грн. в тому числі 210,85 грн. заробітної плати (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 56,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 45,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 500,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 700,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1500,00 грн.

4.  Змінити заставку і фоновий малюнок робочого столу. Встановити заставку “В мире Windows” з інтервалом 5 хв. Встановити фоновий малюнок „Облака” (або іншу).

КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №15

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Повернуто в касу ТОВ „Альянс” залишок не використаної підзвітної суми 25,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” депонована заробітна плата механіку Герасименко Г.М. (210,85 грн.)

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 250,75 грн. (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 45,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 100,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 250,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 545,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1000,00 грн.

  4. У програмі Excel ввести таблиці та побудувати за ними діаграми:
Продаж напоїв
	Кава
	Чай
	Газована вода
	Фруктові соки
	Молочні коктейлі

	15%
	9%
	15%
	40%
	21%


Розподіл ресурсів
	
	Північна півкуля
	Південна півкуля
	Земля в цілому

	Вода
	155
	206
	361

	Суша
	100
	49
	149


КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №16

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Здано в касу ТОВ „Альянс” виручка від реалізації 425,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” механіку Герасименко Г.М. під звіт для придбання паливно-мастильних матеріалів 562,12 грн.

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 450,36 грн. в тому числі 210,85 грн. заробітної плати (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 56,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 45,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 500,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 700,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1500,00 грн.

4.  Змінити заставку і фоновий малюнок робочого столу. Встановити заставку “В мире Windows” з інтервалом 5 хв. Встановити фоновий малюнок „Облака” (або іншу).

КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №17

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Повернуто в касу ТОВ „Альянс” залишок не використаної підзвітної суми 25,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” депонована заробітна плата механіку Герасименко Г.М. (210,85 грн.)

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 250,75 грн. (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 45,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 100,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 250,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 545,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1000,00 грн.

4. У програмі Excel оформити відомість нарахування заробітної плати:
	Прізвище 
	Нара-ховано

грн.
	Податок

13%
	Соц. страх.

0,5%
	Фонд зайн.

0,5%
	Проф. внески

1%
	Пенсійн.

фонд

2%
	Всього утримано
	До видачі

	Коржик 
	474,84
	
	
	
	
	
	
	

	Нечипоренко
	521,25
	
	
	
	
	
	
	

	Запорожець
	431,67
	
	
	
	
	
	
	

	Петренко 
	345,25
	
	
	
	
	
	
	

	Васько 
	378,21
	
	
	
	
	
	
	


КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №18

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Здано в касу ТОВ „Альянс” виручка від реалізації 425,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” механіку Герасименко Г.М. під звіт для придбання паливно-мастильних матеріалів 562,12 грн.

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 450,36 грн. в тому числі 210,85 грн. заробітної плати (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 56,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 45,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 500,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 700,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1500,00 грн.

4. У програмі Excel створити календар на три місяці 2004 року.

КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №19

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Повернуто в касу ТОВ „Альянс” залишок не використаної підзвітної суми 25,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” депонована заробітна плата механіку Герасименко Г.М. (210,85 грн.)

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 250,75 грн. (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 45,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 100,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 250,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 545,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1000,00 грн.

4 Заповнити електронну таблицю “Витрати підприємств”.

Обчислити: 

1) середній дохід за рік усіх підприємств;

2) загальні витрати на сировину;

3) загальні витрати на оплату праці.
ВИДАТКИ ПІДПРИЄМСТВ

	Назва підприємства
	Річний дохід
	Видатки на сиров. 58%
	Видатки на опл. праці,

20 %
	Пода-

ток державі 10%
	Штрафи за простій 3%
	Чистий дохід

	НПЗ
	8000000
	
	
	
	
	

	НЛК
	3200000
	
	
	
	
	

	Молокозавод
	4500000
	
	
	
	
	

	Кондит. фабрика
	6300000
	
	
	
	
	

	Всього:
	
	
	
	
	
	


КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №20

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Здано в касу ТОВ „Альянс” виручка від реалізації 425,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” механіку Герасименко Г.М. під звіт для придбання паливно-мастильних матеріалів 562,12 грн.

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 450,36 грн. в тому числі 210,85 грн. заробітної плати (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 56,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 45,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 500,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 700,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1500,00 грн.

  4. У програмі Excel ввести таблиці та побудувати за ними діаграми:
Продаж напоїв
	Кава
	Чай
	Газована вода
	Фруктові соки
	Молочні коктейлі

	15%
	9%
	15%
	40%
	21%


Розподіл ресурсів
	
	Північна півкуля
	Південна півкуля
	Земля в цілому

	Вода
	155
	206
	361

	Суша
	100
	49
	149


КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №21

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Повернуто в касу ТОВ „Альянс” залишок не використаної підзвітної суми 25,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” депонована заробітна плата механіку Герасименко Г.М. (210,85 грн.)

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 250,75 грн. (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 45,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 100,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 250,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 545,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1000,00 грн.

4. У текстовому редакторі Word створити таблицю з номерами телефонів ваших знайомих (не менше 5 чол.). Таблиця повинна містити таку інформацію: № п\п, прізвище, ім’я, номер телефону, примітка.

КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №22

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Здано в касу ТОВ „Альянс” виручка від реалізації товарів 425,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” механіку Герасименко Г.М. під звіт для придбання паливно-мастильних матеріалів 562,12 грн.

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 450,36 грн. в тому числі 210,85 грн. заробітної плати (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 56,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 45,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 500,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 700,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1500,00 грн.

4. У програмі Excel створити календар на три місяці 2004 року.

КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №23

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Повернуто в касу ТОВ „Альянс” залишок не використаної підзвітної суми 25,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” депонована заробітна плата механіку Герасименко Г.М. (210,85 грн.)

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 250,75 грн. (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 45,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 100,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 250,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 545,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1000,00 грн.

4. У програмі Excel оформити відомість нарахування заробітної плати:
	Прізвище 
	Нара-ховано

грн.
	Податок

13%
	Соц. страх.

0,5%
	Фонд зайн.

0,5%
	Проф. внески

1%
	Пенсійн.

фонд

2%
	Всього утримано
	До видачі

	Коржик 
	474,84
	
	
	
	
	
	
	

	Нечипоренко
	521,25
	
	
	
	
	
	
	

	Запорожець
	431,67
	
	
	
	
	
	
	

	Петренко 
	345,25
	
	
	
	
	
	
	

	Васько 
	378,21
	
	
	
	
	
	
	


КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №24

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Здано в касу ТОВ „Альянс” виручка від реалізації 425,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” механіку Герасименко Г.М. під звіт для придбання паливно-мастильних матеріалів 562,12 грн.

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 450,36 грн. в тому числі 210,85 грн. заробітної плати (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 56,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 45,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 500,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 700,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1500,00 грн.

4.  У програмі Word у першому вікні набрати текст, у другому вікні набрати другу частину тексту. Об’єднати набрані тексти у третьому вікні. Зберегти текст, створений у третьому вікні під іменем tom.doc на диску С:\  в каталозі TEMP.

Текст для друкування у першому вікні (додається)

Текст для друкування у другому  вікні (додається)
).

КОМПЛЕКСНЕ КВАЛІФІКАЦІЙНЕ ЗАВДАННЯ №25

з професії: 4211 
„Касир (на підприємстві, в установі організації)”

ПРАКТИЧНА  ЧАСТИНА
1. Оформити прибутковий касовий ордер.

Повернуто в касу ТОВ „Альянс” залишок не використаної підзвітної суми 25,00 грн. від Петренко Н.В.

2. Оформити видатковий касовий ордер.

Видано з каси ТОВ „Зоря” депонована заробітна плата механіку Герасименко Г.М. (210,85 грн.)

3. Скласти касовий звіт  касира на основі операцій:

Вихідні дані:

ТОВ „Зоря”;

матеріально-відповідальна особа – касир – Ткаченко О.О.,

Головний бухгалтер – Петренко В.І.

Залишок на початок робочого дня – 250,75 грн. (ліміт 250,00 грн.)

1. Видано з каси головному бухгалтеру Петренко В.І. під звіт 45,00 грн. (касовий ордер №45)

2. Оприбутковано кошти з поточного  рахунка для виплати заробітної плати 2356,45 (касовий ордер №65)

3. Видано механіку Герасименко Г.М. під звітна придбання запчастин 100,00грн.

4. Виплачена заробітна плата працівникам 2000,95 грн.

5. Повернуто на поточний розрахунковий рахунок  депоновану суму заробітної плати 355,50 грн.

6. Прийнято від Кочми І.М. за транспортні послуги 250,00 грн.

7. Здана в касу підприємства виручка від реалізації товарів 545,45 (Гапочка Г.М.)

8. Повернуто в касу начальником відділу кадрів Кащенком В.П. залишок не використаної підзвітної суми 100,00 грн.

9. Прийнято від Набок В.М. за ремонтні роботи 250,56 грн.

10. Здано в кінці робочого дня на поточний рахунок 1000,00 грн.

4 Заповнити електронну таблицю “Витрати підприємств”.

Обчислити: 

1) середній дохід за рік усіх підприємств;

2) загальні витрати на сировину;

3) загальні витрати на оплату праці.
ВИДАТКИ ПІДПРИЄМСТВ

	Назва підприємства
	Річний дохід
	Видатки на сиров. 58%
	Видатки на опл. праці,

20 %
	Податок державі 10%
	Штрафи за простій 3%
	Чистий дохід

	НПЗ
	8000000
	
	
	
	
	

	НЛК
	3200000
	
	
	
	
	

	Молокозавод
	4500000
	
	
	
	
	

	Кондит. фабрика
	6300000
	
	
	
	
	

	Всього:
	
	
	
	
	
	


