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Додаток 1
до постанови Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р. № 185
ЗРАЗОК
бланка паспорта громадянина України

Лицьовий бік
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In the name of Ukraine, the
Minister of Foreign Affairs of
Ukraine requests all those
whom it may concern to facili-
tate in every possible way the
travel of the bearer of 'this
passport and to provide the
bearer with all necessary assis-
tance and protection.




Зворотний бік
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ТЕХНІЧНИЙ ОПИС
бланка паспорта громадянина України

1. Бланк паспорта громадянина України (далі — паспорт) має вигляд багатошарової пластикової картки типу ID-1 розміром 54 х 85,6 (± 0,75) міліметра, з обох боків якої способом офсетного друку виконано фонові графічні рисунки та внесено передбачену Законом України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус” (далі — Закон) інформацію про особу та реквізити паспорта.

Розміри на схематичній діаграмі зазначаються без урахування допустимих технологічних відхилень під час виробництва бланка.

2. У паспорт імплантовано безконтактний електронний носій, який відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації і на який вноситься інформація, що знаходиться на лицьовому та зворотному боці паспорта, додаткова змінна інформація, додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук), основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи), а також дані щодо забезпечення захисту інформації, що знаходиться на безконтактному електронному носії, відповідно до вимог Закону та документів Міжнародної організації цивільної авіації (IКАО).

Внесення до безконтактного електронного носія додаткової змінної інформації здійснюється виключно у порядку, встановленому Законом.

Зміст інформації, яка вноситься на безконтактний електронний носій, визначається Законом.

Безконтактний електронний носій інформації забезпечує одноразовий запис та багаторазове зчитування даних згідно із стандартом ISO/IEC 14443A і захист даних згідно з вимогами IКАО, що встановлюються до електронних документів.

3. Для виготовлення паспорта використовується багатошаровий полімерний матеріал (полікарбонат), який за фізичними характеристиками відповідає вимогам стандарту ДСТУ ISO/IEC 7810:2008.

4. На лицьовому боці паспорта надруковано фонові графічні зображення блакитного, вохристого та жовтого кольорів. Кольорами фонових зображень паспорт поділено на дві частини — блакитну та жовту, що імітують зображення неба і пшеничного поля.

У верхній частині фонові зображення мають вигляд паралельних хвилястих тонких ліній блакитного кольору, які утворюють об’ємні зображення слова “УКРАЇНА” на різних мовах, у нижній — гільйошних орнаментів вохристого та жовтого кольорів, які доповнені зображеннями вінка з колосся та волошок. Графічну композицію довершує стилізоване зображення малого Державного Герба України із колосся пшениці. В орнаментах вохристого та жовтого кольорів виконано лінію негативного мікротексту “ПАСПОРТ ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ”.

У верхній лівій частині лицьового боку паспорта зображено символ електронного документа, у правій — малого Державного Герба України.

Ліворуч від зображення малого Державного Герба України виконано лінію позитивного мікротексту “ПАСПОРТ ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ”.

5. Зміст текстової інформації лицьового боку паспорта повинен відповідати вимогам IКАО Doc 9303:

у верхній частині — назва держави та документа;

нижче — найменування полів для внесення інформації про особу: 

- “Прізвище”; 

- “Ім’я та по батькові”;

- “Стать”, “Громадянство”;
- “Дата народження”, “Запис №”;
- “Документ №”, “Дійсний до”.

У лівій частині паспорта виконано біле поле для розміщення відцифрованого образу обличчя особи.

У нижній лівій частині паспорта відведено місце для відцифрованого підпису особи.

6. На лицьовому боці паспорта розміщено мікрометалодрукований захисний елемент.

7. Зворотний бік паспорта також кольорами фонових зображень поділено на дві частини: блакитну — верхню та жовту — нижню. У верхній частині паспорта зображення мають вигляд паралельних хвилястих ліній, які утворюють назви областей України. Зображення доповнені контурною картою України.

Нижня частина паспорта заповнена сіткою регулярної структури у формі решітки. Зображення верхньої і нижньої частини паспорта поділені блакитними та жовтими хвилястими лініями мікротексту “ПАСПОРТ ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ” українською та англійською мовами.

8. Текстова інформація зворотного боку паспорта включає місце народження, дату видачі та орган, що видав документ (код), номер замовлення, номер бланка та найменування підприємства-виготовлювача, а також напис: “Паспорт громадянина України є власністю України”.

У нижній частині зворотного боку паспорта відведено поле завширшки 23,2 міліметра для внесення інформації, що міститься у машинозчитуваній зоні.

9. Найменування полів паспорта для внесення інформації про особу виконуються українською та через скісну риску англійською мовами.

10. Паспорт містить елементи, виконані захисними фарбами, для оперативного контролю достовірності:

зображення, виконані фарбами, що набувають світіння під дією ультрафіолетового випромінювання різних спектрів;

назва держави, документа і найменування полів, виконані захисною чорною фарбою, що зникає під дією інфрачервоного випромінювання;

символ електронного документа, виконаний захисною фарбою, що змінює колір у разі зміни кута огляду документа.

11. Паспорт виготовляється з використанням багатокомпонентного захисного друку.

12. Персоналізація паспорта здійснюється централізовано згідно з вимогами Закону. Під час централізованої персоналізації зони візуальної перевірки використовуються великі літери шрифту з однаковою товщиною штриха (близького до шрифту OCR-B розміру 1). Щільність шрифту не повинна перевищувати 15 знаків на 25,4 міліметра.

13. Прізвище, ім’я та по батькові особи виконуються українською мовою та через скісну риску і пробіли — символами латинської абетки з використанням транслітерації відповідно до встановлених законодавством вимог.

14. Жіноча стать зазначається літерами “Ж/F”, чоловіча — “Ч/М”. Якщо особа не бажає зазначити свою стать, проставляється позначка “Х”.

15. Громадянство позначається словом “УКРАЇНА” та через скісну риску і пробіл — трилітерним кодом держави “UKR”.

16. Дата народження зазначається таким чином: дні та місяці — двома цифрами (від одиниці до дев’яти попереду ставиться нуль), після яких робиться пробіл, роки — чотирма цифрами, яким передує пробіл.

Якщо дату народження або якусь її частину не встановлено, проставляються відповідно “ХХ” — для дня чи місяця, “ХХХХ” — для року, “ХХ ХХ ХХХХ” — для дня, місяця і року.

17. Місце народження зазначається таким чином:
назва міста — у разі народження у мм. Києві та Севастополі;
назва міста і області (Автономна Республіка Крим), до складу якої входить місто, — у разі народження у містах обласного чи республіканського (Автономної Республіки Крим) значення;

назва населеного пункту, району, області (Автономна Республіка Крим) — у разі народження в інших населених пунктах;

відомості згідно з документом, що посвідчує факт реєстрації народження особи, або паспортом, що підлягає обміну, з обов’язковим зазначенням держави народження та через скісну риску її трилітерного коду — у разі народження за кордоном.
Коди держав зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

18. Номер паспорта встановлюється підрозділом органу, що його оформив та видав, для позначення унікальності екземпляра документа і повинен містити не більше дев’яти цифр.

19. Підрозділ органу, що оформив та видав паспорт, позначається кодом (чотиризначне число), зазначеним в заяві-анкеті. Коди таких підрозділів установлюються вищестоящим органом.

20. Дата закінчення строку дії паспорта зазначається згідно з пунктом 16 цього Технічного опису.

21. Відцифрований підпис особи повинен мати розмір, що легко розпізнається людським оком, і зберігати аспектові відношення (за довжиною і висотою) оригіналу.

22.  Для внесення інформації, що міститься у машинозчитуваній зоні паспорта, використовується шрифт OCR-B розміру 1. Структура машинозчитуваних рядків, а також розрахунок контрольних цифр повинні відповідати вимогам IКАО Doc 9303.

Схематична діаграма
Лицьовий бік
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____________________

Додаток 2
до постанови Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р. № 185
ЗРАЗОК
бланка паспорта громадянина України, що не
містить безконтактного електронного носія

Лицьовий бік
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ТЕХНІЧНИЙ ОПИС
бланка паспорта громадянина України,
що не містить безконтактного електронного носія

1. Бланк паспорта громадянина України, що не містить безконтактного електронного носія, має вигляд багатошарової пластикової картки типу ID-1 розміром 54 х 85,6 (± 0,75) міліметра, з обох боків якої способом офсетного друку виконано фонові графічні рисунки та внесено передбачену Законом України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус” (далі — Закон) інформацію про особу та реквізити паспорта, що не містить безконтактного електронного носія.

Розміри на схематичній діаграмі зазначаються без урахування допустимих технологічних відхилень під час виробництва.

2. Для виготовлення паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, використовується багатошаровий полімерний матеріал (полікарбонат), який за фізичними характеристиками відповідає вимогам стандарту ДСТУ ISO/IEC 7810:2008.

3. На лицьовому боці паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, надруковано фонові графічні зображення блакитного, вохристого та жовтого кольорів. Кольорами фонових зображень паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, поділено на дві частини — блакитну та жовту, що імітують зображення неба і пшеничного поля.

У верхній частині фонові зображення мають вигляд паралельних хвилястих тонких ліній блакитного кольору, які утворюють об’ємні зображення слова “УКРАЇНА” на різних мовах, у нижній — гільйошних орнаментів вохристого та жовтого кольорів, які доповнені зображеннями вінка з колосся та волошок. Графічну композицію довершує стилізоване зображення малого Державного Герба України із колосся пшениці. В орнаментах вохристого та жовтого кольорів виконано лінію негативного мікротексту “ПАСПОРТ ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ”.

У верхній правій частині паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, міститься зображення малого Державного Герба України.

Ліворуч від зображення Герба виконано лінію позитивного мікротексту “ПАСПОРТ ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ”.

4. Зміст текстової інформації лицьового боку паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, повинен відповідати вимогам IKАО Doc 9303:

у верхній частині — назва держави та документа;

нижче — найменування полів для внесення інформації про особу: 

- “Прізвище”; 

- “Ім’я та по батькові”;

- “Стать”, “Громадянство”;
- “Дата народження”, “Запис №”;
- “Документ №”, “Дійсний до”.

У лівій частині паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, виконано біле поле для розміщення відцифрованого образу обличчя особи.

У нижній лівій частині паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, відведено місце для відцифрованого підпису особи.

На лицьовому боці паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, розміщено мікрометалодрукований захисний елемент.

5. Зворотний бік паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, також кольорами фонових зображень поділено на дві частини: блакитну — верхню та жовту — нижню. У верхній частині паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, зображення мають вигляд паралельних хвилястих ліній, які утворюють назви областей України. Зображення доповнені контурною картою України.

Нижня частина паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, заповнена сіткою регулярної структури у формі решітки. Зображення верхньої і нижньої частини паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, поділені блакитними та жовтими хвилястими лініями мікротексту “ПАСПОРТ ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ” українською та англійською мовами.

6. Текстова інформація зворотного боку паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, включає місце народження, дату видачі та орган, що видав документ (код), номер замовлення, номер бланка та найменування підприємства-виготовлювача, а також напис: “Паспорт громадянина України є власністю України”.

У нижній частині зворотного боку паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, відведено поле завширшки 23,2 міліметра для внесення інформації, що міститься у машинозчитуваній зоні.

7. Найменування полів паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, для внесення інформації про особу виконуються українською та через скісну риску англійською мовами.

8. Паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, містить елементи, виконані захисними фарбами, для оперативного контролю достовірності:

зображення, виконані фарбами, що набувають світіння під дією ультрафіолетового випромінювання різних спектрів;

назва держави, документа і найменування полів, виконані захисною чорною фарбою, що зникає під дією інфрачервоного випромінювання;

зображення, виконані захисною фарбою, що змінює колір у разі зміни кута огляду документа.

9. Паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, виготовляється з використанням багатокомпонентного захисного друку.

10. Персоналізація паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, здійснюється централізовано згідно з вимогами Закону. Під час централізованої персоналізації зони візуальної перевірки використовуються великі літери шрифту з однаковою товщиною штриха (близького до шрифту OCR-B розміру 1). Щільність шрифту не повинна перевищувати 15 знаків на 25,4 міліметра.

11. Прізвище, ім’я та по батькові особи виконуються українською мовою та через скісну риску і пробіли — символами латинської абетки з використанням транслітерації відповідно до встановлених законодавством вимог.

12. Жіноча стать зазначається літерами “Ж/F”, чоловіча — “Ч/М”. Якщо особа не бажає зазначити свою стать, ставиться позначка “Х”.

13. Громадянство позначається словом “УКРАЇНА” та через скісну риску і пробіл — трилітерним кодом держави “UKR”.

14. Дата народження зазначається таким чином: дні та місяці — двома цифрами (від одиниці до дев’яти попереду ставиться нуль), після яких робиться пробіл, роки — чотирма цифрами, яким передує пробіл.

Якщо дату народження або якусь її частину не встановлено, проставляються відповідно “ХХ” — для дня чи місяця, “ХХХХ” — для року, “ХХ ХХ ХХХХ” — для дня, місяця і року.

15. Місце народження зазначається таким чином:
назва міста — у разі народження у мм. Києві та Севастополі;
назва міста і області (Автономна Республіка Крим), до складу якої входить місто, — у разі народження у містах обласного чи республіканського (Автономної Республіки Крим) значення;

назва населеного пункту, району, області (Автономна Республіка Крим) — у разі народження в інших населених пунктах;

відомості згідно з документом, що посвідчує факт реєстрації народження особи, або паспортом, що підлягає обміну, з обов’язковим зазначенням держави народження та через скісну риску її трилітерного коду — у разі народження за кордоном.
Коди держав зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

16. Номер паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, встановлюється підрозділом органу, що оформив та видав паспорт, для позначення унікальності екземпляра документа і повинен містити не більше дев’яти цифр.

17. Підрозділ органу, який оформив та видав паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, позначається кодом (чотиризначне число), зазначеним в заяві-анкеті. Коди таких підрозділів установлюються вищестоящим органом.

18. Дата закінчення строку дії паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, зазначається згідно з пунктом 14 цього Технічного опису.

19. Відцифрований підпис особи повинен мати розмір, що легко розпізнається людським оком, і зберігати аспектові відношення (за довжиною і висотою) оригіналу.

20. Для внесення інформації, яка міститься у машинозчитуваній зоні паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, використовується шрифт OCR-B розміру 1. Структура машинозчитуваних рядків, а також розрахунок контрольних цифр повинні відповідати вимогам IКАО Doc 9303.

Схематична діаграма 
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Додаток 3
до постанови Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р. № 185

ЗРАЗОК
бланка паспорта громадянина України, інформація
на безконтактний електронний носій якого не вноситься

Лицьовий бік
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ТЕХНІЧНИЙ ОПИС
бланка паспорта громадянина України, 
інформація на безконтактний електронний носій 
якого не вноситься

1. Бланк паспорта громадянина України, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, має вигляд багатошарової пластикової картки типу ID-1 розміром 54 х 85,6 (± 0,75) міліметра, з обох боків якої способом офсетного друку виконано фонові графічні рисунки та внесено передбачену частиною сьомою статті 21 Закону України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус” (далі — Закон) інформацію про особу та реквізити паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

Розміри на схематичній діаграмі зазначаються без урахування допустимих технологічних відхилень під час виробництва.

2. У паспорт імплантовано безконтактний електронний носій, інформація на який не вноситься. Зазначений носій повинен відповідати вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації, вимогам стандарту ISO/IEC 14443A і документів IКАО, що встановлюються до електронних документів.

3. Для виготовлення паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, використовується багатошаровий полімерний матеріал (полікарбонат), який за фізичними характеристиками відповідає вимогам стандарту ДСТУ ISO/IEC 7810:2008.

4. На лицьовому боці паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, надруковано фонові графічні зображення блакитного, вохристого та жовтого кольорів. Кольорами фонових зображень паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, поділено на дві частини — блакитну та жовту, що імітують зображення неба і пшеничного поля.

У верхній частині фонові зображення мають вигляд паралельних хвилястих тонких ліній блакитного кольору, які утворюють об’ємні зображення слова “УКРАЇНА” на різних мовах, у нижній — гільйошних орнаментів вохристого та жовтого кольорів, які доповнені зображеннями вінка з колосся та волошок. Графічну композицію довершує стилізоване зображення малого Державного Герба України із колосся пшениці. В орнаментах вохристого та жовтого кольорів виконано лінію негативного мікротексту “ПАСПОРТ ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ”.

У верхній лівій частині лицьового боку паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, зображено символ електронного документа, у правій — малого Державного Герба України.

Ліворуч від зображення малого Державного Герба України виконано лінію позитивного мікротексту “ПАСПОРТ ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ”.

5. Зміст текстової інформації лицьового боку паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, повинен відповідати вимогам IКАО Doc 9303:

у верхній частині — назва держави та документа;

нижче — найменування полів для внесення інформації про особу: 

- “Прізвище”; 

- “Ім’я та по батькові”;

- “Стать”, “Громадянство”;
- “Дата народження”, “Запис №”;
- “Документ №”, “Дійсний до”.

У лівій частині паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, виконано біле поле для розміщення відцифрованого образу обл,иччя особи.

У нижній лівій частині відведено місце для відцифрованого підпису особи.

6. На лицьовому боці паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, розміщено мікрометалодрукований захисний елемент.

7. Зворотний бік паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, також кольорами фонових зображень поділено на дві частини: блакитну — верхню та жовту — нижню. У верхній частині паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, зображення мають вигляд паралельних хвилястих ліній, які утворюють назви областей України. Зображення доповнені контурною картою України.

Нижня частина паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, заповнена сіткою регулярної структури у формі решітки. Зображення верхньої і нижньої частини паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, поділені блакитними та жовтими хвилястими лініями мікротексту “ПАСПОРТ ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ” українською та англійською мовами.

8. Текстова інформація зворотного боку паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, включає місце народження, дату видачі та орган, що видав документ (код), номер замовлення, номер бланка та найменування підприємства-виготовлювача, а також напис: “Паспорт громадянина України є власністю України”.

У нижній частині зворотного боку паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, відведено поле завширшки 23,2 міліметра для внесення інформації, що міститься у машинозчитуваній зоні.

9. Найменування полів паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, для внесення інформації про особу виконуються українською та через скісну риску англійською мовами.

10. Паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, містить елементи, виконані захисними фарбами, для оперативного контролю достовірності:

зображення, виконані фарбами, що набувають світіння під дією ультрафіолетового випромінювання різних спектрів;

назва держави, документа та найменування полів, виконані захисною чорною фарбою, що зникає під дією інфрачервоного випромінювання;

символ електронного документа, виконаний захисною фарбою, що змінює колір у разі зміни кута огляду документа.

11. Паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, виготовляється з використанням багатокомпонентного захисного друку.

12. Персоналізація паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, здійснюється централізовано згідно з вимогами Закону. Під час централізованої персоналізації зони візуальної перевірки використовуються великі літери шрифту з однаковою товщиною штриха (близького до шрифту OCR-B розміру 1). Щільність шрифту не повинна перевищувати 15 знаків на 25,4 міліметра.

13. Прізвище, ім’я та по батькові особи виконуються українською мовою та через скісну риску і пробіли — символами латинської абетки з використанням транслітерації відповідно до встановлених законодавством вимог.

14. Жіноча стать зазначається літерами “Ж/F”, чоловіча — “Ч/М”. Якщо особа не бажає зазначити свою стать, ставиться позначка “Х”.

15. Громадянство позначається словом “УКРАЇНА” та через скісну риску і пробіл — трилітерним кодом держави “UKR”.

16. Дата народження зазначається таким чином: дні та місяці — двома цифрами (від одиниці до дев’яти попереду ставиться нуль), після яких робиться пробіл, роки — чотирма цифрами, яким передує пробіл.

Якщо дату народження або якусь її частину не встановлено, проставляються відповідно “ХХ” — для дня чи місяця, “ХХХХ” — для року, “ХХ ХХ ХХХХ” — для дня, місяця і року.

17. Місце народження зазначається таким чином:
назва міста — у разі народження у мм. Києві та Севастополі;
назва міста і області (Автономна Республіка Крим), до складу якої входить місто, — у разі народження у містах обласного чи республіканського (Автономної Республіки Крим) значення;

назва населеного пункту, району, області (Автономна Республіка Крим) — у разі народження в інших населених пунктах;

відомості згідно з документом, що посвідчує факт реєстрації народження особи, або паспортом, що підлягає обміну, з обов’язковим зазначенням держави народження та через скісну риску її трилітерного коду — у разі народження за кордоном.

Коди держав зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

18. Номер паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, встановлюється підрозділом органу, що його оформив та видав, для позначення унікальності екземпляра документа і повинен містити не більше дев’яти цифр.

19. Підрозділ органу, що оформив та видав паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, позначається кодом (чотиризначне число), зазначеним в заяві-анкеті. Коди таких підрозділів установлюються вищестоящим органом.

20. Дата закінчення строку дії паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, зазначається згідно з пунктом 16 цього Технічного опису.

21. Відцифрований підпис особи повинен мати розмір, що легко розпізнається людським оком, і зберігати аспектові відношення (за довжиною і висотою) оригіналу.

22. Для внесення інформації, що міститься у машинозчитуваній зоні паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, використовується шрифт OCR-B розміру 1. Структура машинозчитуваних рядків, а також розрахунок контрольних цифр повинні відповідати вимогам IКАО Doc 9303.

Схематична діаграма 

Лицьовий бік
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Зворотний бік
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_____________________

Додаток  4
до постанови Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р.  № 185

ЗРАЗОК
бланка паспорта громадянина України для виїзду за кордон

Лицьовий бік обкладинки
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Внутрішній лівий бік обкладинки (лівий форзац)
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Лицьовий бік машинозчитуваної сторінки
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Зворотний бік машинозчитуваної сторінки
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Сторінка 1
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Сторінки 2—5
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Сторінка 6
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Сторінка 7
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Сторінка 8
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Сторінка 9
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Сторінка 10
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Сторінка 11
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Сторінка 12
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Сторінка 13
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Сторінка 14
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Сторінка 15
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Сторінка 16
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Сторінка 17
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Сторінка 18
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Сторінка 19
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Сторінка 20
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Сторінка 21
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Сторінка 22

[image: image35.jpg]



Сторінка 23
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Сторінка 24
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Сторінка 25
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Сторінка 26
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Сторінка 27
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Сторінка 28
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Сторінка 29
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Сторінка 30
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Сторінка 31
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Сторінка 32
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Внутрішній правий бік обкладинки (правий форзац)
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ТЕХНІЧНИЙ ОПИС
бланка паспорта громадянина України для виїзду за кордон 

1. Бланк паспорта громадянина України для виїзду за кордон 
(далі — паспорт для виїзду за кордон) має вигляд зшитої нитками обрізної книжечки розміром 88 х 125 міліметрів, що містить безконтактний електронний носій і складається з обкладинки, 32 паперових сторінок та сторінки даних, яка виготовлена з багатошарового полімерного матеріалу і вшита між лівим форзацом та першою паперовою сторінкою паспорта для виїзду за кордон.

Розміри на схематичних діаграмах зазначаються без урахування допустимих технологічних відхилень під час виробництва.

У правій нижній частині обкладинки паспорта для виїзду за кордон імплантовано безконтактний електронний носій, який відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації і на який вноситься інформація, що знаходиться на сторінці даних паспорта для виїзду за кордон, додаткова змінна інформація (про місце реєстрації, про сімейний стан, про відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, про видачу приватизаційних паперів), додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук), основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи), а також дані щодо забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії, відповідно до вимог Закону України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус” (далі — Закон) та документів Міжнародної організації цивільної авіації (IКАО).

Внесення на безконтактний електронний носій, який імплантовано у паспорт для виїзду за кордон, додаткової змінної інформації здійснюється виключно у порядку, встановленому Законом. 

Зміст інформації, що вноситься на безконтактний електронний носій,  який імплантовано у паспорт для виїзду за кордон, визначається Законом.

Безконтактний електронний носій забезпечує одноразовий запис та багаторазове зчитування даних згідно із стандартом ISO/IEC 14443A і захист даних згідно з вимогами IКАО, що встановлюються до електронних документів.

Паспорт для виїзду за кордон скріплюється замкненим швом, виконаним нитками із захисними властивостями. 

2. Обкладинка паспорта для виїзду за кордон виготовляється із зносостійкого палітурного матеріалу темно-синього кольору. 

У верхній частині лицьового боку обкладинки паспорта для виїзду за кордон міститься контурне зображення малого Державного Герба України, нижче — двома рядками українською і англійською мовами написи “ПАСПОРТ Україна”. Під написами відповідно до вимог міжнародних стандартів розміщується спеціальний символ, який свідчить про наявність безконтактного електронного носія. 

Усі написи та зображення на лицьовому боці обкладинки паспорта для виїзду за кордон виконуються тисненням фольгою бронзового кольору. 

3. Для друкування лівого та правого форзаца паспорта для виїзду за кордон використовується папір без оптичного відбілювача з трьома видами захисних волокон та не менш як 90-відсотковим вмістом бавовняної целюлози. 

4. На лівому та правому форзаці паспорта для виїзду за кордон надруковані фонові сітки у вигляді фрагментів орнаментальних рисунків, що променями сходяться в місці стилізованого зображення малого Державного Герба України. Українською і англійською мовами надруковані слова “ПАСПОРТ”, “ПАСПОРТ Україна”, літери в яких виконані мікротекстом. 

5. На лівому форзаці паспорта для виїзду за кордон розміщено захисний мікрометалодрукований елемент у вигляді контурного зображення малого Державного Герба України.

6. Угорі правого форзаца паспорта для виїзду за кордон українською мовою надруковані слова “СЛІД ПАМ’ЯТАТИ”, нижче — текст українською мовою: 

“Цей паспорт містить чутливі електронні пристрої. Для їх оптимального використання прохання не згинати, не перфорувати і не піддавати паспорт впливу крайніх температур або надмірної вологості.

Для в’їзду до іноземної держави необхідно обов’язково отримати візу, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України. 

Невиконання митних і валютних правил може призвести до відкладення закордонної поїздки. Відомості про вимоги з цих питань Ви можете отримати у найближчій митниці. 

Відповідно до міжнародних правил охорони здоров’я іноземна держава, до якої Ви прибули, може зажадати документ щодо вакцинації проти хвороб. За більш докладною інформацією звертайтеся до місцевих органів охорони здоров’я. 

У разі втрати, крадіжки або знищення паспорта Ви зобов’язані негайно повідомити про це органи внутрішніх справ України чи найближчу консульську установу України за кордоном. 

З метою створення умов, що гарантують відшкодування в повному обсязі витрат, пов’язаних з непередбачуваними обставинами під час пересування за кордоном, Ви повинні бути застраховані.”. 

Нижче зазначене найменування підприємства, що виготовило бланк паспорта для виїзду за кордон.

7. Сторінка даних паспорта для виїзду за кордон призначена для внесення машинозчитуваної інформації, інформації про особу і реквізитів паспорта для виїзду за кордон та виготовлена з багатошарового полікарбонату із захисним покриттям. 

8. На сторінку даних та безконтактний електронний носій, який імплантовано у паспорт для виїзду за кордон, інформація вноситься централізовано. На лицьовий бік сторінки даних паспорта для виїзду за кордон інформація вноситься способом лазерного гравіювання на внутрішньому шарі полікарбонату. Лицьовим боком сторінки даних є бік, прилеглий до першої паперової сторінки паспорта для виїзду за кордон. 

Інформація, що вноситься на безконтактний електронний носій, відповідає вимогам IКАО Doc 9303.

9. Відцифрований образ обличчя особи та відцифрований підпис особи виконуються на лицьовому боці сторінки даних паспорта для виїзду за кордон способом лазерного гравіювання. Відцифрований образ обличчя особи дублюється на сторінці даних способом лазерної перфорації. 

10. Розміщення текстової інформації на сторінці даних паспорта для виїзду за кордон здійснюється паралельно корінцю бланка книжечки паспорта для виїзду за кордон починаючи від корінця бланка книжечки.
11. Лицьовий і зворотний боки сторінки даних паспорта для виїзду за кордон діляться на сім зон згідно з вимогами IKAO Doc 9303. Зони I—VI є зонами візуальної перевірки, а зона VII — машинозчитуваною зоною.

12. На лицьовому боці сторінки даних паспорта для виїзду за кордон містяться п’ять обов’язкових зон візуальної перевірки (I—V зони) та машинозчитувана (VII) зона. На зворотному боці сторінки даних паспорта для виїзду за кордон міститься зона VI.
13. Елементи даних у зонах I—V розміщуються у такій послідовності: 

1) зона I. Одним рядком друкуються назва держави та зображення малого Державного Герба України, яке тричі повторюється, нижче двома рядками — назва документа, далі одним рядком — назви полів для внесення таких даних: “Тип”, “Код держави”, “Номер паспорта”.

У лівій частині зони біля назви держави фарбою чорного кольору надруковано символ електронного документа;
2) зона II. Послідовно згори донизу друкуються назви полів для внесення таких відомостей про особу: 

“Прізвище”; 

“Ім’я”; 

“Громадянство”; 

“Дата народження”, “Запис №”;

“Стать”, “Місце народження”; 

3) зони III—IV. Назви полів друкуються у такому ж порядку, як у 
зоні II, для внесення інших відомостей, а саме: 

“Дата видачі”, “Орган, що видав”; 

“Дата закінчення строку дії”, “Підпис пред’явника”. 

Назви полів друкуються українською і англійською мовами; 

4) зона V призначена для розміщення відцифрованого образу обличчя особи.

14. Зона VI. Зворотний бік сторінки даних.

15. Зона VII є машинозчитуваною зоною, призначеною для внесення машинозчитуваної інформації, елементи даних якої друкуються за машинозчитуваною формою двома рядками. Відповідно до вимог IКАО 
Doc 9303 визначаються структура даних машинозчитуваних рядків, позиціювання рядків у машинозчитуваній зоні, гарнітура, а також розмір шрифтів. 

16. Фонові зображення сторінки даних паспорта для виїзду за кордон складаються з фонових захисних сіток у вигляді хвилястих ліній змінної товщини, які утворюють слово “Україна”, що повторюється, фрагментів графічних орнаментів, гільйошних елементів, мікротексту із слів “Україна”, “ПАСПОРТ” та зображення малого Державного Герба України. Усі написи у фонових зображеннях, у тому числі мікротекст, виконуються українською і англійською мовами. 

У лівому верхньому куті лицьового боку сторінки даних паспорта для виїзду за кордон зображено карту України, яка під різним кутом зору змінює свій колір від бронзово-червоного до бронзово-зеленого. 

Машинозчитувана зона відділена від зон візуальної перевірки двома лініями мікротексту “Україна” в негативному та позитивному зображенні. 

17. Для друкування паперових сторінок паспорта для виїзду за кордон використовується папір без оптичного відбілювача з водяними знаками, трьома видами захисних волокон та не менш як 50-відсотковим вмістом бавовняної целюлози. Двотоновий водяний знак має вигляд решітки з видовжених шестигранників, усередині яких надруковано слово “e-pass”. 

18. Угорі першої паперової сторінки паспорта для виїзду за кордон паралельно довгому краю міститься напис українською і англійською мовами “Паспорт є власністю України”.

Під ним двома колонками друкується текст українською і англійською мовами:

“Іменем України Міністр закордонних справ України просить усіх, кого це може стосуватися, всіма можливими заходами полегшити поїздку пред’явника паспорта і надавати йому необхідну допомогу та захист.”. 

Фонові рисунки першої паперової сторінки паспорта для виїзду за кордон включають зображення малого Державного Герба України та карти України з назвами регіонів, виконаними мікротекстом, сітки із змінною геометрією рисунка та мікрографікою, слова “Україна”, “ПАСПОРТ”. 

19. Друга — п’ята паперові сторінки паспорта для виїзду за кордон призначені для особливих відміток, зокрема для внесення відомостей про оформлення виїзду на постійне проживання за кордон, даних про перебування на консульському обліку. 

У верхній частині таких сторінок паралельно короткому краю українською і англійською мовами через скісну риску надруковано слова “ОСОБЛИВІ ВІДМІТКИ”. 

Фоном другої — п’ятої паперових сторінок паспорта для виїзду за кордон є фрагменти сіток із змінною геометрією рисунка та мікрографікою, гільйошні елементи та слова “УКРАЇНА”, “ПАСПОРТ” українською і англійською мовами, що повторюються. Літери в словах утворені лініями мікротексту “УКРАЇНА”, “ПАСПОРТ” українською і англійською мовами. Таким же мікротекстом виконано хвилясту лінію в нижній частині сторінок. 

20. Шоста — тридцять друга паперові сторінки паспорта для виїзду за кордон призначені для проставлення віз на в’їзд до іноземних держав і відміток про перетинання державного кордону особою. У верхній частині таких сторінок українською і англійською мовами через скісну риску надруковано слово “ВІЗИ”. 

У паспорт для виїзду за кордон за бажанням особи, а щодо осіб, які не досягли шістнадцятирічного віку, — їх батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників або інших представників може бути внесена додаткова змінна інформація, передбачена Законом.
21. Фонові графічні зображення шостої — тридцять другої паперових сторінок паспорта для виїзду за кордон мають єдину національну тематику, відтворену в зображенні орнаментів, вишивок, геральдики, характерних для певних регіонів відповідно до адміністративно-територіального устрою України. 

Фонові сітки таких сторінок утворюють фрагменти українських орнаментів, які в центральній частині сторінок об’єднані зображенням карти України із зазначенням адміністративно-територіальних одиниць на фоні малого Державного Герба України. Назва кожного регіону виконана мікротекстом. 

Орнаменти, надруковані вздовж лівого (парні сторінки) та правого (непарні сторінки) країв зазначених сторінок, символізують певний регіон України. Верхня частина кожного орнаменту доповнюється гербом відповідного регіону, а на зображенні карти України місце розташування регіону виділено контрастним мікротекстом. У нижній частині сторінок назва регіону повторюється мікротекстом у вигляді хвилястих ліній. На відповідних сторінках надруковані слова “Київ”, “Севастополь”. 

22. Паспорт для виїзду за кордон виготовляється з використанням багатокомпонентного захисного друку. Фонові графічні зображення сторінок паспорта для виїзду за кордон виконуються офсетним друком фарбами синього, блакитного, рожевого, фіолетового та жовтого кольору з використанням технології ірисного офсетного друку. 

23. Усі сторінки паспорта для виїзду за кордон мають захисні елементи, виконані спеціальними фарбами відповідно до розробленої в установленому порядку схеми захисту. 

Сторінки паспорта для виїзду за кордон (крім першої) пронумеровано. 

На першій паперовій сторінці способом високого друку проставляються серія, позначена двома літерами, та шестизначний номер паспорта для виїзду за кордон.

24. На першій — тридцять другій паперових сторінках та на правому форзаці паспорта для виїзду за кордон на відстані 5 (± 0,5) міліметрів від верхнього обрізу бланка книжечки паспорта для виїзду за кордон способом лазерної перфорації проставляються серія, позначена двома літерами, та шестизначний номер паспорта для виїзду за кордон.

Схематична діаграма 1

Лицьовий бік обкладинки
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Схематична діаграма 2

Внутрішній лівий бік обкладинки (лівий форзац)
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Схематична діаграма 3

Внутрішній правий бік обкладинки (правий форзац)
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Схематична діаграма 4

Машинозчитувана сторінка (сторінка даних)

Розміщення зон
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Схематична діаграма 5

Машинозчитувана сторінка  (сторінка даних)

Розміщення полів
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Схематична діаграма 6

Сторінка 1
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Схематична діаграма 7

Сторінки 2—5
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Схематична діаграма 8

Сторінки 6—32

[image: image54.png]BI3N / VISAS

n




_____________________

Додаток 5 
до постанови Кабінету Міністрів України 
від 13 березня 2013 р. № 185

ЗРАЗОК 
бланка паспорта громадянина України для виїзду за кордон, 
що не містить безконтактного електронного носія

Лицьовий бік обкладинки
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Внутрішній бік обкладинки (лівий форзац)
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Лицьовий бік машинозчитуваної сторінки
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Зворотний бік машинозчитуваної сторінки
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Сторінка 1
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Сторінки 2—5
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Сторінка 6
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Сторінка 7
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Сторінка 8
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Сторінка 9
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Сторінка 10
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Сторінка 11
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Сторінка 12
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Сторінка 13
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Сторінка 14
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Сторінка 15
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Сторінка 16
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Сторінка 17
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Сторінка 18
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Сторінка 19
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Сторінка 20
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Сторінка 21
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Сторінка 22
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Сторінка 23
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Сторінка 24
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Сторінка 25
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Сторінка 26
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Сторінка 27
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Сторінка 28
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Сторінка 29
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Сторінка 30
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Сторінка 31
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Сторінка 32
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Внутрішній бік обкладинки (правий форзац)
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ТЕХНІЧНИЙ ОПИС 
бланка паспорта громадянина України для виїзду за кордон,  
що не містить безконтактного електронного носія

1. Бланк паспорта громадянина України для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія (далі —  паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія), має вигляд зшитої нитками обрізної книжечки розміром 88 х 125 міліметрів, що складається з обкладинки, 32 паперових сторінок та сторінки даних, яка виготовлена з багатошарового полімерного матеріалу і вшита між лівим форзацом та першою паперовою сторінкою паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія.

Розміри на схематичних діаграмах зазначаються без урахування допустимих технологічних відхилень під час виробництва.

Паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, скріплюється замкненим швом, виконаним нитками із захисними властивостями. 

2. Обкладинка паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, виготовляється із зносостійкого палітурного матеріалу темно-синього кольору.

У верхній частині лицьового боку обкладинки паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, міститься контурне зображення малого Державного Герба України, нижче — двома рядками українською і англійською мовами написи “ПАСПОРТ УКРАЇНА”. Написи та зображення малого Державного Герба України виконуються тисненням фольгою бронзового кольору.

3. Для друкування лівого та правого форзаца паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, використовується папір без оптичного відбілювача з трьома видами захисних волокон та не менш як 90-відсотковим вмістом бавовняної целюлози. 

4. На лівому та правому форзаці паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, надруковані фонові сітки у вигляді фрагментів орнаментальних рисунків, що променями сходяться в місці стилізованого зображення малого Державного Герба України. Українською і англійською мовами надруковані слова “ПАСПОРТ”, “ПАСПОРТ УКРАЇНА”, літери в яких виконані мікротекстом.

5. На лівому форзаці паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, розміщено захисний мікрометалодрукований елемент у вигляді контурного зображення малого Державного Герба України.

6. Угорі правого форзаца паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, українською мовою надруковані слова “СЛІД ПАМ’ЯТАТИ”, нижче — текст українською мовою:

“Для в’їзду до іноземної держави необхідно обов’язково отримати візу, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України.

Невиконання митних і валютних правил може призвести до відкладення закордонної поїздки. Відомості про вимоги з цих питань Ви можете отримати у найближчій митниці.

Відповідно до міжнародних правил охорони здоров’я іноземна держава, до якої Ви прибули, може зажадати документ щодо вакцинації проти хвороб. За більш докладною інформацією звертайтеся до місцевих органів охорони здоров’я.

У разі втрати, крадіжки або знищення паспорта Ви зобов’язані негайно повідомити про це органи внутрішніх справ України чи найближчу консульську установу України за кордоном.

З метою створення умов, що гарантують відшкодування в повному обсязі витрат, пов’язаних з непередбачуваними обставинами під час пересування за кордоном, Ви повинні бути застраховані.”.

Нижче зазначене найменування підприємства, що виготовило бланк паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія.

7. Сторінка даних паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, призначена для внесення машинозчитуваної інформації, інформації про особу і реквізитів паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, та виготовлена з багатошарового полікарбонату із захисним покриттям.

8. На сторінку даних інформація вноситься централізовано. На лицьовий бік сторінки даних паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, інформація вноситься способом лазерного гравіювання на внутрішньому шарі полікарбонату. Лицьовим боком сторінки даних є бік, прилеглий до першої паперової сторінки паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія.

9. Відцифрований образ обличчя особи та відцифрований підпис особи виконуються на лицьовому боці сторінки даних паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, способом лазерного гравіювання. Відцифрований образ обличчя особи дублюється на сторінці даних способом лазерної перфорації.

10. Розміщення текстової інформації на сторінці даних паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, здійснюється паралельно корінцю бланка книжечки паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, починаючи від корінця бланка книжечки.

11. Лицьовий і зворотний боки сторінки даних паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, діляться на сім зон згідно з вимогами IKAO Doc 9303. Зони I—VI є зонами візуальної перевірки, а зона VII — машинозчитуваною зоною.

12. На лицьовому боці сторінки даних паспорта для виїзду за кордон містяться п’ять обов’язкових зон візуальної перевірки (I—V зони) та машинозчитувана (VII) зона. На зворотному боці сторінки даних паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, міститься зона VI.

13. Елементи даних у зонах I—V розміщуються у такій послідовності: 

1) зона I. Одним рядком друкуються назва держави та зображення малого Державного Герба України, яке тричі повторюється, нижче двома рядками — назва документа, далі одним рядком — назви полів для внесення таких даних: “Тип”, “Код держави”, “Номер паспорта”;

2) зона II. Послідовно згори донизу друкуються назви полів для внесення таких відомостей про особу: 

“Прізвище”; 

“Ім’я”; 

“Громадянство”; 

“Дата народження”, “Запис №”;

“Стать”, “Місце народження”; 

3) зони III—IV. Назви полів друкуються у такому ж порядку, як у 
зоні II, для внесення інших відомостей, а саме: 

“Дата видачі”, “Орган, що видав”; 

“Дата закінчення строку дії”, “Підпис пред’явника”. 

Назви полів друкуються українською і англійською мовами; 

4) зона V призначена для розміщення відцифрованого образу обличчя особи.

14. Зона VI. Зворотний бік сторінки даних.

15. Зона VII є машинозчитуваною зоною, призначеною для внесення машинозчитуваної інформації, елементи даних якої друкуються за машинозчитуваною формою двома рядками. Відповідно до вимог IКАО 
Doc 9303 визначаються структура даних машинозчитуваних рядків, позиціювання рядків у машинозчитуваній зоні, гарнітура, а також розмір шрифтів. 

16. Фонові зображення сторінки даних паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, складаються із фонових сіток у вигляді хвилястих ліній змінної товщини, які утворюють слово “УКРАЇНА”, що повторюється, фрагментів графічних орнаментів, гільйошних елементів, мікротексту із слів “УКРАЇНА”, “ПАСПОРТ” та зображення малого Державного Герба України. Усі написи у фонових зображеннях, у тому числі мікротекст, виконуються українською і англійською мовами.

У лівому верхньому куті лицьового боку сторінки даних паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія,  зображено карту України, яка під різним кутом зору змінює свій колір від бронзово-червоного до бронзово-зеленого. 

Машинозчитувана зона відділена від зон візуальної перевірки двома лініями мікротексту “Україна”.

17. Для друкування паперових сторінок паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, використовується папір без оптичного відбілювача з водяними знаками, трьома видами захисних волокон та не менш як 50-відсотковим вмістом бавовняної целюлози. Двотоновий водяний знак має вигляд решітки з видовжених шестигранників, усередині яких надруковано слово “Україна”.

18. Угорі першої сторінки паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, паралельно довгому краю міститься напис українською і англійською мовами: “Паспорт є власністю України”. 

Під ним двома колонками друкується текст українською і англійською мовами:

“Іменем України Міністр закордонних справ України просить усіх, кого це може стосуватися, всіма можливими заходами полегшити поїздку пред’явника паспорта і надавати йому необхідну допомогу та захист.”.

Фонові рисунки першої паперової сторінки паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, включають зображення малого Державного Герба України та карти України з назвами регіонів, виконаними мікротекстом, сітки з різною геометрією рисунка та мікрографікою, слова “УКРАЇНА”, “ПАСПОРТ”.

19. Друга — п’ята паперові сторінки паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, призначені для особливих відміток, зокрема для внесення відомостей про оформлення виїзду на постійне проживання за кордон, даних про перебування на консульському обліку. 

У верхній частині таких сторінок паралельно короткому краю українською і англійською мовами через скісну риску надруковано слова “ОСОБЛИВІ ВІДМІТКИ”. 

Фоном другої — п’ятої паперових сторінок паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, є фрагменти сіток з різною геометрією рисунка та мікрографікою, гільйошні елементи та слова “УКРАЇНА”, “ПАСПОРТ” українською і англійською мовами, що повторюються. Літери в словах утворені лініями мікротексту “УКРАЇНА”, “ПАСПОРТ” українською і англійською мовами. Таким же мікротекстом виконано хвилясту лінію в нижній частині сторінок. 

20. Шоста — тридцять друга паперові сторінки паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, призначені для проставлення віз на в’їзд до іноземних держав і відміток про перетинання державного кордону особою. У верхній частині таких сторінок українською і англійською мовами через скісну риску надруковано слово “ВІЗИ”. 

21. Фонові графічні зображення шостої — тридцять другої паперових сторінок паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, мають єдину національну тематику, відтворену в зображенні орнаментів, вишивок, геральдики, характерних для певних регіонів відповідно до адміністративно-територіального устрою України. 

Фонові сітки таких сторінок утворюють фрагменти українських орнаментів, які в центральній частині сторінок об’єднані зображенням карти України із зазначенням адміністративно-територіальних одиниць на фоні малого Державного Герба України. Назва кожного регіону виконана мікротекстом. 

Орнаменти, надруковані вздовж лівого (парні сторінки) та правого (непарні сторінки) країв зазначених сторінок, символізують певний регіон України. Верхня частина кожного орнаменту доповнюється гербом відповідного регіону, а на зображенні карти України місце розташування регіону виділено контрастним мікротекстом. У нижній частині сторінок назва регіону повторюється мікротекстом у вигляді хвилястих ліній. На відповідних сторінках надруковані слова “Київ”, “Севастополь”.

22. Паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, виготовляється з використанням багатокомпонентного захисного друку. Фонові графічні зображення сторінок паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія,  виконуються офсетним друком з райдужним ефектом фарбами синього, блакитного, рожевого, фіолетового та жовтого кольору з використанням технології райдужного друку.

23. Усі сторінки бланка паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, мають захисні елементи, виконані спеціальними фарбами відповідно до розробленої в установленому порядку схеми захисту.

Паперові сторінки паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія (крім першої), пронумеровано.

24. На тридцять другій паперовій сторінці бланка паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, способом високого друку проставляються серія, позначена двома літерами, та шестизначний номер паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія.

25. На першій — тридцять другій паперових сторінках та на правому форзаці паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, на відстані 5 (± 0,5) міліметрів від верхнього обрізу бланка книжечки паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, способом лазерної перфорації проставляються серія, позначена двома літерами, та шестизначний номер паспорта.
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Лицьовий бік обкладинки
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Схематична діаграма 2

Внутрішній лівий бік обкладинки (лівий форзац)

[image: image90.png]



Схематична діаграма 3

Внутрішній правий бік обкладинки (правий форзац)
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Схематична діаграма 4

Машинозчитувана сторінка (сторінка даних)

Розміщення зон
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Схематична діаграма 5

Машинозчитувана сторінка  (сторінка даних)

Розміщення полів
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Сторінка 1
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Сторінки 2—5
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Сторінки 6—31
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Сторінка 32
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Додаток 6
до постанови Кабінету Міністрів України 
від 13 березня 2013 р.  № 185

ЗРАЗОК
бланка паспорта громадянина України для виїзду за кордон,
інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься

Лицьовий бік обкладинки
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Внутрішній бік обкладинки (лівий форзац)
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Лицьовий бік машинозчитуваної сторінки
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Зворотний бік машинозчитуваної сторінки
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Сторінка 1
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Сторінки 2—5
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Сторінка 6

[image: image104.jpg]



Сторінка 7
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[image: image109.jpg]



Сторінка 12
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Сторінка 31

[image: image129.jpg]



Сторінка 32
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Внутрішній бік обкладинки (правий форзац)
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ТЕХНІЧНИЙ ОПИС
бланка паспорта громадянина України для виїзду за кордон,
інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься
1. Бланк паспорта громадянина України для виїзду за кордон,
інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься (далі — паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься), має вигляд зшитої нитками обрізної книжечки розміром 88 х 125 міліметрів, що містить безконтактний електронний носій, інформація на який не вноситься, і складається з обкладинки, 32 паперових сторінок та сторінки даних, яка виготовлена з багатошарового полімерного матеріалу і вшита між лівим форзацом та першою паперовою сторінкою паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

Розміри на схематичних діаграмах зазначаються без урахування допустимих технологічних відхилень під час виробництва.

У паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, імплантовано безконтактний електронний носій, інформація на який не вноситься. Зазначений носій повинен відповідати вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації, вимогам стандарту ISO/IEC 14443A і документів Міжнародної організації цивільної авіації (IКАО), що встановлюються до електронних документів.

Паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, скріплюється замкненим швом, виконаним нитками із захисними властивостями. 

2. Обкладинка паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, виготовляється із зносостійкого палітурного матеріалу темно-синього кольору.

У верхній частині лицьового боку обкладинки паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, міститься контурне зображення малого Державного Герба України, 
нижче — двома рядками українською і англійською мовами написи “ПАСПОРТ Україна”. Під написами відповідно до вимог міжнародних стандартів розміщується спеціальний символ, який свідчить про наявність безконтактного електронного носія, інформація на який не вноситься.

Усі написи та зображення на лицьовому боці обкладинки паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, виконуються тисненням фольгою бронзового кольору. 

3. Для друкування лівого і правого форзаца паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, використовується папір без оптичного відбілювача з трьома видами захисних волокон та не менш як 90-відсотковим вмістом бавовняної целюлози.

4. На лівому і правому форзаці паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, надруковані фонові сітки у вигляді фрагментів орнаментальних рисунків, що променями сходяться в місці стилізованого зображення малого Державного Герба України. Українською і англійською мовами надруковані слова “ПАСПОРТ”, “ПАСПОРТ Україна”, літери в яких виконані мікротекстом.

5. На лівому форзаці паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, розміщено захисний мікрометалодрукований елемент у вигляді контурного зображення малого Державного Герба України.

6. Угорі правого форзаца паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, українською мовою надруковані слова “СЛІД ПАМ’ЯТАТИ”, нижче — текст українською мовою:

“Цей паспорт містить чутливі електронні пристрої. Для їх оптимального використання прохання не згинати, не перфорувати і не піддавати паспорт впливу крайніх температур або надмірної вологості.

Для в’їзду до іноземної держави необхідно обов’язково отримати візу, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України. 

Невиконання митних і валютних правил може призвести до відкладення закордонної поїздки. Відомості про вимоги з цих питань Ви можете отримати у найближчій митниці. 

Відповідно до міжнародних правил охорони здоров’я іноземна держава, до якої Ви прибули, може зажадати документ щодо вакцинації проти хвороб. За більш докладною інформацією звертайтеся до місцевих органів охорони здоров’я. 

У разі втрати, крадіжки або знищення паспорта Ви зобов’язані негайно повідомити про це органи внутрішніх справ України чи найближчу консульську установу України за кордоном. 

З метою створення умов, що гарантують відшкодування в повному обсязі витрат, пов’язаних з непередбачуваними обставинами під час пересування за кордоном, Ви повинні бути застраховані.”. 

Нижче зазначене найменування підприємства, що виготовило бланк паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

7. Сторінка даних паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, призначена для внесення машинозчитуваної інформації, інформації про особу і реквізитів паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, та виготовлена з багатошарового полікарбонату із захисним покриттям.

8. На сторінку даних інформація вноситься централізовано. На лицьовий бік сторінки даних паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, інформація вноситься способом лазерного гравіювання на внутрішньому шарі полікарбонату. Лицьовим боком сторінки даних є бік, прилеглий до першої паперової сторінки паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься. 

9. Відцифрований образ обличчя особи та відцифрований підпис особи виконуються на лицьовому боці сторінки даних паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, способом лазерного гравіювання. Відцифрований образ обличчя особи дублюється на сторінці даних способом лазерної перфорації.

10. Розміщення текстової інформації на сторінці даних паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, здійснюється паралельно корінцю бланка книжечки паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, починаючи від корінця бланка книжечки.

11. Лицьовий і зворотний боки сторінки даних паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, діляться на сім зон згідно з вимогами IKAO Doc 9303. Зони I—VI є зонами візуальної перевірки, зона VII — машинозчитуваною зоною.

12. На лицьовому боці сторінки даних паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, містяться п’ять обов’язкових зон візуальної перевірки (I—V зони) та машинозчитувана (VII) зона. На зворотному боці сторінки даних паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, міститься зона VI.

13. Елементи даних у зонах I—V розміщуються у такій послідовності:

1) зона I. Одним рядком друкуються назва держави та зображення малого Державного Герба України, яке тричі повторюється, нижче двома рядками зазначається назва документа, далі одним рядком — назви полів для внесення таких даних: “Тип”, “Код держави”, “Номер паспорта”.

У лівій частині зони біля назви держави фарбою чорного кольору надруковано символ електронного документа; 

2) зона II. Послідовно згори донизу друкуються назви полів для внесення таких відомостей про особу: 

“Прізвище”; 

“Ім’я”; 

“Громадянство”; 

“Дата народження”, “Запис №”; 

“Стать”, “Місце народження”; 

3) зони III—IV. Назви полів друкуються у такому ж порядку, як у 
зоні II, для внесення інших відомостей, а саме: 

“Дата видачі”, “Орган, що видав”; 

“Дата закінчення строку дії”, “Підпис пред’явника”. 

Назви полів друкуються українською і англійською мовами; 

4) зона V призначена для розміщення відцифрованого образу обличчя особи. 

14. Зона VI. Зворотний бік сторінки даних. 

15. Зона VII є машинозчитуваною зоною, призначеною для внесення машинозчитуваної інформації, елементи даних якої друкуються за машинозчитуваною формою двома рядками. Відповідно до вимог IКАО Doc 9303 визначаються структура даних машинозчитуваних рядків, позиціювання рядків у машинозчитуваній зоні, гарнітура, а також розмір шрифтів.

16. Фонові зображення сторінки даних паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, складаються з фонових захисних сіток у вигляді хвилястих ліній змінної товщини, які утворюють слово “Україна”, що повторюється, фрагментів графічних орнаментів, гільйошних елементів, мікротексту із слів “Україна”, “ПАСПОРТ” та зображення малого Державного Герба України. Усі написи у фонових зображеннях, у тому числі мікротекст, виконуються українською і англійською мовами. 

У лівому верхньому куті лицьового боку сторінки даних паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, зображено карту України, яка під різним кутом зору змінює свій колір від бронзово-червоного до бронзово-зеленого. 

Машинозчитувана зона відділена від зон візуальної перевірки двома лініями мікротексту “Україна” в негативному та позитивному зображенні. 

17. Для друкування паперових сторінок паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, використовується папір без оптичного відбілювача з водяними знаками, трьома видами захисних волокон та не менш як 50-відсотковим вмістом бавовняної целюлози. Двотоновий водяний знак має вигляд решітки з видовжених шестигранників, усередині яких надруковано слово “e-pass”. 

18. Угорі першої паперової сторінки паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, паралельно довгому краю міститься напис українською і англійською мовами “Паспорт є власністю України”. 

Під ним двома колонками друкується текст українською і англійською мовами:

“Іменем України Міністр закордонних справ України просить усіх, кого це може стосуватися, всіма можливими заходами полегшити поїздку пред’явника паспорта і надавати йому необхідну допомогу та захист.”. 

Фонові рисунки першої паперової сторінки паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, включають зображення малого Державного Герба України та карти України з назвами регіонів, виконаними мікротекстом, сітки із змінною геометрією рисунка та мікрографікою, слова “Україна”, “ПАСПОРТ”. 

19. Друга — п’ята паперові сторінки паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, призначені для особливих відміток, зокрема для внесення відомостей про оформлення виїзду на постійне проживання за кордон, даних про перебування на консульському обліку. 

У верхній частині таких сторінок паралельно короткому краю українською і англійською мовами через скісну риску надруковано слова “ОСОБЛИВІ ВІДМІТКИ”. 

Фоном другої — п’ятої паперових сторінок паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, є фрагменти сіток із змінною геометрією рисунка та мікрографікою, гільйошні елементи та слова “Україна”, “ПАСПОРТ” українською і англійською мовами, що повторюються. Літери в словах утворені лініями мікротексту “Україна”, “ПАСПОРТ” українською і англійською мовами. Таким же мікротекстом виконано хвилясту лінію в нижній частині сторінок. 

20. Шоста — тридцять друга паперові сторінки паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, призначені для проставлення віз на в’їзд до іноземних держав і відміток про перетинання державного кордону особою. У верхній частині таких сторінок українською і англійською мовами через скісну риску надруковано слово “ВІЗИ”. 

21. Фонові графічні зображення шостої — тридцять другої паперових сторінок паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, мають єдину національну тематику, відтворену в зображенні орнаментів, вишивок, геральдики, характерних для певних регіонів відповідно до адміністративно-територіального устрою України. 

Фонові сітки таких сторінок утворюють фрагменти українських орнаментів, які в центральній частині сторінок об’єднані зображенням карти України із зазначенням адміністративно-територіальних одиниць на фоні малого Державного Герба України. Назва кожного регіону виконана мікротекстом.

Орнаменти, надруковані вздовж лівого (парні сторінки) та правого (непарні сторінки) країв зазначених сторінок, символізують певний регіон України. Верхня частина кожного орнаменту доповнюється гербом відповідного регіону, а на зображенні карти України місце розташування регіону виділено контрастним мікротекстом. У нижній частині сторінок назва регіону повторюється мікротекстом у вигляді хвилястих ліній. На відповідних сторінках надруковані слова “Київ”, “Севастополь”.

22. Паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, виготовляється з використанням багатокомпонентного захисного друку. Фонові графічні зображення сторінок паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, виконуються офсетним друком фарбами синього, блакитного, рожевого, фіолетового та жовтого кольору з використанням технології ірисного офсетного друку.

23. Усі сторінки паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, мають захисні елементи, виконані спеціальними фарбами відповідно до розробленої в установленому порядку схеми захисту.

Сторінки паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься (крім першої), пронумеровано.

На першій паперовій сторінці способом високого друку проставляються серія, позначена двома літерами, та шестизначний номер паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

24. На першій — тридцять другій паперових сторінках та на правому форзаці паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, на відстані 5 (± 0,5) міліметрів від верхнього обрізу бланка книжечки паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, способом лазерної перфорації проставляються серія, позначена двома літерами, та шестизначний номер паспорта.
Схематична діаграма 1

Лицьовий бік обкладинки
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Схематична діаграма 2

Внутрішній лівий бік обкладинки (лівий форзац)
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Схематична діаграма 3

Внутрішній правий бік обкладинки (правий форзац)
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Схематична діаграма 4

Машинозчитувана сторінка (сторінка даних)

Розміщення зон
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Схематична діаграма 5

Машинозчитувана сторінка (сторінка даних)

Розміщення полів
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Схематична діаграма 6

Сторінка 1
[image: image137.png]IMacropm € enacHicmio YkpaiHu

This passport is the property of Ukraine |

ImeHem Ykpaitn MiHictp
3aKOPAOHHVX CPaB YKpaiHy
NPOCHTL YCIX, KOTO Lie MOXe
cTocyBaTUcs, BCiMa MOXIN-
BMMI 33X0AaMYU NONErLINTI
oIk NpeR’siBHMKA nacriopTa
i HapaBaTM Womy HeobXiaHy
[ONOMOTY Ta 3aXVCT.

__ tanceandprotection. |

In the name of Ukraine, the
Minister of Foreign Affairs of
Ukraine requests all those
whom it may concem to facili-
tate in every possible way the
travel of the bearer of this
passport and to provide the
bearer with all necessary assis-

AAN2000000

20

2





Схематична діаграма 7
Сторінки 2—5
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Схематична діаграма 8

Сторінки 6—32
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Додаток 7
до постанови Кабінету Міністрів України 
від 13 березня 2013 р. № 185

ЗРАЗОК
бланка тимчасового посвідчення громадянина України

Лицьовий бік обкладинки
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Внутрішній бік обкладинки (лівий форзац)
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Лицьовий бік машинозчитуваної сторінки
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Зворотний бік машинозчитуваної сторінки
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Сторінка 1
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Сторінки 2—8
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Внутрішній бік обкладинки (правий форзац)
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ТЕХНІЧНИЙ ОПИС
бланка тимчасового посвідчення громадянина України

1. Бланк тимчасового посвідчення громадянина України має вигляд зшитої нитками обрізної книжечки розміром 88 х 125 міліметрів, що містить безконтактний електронний носій. Книжечка складається з обкладинки, восьми паперових сторінок та сторінки даних, яка виготовлена з багатошарового полімерного матеріалу і вшита між лівим форзацом та першою паперовою сторінкою тимчасового посвідчення.

Розміри на схематичних діаграмах зазначаються без урахування допустимих технологічних відхилень під час виробництва.

У правій нижній частині обкладинки бланка тимчасового посвідчення громадянина України імплантовано безконтактний електронний носій, який відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації і на який вноситься інформація, що знаходиться на сторінці даних тимчасового посвідчення, додаткова змінна інформація, додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук), основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи), а також дані щодо забезпечення захисту інформації, що знаходиться на безконтактному електронному носії, відповідно до вимог Закону України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус” (далі — Закон) та документів Міжнародної організації цивільної авіації (IКАО).

Внесення на безконтактний електронний носій, який імплантовано у тимчасове посвідчення громадянина України, додаткової змінної інформації здійснюється виключно у порядку, встановленому Законом.

Зміст інформації, що вноситься на безконтактний електронний носій, який імплантовано у тимчасове посвідчення, визначений Законом.

Безконтактний електронний носій забезпечує одноразовий запис та багаторазове зчитування даних згідно із стандартом ISO/IEC 14443A і захист даних відповідно до вимог IКАО, що встановлюються до електронних документів.

Тимчасове посвідчення громадянина України скріплюється замкненим швом, виконаним нитками із захисними властивостями.

2. Обкладинка тимчасового посвідчення громадянина України виготовляється із зносостійкого палітурного матеріалу сірого кольору. 

На лицьовому боці обкладинки тимчасового посвідчення тисненням бронзовою фольгою виконано:

у верхній частині — слово “УКРАЇНА” українською і англійською мовами;

у центрі — контурне зображення малого Державного Герба України;

у нижній частині — назва документа “ТИМЧАСОВЕ ПОСВІДЧЕННЯ ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ” українською і англійською мовами.

Під зазначеними написами відповідно до вимог міжнародних стандартів розміщується спеціальний символ, який свідчить, що у тимчасове посвідчення імплантовано безконтактний електронний носій. 

3. Для друкування внутрішніх лівого та правого форзаців обкладинки бланка тимчасового посвідчення громадянина України використовується папір без оптичного відбілювача з трьома видами захисних волокон та не менш як 90-відсотковим вмістом бавовняної целюлози. 

4. На лівому і правому форзацах бланка тимчасового посвідчення громадянина України способом ірисного офсетного друку надруковано графічні зображення у вигляді фрагментів національних орнаментів та гільйошних рисунків з мікрографікою, які променями розходяться від зображення малого Державного Герба України, розміщеного у верхній лівій (лівий форзац) та правій (правий форзац) частині сторінки. 

5. На правому форзаці надруковано такий текст українською і англійською мовами: 

“Цей документ містить чутливі електронні пристрої. Для їх оптимального використання прохання не згинати, не перфорувати і не піддавати документ впливу крайніх температур або надмірної вологості.”.

Нижче розміщено назву підприємства-виготовлювача.

Сторінка даних, що виготовлена з багатошарового полікарбонату із захисним покриттям, призначена для внесення інформації, у тому числі машинозчитуваної, про пред’явника тимчасового посвідчення та його реквізитів.

6. На сторінку даних та безконтактний електронний носій, який імплантовано у тимчасове посвідчення громадянина України, інформація вноситься централізовано. На лицьовий бік сторінки даних тимчасового посвідчення інформація вноситься способом лазерного гравіювання на внутрішньому шарі полікарбонату. Лицьовим боком сторінки даних є бік, прилеглий до першої паперової сторінки тимчасового посвідчення. 

Інформація, що вноситься на безконтактний електронний носій, відповідає вимогам IКАО Doc 9303.

7. Відцифрований образ обличчя особи та відцифрований підпис особи виконуються на лицьовому боці сторінки даних тимчасового посвідчення громадянина України способом лазерного гравіювання. 

8. Розміщення текстової інформації на сторінці даних тимчасового посвідчення громадянина України здійснюється паралельно корінцю бланка книжечки тимчасового посвідчення починаючи від такого корінця бланка. 

9. Лицьовий і зворотний боки сторінки даних тимчасового посвідчення громадянина України поділяються на сім зон згідно з вимогами IKAO Doc 9303. Зони I—VI є зонами візуальної перевірки, зона VII — машинозчитуваною зоною.
10. На лицьовому боці сторінки даних тимчасового посвідчення громадянина України містяться п’ять обов’язкових зон візуальної перевірки (I—V зони) та машинозчитувана (VII) зона. На зворотному боці сторінки даних тимчасового посвідчення міститься зона VI.
11. Елементи даних у зонах I—V розміщуються у такій послідовності: 

1) зона I. Одним рядком друкуються назва держави та зображення малого Державного Герба України, яке тричі повторюється. Нижче чотирма рядками зазначається назва документа, далі одним рядком — найменування полів для внесення таких даних: “Тип”, “Код держави”, “Номер документа”.

У лівій частині зони біля назви держави фарбою чорного кольору надруковано символ електронного документа; 

2) зона II. Послідовно згори донизу друкуються найменування полів для внесення таких відомостей про особу: 

“Ім’я”; 

“Громадянство”, “Дата народження”, “Стать”;

“Місце народження”;

“Місце проживання”; 

3) зони III — IV. Продовження полів у такому ж порядку, як у зоні II, для внесення інших відомостей, а саме: 

“Дата видачі”, “Орган, що видав”, “Запис №”; 

“Дійсний до”, “Підпис пред’явника”. 

Найменування поля, відведеного під відцифрований підпис особи, не друкується. Відцифрований підпис особи виконується під час персоналізації та розміщується під відцифрованим образом обличчя особи.

Текст друкується українською і англійською мовами; 

4) зона V призначена для розміщення відцифрованого образу обличчя особи. 

12. Зона VI. Зворотний бік сторінки даних. 

13. Зона VII. Машинозчитувана зона, призначена для внесення машинозчитуваної інформації, елементи даних якої друкуються за машинозчитуваною формою двома рядками. Відповідно до вимог IКАО Doc 9303 визначаються структура даних машинозчитуваних рядків, позиціювання рядків у машинозчитуваній зоні, гарнітура, а також розмір шрифтів.

Фон зворотного боку сторінки даних тимчасового посвідчення громадянина України містить зображення малого Державного Герба України, фрагменти національних орнаментів, гільйошних рисунків, карти України та напис “УКРАЇНА”, що тричі повторюється. Кожна літера в написах заповнена мікротекстом “Україна”. 

Фонові рисунки на лицьовому боці складаються із зображення малого Державного Герба України, розміщеного всередині гільйошної розетки, двох ліній орнаменту та сітки у вигляді решіток.

Нижня лінія орнаменту містить мікротекст, що складається з назви документа. 
14. Для друкування паперових сторінок тимчасового посвідчення використовується папір без оптичного відбілювача з водяними знаками, трьома видами захисних волокон та не менш як 50-відсотковим вмістом бавовняної целюлози. Двотоновий водяний знак має вигляд решітки з видовжених шестигранників, усередині яких надруковано слово “e-pass”. 

15. Угорі першої паперової сторінки паралельно довгому краю міститься напис: “Тимчасове посвідчення громадянина України є власністю України” (українською і англійською мовами), а нижче — напис українською мовою: “Цей документ відповідно до Закону України “Про громадянство України” посвідчує особу і підтверджує її належність до громадянства України.”. 

Фонові графічні зображення першої — восьмої паперових сторінок тимчасового посвідчення громадянина України виконані способом ірисного офсетного друку і містять: 

зображення малого Державного Герба України у лівій верхній частині (на парних сторінках) або правій верхній частині (на непарних сторінках), від якого розходяться промені у вигляді фрагментів національного орнаменту та гільйошних рисунків з мікрографікою. Кожна із сторінок містить лінію мікротексту “УКРАЇНА” у негативному зображенні.

У графічних зображеннях виконано порядкові номери сторінок, які починаються з першої паперової сторінки.

Фарбою чорного кольору на першій — восьмій паперових сторінках надруковано слова “ОСОБЛИВІ ВІДМІТКИ” українською і англійською мовами.

16. Тимчасове посвідчення громадянина України виготовляється з використанням багатокомпонентного захисного друку. Фонові зображення на всіх сторінках тимчасового посвідчення виконуються способом офсетного друку фарбами жовтого, зеленого та блакитного кольорів з використанням технології ірисного друку. 

17. Усі сторінки тимчасового посвідчення громадянина України мають захисні елементи, виконані спеціальними фарбами відповідно до розробленої в установленому порядку схеми захисту. 

Паперові сторінки тимчасового посвідчення громадянина України пронумеровано. 

На першій паперовій сторінці тимчасового посвідчення способом високого друку проставляються серія, позначена двома літерами, та шестизначний номер бланка книжечки тимчасового посвідчення громадянина України.

На першій — восьмій паперових сторінках та на правому боці обкладинки на відстані 5 (± 0,5) міліметрів від верхнього обрізу бланка книжечки способом лазерної перфорації проставляються серія, позначена двома літерами, та шестизначний номер тимчасового посвідчення громадянина України.

Схематична діаграма 1

Лицьовий бік обкладинки
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Схематична діаграма 2

Внутрішній правий бік обкладинки (правий форзац)
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Схематична діаграма 3

Машинозчитувана сторінка (сторінка даних)
Розміщення зон

[image: image149.png]3oHall

3oHalll

3oHa IV

72





Схематична діаграма 4

Машинозчитувана сторінка (сторінка даних)
Розміщення полів
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Схематична діаграма 5

Сторінка 1
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Схематична діаграма 6

Сторінки 2—8
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Додаток 8
до постанови Кабінету Міністрів України 
від 13 березня 2013 р. № 185

ЗРАЗОК
бланка посвідчення водія

Лицьовий бік
[image: image153.jpg]



Зворотний бік
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ТЕХНІЧНИЙ ОПИС
бланка посвідчення водія

1. Бланк посвідчення водія має вигляд пластикової картки розміром 
54 х 85,6 (± 0,75) міліметра із заокругленими кутами.

Розміри на схематичній діаграмі зазначаються без урахування допустимих технологічних відхилень під час виробництва.
2. Для виготовлення посвідчення водія використовується багатошаровий полімерний матеріал, який за фізичними характеристиками відповідає вимогам стандарту ДСТУ ISO/IEC 7810:2008.

3. У посвідчення водія імплантовано безконтактний електронний носій, який відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації і на який вноситься інформація, що знаходиться у візуальній зоні посвідчення водія, додаткова змінна інформація, додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук), основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи), а також дані щодо забезпечення захисту інформації, що знаходиться на безконтактному електронному носії, відповідно до вимог Закону України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус” (далі — Закон) та вимог міжнародного стандарту ISO/IEC 18013-3.

Внесення на безконтактний електронний носій, який імплантовано у посвідчення водія, додаткової змінної інформації здійснюється виключно у порядку, встановленому Законом.

Зміст інформації, що вноситься на безконтактний електронний носій, який імплантовано у посвідчення водія, визначений Законом.

Безконтактний електронний носій забезпечує одноразовий запис та багаторазове зчитування даних згідно із стандартом ISO/IEC 14443A і захист даних відповідно до вимог міжнародних стандартів.

4. Бланк посвідчення водія виготовляється з використанням багатокомпонентного захисного друку.

5. Графічні зображення на лицьовому боці посвідчення водія складаються з двох фонових сіток рожевого кольору різної інтенсивності у вигляді тонких вертикальних хвилястих ліній та хвилястих рядків з повторюваним текстом “ПОСВІДЧЕННЯ ВОДІЯ”, які розміщені по діагоналі всього бланка посвідчення водія.

Фонові зображення посвідчення водія складаються з гільйошних елементів у вигляді тонких ліній рожевого та фіолетового кольорів, що розміщені по всій поверхні посвідчення водія, рядків тексту рожевого кольору з назвою документа на двадцять одній мові, виконаної у рожево-блакитно-жовтій кольоровій гамі гільйошної розетки, яка розміщена у правій частині посвідчення, графічного зображення малого Державного Герба України, виконаного у світло-жовтій кольоровій гамі, — в нижній лівій частині. У правому верхньому куті посвідчення водія зображено Державний Прапор України.

Фарбою блакитного кольору виконано дві лінії мікротексту “посвідчення водія”, що повторюється, фарбою чорного кольору — лінію мікротексту, що містить назву документа “посвідчення водія” українською, російською, англійською та французькою мовами.

6. У верхній частині посвідчення водія розміщено символ електронного документа.

7. На зворотному боці посвідчення водія виконано дві фонові сітки рожевого кольору: одна — у вигляді горизонтальних ліній з різним інтервалом між ними, друга — у вигляді хвилястих рядків по діагоналі з текстом “посвідчення водія”, що повторюється, та гільйошних ліній. 

Вертикальна лінія мікротексту “посвідчення водія”, що повторюється українською, російською, англійською та французькою мовами, виконана у кольорі зазначених фонових сіток.

У середній частині зворотного боку посвідчення водія фарбою жовтого кольору виконано зображення малого Державного Герба України, у нижній частині — лінію мікротексту блакитного кольору “посвідчення водія” та орнамент, утворений концентричними трикутниками блакитного та жовтого кольорів.

8. У верхньому лівому куті зворотного боку посвідчення водія виділено біле поле розміром 12 х 23 міліметри для внесення одномірного штрих-коду.

9. Під час дії джерела ультрафіолетового випромінювання на посвідченні водія з обох боків з’являється зображення малого Державного Герба України різного розміру жовто-зеленого свічення.

10. Назва держави і документа зазначаються українською, російською, англійською та французькою мовами. Інформація про прізвище та ім’я особи зазначається українською мовою і латинськими літерами. Усі інші написи у посвідченні водія зазначаються українською та англійською мовами.

11. На лицьовому боці посвідчення водія надруковано: код держави “UA”, а також слова “Україна” та “Посвідчення водія” українською, російською, англійською та французькою мовами.

Нижче послідовно згори донизу надруковано такі цифри, що позначають відомості про особу та реквізити посвідчення водія: 

“1. 

2. 

3. 

4а. 

4b.           4c. 

5. 

7. 

9.”

Місце навпроти цифр, а також поле “Особливі відмітки”, яке розміщено в нижньому правому куті лицьового боку посвідчення водія, заповнюються під час централізованої персоналізації бланка посвідчення водія разом з назвою поля “Особливі відмітки”.

У лівій частині лицьового боку посвідчення водія розміщується відцифрований образ обличчя особи.
На зворотному боці ліворуч згори донизу українською і англійською мовами друкуються номери та назви полів відповідно до інформації, що вноситься з лицьового боку посвідчення водія:

“1. Прізвище/Surname

2. Ім’я та по батькові/Given name (s)

3. Дата і місце народження/Date and place of birth

4а. Дата видачі/Date of issue

4b. Дата закінчення строку дії/Expiry date

4с. Назва установи, що видала посвідчення водія/Issuing authority

5. Серія і номер посвідчення/License number

7. Відцифрований підпис особи/Holder’s signature

9. Категорія/Category

10. Категорія діє з/Category issuing date

11. Категорія діє до/Category expiry

12. Обмеження/Restrictions”.

У нижній частині зворотного боку посвідчення водія зазначається його серія і номер та унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі.
Праворуч надруковано таблицю з категоріями транспортних засобів, піктограмами та полями, що позначаються цифрами “9”, “10”, “11”, “12”.

12. Серія і номер бланка посвідчення водія, які складаються з трьох літер та шести цифр, а також інформація про найменування 
підприємства-виготовлювача виконуються способом лазерного гравіювання у нижній частині зворотного боку посвідчення водія.

13. На схематичній діаграмі наведено розміщення текстової інформації на посвідченні водія. Дані, наведені курсивом, наносяться під час централізованої персоналізації посвідчення водія.

14. Персоналізація посвідчення водія здійснюється централізовано способом кольорового термодруку. 

15. Посвідчення водія після централізованої персоналізації ламінується з обох боків захисним прозорим рефлективним ахроматичним покриттям та плівкою підвищеної міцності.
Схематична діаграма 

Лицьовий бік
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Зворотний бік
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_____________________

Додаток 9
до постанови Кабінету Міністрів України 
від 13 березня 2013 р. № 185
ЗРАЗОК
бланка посвідчення водія,
що не містить безконтактного електронного носія

Лицьовий бік
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Зворотний бік
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ТЕХНІЧНИЙ ОПИС
бланка посвідчення водія,
що не містить безконтактного електронного носія

1. Бланк посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, має вигляд пластикової картки розміром 54 х 85,6 (± 0,75) міліметра із заокругленими кутами.

Розміри на схематичній діаграмі зазначаються без урахування допустимих технологічних відхилень під час виробництва.

2. Для виготовлення посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, використовується багатошаровий полімерний матеріал, який за фізичними характеристиками відповідає вимогам стандарту ДСТУ ISO/IEC 7810:2008.

3. Бланк посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, виготовляється з використанням багатокомпонентного захисного друку.

4. Графічні зображення на лицьовому боці посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, складаються з двох фонових сіток рожевого кольору різної інтенсивності у вигляді тонких вертикальних хвилястих ліній та хвилястих рядків з повторюваним текстом “ПОСВІДЧЕННЯ ВОДІЯ”, які розміщені по діагоналі всього бланка посвідчення водія.

Фонові зображення посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, складаються з гільйошних елементів у вигляді тонких ліній рожевого та фіолетового кольорів, що розміщені по всій поверхні такого посвідчення водія, рядків тексту рожевого кольору з назвою документа на двадцять одній мові, виконаної у рожево-блакитно-жовтій кольоровій гамі гільйошної розетки, яка розміщена у правій частині посвідчення, графічного зображення малого Державного Герба України, виконаного у світло-жовтій кольоровій гамі, — в нижній лівій частині. У правому верхньому куті посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, зображено Державний Прапор України.

Фарбою блакитного кольору виконано дві лінії мікротексту “посвідчення водія”, що повторюється, фарбою чорного кольору — лінію мікротексту, що містить назву документа “посвідчення водія” українською, російською, англійською та французькою мовами.

5. На зворотному боці посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, виконано дві фонові сітки рожевого кольору: одна — у вигляді горизонтальних ліній з різним інтервалом між ними, друга — у вигляді хвилястих рядків по діагоналі з текстом “посвідчення водія”, що повторюється, та гільйошних ліній. 

Вертикальна лінія мікротексту “посвідчення водія”, що повторюється українською, російською, англійською та французькою мовами, виконана у кольорі зазначених фонових сіток.

У середній частині зворотного боку посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, фарбою жовтого кольору виконано зображення малого Державного Герба України, у нижній частині — лінію мікротексту блакитного кольору “посвідчення водія” та орнамент, утворений концентричними трикутниками блакитного та жовтого кольорів.

6. Під час дії джерела ультрафіолетового випромінювання на посвідченні водія, що не містить безконтактного електронного носія, з обох боків з’являється зображення малого Державного Герба України різного розміру жовто-зеленого свічення.

7. Назва держави та документа зазначаються українською, російською, англійською та французькою мовами. Інформація про прізвище та ім’я особи зазначається українською мовою та латинськими літерами. Усі інші написи у посвідченні водія зазначаються українською та англійською мовами.

8. На лицьовому боці посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, надруковано: код держави “UA”, а також слова “Україна” і “Посвідчення водія” українською, російською, англійською та французькою мовами.

Нижче послідовно згори донизу надруковано такі цифри, що позначають відомості про особу та реквізити посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія: 

“1. 

2. 

3. 

4а. 

4b.           4c. 

5. 

7. 

9.”

Місце навпроти цифр, а також поле “Особливі відмітки”, яке розміщено в нижньому правому куті лицьового боку посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, заповнюються під час централізованої персоналізації бланка такого посвідчення разом з назвою поля “Особливі відмітки”.

У лівій частині лицьового боку посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, розміщується відцифрований образ обличчя особи.
На зворотному боці ліворуч згори донизу українською і англійською мовами друкуються номери та назви полів відповідно до інформації, що вноситься з лицьового боку посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія:

“1. Прізвище/Surname

2. Ім’я та по батькові/Given name (s)

3. Дата і місце народження/Date and place of birth

4а. Дата видачі/Date of issue

4b. Дата закінчення строку дії/Expiry date

4с. Назва установи, що видала посвідчення водія/Issuing authority

5. Серія і номер посвідчення/License number

7. Відцифрований підпис особи/Holder’s signature

9. Категорія/Category

10. Категорія діє з/Category issuing date

11. Категорія діє до/Category expiry

12. Обмеження/Restrictions”.

У нижній частині зворотного боку зазначається серія і номер посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, та унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі.
Праворуч надруковано таблицю з категоріями транспортних засобів, піктограмами та полями, що позначаються цифрами “9”, “10”, “11”, “12”.

9. Серія і номер бланка посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, які складаються з трьох літер та шести цифр, а також інформація про найменування підприємства-виготовлювача виконуються способом лазерного гравіювання у нижній частині зворотного боку посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія.

10. На схематичній діаграмі наведено розміщення текстової інформації на посвідченні водія, що не містить безконтактного електронного носія. Дані, наведені курсивом, наносяться під час централізованої персоналізації такого посвідчення.

11. Персоналізація посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, здійснюється централізовано способом кольорового термодруку.

12. Посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, після персоналізації ламінується з обох боків захисним прозорим рефлективним ахроматичним покриттям та плівкою підвищеної міцності.

Схематична діаграма

Лицьовий бік
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_____________________

Додаток 10
до постанови Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р. № 185

ЗРАЗОК
бланка посвідчення водія, інформація на 
безконтактний електронний носій якого не вноситься

Лицьовий бік
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ТЕХНІЧНИЙ ОПИС
бланка посвідчення водія, інформація на безконтактний 
електронний носій якого не вноситься

1. Бланк посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, має вигляд пластикової картки розміром 54 х 85,6 (± 0,75) міліметра із заокругленими кутами.
Розміри на схематичній діаграмі зазначаються без урахування допустимих технологічних відхилень під час виробництва.

2. Для виготовлення посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, використовується багатошаровий полімерний матеріал, який за фізичними характеристиками відповідає вимогам стандарту ДСТУ ISO/IEC 7810:2008.

3. У посвідчення водія імплантовано безконтактний електронний носій, інформація до якого не вноситься, що відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації в Україні. 

Безконтактний електронний носій забезпечує одноразовий запис та багаторазове зчитування даних згідно із стандартом ISO/IEC 14443A та захист даних згідно з вимогами міжнародних стандартів.

4. Посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, виготовляється з використанням багатокомпонентного захисного друку.
5. Графічні зображення на лицьовому боці посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, складаються з двох фонових сіток рожевого кольору різної інтенсивності у вигляді тонких вертикальних хвилястих ліній та хвилястих рядків з повторюваним текстом “ПОСВІДЧЕННЯ ВОДІЯ”, які розміщені по діагоналі всього бланка посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

Фонові зображення посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, складаються з гільйошних елементів у вигляді тонких ліній рожевого та фіолетового кольорів, що розміщені по всій поверхні такого посвідчення водія, рядків тексту рожевого кольору з назвою документа на двадцять одній мові, виконаної у рожево-блакитно-жовтій кольоровій гамі гільйошної розетки, яка розміщена у правій частині посвідчення, графічного зображення малого Державного Герба України, виконаного у світло-жовтій кольоровій гамі, — в нижній лівій частині. У правому верхньому куті посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, зображено Державний Прапор України.

Фарбою блакитного кольору виконано дві лінії мікротексту “посвідчення водія”, що повторюється, фарбою чорного кольору — лінію мікротексту, що містить назву документа “посвідчення водія” українською, російською, англійською та французькою мовами.

6. У верхній частині посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, розміщено символ електронного документа.

7. На зворотному боці посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, виконано дві фонові сітки рожевого кольору: одна — у вигляді горизонтальних ліній з різним інтервалом між ними, друга — у вигляді хвилястих рядків по діагоналі з текстом “посвідчення водія”, що повторюється, та гільйошних ліній. 

Вертикальна лінія мікротексту “посвідчення водія”, що повторюється українською, російською, англійською та французькою мовами, виконана у кольорі зазначених фонових сіток.

У середній частині зворотного боку посвідчення водія, інформація на безконтактний носій якого не вноситься, фарбою жовтого кольору виконано зображення малого Державного Герба України, у нижній частині — лінію мікротексту блакитного кольору “посвідчення водія” та орнамент, утворений концентричними трикутниками блакитного та жовтого кольорів.

8. У верхньому лівому куті зворотного боку посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, виділено біле поле розміром 12 х 23 міліметри для внесення одномірного штрих-коду.

9. Під час дії джерела ультрафіолетового випромінювання на посвідченні водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, з обох боків з’являється зображення малого Державного Герба України різного розміру жовто-зеленого свічення.
10. Назва держави і документа зазначаються українською, російською, англійською та французькою мовами. Інформація про прізвище та ім’я особи зазначається українською мовою і латинськими літерами. Усі інші написи у посвідченні водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, зазначаються українською і англійською мовами.
11. На лицьовому боці посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, надруковано: код держави “UA”, а також слова “Україна” і “Посвідчення водія” українською, російською, англійською та французькою мовами.

Нижче послідовно згори донизу надруковано такі цифри, що позначають відомості про особу та реквізити посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься: 

“1. 

2. 

3. 

4а. 

4b.           4c. 

5. 

7. 

9.”

Місце навпроти цифр, а також поле “Особливі відмітки”, яке розміщено в нижньому правому куті лицьового боку посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, заповнюються під час централізованої персоналізації бланка такого посвідчення разом з назвою поля “Особливі відмітки”.

У лівій частині лицьового боку посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, розміщується відцифрований образ обличчя особи.
На зворотному боці ліворуч згори донизу українською і англійською мовами друкуються номери та назви полів відповідно до інформації, що вноситься з лицьового боку посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься:

“1. Прізвище/Surname

2. Ім’я та по батькові/Given name (s)

3. Дата і місце народження/Date and place of birth

4а. Дата видачі/Date of issue

4b. Дата закінчення строку дії/Expiry date

4с. Назва установи, що видала посвідчення водія/Issuing authority

5. Серія і номер посвідчення/License number

7. Відцифрований підпис особи/Holder’s signature

9. Категорія/Category

10. Категорія діє з/Category issuing date

11. Категорія діє до/Category expiry

12. Обмеження/Restrictions”.

У нижній частині зворотного боку посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, зазначається серія і номер  такого посвідчення водія та унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі.
Праворуч надруковано таблицю з категоріями транспортних засобів, піктограмами та полями, що позначаються цифрами “9”, “10”, “11”, “12”.

12. Серія і номер бланка посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, які складаються з трьох літер та шести цифр, а також інформація про найменування підприємства-виготовлювача виконуються способом лазерного гравіювання у нижній частині зворотного боку посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

13. На схематичній діаграмі наведено розміщення текстової інформації на посвідченні водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься. Дані, наведені курсивом, наносяться під час централізованої персоналізації посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

14. Персоналізація посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, здійснюється централізовано способом кольорового термодруку. 

15. Посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, після централізованої персоналізації ламінується з обох боків захисним прозорим рефлективним ахроматичним покриттям та плівкою підвищеної міцності.

Схематична діаграма

Лицьовий бік
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[image: image164.png]YKPATHA noceigue

HH
YKPAUHA BIFSNM BONWTENLCKOE YAO!
UKRAINE DRIVING L
UKRAINE

I

94

2. wn

asutposcne) oGamorosi

o 3, Aemaiuiaue napodwesn

4a, foma i

Y S p— T T p——

5. Cepininomep nocsiduensn

s o

7. Bdustpossmudnidnucomss

9, Kamszopin ocstns

aiduimi

226

252
363
39,3

54

e

0

5

36

I DpswaeSumame
b e i c

N

BE

il
»

ciE

3

DIE_mi

DE i

T

28

R b A— 12

o owprocsiNems  Houe3amcyaecnpl Gt S e pURNaTSS — oSARaa B

79

54





____________________

Додаток  11
до постанови Кабінету Міністрів України 
від 13 березня 2013 р. № 185

ЗРАЗОК
бланка посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон

Лицьовий бік обкладинки
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Внутрішній бік обкладинки (лівий форзац)
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Лицьовий бік машинозчитуваної сторінки
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Зворотний бік машинозчитуваної сторінки
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Сторінка 1
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Сторінки 2—3
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Сторінка 4
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Сторінки 5—16
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Внутрішній бік обкладинки (правий форзац)
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This document contains sensitive electronics. For best
performance please do not bend, perforate or expose
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ТЕХНІЧНИЙ ОПИС
бланка посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон

1. Бланк посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон (далі — посвідчення) має вигляд зшитої нитками обрізної книжечки розміром 88 х 125 міліметрів, що містить безконтактний електронний носій. Книжечка складається з обкладинки, 16 паперових сторінок та сторінки даних, яка виготовлена з багатошарового полімерного матеріалу і вшита між лівим форзацом та першою паперовою сторінкою посвідчення.

Розміри на схематичних діаграмах зазначаються без урахування допустимих технологічних відхилень під час виробництва.

У правій нижній частині обкладинки посвідчення імплантовано безконтактний електронний носій, який відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації і на який вноситься інформація, що знаходиться на сторінці даних посвідчення, додаткова змінна інформація, додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук), основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи), а також дані щодо забезпечення захисту інформації, що знаходиться на безконтактному електронному носії, відповідно до вимог Закону України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус” (далі — Закон) та документів Міжнародної організації цивільної авіації (IКАО).

Внесення на безконтактний електронний носій, який імплантовано у посвідчення, додаткової змінної інформації здійснюється виключно у порядку, встановленому Законом.

Зміст інформації, що вноситься на безконтактний електронний носій, який імплантовано у посвідчення, визначений Законом.

Безконтактний електронний носій забезпечує одноразовий запис та багаторазове зчитування даних згідно із стандартом ISO/IEC 14443A і захист даних відповідно до вимог IКАО, що встановлюються до електронних документів.

Посвідчення скріплюється замкненим швом, виконаним нитками із захисними властивостями.

2. Обкладинка посвідчення виготовляється із зносостійкого палітурного матеріалу сірого кольору.

На лицьовому боці обкладинки посвідчення тисненням бронзовою фольгою виконано:

у верхній частині — назва документа “ПОСВІДЧЕННЯ ОСОБИ БЕЗ ГРОМАДЯНСТВА ДЛЯ ВИЇЗДУ ЗА КОРДОН” українською та англійською мовами;

під назвою — контурне зображення малого Державного Герба України;

у нижній частині — слово “УКРАЇНА”.

Під зазначеними написами відповідно до вимог міжнародних стандартів розміщується спеціальний символ, який свідчить, що у посвідчення імплантовано безконтактний електронний носій.

3. Для друкування внутрішніх лівого та правого форзаців обкладинки посвідчення використовується папір без оптичного відбілювача з трьома видами захисних волокон та не менш як 90-відсотковим вмістом бавовняної целюлози.

4. Зображення лівого форзаца у центральній частині містить захисні сітки, виконані способом ірисного офсетного друку, від вохристого до зеленого кольорів, сітки блакитного кольору у вигляді національного орнаменту, сформованого геометричними фігурами. Зображення бокових частин сторінки відокремлені від центральної частини хвилястою лінією та заповнені захисною сіткою у вигляді декоративних ланцюжків. 
У центральній частині виконана орнаментальна композиція, що складається з малого Державного Герба України в зображенні фіолетово-синіх захисних сіток та розеток.

У нижній частині лівого форзаца зображено “обрізну” розетку фіолетового та блакитного кольорів, зовнішній край якої обрамлений негативним мікротекстом “Україна” українською та англійською мовами.

Фонові зображення правого форзаца повторюють зображення лівого, за винятком центральної частини. У центральній частині зображено гільйошну розетку, що містить елементи вохристо-зеленого, блакитного та фіолетового кольорів.

5. На правому форзаці надрукований текст українською та англійською мовами:

“Цей документ містить чутливі електронні пристрої. Для їх оптимального використання прохання не згинати, не перфорувати і не піддавати документ впливу крайніх температур або надмірної вологості.”.

Нижче розміщено найменування підприємства — виготовлювача бланка.

6. Сторінка даних посвідчення призначена для внесення машинозчитуваної інформації та інформації про особу без громадянства, а також реквізитів посвідчення і виготовляється з багатошарового полікарбонату із захисним покриттям.
7. На сторінку даних та безконтактний електронний носій, який імплантовано у посвідчення, інформація вноситься централізовано.  На лицьовий бік сторінки даних посвідчення інформація вноситься способом лазерного гравіювання на внутрішньому шарі полікарбонату. Лицьовим боком сторінки даних є бік, прилеглий до першої паперової сторінки посвідчення.

Інформація, що вноситься на безконтактний електронний носій, відповідає вимогам IКАО Doc 9303.

8. Відцифрований образ обличчя особи та відцифрований підпис особи виконуються на лицьовому боці сторінки даних посвідчення способом лазерного гравіювання. 

9. Розміщення текстової інформації на сторінці даних посвідчення здійснюється паралельно корінцю бланка книжечки посвідчення починаючи від корінця бланка книжечки.
10. Лицьовий і зворотний боки сторінки даних посвідчення поділяються на сім зон згідно з вимогами IKAO Doc 9303. Зони I—VI є зонами візуальної перевірки. Зона VII є машинозчитуваною зоною. 

11. На лицьовому боці сторінки даних посвідчення містяться п’ять обов’язкових зон візуальної перевірки (I—V) та машинозчитувана (VII) зона. На зворотному боці сторінки даних посвідчення міститься зона VI.
12. Елементи даних у зонах I—V розміщуються у такій послідовності:

1) зона I. Одним рядком друкуються назва держави та зображення малого Державного Герба України, яке тричі повторюється. Нижче п’ятьма рядками зазначається назва документа, далі одним рядком — назви полів для внесення таких даних: “Тип”, “Код держави”, “Номер документа”.

У лівій частині зони біля назви держави фарбою чорного кольору надруковано символ електронного документа;
2) зона II. Послідовно згори донизу друкуються назви полів для внесення таких відомостей про особу без громадянства: 

“Прізвище”;

“Ім’я”;

“Дата народження”, “Запис №”;

“Стать”, “Місце народження”;

3) зони III—IV. Продовження полів у такому ж порядку, як у зоні II, для внесення інших відомостей, а саме:

“Дата видачі”, “Орган, що видав”;

“Дійсний до”, “Підпис пред’явника”.

Назва поля, відведеного під відцифрований підпис особи, не друкується. Відцифрований підпис особи виконується під час персоналізації та розміщується під відцифрованим образом обличчя особи.

Текст друкується українською та англійською мовами;

4) зона V. Призначена для розміщення відцифрованого образу обличчя особи.

13. Зона VI. Зворотний бік сторінки даних.

14. Зона VII. Машинозчитувана зона, призначена для внесення машинозчитуваної інформації, елементи даних якої друкуються за машинозчитуваною формою двома рядками. Відповідно до вимог IКАО Doc 9303 визначаються структура даних машинозчитуваних рядків, позиціювання рядків у машинозчитуваній зоні, гарнітура, а також розмір шрифтів.

Фонові зображення лицьового боку сторінки даних посвідчення складаються з “обрізної” гільйошної розетки в центральній частині, хвилястих смуг та фонових захисних сіток, що утворюють національний орнамент, виконаний у вигляді геометричних фігур.

У частині, прилеглій до першої паперової сторінки посвідчення, фонові зображення доповнені національним орнаментом вохристого та фіолетового кольорів. Під розеткою розміщена смуга завширшки 23,2 міліметра для внесення машинозчитуваної інформації, яка виконана одноколірною сіткою регулярної структури. Смуга відділяється від верхньої частини сторінки лінією мікротексту “ПОСВІДЧЕННЯ ОСОБИ БЕЗ ГРОМАДЯНСТВА ДЛЯ ВИЇЗДУ ЗА КОРДОН” українською та англійською мовами.

Лінія мікротексту повторюється в частині, прилеглій до першої паперової сторінки посвідчення, і відокремлює назву держави від назви документа.

Назву документа у лівій частині розділяє мікротекст чорного кольору “УКРАЇНА” українською та англійською мовами.

Центральне фонове зображення зворотного боку сторінки даних виконано у вигляді розетки та орнаменту, що містить сітку нерегулярної структури, та спеціального растру у вигляді мікротексту змінного розміру.

У нижній частині зворотного боку сторінки даних містяться зображення малого Державного Герба України, назва документа і держави українською та англійською мовами.

15. Для друкування паперових сторінок посвідчення використовується папір без оптичного відбілювача з водяними знаками, трьома видами захисних волокон та не менш як 50-відсотковим вмістом бавовняної целюлози. Двотоновий водяний знак має вигляд решітки з видовжених шестигранників, усередині яких надруковано слово “e-pass”.

На першій — шістнадцятій паперових сторінках фарбами вохристого та блакитного кольорів способом ірисного офсетного друку виконано захисні сітки у вигляді ланцюгів, паралельних хвилястих смуг і променів, що розходяться від “обрізної” гільйошної розетки по краях сторінок. У сітці блакитного кольору виконано лінії мікротексту “УКРАЇНА”, у променях виконано мікротекст змінного розміру — назву документа українською та англійською мовами.

У центрі композиції — зображення малого Державного Герба України, утворене за допомогою сіток нерегулярної структури і псевдорельєфу та надруковане способом ірисного офсетного друку вохристо-зеленого кольору, а також слово “Україна”.

Дизайн першої — шістнадцятої паперових сторінок доповнено номерами сторінок, виконаними у гільйошних розетках у нижній частині сторінок.

На першій паперовій сторінці українською та англійською мовами паралельно корінцю бланка книжечки посвідчення надруковано текст такого змісту:

“Цей документ є власністю України і не посвідчує громадянство пред’явника.

Для отримання дозволу для в’їзду в іншу країну особа без громадянства повинна звернутися до дипломатичного представництва чи консульської установи відповідної іноземної держави.

Якщо цей документ пошкоджено, втрачено або закінчився строк його дії, особа без громадянства може отримати новий документ тільки в уповноважених на те органах на території України.

Якщо особа без громадянства перебуває за кордоном і не має можливості повернутися в Україну для отримання нового документа, вона може ще до закінчення строку дії цього документа звернутися у посольство чи консульську установу України за кордоном для отримання посвідчення особи на повернення в Україну.”.

На другій — третій паперових сторінках у верхній частині паралельно корінцю бланка книжечки посвідчення надруковано слово “ДІТИ”, нижче — написи: “Прізвище”, “Ім’я”, “Стать”, “Дата народження”.

Під написами зображено лінії, утворені мікротекстом “УКРАЇНА” українською та англійською мовами, для внесення відомостей про дітей.

На четвертій паперовій сторінці у верхній її частині паралельно коротшому краю українською та англійською мовами надруковано слова “ОСОБЛИВІ ВІДМІТКИ”.

На четверту паперову сторінку посвідчення вноситься додаткова інформація про особу без громадянства на підставі її особистої заяви та відповідних підтвердних документів.
На п’ятій — шістнадцятій паперових сторінках у їх верхній частині паралельно коротшому краю українською та англійською мовами надруковано слово “ВІЗИ”.

Усі написи надруковано українською і через скісну риску англійською мовами.

16. Посвідчення виготовляється з використанням багатокомпонентного захисного друку.

17. Усі сторінки посвідчення мають захисні елементи, виконані спеціальними фарбами відповідно до розробленої в установленому порядку схеми захисту. 

18. На першій паперовій сторінці посвідчення способом високого друку проставляються серія, позначена двома літерами, та шестизначний номер бланка книжечки посвідчення.

19. На першій — шістнадцятій паперових сторінках та на правому боці обкладинки на відстані 5 (± 0,5) міліметрів від верхнього краю бланка книжечки посвідчення способом лазерної перфорації проставляються серія, позначена двома літерами, та шестизначний номер посвідчення.

Схематична діаграма 1

Лицьовий бік обкладинки
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Схематична діаграма 2

Внутрішній правий бік обкладинки (правий форзац)
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Схематична діаграма 3

Машинозчитувана сторінка (сторінка даних)

Розміщення зон
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Схематична діаграма 4

Машинозчитувана сторінка (сторінка даних)

Розміщення полів
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Схематична діаграма 5

Сторінка 1
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Схематична діаграма 6

Сторінки 2—3
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Схематична діаграма 7

Сторінка 4
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Схематична діаграма 8

Сторінки 5—16
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Додаток 12
до постанови Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р. № 185

ЗРАЗОК
бланка посвідки на постійне проживання

Лицьовий бік
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Зворотний бік
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ТЕХНІЧНИЙ ОПИС
бланка посвідки на постійне проживання

1. Бланк посвідки на постійне проживання має вигляд багатошарової пластикової картки типу ID-1 розміром 54 х 85,6 (± 0,75) міліметра.

У посвідку на постійне проживання імплантовано безконтактний електронний носій, який відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації і на який вноситься інформація, що знаходиться на лицьовому та зворотному боці посвідки на постійне проживання, додаткова змінна інформація, додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук), основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи), а також дані щодо забезпечення захисту інформації, що знаходиться на безконтактному електронному носії, відповідно до вимог Закону України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус” (далі — Закон) та документів Міжнародної організації цивільної авіації (IКАО).

Внесення на безконтактний електронний носій, який імплантовано у посвідку на постійне проживання, додаткової змінної інформації здійснюється виключно у порядку, встановленому Законом.

Зміст інформації, що вноситься на безконтактний електронний носій, який імплантовано у посвідку на постійне проживання, визначений Законом.

Безконтактний електронний носій забезпечує одноразовий запис та багаторазове зчитування даних згідно із стандартом ISO/IEC 14443A і захист даних відповідно до вимог IКАО, що встановлюються до електронних документів.

Розміри на схематичних діаграмах зазначаються без урахування допустимих технологічних відхилень під час виробництва бланка.

2. Для виготовлення посвідки на постійне проживання використовується полімерний матеріал, який за фізичними характеристиками відповідає вимогам стандарту ДСТУ ISO/IEC 7810:2008.

3. З обох боків посвідка на постійне проживання містить фонове графічне зображення та текстову інформацію, виконані офсетним та трафаретним друком.

Посвідка на постійне проживання виконана у жовто-зелено-блакитній кольоровій гамі.

4. Бланк посвідки на постійне проживання виготовляється з використанням багатокомпонентного захисного друку.

5. На лицьовому боці посвідки на постійне проживання способом офсетного (ірисного) друку виконані дві фонові сітки змінної геометрії, гільйошні розетки, на фоні яких зображено малий Державний Герб України. В кольорі сіток виконано мікротекст у позитивному та негативному зображенні: “Державна міграційна служба України”.

6. На зворотному боці посвідки на постійне проживання виконано дві фонові сітки змінної геометрії, гільйошні рисунки та поле по всій довжині карток заввишки 23,2 міліметра з рівномірним фоновим рисунком, призначене для внесення машинозчитуваної інформації.

7. У верхній частині лицьового боку посвідки на постійне проживання розміщено назву держави, назву документа, у нижній — символ електронного документа.

8. Компонування текстової інформації посвідки на постійне проживання відповідає рекомендаціям IКАО Doc 9303.

9. На лицьовому боці посвідки на постійне проживання фарбою чорного кольору надруковано найменування таких полів для внесення інформації:

“Ім’я”;

“Стать”;

“Громадянство”;

“Дата народження”;

“Запис №”;

“Посвідка №”;

“Дійсна до”;

“Орган, що видав”.

10. На зворотному боці посвідки на постійне проживання угорі розміщується напис “ПОСВІДКА Є ВЛАСНІСТЮ УКРАЇНИ”. Нижче розміщуються назви полів для внесення додаткової інформації про іноземця або особу без громадянства.

“Дозвіл №”;

“Орган, що видав”;

“Місце народження”;

“Паспорт №”;

“Країна, що видала”;

“Місце реєстрації”.

11. У нижній частині зворотного боку посвідки на постійне проживання відведено поле заввишки 23,2 міліметра для зони машинозчитуваної інформації.

12. Шрифти, що використовуються для заповнення зони машинозчитуваної інформації, відповідають вимогам IКАО Doc 9303 (гарнітура OCR-B).

13. У лівій частині лицьового боку посвідки на постійне проживання відведено місце для відцифрованого образу обличчя особи. У нижній частині лицьового боку посвідки на постійне проживання — місце для відцифрованого підпису особи. 

14. На лицьовому боці посвідки на постійне проживання праворуч нанесено рефлективно-ахроматичний захисний елемент діаметром 16 міліметрів.

15. На обох боках посвідки на постійне проживання спеціальними фарбами виконані друковані захисні елементи відповідно до розробленої в установленому порядку схеми захисту.

16. Текст у посвідці з обох боків виконується українською і англійською мовами.

17. Інформація про іноземця або особу без громадянства, а також реквізити посвідки на постійне проживання наносяться на бланк посвідки способом лазерного гравіювання.

Схематична діаграма 

Лицьовий бік
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Зворотний бік
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Додаток 13
до постанови Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р. № 185

ЗРАЗОК
бланка посвідки на тимчасове проживання

Лицьовий бік
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Зворотний бік
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ТЕХНІЧНИЙ ОПИС
бланка посвідки на тимчасове проживання

1. Бланк посвідки на тимчасове проживання має вигляд багатошарової пластикової картки типу ID-1 розміром 54 х 85,6 (± 0,75) міліметра.

У посвідку на тимчасове проживання імплантовано безконтактний електронний носій, який відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації і на який вноситься інформація, що знаходиться на лицьовому та зворотному боці посвідки на тимчасове проживання, додаткова змінна інформація, додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук), основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи), а також дані щодо забезпечення захисту інформації, що знаходиться на безконтактному електронному носії, відповідно до вимог Закону України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус” (далі — Закон) та документів Міжнародної організації цивільної авіації (IКАО).

Внесення на безконтактний електронний носій, який імплантовано у посвідку на тимчасове проживання, додаткової змінної інформації здійснюється виключно у порядку, встановленому Законом.

Зміст інформації, що вноситься на безконтактний електронний носій, який імплантовано у посвідку на тимчасове проживання, визначений Законом.

Безконтактний електронний носій забезпечує одноразовий запис та багаторазове зчитування даних згідно із стандартом ISO/IEC 14443A і захист даних відповідно до вимог IКАО до електронних документів.

Розміри на схематичних діаграмах зазначаються без урахування допустимих технологічних відхилень під час виробництва.

2. Для виготовлення посвідки на тимчасове проживання використовується полімерний матеріал, який за фізичними характеристиками відповідає вимогам стандарту ДСТУ ISO/IEC 7810:2008.

3. З обох боків посвідка містить фонові графічні зображення та текстову інформацію, виконану офсетним і трафаретним друком.

Посвідка виконана в рожево-блакитно-фіолетовій кольоровій гамі.

4. Бланк посвідки на тимчасове проживання виготовляється з використанням багатокомпонентного захисного друку.

5. На лицьовому боці посвідки на тимчасове проживання способом офсетного (ірисного) друку виконані дві фонові сітки змінної геометрії, гільйошні розетки, на фоні яких зображено Малий Державний Герб України. В кольорі сіток виконано мікротекст у позитивному та негативному зображенні: “Державна міграційна служба України”.

6. На зворотному боці посвідки на тимчасове проживання виконано дві фонові сітки змінної геометрії, гільйошні рисунки та поле по всій довжині карток заввишки 23,2 міліметра з рівномірним фоновим рисунком, призначене для внесення машинозчитуваної інформації.

7. У верхній частині лицьового боку посвідки на тимчасове проживання розміщено назву держави, назву документа, у нижній — символ електронного документа.

8. Компонування текстової інформації посвідки на тимчасове проживання відповідає вимогам IКАО Doc 9303.

9. На лицьовому боці посвідки на тимчасове проживання фарбою чорного кольору надруковано найменування таких полів для внесення інформації:

“Ім’я”;

“Стать”;

“Громадянство”;

“Дата народження”;

“Запис №”;

“Посвідка №”;

“Дійсна до”;

“Орган, що видав”.

10. На зворотному боці посвідки на тимчасове проживання угорі розміщується напис “ПОСВІДКА Є ВЛАСНІСТЮ УКРАЇНИ”. Нижче розміщуються назви полів для внесення додаткової інформації про іноземця або особу без громадянства:

“Дозвіл №”;

“Місце народження”;

“Паспорт №”;

“Країна, що видала”;

“Місце реєстрації”.

11. У нижній частині зворотного боку посвідки на тимчасове проживання відведено поле завширшки 23,2 міліметра для зони машинозчитуваної інформації.

Шрифти, що використовуються для заповнення зони машинозчитуваної інформації, відповідають вимогам IКАО Doc 9303 (гарнітура OCR-B).

12. У лівій частині лицьового боку посвідки на тимчасове проживання відведене місце для відцифрованого образу обличчя особи. У нижній частині лицьового боку посвідки на тимчасове проживання — місце для відцифрованого підпису особи. 

13. На лицьовому боці посвідки на тимчасове проживання праворуч нанесено рефлективно-ахроматичний захисний елемент діаметром 16 міліметрів.

14. На обох боках посвідки на тимчасове проживання спеціальними фарбами виконані друковані захисні елементи відповідно до розробленої в установленому порядку схеми захисту.

15. Текст у посвідці на тимчасове проживання з обох боків виконується українською і англійською мовами.

16. Інформація про іноземця або особу без громадянства, а також реквізити посвідки на тимчасове проживання наносяться на бланк посвідки способом лазерного гравіювання.

Схематична діаграма

Лицьовий бік
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Зворотний бік
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_____________________

Додаток 14
до постанови Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р. № 185

ЗРАЗОК
бланка посвідчення біженця

Лицьовий бік обкладинки
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Внутрішній бік обкладинки (лівий форзац)
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Лицьовий бік машинозчитуваної сторінки
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Зворотний бік машинозчитуваної сторінки
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Сторінка 1
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Сторінки 2—5
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Сторінки 6—9
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Сторінки 10—16
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Внутрішній бік обкладинки (правий форзац)
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ТЕХНІЧНИЙ ОПИС
бланка посвідчення біженця

1. Бланк посвідчення біженця має вигляд зшитої нитками обрізної книжечки розміром 88 х 125 міліметрів, що містить безконтактний електронний носій. Книжечка складається з обкладинки, 16 паперових сторінок та сторінки даних, яка виготовлена з багатошарового полімерного матеріалу і вшита між лівим форзацом та першою паперовою сторінкою посвідчення біженця.

Розміри на схематичних діаграмах зазначаються без урахування допустимих технологічних відхилень під час виробництва.
У правій нижній частині обкладинки посвідчення біженця імплантовано безконтактний електронний носій, який відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації і на який вноситься інформація, що знаходиться на сторінці даних посвідчення біженця, додаткова змінна інформація, додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук), основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи), а також дані щодо забезпечення захисту інформації, що знаходиться на безконтактному електронному носії, відповідно до вимог Закону України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус” (далі — Закон) та документів Міжнародної організації цивільної авіації (IКАО).

Внесення на безконтактний електронний носій, який імплантовано у посвідчення біженця, додаткової змінної інформації здійснюється виключно у порядку, встановленому Законом.

Зміст інформації, що вноситься на безконтактний електронний носій,  який імплантовано у посвідчення біженця, визначений Законом.

Безконтактний електронний носій забезпечує одноразовий запис та багаторазове зчитування даних згідно із стандартом ISO/IEC 14443A і захист даних відповідно до вимог IКАО, що встановлюються до електронних документів. 

Посвідчення біженця скріплюється замкненим швом, виконаним нитками із захисними властивостями. 

2. Обкладинка посвідчення біженця виготовляється із зносостійкого палітурного матеріалу сірого кольору.

На лицьовому боці обкладинки посвідчення біженця тисненням бронзовою фольгою виконано:

у верхній частині — слово “УКРАЇНА” зазначається українською та англійською мовами;

у центрі — контурне зображення малого Державного Герба України;

у нижній частині — назва документа “ПОСВІДЧЕННЯ БІЖЕНЦЯ” зазначається українською та англійською мовами.

Під зазначеними написами відповідно до вимог міжнародних стандартів розміщується спеціальний символ, який свідчить, що у посвідчення біженця імплантовано безконтактний електронний носій. 
3. Для друкування внутрішніх лівого та правого форзаців обкладинки посвідчення біженця використовується папір без оптичного відбілювача з трьома видами захисних волокон та не менш як 90-відсотковим вмістом бавовняної целюлози.
4. На лівому і правому форзацах посвідчення біженця фарбами фіолетового, синього та оранжевого кольорів способом офсетного та ірисного офсетного друку надруковано дві сітки регулярної структури, дві захисних сітки у вигляді орнаменту та гільйошні розетки, у верхній частині яких — псевдорельєфне зображення малого Державного Герба України синьо-фіолетового кольору, у нижній — смуга з графічним псевдорельєфним зображенням слова “Україна”. У верхній частині виконано смугу оранжевого кольору з гільйошним орнаментом регулярної структури, що відокремлюється лініями мікротексту “Україна” та “Ukraine”.

5. У нижній частині правого форзаца посвідчення біженця надрукований текст українською мовою:

“Цей документ посвідчує особу його власника та підтверджує факт визнання його біженцем в Україні.

Цей документ містить чутливі електронні пристрої. Для їх оптимального використання прохання не згинати, не перфорувати і не піддавати документ впливу крайніх температур або надмірної вологості.”.

Нижче зазначене найменування підприємства, що виготовило бланк посвідчення біженця.

6. Сторінка даних посвідчення біженця, виготовлена з багатошарового полікарбонату із захисним покриттям, призначена для внесення машинозчитуваної інформації та інформації про іноземця або особу без громадянства, а також реквізитів посвідчення біженця. 

7. На сторінку даних та безконтактний електронний носій, який імплантовано у посвідчення біженця, інформація вноситься централізовано. На лицьовий бік сторінки даних посвідчення біженця інформація вноситься способом лазерного гравіювання на внутрішньому шарі полікарбонату. Лицьовим боком сторінки даних є бік, прилеглий до першої паперової сторінки посвідчення біженця.

Інформація, що вноситься на безконтактний електронний носій, відповідає вимогам IКАО Doc 9303.

8. Відцифрований образ обличчя особи та відцифрований підпис особи виконуються на лицьовому боці сторінки даних посвідчення біженця способом лазерного гравіювання. 
9. Розміщення текстової інформації на сторінці даних посвідчення біженця здійснюється паралельно корінцю бланка книжечки посвідчення біженця починаючи від корінця бланка книжечки.
10. Лицьовий і зворотний боки сторінки даних посвідчення біженця діляться на сім зон згідно з вимогами IKAO Doc 9303. Зони I—VI є зонами візуальної перевірки. Зона VII є машинозчитуваною зоною.

11. На лицьовому боці сторінки даних посвідчення біженця містяться п’ять обов’язкових зон візуальної перевірки (I—V зони) та машинозчитувана (VII) зона. На зворотному боці сторінки даних посвідчення біженця міститься зона VI.
12. Елементи даних у зонах I—V розміщуються у такій послідовності: 

1) зона I. Одним рядком друкуються назва держави та зображення малого Державного Герба України, яке тричі повторюється. Нижче, двома рядками зазначається назва документа, далі, одним рядком — назви полів для внесення таких даних: “Тип”, “Код держави”, “Номер документа”.

У лівій частині зони біля назви держави фарбою чорного кольору надруковано символ електронного документа;

2) зона II. Друкуються назви полів для внесення таких відомостей про іноземця або особу без громадянства: 

“Ім’я”;

“Громадянство”, “Дата народження”, “Запис №”;

“Стать”, “Держава проживання”, “Сімейний стан”;

“Місце народження”;

“Місце проживання”; 

3) зони III—IV. Продовження полів у такому ж порядку, як у зоні II, для внесення інших відомостей, а саме: 

“Дата видачі”, “Орган, що видав”; 

“Дійсний до”, “Рішення №, дата”. 

Назва поля, відведеного під відцифрований підпис особи, не друкується. Відцифрований підпис особи виконується під час персоналізації та розміщується під відцифрованим образом обличчя особи. 

Текст друкується українською та англійською мовами; 

4) зона V. Призначена для розміщення відцифрованого образу обличчя особи. 

13. Зона VI. Зворотний бік сторінки даних. 

14. Зона VII. Машонозчитувана зона призначена для внесення машинозчитуваної інформації, елементи даних якої друкуються за машинозчитуваною формою двома рядками. Відповідно до вимог IКАО Doc 9303 визначаються: структура даних машинозчитуваних рядків, позиціювання рядків у машинозчитуваній зоні, гарнітура, а також розмір шрифтів.
Фонові зображення сторінки даних складаються з фонових захисних сіток регулярної та нерегулярної структури, гільйошних розеток, виконаних фарбами фіолетового, синього та оранжевого кольорів. Дизайн доповнено графічним зображенням малого Державного Герба України.

Графічні зображення машинозчитуваної зони (зона VII) утворені сіткою нерегулярної структури і мають вигляд однотонного рисунка. Смуга відділяється від верхньої частини сторінки даних посвідчення біженця лінією негативного мікротексту “УКРАЇНА” українською та англійською мовами.

Назву документа та назву держави у верхній частині сторінки даних посвідчення біженця поділяє мікротекст чорного кольору “УКРАЇНА” українською та англійською мовами.

Зображення зворотного боку сторінки даних посвідчення біженця складаються із зображення малого Державного Герба України у центральній частині гільйошної розетки фарбами оранжевого та синього кольорів, що сформована за допомогою сіток нерегулярної структури та спеціального растру у вигляді мікротексту змінного розміру. У верхній частині у гільйошних сітках виконано назву документа українською та англійською мовами, нижче — смугу з гільйошним орнаментом регулярної структури, що відокремлюється лініями мікротексту “УКРАЇНА” українською та англійською мовами. Фонові графічні зображення нижньої частини зворотного боку сторінки даних посвідчення біженця утворені сіткою нерегулярної структури і мають вигляд однотонного рисунка.

15. Для друкування паперових сторінок посвідчення біженця використовується папір без оптичного відбілювача з водяними знаками, трьома видами захисних волокон та не менш як 50-відсотковим вмістом бавовняної целюлози. Двотоновий водяний знак має вигляд решітки з видовжених шестигранників, усередині яких надруковано слово “e-pass”.

Дизайн першої — шістнадцятої паперових сторінок доповнено номерами сторінок, виконаних у гільйошних розетках у нижній частині сторінок.

Фарбою чорного кольору на першій — шістнадцятій паперових сторінках дублюється номер сторінки.

16. На другій — п’ятій паперових сторінках у верхній частині цих сторінок паралельно коротшому краю надруковано слова “ВІДОМОСТІ ПРО ДІТЕЙ ДО 16 РОКІВ”, під якими ліворуч — слово “Фото”, що повторюється двічі, а праворуч — лінії із словами “Прізвище”, “Ім’я (імена)”, “По батькові” та “Дата народження”.

На шостій — дев’ятій паперових сторінках у верхній частині цих сторінок паралельно коротшому краю надруковано українською та англійською мовами слова “МІСЦЕ ПРОЖИВАННЯ В УКРАЇНІ”.

На десятій — шістнадцятій паперових сторінках у верхній частині цих сторінок паралельно коротшому краю надруковано українською та англійською мовами слова “ОСОБЛИВІ ВІДМІТКИ”.

Всі написи надруковано українською і через скісну риску англійською мовами.

17. На першій — шістнадцятій паперових сторінках фарбами фіолетового, синього та оранжевого кольорів способом офсетного та ірисного офсетного друку надруковано дві сітки регулярної структури, дві захисні сітки у вигляді орнаменту та гільйошні розетки, у верхній частині яких — псевдорельєфне зображення малого Державного Герба України, а у нижній — смуга з графічним псевдорельєфним зображенням слова “УКРАЇНА”. У верхній частині виконано смугу з гільйошним орнаментом регулярної структури, що відокремлюється лініями мікротексту “Україна” українською та англійською мовами.

18. Посвідчення біженця виготовляється з використанням багатокомпонентного захисного друку.

19. Усі сторінки посвідчення біженця мають захисні елементи, виконані спеціальними фарбами відповідно до розробленої в установленому порядку схеми захисту.

На першій паперовій сторінці посвідчення біженця способом високого друку проставляються серія, позначена двома літерами, та шестизначний номер бланка книжечки посвідчення біженця.

20. На першій — шістнадцятій паперових сторінках та на правому боці обкладинки на відстані 5 (± 0,5) міліметрів від верхнього обрізу бланка книжечки способом лазерної перфорації проставляються серія, позначена двома літерами, та шестизначний номер посвідчення біженця.

Схематична діаграма 1

Лицьовий бік обкладинки
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Схематична діаграма 2

Внутрішній правий бік обкладинки (правий форзац)
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Схематична діаграма 3

Машинозчитувана сторінка (сторінка даних)

Розміщення зон

[image: image201.png]3oHall

3oHalll

3oHa IV

72





Схематична діаграма 4

Сторінка даних (лицьовий бік машинозчитуваної сторінки)

Розміщення полів
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Схематична діаграма 5

Сторінка 1
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Схематична діаграма 6

Сторінки 2—5
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Схематична діаграма 7

Сторінки 6—9
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Схематична діаграма 8

Сторінки 10—16
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Додаток 15
до постанови Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р. № 185

ЗРАЗОК 
бланка проїзного документа біженця 

Лицьовий бік обкладинки
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Внутрішній бік обкладинки (лівий форзац)

[image: image208.jpg]



Лицьовий бік машинозчитуваної сторінки
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Зворотний бік машинозчитуваної сторінки
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Сторінка 1
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Сторінки 2—3
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Сторінка 4
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Сторінки 5—16
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Внутрішній бік обкладинки (правий форзац)
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ТЕХНІЧНИЙ ОПИС 
бланка проїзного документа біженця 

1. Бланк проїзного документа біженця має вигляд зшитої нитками обрізної книжечки розміром 88 х 125 міліметрів, що містить безконтактний електронний носій. Книжечка складається з обкладинки, 16 паперових сторінок та сторінки даних, яка виготовлена з багатошарового полімерного матеріалу і вшита між лівим форзацом та першою паперовою сторінкою проїзного документа біженця.

Розміри на схематичних діаграмах зазначаються без урахування допустимих технологічних відхилень під час виробництва.

У правій нижній частині обкладинки проїзного документа біженця імплантовано безконтактний електронний носій, який відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації і на який вноситься інформація, що знаходиться на сторінці даних проїзного документа біженця, додаткова змінна інформація, додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук), основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи), а також дані щодо забезпечення захисту інформації, що знаходиться на безконтактному електронному носії, відповідно до вимог Закону України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус” (далі — Закон) та документів Міжнародної організації цивільної авіації (IКАО).

Внесення на безконтактний електронний носій, який імплантовано у проїзний документ біженця, додаткової змінної інформації здійснюється виключно у порядку, встановленому Законом.

Зміст інформації, що вноситься на безконтактний електронний носій, який імплантовано у проїзний документ біженця, визначений Законом.

Безконтактний електронний носій забезпечує одноразовий запис та багаторазове зчитування даних згідно із стандартом ISO/IEC 14443A і захист даних відповідно до вимог IКАО, що встановлюються до електронних документів.

Проїзний документ біженця скріплюється замкненим швом, виконаним нитками із захисними властивостями.

2. Обкладинка проїзного документа біженця виготовляється із зносостійкого палітурного матеріалу світло-синього кольору.

На лицьовому боці обкладинки проїзного документа біженця тисненням бронзовою фольгою виконано:

у верхній частині міститься контурне зображення малого Державного Герба України, під ним слово “УКРАЇНА” українською та англійською мовами, нижче — напис “ПРОЇЗНИЙ ДОКУМЕНТ БІЖЕНЦЯ (Конвенція 
від 28 липня 1951 року)” українською та англійською мовами;

у верхньому лівому куті нанесено дві скісні риски.

Під зазначеними написами відповідно до вимог міжнародних стандартів розміщується спеціальний символ, який свідчить, що у проїзний документ біженця імплантовано безконтактний електронний носій.

3. Для друкування внутрішніх лівого та правого форзаців обкладинки проїзного документа біженця використовується папір без оптичного відбілювача з трьома видами захисних волокон та не менш як 90-відсотковим вмістом бавовняної целюлози.

4. На лівому і правому форзацах проїзного документа біженця фарбами блакитного, бузкового, рожевого та жовто-зеленого кольорів способом офсетного та ірисного офсетного друку надруковано дві сітки регулярної структури, дві захисних сітки у вигляді орнаменту та гільйошні розетки, у верхній частині яких — псевдорельєфне зображення малого Державного Герба України блакитного кольору, у нижній — смуга з графічним псевдорельєфним зображенням слова “УКРАЇНА”. У верхній частині виконано смугу жовто-зеленого кольору з гільйошним орнаментом регулярної структури, що відокремлюється лініями мікротексту “УКРАЇНА” та “Ukraine” бузкового кольору.

5. Угорі правого форзаца українською мовою надруковано слова “СЛІД ПАМ’ЯТАТИ”, нижче — текст українською мовою:

“Для в’їзду до іноземної держави необхідно обов’язково отримати візу, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України.

Невиконання митних і валютних правил може призвести до відкладення закордонної поїздки. Відомості про вимоги з цих питань Ви можете отримати у найближчій митниці.

Відповідно до міжнародних правил охорони здоров’я іноземна держава, до якої Ви прибули, може зажадати документ щодо вакцинації проти хвороб. За більш докладною інформацією звертайтеся до місцевих органів охорони здоров’я.

У разі втрати, крадіжки або знищення проїзного документа Ви зобов’язані негайно повідомити про це органи внутрішніх справ України чи найближчу консульську установу України за кордоном.

З метою створення умов, що гарантують відшкодування в повному обсязі витрат, пов’язаних з непередбачуваними обставинами під час пересування за кордоном, Ви повинні бути застраховані.
Цей документ містить чутливі електронні пристрої. Для їх оптимального використання прохання не згинати, не перфорувати і не піддавати документ впливу крайніх температур або надмірної вологості.”.

Нижче зазначено найменування підприємства, що виготовило бланк проїзного документа біженця.

6. Сторінка даних проїзного документа біженця, виготовлена з багатошарового полікарбонату із захисним покриттям, призначена для внесення машинозчитуваної інформації та інформації про іноземця або особу без громадянства, а також реквізитів проїзного документа біженця. 

7. На сторінку даних та безконтактний електронний носій, який імплантовано у проїзний документ біженця, інформація вноситься централізовано. На лицьовий бік сторінки даних проїзного документа біженця інформація вноситься способом лазерного гравіювання на внутрішньому шарі полікарбонату. Лицьовим боком сторінки даних є бік, прилеглий до першої паперової сторінки проїзного документа біженця.

Інформація, що вноситься на безконтактний електронний носій, відповідає вимогам IКАО Doc 9303.

8. Відцифрований образ обличчя особи та відцифрований підпис особи виконуються на лицьовому боці сторінки даних проїзного документа біженця способом лазерного гравіювання. 

9. Розміщення текстової інформації на сторінці даних проїзного документа біженця здійснюється паралельно корінцю бланка книжечки проїзного документа біженця починаючи від корінця бланка книжечки.  

10. Лицьовий і зворотний боки сторінки даних проїзного документа біженця поділяються на сім зон згідно з вимогами IKAO Doc 9303. 
Зони I—VI є зонами візуальної перевірки. Зона VII є машинозчитуваною зоною.

11. На лицьовому боці сторінки даних проїзного документа біженця містяться п’ять обов’язкових зон візуальної перевірки (I—V зони) та машинозчитувана (VII) зона. На зворотному боці сторінки даних проїзного документа біженця міститься зона VI.
12. Елементи даних у зонах I—V розміщуються у такій послідовності:

1) зона I. Одним рядком друкуються назва держави та зображення малого Державного Герба України, яке тричі повторюється. Нижче, двома рядками зазначається назва документа, далі, одним рядком — назви полів для внесення таких даних: “Тип”, “Код держави”, “Номер документа”.

У лівій частині зони біля назви держави фарбою чорного кольору надруковано символ електронного документа;
2) зона II. Послідовно згори донизу друкуються назви полів для внесення таких відомостей про іноземця або особу без громадянства: 

“Прізвище”;

“Ім’я”;

“Громадянство”;

“Дата народження”, “Запис №”;

“Стать”, “Місце народження”;

3) зони III—IV. Продовження полів у такому ж порядку, як у зоні II, для внесення інших відомостей, а саме:

“Дата видачі”, “Орган, що видав”;

“Дійсний до”, “Підпис пред’явника”.

Назва поля, відведеного під відцифрований підпис особи, не друкується. Відцифрований підпис особи виконується під час персоналізації та розміщується під відцифрованим образом обличчя особи.

Текст друкується українською та англійською мовами;

4) зона V. Призначена для розміщення відцифрованого образу обличчя особи.

13. Зона VI. Зворотний бік сторінки даних.

14. Зона VII. Машинозчитувана зона призначена для внесення машинозчитуваної інформації, елементи даних якої друкуються за машинозчитуваною формою двома рядками. Відповідно до вимог IКАО Doc 9303 визначаються структура даних машинозчитуваних рядків, позиціювання рядків у машинозчитуваній зоні, гарнітура, а також розмір шрифтів.

Фонові зображення сторінки даних складаються з фонових захисних сіток регулярної та нерегулярної структури, гільйошних розеток, виконаних фарбами жовто-зеленого та бузкового кольорів. Дизайн доповнено графічним зображенням малого Державного Герба України.

Графічні зображення машинозчитуваної зони (зона VII) утворені сіткою нерегулярної структури і мають вигляд однотонного рисунка. Смуга відділяється від верхньої частини сторінки даних проїзного документа біженця лінією негативного мікротексту “УКРАЇНА” українською та англійською мовами.

Назву документа та назву держави у верхній частині сторінки даних проїзного документа біженця поділяє мікротекст чорного кольору “УКРАЇНА” українською та англійською мовами.

Зображення зворотного боку сторінки даних проїзного документа біженця складаються із зображення малого Державного Герба України у центральній частині гільйошної розетки фарбами жовто-зеленого та бузкового кольорів, що сформована за допомогою сіток нерегулярної структури та спеціального растру у вигляді мікротексту змінного розміру. У верхній частині у гільйошних сітках виконано назву документа українською та англійською мовами, нижче — смугу жовто-зеленого кольору з гільйошним орнаментом регулярної структури, що відокремлюється лініями мікротексту “Україна” бузкового кольору українською та англійською мовами. Фонові графічні зображення нижньої частини зворотного боку сторінки даних проїзного документа біженця утворені сіткою нерегулярної структури блакитного кольору і мають вигляд однотонного рисунка.

Для друкування паперових сторінок проїзного документа біженця використовується папір без оптичного відбілювача з водяними знаками, трьома видами захисних волокон та не менш як 50-відсотковим вмістом бавовняної целюлози. Двотоновий водяний знак має вигляд решітки з видовжених шестигранників, усередині яких надруковано слово “e-pass”.

Дизайн першої — шістнадцятої паперових сторінок доповнено номерами сторінок, виконаних у гільйошних розетках у нижній частині сторінок.

Фарбою чорного кольору на другій — шістнадцятій паперових сторінках дублюється номер сторінки.

15. На першій паперовій сторінці українською та англійською мовами паралельно корінцю бланка книжечки проїзного документа біженця надруковано текст такого змісту:

“Цей документ є власністю України.

Цей документ є проїзним документом біженця відповідно до Конвенції про статус біженців 1951 року.

Документ видано з єдиною метою надати пред’явнику проїзний документ, який може використовуватися замість національного паспорта. Він не завдає шкоди і жодним чином не зачіпає національність його пред’явника.

Пред’явник має дозвіл на повернення в Україну протягом строку дії (чинності) цього документа.

Якщо пред’явник документа оселиться за межами України, він повинен, якщо він бажає знову їхати, звернутися до компетентних властей країни свого проживання за новим документом. Цей проїзний документ повинен вилучатися властями, які видають новий документ, і повертатися компетентному органу в Україні, що видав документ.”.

На другій — третій паперових сторінках у верхній частині проїзного документа біженця надруковано слово “ДІТИ”.
На четвертій паперовій сторінці у верхній її частині паралельно коротшому краю надруковано українською та англійськими мовами слова “ОСОБЛИВІ ВІДМІТКИ”.

На п’ятій — шістнадцятій паперових сторінках у верхній частині цих сторінок паралельно коротшому краю надруковано українською та англійською мовами слово “ВІЗИ”.

Всі написи надруковано українською і через скісну риску англійською мовами.

16. На першій — шістнадцятій паперових сторінках фарбами блакитного, бузкового, рожевого та жовто-зеленого кольорів способом офсетного та ірисного офсетного друку надруковано дві сітки регулярної структури, дві захисні сітки у вигляді орнаменту та гільйошні розетки, у верхній частині яких — псевдорельєфне зображення малого Державного Герба України блакитного кольору, а у нижній — смуга з графічним псевдорельєфним зображенням слова “УКРАЇНА”. У верхній частині виконано смугу з гільйошним орнаментом регулярної структури, що відокремлюється лініями мікротексту “Україна” українською та англійською мовами.

17. Проїзний документ біженця виготовляється з використанням багатокомпонентного захисного друку.

18. Усі сторінки проїзного документа біженця мають захисні елементи, виконані спеціальними фарбами відповідно до розробленої в установленому порядку схеми захисту.

19. На першій паперовій сторінці проїзного документа біженця способом високого друку проставляються серія, позначена двома літерами, та шестизначний номер бланка книжечки проїзного документа біженця.

20. На першій — шістнадцятій паперових сторінках та на правому боці обкладинки на відстані 5 (± 0,5) міліметрів від верхнього обрізу бланка книжечки проїзного документа біженця способом лазерної перфорації проставляються серія, позначена двома літерами, та шестизначний номер проїзного документа біженця.
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Лицьовий бік обкладинки
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Схематична діаграма 2

Внутрішній правий бік обкладинки (правий форзац)
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CIIId ITAM'ATATUN

s B'i3my mo iHo3emHOI mepxaBu HeoOXimHO
00OB’SI3KOBO OTPMMATH Bi3y, SIKIIO iHIIIe He Iepe-
GaueHO MiXXHapPOTHVMM JIOroBOpaMu YKpaiHu.

HeBukoHaHHS MUTHWMX i BAJIFOTHVIX IIPABIIT MOXEe
TIPU3BECTY [0 Bi/IKJIaJIeHHS 3aKOP/IOHHOI MOI3IKN.
BigomocTi mpo BuMorm 3 myx mmTaHb Bu Moxere
OTPVIMATV B HAVIOJIVIKYiVI MUATHWIIL.

BinnoBinHO /10 MXHApOIHWMX IIPaBWI OXOPOHW
3[0pOB’sl iHO3eMHa JiepXaBa, /10 sKoi Bu mpubysm,
MOXe 3aXajaTu HOKyMEHT IIOfIO BaKIWHAIlil
mpoty xBopob. 3a GUTeI OKIaIHOW0 iHdOpMariico
3BEpTAITeCs JI0 MiCIIeBVIX OpTaHiB OXOPOHW 3[I0POB'Si.

V pasi Brpary, Kpamixkit aGo 3HMITIEHHS TIPOI3HOro
TIOKyMeHTa Byt 3060B513aHi HeraviHo IOBiZIOMIUTY IIPO
11e OpraHy BHYTPIIIIHIX cripas YKpaiHy 4v Harioyvokay
KOHCYJTbCBKY YCTaHOBY YKpaiHV 3a KOPIOHOM.

3 MeTOI0 CTBOPEHHS YMOB, II[0 TapaHTYIOTh BiJl-
KOy BaHHSI B IIOBHOMY 00CSI3i BUTpAT, IIOB SI3aHWX 3
HerlepeibadyBaHIMY 00CTaBMHAMM I1iJ] 9ac Iiepecy-
BaHHSI 3a KOp/IOHOM, Byt ouHHI Gy Ty 3acTpaxoBaHi.

Ilevt nmoKymeHT MICTUTH YYT/IMBI €JIeKTPOHHI
npucTpoi. [jis iX ONTUMAaIbHOTO BUKOPVICTAHHS
TIPOXaHHs He 3rMHaTH, He nepdopysaTu i He Iif-
JlaBaTu JOKyMEHT BIUIMBY KpauHiX TemIiepaTyp
abo Ha/IMipHOI BOJIOTOCTi.
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Машинозчитувана сторінка (сторінка даних)

Розміщення зон
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Машинозчитувана сторінка  (сторінка даних)

Розміщення полів
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Сторінка 1
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L]eit 0Ookymenm € enacnicmio YKkpainu
This document is the property of Ukraine

Tleii AOKYMENT € MDOT3HHM ZI0KYMEHTOM
Gixkenus BiAnoBiAN0 A0 Konpenuii mpo
crarye Gienuin 1951 poky.

JlokyMeHT BHAAHO 3 CAHHOIO MeTOR
HaZaTH Npex’SBHHKY NPOIMH AOKyMEHT,
sKHii MOKE BHKOPHCTOBYBATHCS 3AMiCTh
nauionansioro nacnopra. Bin e 3aniac
WKOM § KOARHM WHHOM He 3auinac
HaiORATBHICTS HOro NpexABHIK.

TIpe’sBHIK Mac Z103Bi1 Ha TIOBEPHERHS B
Vipaiity npotsrom Tepwiny Aii (ammnocti)
15010 AOKYMeHTa.

SIKIIO M’ ABHHK 0KYMEHTA OCCTHTHCS
32 Mexamu YKpailin, Bill NOBMHCH, AKIIO
Bili GaKAC 3HOBY TXATH, IBEPHYTHCA 10
KOMIICTeHTHHX BJAcTeii KpaiHu CBOTO
npoAMBaRKs 32 HOBMM HOKyMeHTOM. Llcii
DIPOi3HH JOKYMEHT TIOBHHEH BHIYYaTHCA
BAACTAMH, SKi BHAGIOTH HOBMI AOKYMEHT,
i nOBEpTATHCS KOMIICTEHTHOMY Opraiy B
Vkpaiti, 110 Bi/2B I0KYMEHT.

This document is a refugee’s document
for travelling according to the Convention
On the Refugee’s Status, 1951.

The document is issued with the only aim
to provide the holder with a document for
travelling which can be used instead of a
national passport. It shall neither prejudice
nor affect nationality of the holder.

The holder has the permission to return to
Ukraine within the validity of this document.

If the holder of the document settles
beyond Ukraine and wants to travel to
another country he must apply to authorities
competent of the country of this residence
for a new travelling document. This
travelling document must be withdrawn by
authorities granting a new document and be
returned to Ukraine’s competent authority.
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Сторінки 2—3
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Сторінка 4
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Сторінки 5—16
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_____________________

Додаток 16
до постанови Кабінету Міністрів України 
від 13 березня 2013 р. № 185

ЗРАЗОК
бланка картки мігранта

Лицьовий бік
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Зворотний бік
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ТЕХНІЧНИЙ ОПИС
бланка картки мігранта

1. Бланк картки мігранта має вигляд багатошарової пластикової картки типу ID-1 розміром 54 х 85,6 (± 0,75) міліметра.

У картку мігранта імплантовано безконтактний електронний носій, який відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації і на який вноситься інформація, що знаходиться на лицьовому та зворотному боках картки мігранта, додаткова змінна інформація, додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук), основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи), а також дані щодо забезпечення захисту інформації, що знаходиться на безконтактному електронному носії, відповідно до вимог Закону України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус” (далі — Закон) та документів Міжнародної організації цивільної авіації (IКАО).

Внесення на безконтактний електронний носій, який імплантовано у картку мігранта, додаткової змінної інформації здійснюється виключно у порядку, встановленому Законом.

Зміст інформації, що вноситься на безконтактний електронний носій, який імплантовано у картку мігранта, визначений Законом.

Безконтактний електронний носій забезпечує одноразовий запис та багаторазове зчитування даних згідно із стандартом ISO/IEC 14443A і захист даних відповідно до вимог IКАО, що встановлюються до електронних документів.

Розміри на схематичних діаграмах зазначаються без урахування допустимих технологічних відхилень під час виробництва бланка.

2. Для виготовлення картки мігранта використовується полімерний матеріал, який за фізичними характеристиками відповідає вимогам стандарту ДСТУ ISO/IEC 7810:2008.

3. З обох боків картка мігранта містить фонове графічне зображення та текстову інформацію, виконані способом офсетного ірисного та трафаретного друку.

Фонові графічні зображення картки включають захисні фонові сітки зеленого та фіолетового кольорів, виконані способом офсетного ірисного друку, які складаються з рядків, утворених словами “КАРТКА МІГРАНТА” та “УКРАЇНА” українською та англійською мовами, а також символу малого Державного Герба України. У центральній частині лицьового боку картки мігранта дизайн доповнений стилізованим зображенням земної кулі, оточеної кільцем, виконаним гільйошними лініями і зображеннями людських фігур. Ірисний перехід кольору на лицьовому боці — від зеленого до світло-зеленого. Верхня зона лицьового боку картки мігранта з назвою держави та назвою документа виділена сітками фіолетового і синього кольорів. У верхній частині лицьового боку картки мігранта синьою фарбою виконано лінію позитивного мікротексту “УКРАЇНА” та негативного “ДЕРЖАВНА МІГРАЦІЙНА СЛУЖБА УКРАЇНИ”.

У верхній правій частині лицьового боку картки мігранта розміщений символ електронного документа, виконаний захисною трафаретною фарбою із зміною кольору з фіолетового на синій.

Захисною фарбою, що має червоне світіння під дією ультрафіолетового випромінювання, виконане стилізоване зображення земної кулі в оточенні кілець та напис “УКРАЇНА UKRAINE” у верхній лівій частині картки мігранта.

Зворотний бік картки мігранта розділений фоновими зображеннями на три частини: верхню — світло-зеленого кольору, середню — фіолетового кольору і нижню — блідо-зеленого кольору. Машинозчитувана зона відокремлена лінією мікротексту синього кольору у негативному виконанні “УКРАЇНА” українською та англійською мовами.

Захисною фарбою, що має червоне світіння під дією ультрафіолетового випромінювання, виконаний малий Державний Герб України.

4. Картка мігранта виготовляється з використанням багатокомпонентного захисного друку.

5. Загальне компонування елементів даних про пред’явника і реквізити документа, основний біометричний елемент ідентифікації — відцифрований образ обличчя особи та інші елементи, виконано відповідно до технічних вимог IKAO Doc 9303.
6. Лицьовий і зворотний боки картки мігранта діляться на сім зон згідно  з вимогами IKAO Doc 9303. Зони I—VI є зонами візуальної перевірки, а зона VII — машинозчитуваною зоною.

Над лінією мікротексту, що відділяє машинозчитувану зону, праворуч розміщено інформацію про серію і номер бланка, який складається з двох літер та шести цифр, а також реквізити підприємства-виготовлювача. Інформація виконується способом лазерного гравіювання.

На лицьовому боці картки мігранта розміщено п’ять обов’язкових зон візуальної перевірки. На зворотному боці розміщена зона VI, призначена для внесення додаткової інформації про особу, і машинозчитувана зона VII. Зони включають такі елементи даних:

на лицьовому боці картки мігранта угорі виконуються назва держави, назва документа, зображення малого Державного Герба України та назва органу, що видав документ;

нижче — назви полів для внесення такої інформації: 
“Ім’я”;
“Стать”, “Громадянство”;

“Дата народження”, “Запис №”;

“Документ №”, “Орган, що видав”;

“Дата видачі”, “Дійсна до”; 

відцифрований підпис особи (розміщується під зоною для відцифрованого образу обличчя особи, назва поля не виконується).

У лівій частині лицьового боку картки мігранта розміщується відцифрований образ обличчя особи.

7. На зворотному боці картки мігранта угорі розміщується напис “КАРТКА МІГРАНТА Є ВЛАСНІСТЮ УКРАЇНИ”. Нижче розміщуються поля для внесення такої інформації: 
“Паспорт №”, “Країна, що видала”; 
“Місце народження”; 

“Місце реєстрації”;

“Особливі відмітки”;

у нижній частині зворотного боку картки мігранта відведено поле завширшки 23,2 міліметра для внесення машинозчитуваної інформації.

8. Шрифти, що використовуються для заповнення машинозчитуваної зони, відповідають вимогам IKАО Doc 9303 (гарнітура OCR-B).
9. Усі написи на лицьовому і зворотному боках картки мігранта зазначаються українською та англійською мовами.

10. Персональні дані вносяться на картку мігранта способом кольорового термодруку. Після внесення даних картка мігранта покривається захисним рефлективним ахроматичним покриттям та плівкою підвищеної міцності.

Схематична діаграма

Лицьовий бік 
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Зворотний бік
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_____________________

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р. № 185

Порядок
централізованого оформлення, видачі, обміну, пересилання, 
вилучення, повернення державі, знищення паспорта 
громадянина України 

Загальна частина 

1. Паспорт громадянина України (далі — паспорт) є документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України на території України. 

2. Паспорт дійсний для укладення цивільно-правових угод, здійснення банківських операцій, оформлення доручень іншим особам для представництва перед третьою особою лише на території України, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України. 

3. Кожен громадянин України незалежно від віку зобов’язаний отримати паспорт громадянина України.

4. Паспорт оформляється всім особам (починаючи від народження) незалежно від віку на кожні 10 років.

Паспорт видається територіальним підрозділом ДМС не пізніше ніж через 30 календарних днів з дня оформлення заяви-анкети для його отримання або не пізніше ніж через 10 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети для його термінового отримання. 

5. Паспорт виготовляється у формі картки, що містить безконтактний електронний носій.

6. Централізоване оформлення, виготовлення та видача паспорта здійснюється територіальними підрозділами ДМС незалежно від місця проживання особи в Україні у взаємодії з Головним обчислювальним центром Єдиного державного демографічного реєстру (далі — Головний обчислювальний центр Реєстру) та державним підприємством “Державний центр персоналізації документів” (далі — Центр).

7. Порядок взаємодії територіальних підрозділів ДМС із Центром встановлюється шляхом укладення договору згідно з вимогами статті 4 Закону України “Про захист персональних даних”.

8. Керівник територіального підрозділу ДМС визначає працівників, які заповнюють заяву-анкету та на яких згідно з їх службовими обов’язками покладаються функції із заповнення, оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи.
9. До заяви-анкети вносяться такі відомості (персональні дані) про особу, на ім’я якої оформлюється паспорт:
1) на лицьовому боці:

відцифрований образ обличчя особи;
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унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (далі — Реєстр);

прізвище, ім’я та по батькові;

стать;

дата народження;

місце народження (держава, область, район/місто, селище/село);

місце проживання із зазначенням адреси (найменування адміністративно-територіальної одиниці, вулиця, номер будинку, корпусу, квартири);

серія, номер, дата видачі документа, на підставі якого оформлюється паспорт;

номер контактного телефону;

дата заповнення заяви-анкети;

відцифрований підпис особи;

підпис керівника територіального підрозділу ДМС, а в разі його відсутності — особи, яка виконує обов’язки керівника;

2) на зворотному боці:

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з передачі персональних даних фізичної особи, на ім’я якої оформлюються документи, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи, для їх перевірки;

номер оформленого паспорта;

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи;

підпис особи із зазначенням дати отримання паспорта.

10. Зазначені в заяві-анкеті відомості (персональні дані) передаються від вузлів місцевого рівня Державної інформаційної системи реєстраційного обліку фізичних осіб та їх документування (далі — ДІС) до Головного обчислювального центру Реєстру захищеними каналами зв’язку з обов’язковим дотриманням вимог до обробки персональних даних, визначених законом.

11. Між вузлами місцевого рівня ДІС, Головним обчислювальним центром Реєстру та Центром персональні дані, згруповані в спеціальні файли, що містять графічні та текстові дані, передаються захищеними каналами зв’язку. 

12. Головний обчислювальний центр Реєстру проводить автоматизовану перевірку, накопичення та збереження даних, що надійшли з вузлів ДІС, встановлює їх унікальність, формує набори даних для виготовлення паспорта та передає їх до Центру. Центр здійснює персоналізацію паспорта та вносить до безконтактного електронного носія дані, що зазначені в зоні візуальної перевірки паспорта, біометричні параметри особи, додаткову змінну інформацію, а також дані про забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії.

13. Відомості (персональні дані), внесені до заяви-анкети, зберігаються в електронному вигляді в Головному обчислювальному центрі Реєстру. При цьому Головний обчислювальний центр Реєстру забезпечує накопичення змін інформації в хронологічному порядку, а Резервний обчислювальний центр Реєстру забезпечує надійність збереження інформації центральної бази даних Реєстру шляхом її дублювання.

14. Виготовлені Центром паспорти надсилаються територіальному підрозділу ДМС або особі на підставі її письмової заяви в порядку, встановленому законодавством.

15. За оформлення паспорта (у тому числі замість втраченого або викраденого), його обмін справляється державне мито. 

16. Сплата державного мита підтверджується відповідним документом, що додається до заяви-анкети. 

17. Державне мито не стягується:

1) за видачу паспорта вперше;

2) за обмін паспорта в разі допущення помилки в інформації, внесеній до нього. Зазначена інформація підлягає виправленню. 

18. Громадянин повинен надійно зберігати паспорт.

19. Дія цього Порядку не поширюється на осіб, які через свої релігійні переконання відмовились від внесення інформації до безконтактного електронного носія, що міститься в паспорті, або відмовились від отримання такого документа.

Оформлення, видача та обмін паспорта 

20. Оформлення, видача та обмін паспорта (у тому числі замість втраченого або викраденого) здійснюється територіальним підрозділом ДМС:

1) особі, яка досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі її особистої заяви;

2) особі, яка не досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі заяви батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників, а якщо батьки не перебувають у шлюбі — заяви того з батьків, з ким проживає особа, або інших представників. 

21. Для оформлення паспорта особа подає:

1) заяву-анкету;

2) свідоцтво про народження (у разі оформлення паспорта вперше);

3) у необхідних випадках — довідку про реєстрацію особи громадянином України або інші документи, що підтверджують громадянство України;

4) паспорт громадянина України для виїзду за кордон (для осіб, які постійно проживали за кордоном, після повернення їх на постійне проживання в Україну);

5) посвідчення про взяття на облік бездомних осіб, видане відповідним центром обліку бездомних осіб (для бездомних осіб);

6) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита.

22. У разі оформлення паспорта особі, яка не досягла шістнадцятирічного віку та проживає з одним із батьків, заявник також подає оригінал або засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів:

1) свідоцтва про смерть другого з батьків;

2) рішення суду про позбавлення батьківських прав другого з батьків;

3) рішення суду про визнання другого з батьків безвісно відсутнім;

4) рішення суду про визнання другого з батьків недієздатним;

5) довідки про реєстрацію місця проживання дитини разом з одним із батьків, який подає заяву;

6) оригінал витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України.
23. У разі оформлення паспорта дитині-сироті, дитині, позбавленій батьківського піклування, яка не досягла шістнадцятирічного віку, заявник також подає оригінал або засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів:

1) документа, що посвідчує повноваження директора дитячого закладу (контракту тощо);

2) договору про влаштування дитини до прийомної сім’ї;

3) договору про організацію діяльності дитячого будинку сімейного типу;

4) рішення органів опіки та піклування про встановлення опіки (піклування);

5) рішення суду про встановлення опіки (піклування);

6) договору про патронат.
24. Після заповнення заяви-анкети (введення персональних даних особи, на ім’я якої оформлюється паспорт) працівник територіального підрозділу ДМС друкує її та надає особі для перевірки правильності внесених до заяви-анкети персональних даних.

Після зазначеної перевірки особа власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети персональних даних особи, на ім’я якої оформлюється паспорт.
Оригінали документів повертаються особі після прийняття заяви-анкети до розгляду.

25. Рішення про видачу паспорта особі приймається територіальним підрозділом ДМС виключно на підставі даних, що містяться в базах даних Головного обчислювального центру Реєстру.

26. Для обміну паспорта особа подає:

1) заяву-анкету;

2) паспорт, що підлягає обміну;

3) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита;

4) документи, що підтверджують обставини (події), у зв’язку з якими паспорт підлягає обміну.

27. У разі виникнення обставин (подій), у зв’язку з якими паспорт підлягає обміну, особа зобов’язана подати зазначені у пункті 26 цього Порядку документи протягом одного місяця з дати настання таких обставин (подій).
28. Обмін паспорта проводиться в порядку, встановленому для його первинного оформлення, в разі:

1) зміни інформації, внесеної до паспорта (крім додаткової змінної інформації);

2) виявлення помилки в інформації, внесеній до паспорта;

3) закінчення строку дії паспорта;

4) непридатності паспорта для подальшого використання.

29. У разі обміну паспорта у зв’язку з його непридатністю для подальшого використання територіальний підрозділ ДМС приймає рішення про видачу особі на час оформлення нового паспорта довідки встановленого МВС зразка.

Рішення про обмін паспорта, який було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, та видачу нового паспорта приймає територіальний підрозділ ДМС за результатами ідентифікації особи виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.
30. Для оформлення паспорта замість втраченого або викраденого особа подає:

1) заяву про оформлення паспорта у зв’язку з його втратою або викраденням;
2) заяву-анкету;

3) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита;

4) витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення паспорта);

5) копію постанови у справі про адміністративне правопорушення (у разі втрати паспорта);

6) довідку компетентного органу іноземної держави, в якій втрачено або викрадено паспорт (для прийняття рішення про переоформлення паспорта замість втраченого або викраденого за кордоном).

31. Про втрату або викрадення паспорта на території України особа зобов’язана негайно повідомити найближчому територіальному підрозділу ДМС, а в разі викрадення — також органу внутрішніх справ. Про втрату або викрадення паспорта за кордоном особа зобов’язана повідомити компетентним органам іноземної держави та найближчій закордонній дипломатичній установі України.

32. Територіальний підрозділ ДМС, закордонна дипломатична установа України, до яких в установленому законодавством порядку надійшло повідомлення про втрату або викрадення паспорта, протягом однієї доби інформують про це Адміністрацію Держприкордонслужби.
33. Замість втраченого або викраденого паспорта територіальний підрозділ ДМС після встановлення факту видачі раніше такого паспорта особі, яка заявила про його втрату або викрадення, оформлює та видає новий паспорт.

34. Якщо особа, яка заявила про втрату або викрадення паспорта, знайшла паспорт, вона зобов’язана протягом доби здати знайдений паспорт для списання та знищення найближчому територіальному підрозділу ДМС, а в разі втрати або викрадення за кордоном — найближчій закордонній дипломатичній установі України.

35. У разі повідомлення особою про втрату або викрадення паспорта територіальний підрозділ ДМС приймає рішення про видачу такій особі на час оформлення нового паспорта довідки встановленого МВС зразка.

36. Рішення про переоформлення паспорта замість втраченого або викраденого паспорта, який було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, приймається територіальним підрозділом ДМС за результатами ідентифікації особи. Ідентифікація особи здійснюється на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.
37. Під час видачі паспорта проводиться перевірка персональних даних особи, на ім’я якої оформлено паспорт, шляхом зчитування інформації з безконтактного електронного носія.

Підстави для відмови
у видачі паспорта 

38. Територіальний підрозділ ДМС має право відмовити у видачі паспорта, якщо:

1) стосовно видачі паспорта звернулася особа, яка не досягла шістнадцятирічного віку, або представник особи, який не має документального підтвердження повноважень на отримання паспорта;
2) особа вже отримала паспорт, який є дійсним на день звернення (крім випадків обміну, видачі паспорта замість втраченого або викраденого);
3) особа подала не в повному обсязі документи та інформацію, необхідні для оформлення і видачі паспорта;
4) дані, отримані з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру, не підтверджують інформацію, надану особою.
39. У рішенні про відмову у видачі паспорта, яке доводиться до відома особи в порядку і строки, встановлені законодавством, зазначаються підстави для відмови. Особа має право звернутися до територіального підрозділу ДМС з повторною заявою про видачу паспорта в разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з якими їй було відмовлено в такій видачі.
Повернення державі, вилучення, 
знищення або тимчасове затримання 
паспорта

40. За наявності підстав, зазначених у цьому Порядку, раніше виданий паспорт підлягає поверненню державі, знищенню, а також тимчасовому затриманню або вилученню.
41. Особа, стосовно якої громадянство України припинено відповідно до Закону України “Про громадянство України”, зобов’язана у порядку та строки, встановлені законодавством про громадянство України, повернути паспорт територіальному підрозділу ДМС, що здійснив його оформлення та видачу, а якщо така особа проживає за кордоном — закордонній дипломатичній установі України.

42. У разі закінчення строку дії паспорта або смерті особи паспорт повертається територіальному підрозділу ДМС, що здійснив його оформлення та видачу, а якщо така особа проживає (проживала) за кордоном — закордонній дипломатичній установі України.

43. У особи, взятої під варту або засудженої до позбавлення волі, паспорт вилучається органами дізнання, досудового слідства або судом. Після звільнення з-під варти чи від відбування покарання паспорт повертається його власникові.

44. Забороняється вилучення у особи паспорта, крім випадків, передбачених законом, зокрема забороняється взяття паспорта в заставу.

45. Територіальні підрозділи ДМС мають право вилучити паспорт у разі його використання особою з метою вчинення злочину на території України чи за кордоном, підроблення або в інших випадках, передбачених законом. Не підлягає вилученню паспорт, який безпосередньо надає змогу ідентифікувати особу, на ім’я якої він оформлений, відповідно до інформації отриманої з баз даних Реєстру.
46. Порядок зберігання паспортів встановлює МВС.

47. Паспорт вважається недійсним та знищується в разі:

1) коли він підлягає обміну у зв’язку із зміною прізвища, імені та по батькові;

2) встановлення розбіжностей у записах (невідповідність записів, зроблених у паспорті, записам в інших документах);

3) непридатності паспорта для подальшого використання;

4) припинення громадянства особи;

5) коли паспорт знайдено, а замість нього видано новий;
6) смерті особи, якій було видано такий паспорт;

7) зіпсуття паспорта під час заповнення;
8) оформлення паспорта з порушенням вимог законодавства.
48. У разі оформлення паспорта з порушенням вимог законодавства керівник територіального підрозділу ДМС проводить службове розслідування, за результатами якого складається висновок у двох примірниках, який надсилається до ДМС для затвердження керівником відповідного структурного підрозділу. Перший примірник затвердженого висновку зберігається в ДМС, другий — у територіальному підрозділі ДМС.

49. Недійсний паспорт списується та знищується територіальним підрозділом ДМС, який оформив і видав такий паспорт.
50. Списання та знищення паспортів здійснюється комісією в складі не менше трьох посадових осіб територіального підрозділу ДМС, яка складає акт про списання та знищення недійсних паспортів у трьох примірниках.
51. Акт про списання та знищення недійсних паспортів складається щомісяця.
52. Паспорти, вилучені територіальним підрозділом ДМС, знищуються щомісяця згідно з актом про знищення паспортів. Територіальний підрозділ ДМС проставляє відмітку про факт знищення паспорта в базі даних Головного обчислювального центру Реєстру та інформує про це територіальний підрозділ ДМС, що видав паспорт.

53. Після оформлення особі паспорта її попередній паспорт вилучається та анулюється, після чого списується та знищується.

Оскарження та перегляд рішень про відмову в 
оформленні, видачі паспорта, 
його тимчасове затримання та вилучення

54. Рішення про відмову в оформленні, видачі паспорта, його тимчасове затримання та вилучення може бути оскаржено особою в адміністративному порядку або до суду.
55. Під час повторного розгляду клопотання про видачу паспорта особі, якій було відмовлено в його видачі, беруться до уваги раніше подані нею документи, якщо підтверджено, що зазначені в них відомості залишилися без змін.
56. За наявності підстав ДМС або її територіальний орган має право скасувати рішення, прийняте територіальним підрозділом ДМС, подати документи для повторного розгляду (в разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі нове рішення.
57. У разі оскарження особою рішення про оформлення та видачу паспорта остаточне рішення приймає ДМС. Інформація про результати розгляду скарги доводиться ДМС до відома особи в установлений законодавством строк.

Заповнення паспорта

58. До паспорта вноситься така інформація:

назва держави;

назва документа;

ім’я особи;

стать;

громадянство;

дата народження;

унікальний номер запису в Реєстрі;

номер документа;

дата закінчення строку дії документа;

дата видачі документа;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код);

місце народження;

відцифрований образ обличчя особи;

відцифрований підпис особи.

59. У паспорті ім’я особи, її місце народження зазначаються українською мовою та через скісну риску — латинськими літерами відповідно до правил транслітерації.
60. На письмове прохання особи її ім’я може бути зазначене відповідно до його написання в документах, виданих компетентними органами іноземної держави. Відображення імені такої особи українською мовою здійснюється у зворотному порядку.
61. Якщо за звичаями національної меншини, до якої належить особа, прізвище або по батькові не є складовими імені, то у паспорті на підставі письмової заяви особи зазначаються лише складові імені.
62. Найменування полів для внесення інформації про особу та реквізитів у зоні візуальної перевірки паспорта заповнюються українською мовою та через скісну риску — англійською мовою.
63. До зони візуальної перевірки паспорта дані вносяться способом лазерного гравіювання. Висота літер становить до 3 міліметрів з горизонтальною щільністю друкування не більш як 15 знаків на 25,4 міліметра (у машинозчитуваній зоні — шрифтом розміру 1 з горизонтальною щільністю 10 знаків на 25,4 міліметра).

64. Зона візуальної перевірки паспорта заповнюється відповідно до вимог IКАО Doc 9303.

65. Заповнення даних здійснюється з дотриманням таких вимог:

	Елементи даних
	Назва поля
	Заповнення елементів даних в документі
	Максимальна кількість знаків

	Назва документа
	
	ПАСПОРТ ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ/PASSPORT OF THE CITIZEN OF UKRAINE 
	

	Ім’я особи
	Прізвище/Surname
Ім’я та по батькові/

Name and patronymic
	зазначається прізвище 

зазначаються ім’я та по батькові 
	змінна

змінна

	Стать
	Стать/Sex
	зазначається стать 
	3

	Громадянство
	Громадянство/
Nationality
	Україна/UKR
	11

	Дата народження
	Дата народження/
Date of birth 
	зазначається дата народження 
	10

	Унікальний номер запису в Реєстрі
	Запис №/
Record Nо
	зазначається унікальний номер запису в Реєстрі
	10

	Номер документа
	Документ №/ Document Nо
	зазначається номер виданого паспорта
	9

	Дата закінчення строку дії документа
	Дійсний до/Date of еxpiry
	зазначається дата закінчення строку дії паспорта
	10

	Дата видачі документа
	Дата видачі/
Date of issue
	зазначається дата видачі паспорта
	10

	Уповноваже-ний суб’єкт, що видав документ (код)
	Орган, що видав/Authority
	зазначається код територіального підрозділу ДМС, що видав паспорт
	4

	Місце народження
	Місце народження/
Place of birth
	зазначається місце народження особи
	змінна

	Відцифрований образ обличчя особи
	
	відцифрований образ обличчя особи
	

	Відцифрований підпис особи
	
	відцифрований підпис особи
	


66. До безконтактного електронного носія, який імплантовано у паспорт, що відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації в Україні, вноситься:
1) інформація, зазначена в зоні візуальної перевірки паспорта; 

2) додаткова змінна інформація (про місце реєстрації, сімейний стан, відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, про видачу приватизаційних паперів, додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук);

3) основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи);

4) дані про забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії.

67. Внесення до безконтактного електронного носія, який імплантовано у паспорт, додаткової змінної інформації здійснюється виключно за письмовим клопотанням особи, а стосовно особи, яка не досягла шістнадцятирічного віку, — її батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників або інших представників.
68. До паспортів осіб, які в установленому законом порядку визнані недієздатними, відцифрований підпис не вноситься, а паспортів, виданих особам з фізичними вадами, — вноситься за їх бажанням.
69. Дата зазначається таким чином: 

1) день — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких робиться пробіл;

2) місяць — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких робиться пробіл;

3) рік — двома останніми цифрами, перед якими робиться пробіл.
Якщо дату народження або якусь її частину не встановлено, проставляються відповідно позначки “XX” для дня, “XXХ” — для місяця, “XX” — для року, “XX XXХ XX” — для дня, місяця і року.
70. Жіноча стать зазначається літерами “Ж/F”, чоловіча — “Ч/M”. Якщо особа не бажає зазначати свою стать, проставляється позначка “Х”.
71. Відомості про місце народження вносяться таким чином: 

назва міста — у разі народження в мм. Києві та Севастополі;
назва міста та області (Автономна Республіка Крим), до складу якої входить місто, — у разі народження в місті обласного чи республіканського (Автономної Республіки Крим) значення;
назва населеного пункту, району, області (Автономна Республіка Крим) — у разі народження в інших населених пунктах;
відомості згідно з документом, що посвідчує факт реєстрації народження особи, або паспортом з обов’язковим зазначенням країни народження та через скісну риску трилітерного коду країни народження — у разі народження за кордоном.
Коди країн зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

72. Територіальний підрозділ ДМС, що видав паспорт, позначається чотиризначним числом, де перші дві цифри означають регіональний код (код Автономної Республіки Крим, області чи міста) відповідно до державного класифікатора ДК 014-97 “Класифікатор об’єктів адміністративно-територіального устрою України”, а останні дві цифри — код територіального підрозділу ДМС, що видав паспорт. 

Установлюються такі коди регіонів України:

	Автономна Республіка Крим
	01

	Область:
	

	Вінницька
	05

	Волинська
	07

	Дніпропетровська
	12

	Донецька
	14

	Житомирська
	18

	Закарпатська
	21

	Запорізька
	23

	Івано-Франківська
	26

	Київська
	32

	Кіровоградська
	35

	Луганська
	44

	Львівська
	46

	Миколаївська
	48

	Одеська
	51

	Полтавська
	53

	Рівненська
	56

	Сумська
	59

	Тернопільська
	61

	Харківська
	63

	Херсонська
	65

	Хмельницька
	68

	Черкаська
	71

	Чернівецька
	73

	Чернігівська
	74

	м. Київ
	80

	м. Севастополь
	85.


Коди територіальних підрозділів, що видали паспорт, встановлюються ДМС.

73. Для заповнення значення елемента даних “Унікальний номер запису в Реєстрі” використовуються цифри від нуля до дев’яти (зазначається унікальний номер запису в базі даних Реєстру).
74. Елемент ідентифікації (відцифрований образ обличчя особи та відцифрований підпис особи) вноситься до зони візуальної перевірки паспорта згідно з вимогами IКАО Doc 9303, ДСТУ 1303-94. 

75. Заповнення машинозчитуваної зони здійснюється згідно з вимогами IКАО Doc 9303. 

___________________

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р. № 185

Порядок
централізованого оформлення, видачі, обміну, пересилання,
вилучення, повернення державі, знищення паспорта 
громадянина України, що не містить безконтактного 
електронного носія

Загальна частина 

1. Паспорт громадянина України, що не містить безконтактного електронного носія (далі — паспорт, що не містить безконтактного електронного носія), є документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України на території України. 

2. Паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, дійсний для укладення цивільно-правових угод, здійснення банківських операцій, оформлення доручень іншим особам для представництва перед третьою особою лише на території України, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України. 

3. Кожен громадянин України, який через свої релігійні переконання відмовився від отримання паспорта громадянина України, в який імплантовано безконтактний електронний носій, незалежно від віку зобов’язаний отримати паспорт, що не містить безконтактного електронного носія.

4. Паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, оформляється особам (починаючи від народження) незалежно від віку на кожні 10 років.

Паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, видається територіальним підрозділом ДМС не пізніше ніж через 30 календарних днів з дня оформлення заяви-анкети для його отримання або не пізніше ніж через 10 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети для його термінового отримання. 

5. Паспорт виготовляється у формі картки, що не містить безконтактного електронного носія.

6. Централізоване оформлення, виготовлення та видача паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, здійснюється територіальними підрозділами ДМС незалежно від місця проживання особи в Україні у взаємодії з Головним обчислювальним центром Єдиного державного демографічного реєстру (далі — Головний обчислювальний центр Реєстру) та державним підприємством “Державний центр персоналізації документів” (далі — Центр).

7. Порядок взаємодії територіальних підрозділів ДМС із Центром встановлюється шляхом укладення договору згідно з вимогами статті 4 Закону України “Про захист персональних даних”.

8. Керівник територіального підрозділу ДМС визначає працівників, які заповнюють заяву-анкету та на яких згідно з їх службовими обов’язками покладаються функції із заповнення, оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи.
9. До заяви-анкети вносяться такі відомості (персональні дані) про особу, на ім’я якої оформлюється паспорт, що не містить безконтактного електронного носія:
1) на лицьовому боці:

відцифрований образ обличчя особи;

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (далі — Реєстр);

прізвище, ім’я та по батькові;

стать;

дата народження;

місце народження (держава, область, район/місто, селище/село);

місце проживання із зазначенням адреси (найменування адміністративно-територіальної одиниці, вулиця, номер будинку, корпусу, квартири);

серія, номер, дата видачі документа, на підставі якого оформлюється паспорт, що не містить безконтактного електронного носія;

номер контактного телефону;

дата заповнення заяви-анкети;

відцифрований підпис особи;

підпис керівника територіального підрозділу ДМС, а в разі його відсутності — особи, яка виконує обов’язки керівника;

2) на зворотному боці:

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з передачі персональних даних фізичної особи, на ім’я якої оформлюються документи, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи, для їх перевірки;

номер та серія оформленого паспорта, що не містить безконтактного електронного носія;

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи;

підпис особи із зазначенням дати отримання паспорта, що не містить безконтактного електронного носія.

10. Зазначені в заяві-анкеті відомості (персональні дані) передаються від вузлів місцевого рівня Державної інформаційної системи реєстраційного обліку фізичних осіб та їх документування (далі — ДІС) до Головного обчислювального центру Реєстру захищеними каналами зв’язку з обов’язковим дотриманням вимог до обробки персональних даних, визначених законом.

11. Між вузлами місцевого рівня ДІС, Головним обчислювальним центром Реєстру та Центром персональні дані, згруповані в спеціальні файли, що містять графічні та текстові дані, передаються захищеними каналами зв’язку. 

12. Головний обчислювальний центр Реєстру проводить автоматизовану перевірку, накопичення та збереження даних, що надійшли з вузлів ДІС, встановлює їх унікальність, формує набори даних для виготовлення паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, та передає їх до Центру. Центр здійснює персоналізацію паспорта, що не містить безконтактного електронного носія.

13. Відомості (персональні дані), внесені до заяви-анкети, зберігаються в електронному вигляді в Головному обчислювальному центрі Реєстру. При цьому Головний обчислювальний центр Реєстру забезпечує накопичення змін інформації в хронологічному порядку, а Резервний обчислювальний центр Реєстру забезпечує надійність збереження інформації центральної бази даних Реєстру шляхом її дублювання.

14. Виготовлені Центром паспорти, що не містять безконтактного електронного носія, надсилаються територіальному підрозділу ДМС або особі на підставі її письмової заяви в порядку, встановленому законодавством.

15. За оформлення паспорта, що не містить безконтактного електронного носія (у тому числі замість втраченого або викраденого), його обмін справляється державне мито. 

16. Сплата державного мита підтверджується відповідним документом, що додається до заяви-анкети. 

17. Державне мито не стягується:

1) за видачу паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, вперше;

2) за обмін паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, в разі допущення помилки в інформації, внесеній до нього. Зазначена інформація підлягає виправленню. 

18. Громадянин повинен надійно зберігати паспорт, що не містить безконтактного електронного носія.

Оформлення, видача та обмін паспорта, 
що не містить безконтактного електронного носія 

19. Оформлення, видача та обмін паспорта, що не містить безконтактного електронного носія (у тому числі замість втраченого або викраденого), здійснюється територіальним підрозділом ДМС:

1) особі, яка досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі її особистої заяви;

2) особі, яка не досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі заяви батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників, а якщо батьки не перебувають у шлюбі — заяви того з батьків, з ким проживає особа, або інших представників. 

20. Для оформлення паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, особа подає:

1) заяву-анкету;

2) заяву про відмову від отримання паспорта громадянина України, в який імплантовано безконтактний електронний носій;

3) свідоцтво про народження (у разі оформлення паспорта вперше);

4) у необхідних випадках — довідку про реєстрацію особи громадянином України або інші документи, що підтверджують громадянство України;

5) паспорт громадянина України для виїзду за кордон (для осіб, які постійно проживали за кордоном, після повернення їх на постійне проживання в Україну);

6) посвідчення про взяття на облік бездомних осіб, видане відповідним центром обліку бездомних осіб (для бездомних осіб);

7) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита.

21. У разі оформлення паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, особі, яка не досягла шістнадцятирічного віку та проживає з одним із батьків, заявник також подає оригінал або засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів:

1) свідоцтва про смерть другого з батьків;

2) рішення суду про позбавлення батьківських прав другого з батьків;

3) рішення суду про визнання другого з батьків безвісно відсутнім;

4) рішення суду про визнання другого з батьків недієздатним;

5) довідки про реєстрацію місця проживання дитини разом з одним із батьків, який подає заяву;

6) оригінал витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України.
22. У разі оформлення паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, дитині-сироті, дитині, позбавленій батьківського піклування, яка не досягла шістнадцятирічного віку, заявник також подає оригінал або засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів:

1) документа, що посвідчує повноваження директора дитячого закладу (контракту тощо);

2) договору про влаштування дитини до прийомної сім’ї;

3) договору про організацію діяльності дитячого будинку сімейного типу;

4) рішення органів опіки та піклування про встановлення опіки (піклування);

5) рішення суду про встановлення опіки (піклування);

6) договору про патронат.
23. Після заповнення заяви-анкети (введення персональних даних особи, на ім’я якої оформлюється паспорт, що не містить безконтактного електронного носія) працівник територіального підрозділу ДМС друкує її та надає особі для перевірки правильності внесених до заяви-анкети персональних даних.

Після зазначеної перевірки особа власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети персональних даних особи, на ім’я якої оформлюється паспорт.
Оригінали документів повертаються особі після прийняття заяви-анкети до розгляду.

24. Рішення про видачу паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, особі приймається територіальним підрозділом ДМС виключно на підставі даних, що містяться в базах даних Головного обчислювального центру Реєстру.

25. Для обміну паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, особа подає:

1) заяву-анкету; 

2) заяву про відмову від отримання паспорта громадянина України, в який імплантовано безконтактний електронний носій;

3) паспорт, що підлягає обміну;

4) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита;

5) документи, що підтверджують обставини (події), у зв’язку з якими паспорт підлягає обміну.

26. У разі виникнення обставин (подій), у зв’язку з якими паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, підлягає обміну, особа зобов’язана подати зазначені у пункті 25 цього Порядку документи протягом одного місяця з дати настання таких обставин (подій).
27. Обмін паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, проводиться в порядку, встановленому для його первинного оформлення, в разі:

1) зміни інформації, внесеної до такого паспорта (крім додаткової змінної інформації);

2) виявлення помилки в інформації, внесеній до зазначеного паспорта;

3) закінчення строку дії такого паспорта;

4) непридатності паспорта для подальшого використання.

28. У разі обміну паспорта, що не містить безконтактного електронного носія,  у зв’язку з його непридатністю для подальшого використання територіальний підрозділ ДМС приймає рішення про видачу особі на час оформлення нового паспорта довідки встановленого МВС зразка.

Рішення про обмін паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, який було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, та видачу нового паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, приймає територіальний підрозділ ДМС за результатами ідентифікації особи виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.
29. Для оформлення паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, замість втраченого або викраденого особа подає:

1) заяву про оформлення паспорта у зв’язку з його втратою або викраденням;
2) заяву-анкету;

3) заяву про відмову від отримання паспорта громадянина України, в який імплантовано безконтактний електронний носій;

4) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита;

5) витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення паспорта);

6) довідку компетентного органу іноземної держави, в якій втрачено або викрадено паспорт, що не містить безконтактного електронного носія (для прийняття рішення про переоформлення паспорта замість втраченого або викраденого за кордоном).

30. Про втрату або викрадення паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, на території України особа зобов’язана негайно повідомити найближчому територіальному підрозділу ДМС, а в разі викрадення — також органу внутрішніх справ. Про втрату або викрадення паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, за кордоном особа зобов’язана повідомити компетентним органам іноземної держави та найближчій закордонній дипломатичній установі України.

31. Територіальний підрозділ ДМС, закордонна дипломатична установа України, до яких в установленому законодавством порядку надійшло повідомлення про втрату або викрадення паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, протягом однієї доби інформують про це Адміністрацію Держприкордонслужби.
32. Замість втраченого або викраденого паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, територіальний підрозділ ДМС після встановлення факту видачі раніше такого паспорта особі, яка заявила про його втрату або викрадення, оформлює та видає новий паспорт, що не містить безконтактного електронного носія.

33. Якщо особа, яка заявила про втрату або викрадення паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, знайшла паспорт, вона зобов’язана протягом доби здати знайдений паспорт для списання та знищення найближчому територіальному підрозділу ДМС, а в разі втрати або викрадення за кордоном — найближчій закордонній дипломатичній установі України.

34. У разі повідомлення особою про втрату або викрадення паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, територіальний підрозділ ДМС приймає рішення про видачу такій особі на час оформлення нового паспорта довідки встановленого МВС зразка.

35. Рішення про переоформлення паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, замість втраченого або викраденого паспорта, який було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, приймається територіальним підрозділом ДМС за результатами ідентифікації особи. Ідентифікація особи здійснюється на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.
Підстави для відмови у видачі паспорта, 
що не містить безконтактного електронного носія 

36. Територіальний підрозділ ДМС має право відмовити у видачі паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, якщо:

1) стосовно видачі паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, звернулася особа, яка не досягла шістнадцятирічного віку, або представник особи, який не має документального підтвердження повноважень на отримання паспорта, що не містить безконтактного електронного носія;
2) особа вже отримала паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, який є дійсним на день звернення (крім випадків обміну, видачі паспорта замість втраченого або викраденого);
3) особа подала не в повному обсязі документи та інформацію, необхідні для оформлення і видачі паспорта, що не містить безконтактного електронного носія;
4) дані, отримані з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру, не підтверджують інформацію, надану особою.
37. У рішенні про відмову у видачі паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, яке доводиться до відома особи в порядку і строки, встановлені законодавством, зазначаються підстави для відмови. Особа має право звернутися до територіального підрозділу ДМС з повторною заявою про видачу паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, в разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з якими їй було відмовлено в такій видачі.
Повернення державі, вилучення, знищення 
або тимчасове затримання паспорта, що не містить 
безконтактного електронного носія

38. За наявності підстав, зазначених у цьому Порядку, раніше виданий паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, підлягає поверненню державі, знищенню, а також тимчасовому затриманню або вилученню.
39. Особа, стосовно якої громадянство України припинено відповідно до Закону України “Про громадянство України”, зобов’язана у порядку та строки, встановлені законодавством про громадянство України, повернути паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, територіальному підрозділу ДМС, що здійснив його оформлення та видачу, а якщо така особа проживає за кордоном — закордонній дипломатичній установі України.

40. У разі закінчення строку дії паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, або смерті особи паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, повертається територіальному підрозділу ДМС, що здійснив його оформлення та видачу, а якщо така особа проживає (проживала) за кордоном — закордонній дипломатичній установі України.

41. У особи, взятої під варту або засудженої до позбавлення волі, паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, вилучається органами дізнання, досудового слідства або судом. Після звільнення з-під варти чи від відбування покарання паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, повертається його власникові.

42. Забороняється вилучення у особи паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, крім випадків, передбачених законом, зокрема забороняється взяття паспорта в заставу.

43. Територіальні підрозділи ДМС мають право вилучити паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, у разі його використання особою з метою вчинення злочину на території України чи за кордоном, підроблення або в інших випадках, передбачених законом. Не підлягає вилученню паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, який безпосередньо надає змогу ідентифікувати особу, на ім’я якої він оформлений, відповідно до інформації, отриманої з баз даних Реєстру.
44. Порядок зберігання паспортів, що не містять безконтактного електронного носія, встановлює МВС.

45. Паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, вважається недійсним та знищується в разі:

1) коли він підлягає обміну у зв’язку із зміною прізвища, імені та по батькові;

2) встановлення розбіжностей у записах (невідповідність записів, зроблених у паспорті, що не містить безконтактного електронного носія, записам в інших документах);

3) непридатності паспорта для подальшого використання;

4) припинення громадянства особи;

5) коли паспорт знайдено, а замість нього видано новий;
6) смерті особи, якій було видано такий паспорт;

7) зіпсуття паспорта під час заповнення;
8) оформлення паспорта з порушенням вимог законодавства.
46. У разі оформлення паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, з порушенням вимог законодавства керівник територіального підрозділу ДМС проводить службове розслідування, за результатами якого складається висновок у двох примірниках, який надсилається до ДМС для затвердження керівником відповідного структурного підрозділу. Перший примірник затвердженого висновку зберігається в ДМС, другий — у територіальному підрозділі ДМС.

47. Недійсний паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, списується та знищується територіальним підрозділом ДМС, який оформив і видав такий паспорт.
48. Списання та знищення паспортів, що не містять безконтактного електронного носія, здійснюється комісією в складі не менше трьох посадових осіб територіального підрозділу ДМС, яка складає акт про списання та знищення недійсних паспортів, що не містять безконтактного електронного носія, у трьох примірниках.
49. Акт про списання та знищення недійсних паспортів, що не містять безконтактного електронного носія, складається щомісяця.
50. Паспорти, що не містять безконтактного електронного носія, вилучені територіальним підрозділом ДМС, знищуються щомісяця згідно з актом про знищення паспортів, що не містять безконтактного електронного носія. Територіальний підрозділ ДМС проставляє відмітку про факт знищення паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, в базі даних Головного обчислювального центру Реєстру та інформує про це територіальний підрозділ ДМС, що видав паспорт.

51. Після оформлення особі паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, її попередній паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, вилучається та анулюється, після чого списується та знищується.

Оскарження та перегляд рішень про відмову в 
оформленні, видачі паспорта, що не містить безконтактного 
електронного носія, його тимчасове затримання та вилучення

52. Рішення про відмову в оформленні, видачі паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, його тимчасове затримання та вилучення може бути оскаржено особою в адміністративному порядку або до суду.
53. Під час повторного розгляду клопотання про видачу паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, особі, якій було відмовлено в його видачі, беруться до уваги раніше подані нею документи, якщо підтверджено, що зазначені в них відомості залишилися без змін.
54. За наявності підстав ДМС або її територіальний орган має право скасувати рішення, прийняте територіальним підрозділом ДМС, подати документи для повторного розгляду (в разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі нове рішення.
55. У разі оскарження особою рішення про оформлення та видачу паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, остаточне рішення приймає ДМС. Інформація про результати розгляду скарги доводиться ДМС до відома особи в установлений законодавством строк.

Заповнення паспорта, що не містить 
безконтактного електронного носія

56. До паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, вноситься така інформація:

назва держави;

назва документа;

ім’я особи;

стать;

громадянство;

дата народження;

унікальний номер запису в Реєстрі;

номер документа;

дата закінчення строку дії документа;

дата видачі документа;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код);

місце народження;

відцифрований образ обличчя особи;

відцифрований підпис особи.

57. У паспорті, що не містить безконтактного електронного носія, ім’я особи, її місце народження зазначаються українською мовою та через скісну риску — латинськими літерами відповідно до правил транслітерації.
58. На письмове прохання особи її ім’я може бути зазначене відповідно до його написання в документах, виданих компетентними органами іноземної держави. Відображення імені такої особи українською мовою здійснюється у зворотному порядку.
59. Якщо за звичаями національної меншини, до якої належить особа, прізвище або по батькові не є складовими імені, то у паспорті, що не містить безконтактного електронного носія, на підставі письмової заяви особи зазначаються лише складові імені.
60. Найменування полів для внесення інформації про особу та реквізитів у зоні візуальної перевірки паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, заповнюються українською мовою та через скісну риску — англійською мовою.
61. До зони візуальної перевірки паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, дані вносяться способом лазерного гравіювання. Висота літер становить до 3 міліметрів з горизонтальною щільністю друкування не більш як 15 знаків на 25,4 міліметра (у машинозчитуваній зоні — шрифтом розміру 1 з горизонтальною щільністю 10 знаків на 25,4 міліметра).

62. Зона візуальної перевірки паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, заповнюється відповідно до вимог IКАО Doc 9303.

63. Заповнення даних здійснюється з дотриманням таких вимог:

	Елементи даних
	Назва поля
	Заповнення елементів даних в документі
	Максимальна кількість знаків

	Назва документа
	
	ПАСПОРТ ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ/PASSPORT OF THE CITIZEN OF UKRAINE 
	

	Ім’я особи
	Прізвище/Surname
Ім’я та по батькові/

Name and patronymic
	зазначається прізвище 

зазначаються ім’я та по батькові 
	змінна

змінна

	Стать
	Стать/Sex
	зазначається стать 
	3

	Громадянство
	Громадянство/
Nationality
	Україна/UKR
	11

	Дата народження
	Дата народження/
Date of birth 
	зазначається дата народження 
	10

	Унікальний номер запису в Реєстрі
	Запис №/
Record Nо
	зазначається унікальний номер запису в Реєстрі
	10

	Номер документа
	Документ №/ Document Nо
	зазначається номер виданого паспорта, що не містить безконтактного електронного носія
	9

	Дата закінчення строку дії документа
	Дійсний до/Date of expiry
	зазначається дата закінчення строку дії паспорта, що не містить безконтактного електронного носія
	10

	Дата видачі документа
	Дата видачі/
Date of issue
	зазначається дата видачі паспорта, що не містить безконтактного електронного носія
	10

	
	
	
	

	
	
	
	

	Уповноваже-ний суб’єкт, що видав документ (код)
	Орган, що видав/Authority
	зазначається код територіального підрозділу ДМС, який видав паспорт, що не містить безконтактного електронного носія
	4

	Місце народження
	Місце народження/
Place of birth
	зазначається місце народження особи
	змінна

	Відцифрований образ обличчя особи
	
	відцифрований образ обличчя особи
	

	Відцифрований підпис особи
	
	відцифрований підпис особи
	


64. До паспортів, що не містять безконтактного електронного носія, осіб, які в установленому законом порядку визнані недієздатними, відцифрований підпис не вноситься, а паспортів, виданих особам з фізичними вадами, — вноситься за їх бажанням.
65. Дата зазначається таким чином: 

1) день — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких робиться пробіл;

2) місяць — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких робиться пробіл;

3) рік — двома останніми цифрами, перед якими робиться пробіл.
Якщо дату народження або якусь її частину не встановлено, проставляються відповідно позначки “XX” для дня, “XXХ” — для місяця, “XX” — для року, “XX XXХ XX” — для дня, місяця і року.
66. Жіноча стать зазначається літерами “Ж/F”, чоловіча — “Ч/M”. Якщо особа не бажає зазначати свою стать, проставляється позначка “Х”.
67. Відомості про місце народження вносяться таким чином: 

назва міста — у разі народження в мм. Києві та Севастополі;
назва міста та області (Автономна Республіка Крим), до складу якої входить місто, — у разі народження в місті обласного чи республіканського (Автономної Республіки Крим) значення;
назва населеного пункту, району, області (Автономна Республіка Крим) — у разі народження в інших населених пунктах;
відомості згідно з документом, що посвідчує факт реєстрації народження особи, або паспортом з обов’язковим зазначенням країни народження та через скісну риску трилітерного коду країни народження — у разі народження за кордоном.
Коди країн зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

68. Територіальний підрозділ ДМС, який видав паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, позначається чотиризначним числом, де перші дві цифри означають регіональний код (код Автономної Республіки Крим, області чи міста) відповідно до державного класифікатора ДК 014-97 “Класифікатор об’єктів адміністративно-територіального устрою України”, а останні дві цифри — код територіального підрозділу ДМС, який видав паспорт, що не містить безконтактного електронного носія. 

Установлюються такі коди регіонів України:

	Автономна Республіка Крим
	01

	Область:
	

	Вінницька
	05

	Волинська
	07

	Дніпропетровська
	12

	Донецька
	14

	Житомирська
	18

	Закарпатська
	21

	Запорізька
	23

	Івано-Франківська
	26

	Київська
	32

	Кіровоградська
	35

	Луганська
	44

	Львівська
	46

	Миколаївська
	48

	Одеська
	51

	Полтавська
	53

	Рівненська
	56

	Сумська
	59

	Тернопільська
	61

	Харківська
	63

	Херсонська
	65

	Хмельницька
	68

	Черкаська
	71

	Чернівецька
	73

	Чернігівська
	74

	м. Київ
	80

	м. Севастополь
	85.


Коди територіальних підрозділів, які видали паспорт, що не містить безконтактного електронного носія, встановлюються ДМС.

69. Для заповнення значення елемента даних “Унікальний номер запису в Реєстрі” використовуються цифри від нуля до дев’яти (зазначається унікальний номер запису в базі даних Реєстру).
70. Елемент ідентифікації (відцифрований образ обличчя особи та відцифрований підпис особи) вноситься до зони візуальної перевірки паспорта, що не містить безконтактного електронного носія, згідно з вимогами IКАО Doc 9303, ДСТУ 1303-94. 

71. Заповнення машинозчитуваної зони здійснюється згідно з вимогами IКАО Doc 9303. 

___________________

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р.  № 185

Порядок
централізованого оформлення, видачі, обміну, пересилання, 
вилучення, повернення державі, знищення паспорта 
громадянина України, інформація на безконтактний 
електронний носій якого не вноситься 

Загальна частина 

1. Паспорт громадянина України, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься (далі — паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься), є документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України особи, на ім’я якої він оформлюється, на території України. 

2. Паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, дійсний для укладення цивільно-правових угод, здійснення банківських операцій, оформлення доручень іншим особам для представництва перед третьою особою лише на території України, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України. 

3. Кожен громадянин України, який через свої релігійні переконання відмовився від внесення інформації до безконтактного електронного носія паспорта громадянина України, незалежно від віку зобов’язаний отримати паспорт громадянина України, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

4. Паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, оформляється всім особам (починаючи від народження) незалежно від віку на кожні 10 років.

Паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, видається територіальним підрозділом ДМС не пізніше ніж через 30 календарних днів з дня оформлення заяви-анкети для його отримання або не пізніше ніж через 10 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети для його термінового отримання. 

5. Паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, виготовляється у формі картки, що містить безконтактний електронний носій, інформація на який не вноситься на підставі заяви особи.

6. Централізоване оформлення, виготовлення та видача паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, здійснюється територіальними підрозділами ДМС незалежно від місця проживання особи в Україні у взаємодії з Головним обчислювальним центром Єдиного державного демографічного реєстру (далі — Головний обчислювальний центр Реєстру) та державним підприємством “Державний центр персоналізації документів” (далі — Центр).

7. Порядок взаємодії територіальних підрозділів ДМС із Центром встановлюється шляхом укладення договору згідно з вимогами статті 4 Закону України “Про захист персональних даних”.

8. Керівник територіального підрозділу ДМС визначає працівників, які заповнюють заяву-анкету та на яких згідно з їх службовими обов’язками покладаються функції із заповнення, оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи.
9. До заяви-анкети вносяться такі відомості (персональні дані) про особу, на ім’я якої оформлюється паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься:
1) на лицьовому боці:

відцифрований образ обличчя особи;

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (далі — Реєстр);

прізвище, ім’я та по батькові;

стать;

дата народження;

місце народження (держава, область, район/місто, селище/село);

місце проживання із зазначенням адреси (найменування адміністративно-територіальної одиниці, вулиця, номер будинку, корпусу, квартири);

серія, номер, дата видачі документа, на підставі якого оформлюється паспорт;

номер контактного телефону;

дата заповнення заяви-анкети;

відцифрований підпис особи;

підпис керівника територіального підрозділу ДМС, а в разі його відсутності — особи, яка виконує обов’язки керівника;

2) на зворотному боці:

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з передачі персональних даних фізичної особи, на ім’я якої оформлюються документи, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи, для їх перевірки;

номер та серія оформленого паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься;

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи;

підпис особи із зазначенням дати отримання паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

10. Зазначені в заяві-анкеті відомості (персональні дані) передаються від вузлів місцевого рівня Державної інформаційної системи реєстраційного обліку фізичних осіб та їх документування (далі — ДІС) до Головного обчислювального центру Реєстру захищеними каналами зв’язку з обов’язковим дотриманням вимог до обробки персональних даних, визначених законом.

11. Між вузлами місцевого рівня ДІС, Головним обчислювальним центром Реєстру та Центром персональні дані, згруповані в спеціальні файли, що містять графічні та текстові дані, передаються захищеними каналами зв’язку. 

12. Головний обчислювальний центр Реєстру проводить автоматизовану перевірку, накопичення та збереження даних, що надійшли з вузлів ДІС, встановлює їх унікальність, формує набори даних для виготовлення паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, та передає їх до Центру, який здійснює персоналізацію такого паспорта.

13. Відомості (персональні дані), внесені до заяви-анкети, зберігаються в електронному вигляді в Головному обчислювальному центрі Реєстру. При цьому Головний обчислювальний центр Реєстру забезпечує накопичення змін інформації в хронологічному порядку, а Резервний обчислювальний центр Реєстру забезпечує надійність збереження інформації центральної бази даних Реєстру шляхом її дублювання.

14. Виготовлені Центром паспорти, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, надсилаються територіальному підрозділу ДМС або особі на підставі її письмової заяви в порядку, встановленому законодавством.

15. За оформлення паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься (у тому числі замість втраченого або викраденого), його обмін справляється державне мито. 

16. Сплата державного мита підтверджується відповідним документом, що додається до заяви-анкети. 

17. Державне мито не стягується:

1) за видачу паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, вперше;

2) за обмін паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, в разі допущення помилки в інформації, внесеній до нього. Зазначена інформація підлягає виправленню. 

18. Громадянин повинен надійно зберігати паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

Оформлення, видача та обмін паспорта, інформація 
на безконтактний електронний носій якого не вноситься 

19. Оформлення, видача та обмін паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься (у тому числі замість втраченого або викраденого), здійснюється територіальним підрозділом ДМС:

1) особі, яка досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі її особистої заяви;

2) особі, яка не досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі заяви батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників, а якщо батьки не перебувають у шлюбі — заяви того з батьків, з ким проживає особа, або інших представників. 

20. Для оформлення паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, особа подає:

1) заяву-анкету;

2) заяву про відмову від внесення інформації до безконтактного електронного носія;

3) свідоцтво про народження (у разі оформлення паспорта вперше);

4) у разі потреби у необхідних випадках — довідку про реєстрацію особи громадянином України або інші документи, що підтверджують громадянство України;

5) паспорт громадянина України для виїзду за кордон (для осіб, які постійно проживали за кордоном, після повернення їх на постійне проживання в Україну);

6) посвідчення про взяття на облік бездомних осіб, видане відповідним центром обліку бездомних осіб (для бездомних осіб);

7) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита.

21. У разі оформлення паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, особі, яка не досягла шістнадцятирічного віку та проживає з одним із батьків, заявник також подає оригінал або засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів:

1) свідоцтва про смерть другого з батьків;

2) рішення суду про позбавлення батьківських прав другого з батьків;

3) рішення суду про визнання другого з батьків безвісно відсутнім;

4) рішення суду про визнання другого з батьків недієздатним;

5) довідки про реєстрацію місця проживання дитини разом з одним із батьків, який подає заяву;

6) оригінал витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України.
22. У разі оформлення паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, дитині-сироті, дитині, позбавленій батьківського піклування, яка не досягла шістнадцятирічного віку, заявник також подає оригінал або засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів:

1) документа, що посвідчує повноваження директора дитячого закладу (контракту тощо);

2) договору про влаштування дитини до прийомної сім’ї;

3) договору про організацію діяльності дитячого будинку сімейного типу;

4) рішення органів опіки та піклування про встановлення опіки (піклування);

5) рішення суду про встановлення опіки (піклування);

6) договору про патронат.
23. Після заповнення заяви-анкети (введення персональних даних особи, на ім’я якої оформлюється паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься) працівник територіального підрозділу ДМС друкує її та надає особі для перевірки правильності внесених до заяви-анкети персональних даних.

Після зазначеної перевірки особа власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети персональних даних особи, на ім’я якої оформлюється паспорт.
Оригінали документів повертаються особі після прийняття заяви-анкети до розгляду.

24. Рішення про видачу паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, особі приймається територіальним підрозділом ДМС виключно на підставі даних, що містяться в базах даних Головного обчислювального центру Реєстру.

25. Для обміну паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, особа подає:

1) заяву-анкету; 

2) заяву про відмову від внесення інформації до безконтактного електронного носія;

3) паспорт, що підлягає обміну;

4) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита;

5) документи, що підтверджують обставини (події), у зв’язку з якими паспорт підлягає обміну.

26. У разі виникнення обставин (подій), у зв’язку з якими паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, підлягає обміну, особа зобов’язана подати зазначені у пункті 25 цього Порядку документи протягом одного місяця з дати настання таких обставин (подій).
27. Обмін паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, проводиться в порядку, встановленому для його первинного оформлення, в разі:

1) зміни інформації, внесеної до такого паспорта (крім додаткової змінної інформації);

2) виявлення помилки в інформації, внесеній до такого паспорта;

3) закінчення строку дії такого паспорта;

4) непридатності такого паспорта для подальшого використання.

28. У разі обміну паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, у зв’язку з його непридатністю для подальшого використання територіальний підрозділ ДМС приймає рішення про видачу особі на час оформлення нового паспорта довідки встановленого МВС зразка.

Рішення про обмін паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, який було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, та видачу нового паспорта приймає територіальний підрозділ ДМС за результатами ідентифікації особи виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.
29. Для оформлення паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, замість втраченого або викраденого особа подає:

1) заяву про оформлення паспорта у зв’язку з його втратою або викраденням;
2) заяву-анкету; 

3) заяву про відмову від внесення інформації до безконтактного електронного носія;

4) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита;

5) витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення паспорта);

6) копію постанови у справі про адміністративне правопорушення (у разі втрати паспорта);

7) довідку компетентного органу іноземної держави, в якій втрачено або викрадено такий паспорт (для прийняття рішення про переоформлення паспорта замість втраченого або викраденого за кордоном).

30. Про втрату або викрадення паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, на території України особа зобов’язана негайно повідомити найближчому територіальному підрозділу ДМС, а в разі викрадення — також органу внутрішніх справ. Про втрату або викрадення паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, за кордоном особа зобов’язана повідомити компетентним органам іноземної держави та найближчій закордонній дипломатичній установі України.

31. Територіальний підрозділ ДМС, закордонна дипломатична установа України, до яких в установленому законодавством порядку надійшло повідомлення про втрату або викрадення паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, протягом однієї доби інформують про це Адміністрацію Держприкордонслужби.
32. Замість втраченого або викраденого паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, територіальний підрозділ ДМС після встановлення факту видачі раніше такого паспорта особі, яка заявила про його втрату або викрадення, оформлює та видає новий паспорт.

33. Якщо особа, яка заявила про втрату або викрадення паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, знайшла паспорт, вона зобов’язана протягом доби здати знайдений паспорт для списання та знищення найближчому територіальному підрозділу ДМС, а в разі втрати або викрадення за кордоном — найближчій закордонній дипломатичній установі України.

34. У разі повідомлення особою про втрату або викрадення паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, територіальний підрозділ ДМС приймає рішення про видачу такій особі на час оформлення нового паспорта довідки встановленого МВС зразка.

35. Рішення про переоформлення паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, замість втраченого або викраденого паспорта, який було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, приймається територіальним підрозділом ДМС за результатами ідентифікації особи. Ідентифікація особи здійснюється на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

Підстави для відмови у видачі паспорта, 
інформація на безконтактний електронний 
носій якого не вноситься 

36. Територіальний підрозділ ДМС має право відмовити у видачі паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, якщо:

1) стосовно видачі паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, звернулася особа, яка не досягла шістнадцятирічного віку, або представник особи, який не має документального підтвердження повноважень на отримання паспорта;
2) особа вже отримала паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, який є дійсним на день звернення (крім випадків обміну, видачі паспорта замість втраченого або викраденого);
3) особа подала не в повному обсязі документи та інформацію, необхідні для оформлення і видачі паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься;
4) дані, отримані з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру, не підтверджують інформацію, надану особою.
37. У рішенні про відмову у видачі паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, яке доводиться до відома особи в порядку і строки, встановлені законодавством, зазначаються підстави для відмови. Особа має право звернутися до територіального підрозділу ДМС з повторною заявою про видачу паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, в разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з якими їй було відмовлено в такій видачі. 
Повернення державі, вилучення, знищення 
або тимчасове затримання паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься

38. За наявності підстав, зазначених у цьому Порядку, раніше виданий паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, підлягає поверненню державі, знищенню, а також тимчасовому затриманню або вилученню.
39. Особа, стосовно якої громадянство України припинено відповідно до Закону України “Про громадянство України”, зобов’язана у порядку та строки, встановлені законодавством про громадянство України, повернути паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, територіальному підрозділу ДМС, що здійснив його оформлення та видачу, а якщо така особа проживає за кордоном — закордонній дипломатичній установі України.

40. У разі закінчення строку дії паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, або смерті особи такий паспорт повертається територіальному підрозділу ДМС, що здійснив його оформлення та видачу, а якщо така особа проживає (проживала) за кордоном — закордонній дипломатичній установі України.

41. У особи, взятої під варту або засудженої до позбавлення волі, паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, вилучається органами дізнання, досудового слідства або судом. Після звільнення з-під варти чи від відбування покарання такий паспорт повертається його власникові.

42. Забороняється вилучення у особи паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, крім випадків, передбачених законом, зокрема забороняється взяття паспорта в заставу.

43. Територіальні підрозділи ДМС мають право вилучити паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, у разі його використання особою з метою вчинення злочину на території України чи за кордоном, підроблення або в інших випадках, передбачених законом. Не підлягає вилученню паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, який безпосередньо дає змогу ідентифікувати особу, на ім’я якої він оформлений, відповідно до інформації, отриманої з баз даних Реєстру.
44. Порядок зберігання паспортів, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, встановлює МВС.

45. Паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, вважається недійсним та знищується в разі:

1) коли він підлягає обміну у зв’язку із зміною прізвища, імені та по батькові;

2) встановлення розбіжностей у записах (невідповідності записів, зроблених у паспорті, записам в інших документах);

3) непридатності паспорта для подальшого використання;

4) припинення громадянства особи;

5) коли такий паспорт знайдено, а замість нього видано новий;
6) смерті особи, якій було видано такий паспорт;

7) зіпсуття такого паспорта під час заповнення;
8) оформлення такого паспорта з порушенням вимог законодавства.
46. У разі оформлення паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, з порушенням вимог законодавства керівник територіального підрозділу ДМС проводить службове розслідування, за результатами якого складається висновок у двох примірниках, який надсилається до ДМС для затвердження керівником відповідного структурного підрозділу. Перший примірник затвердженого висновку зберігається в ДМС, другий — у територіальному підрозділі ДМС.

47. Недійсний паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, списується та знищується територіальним підрозділом ДМС, який оформив і видав такий паспорт.
48. Списання та знищення недійсних паспортів, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, здійснюється комісією у складі не менше трьох посадових осіб територіального підрозділу ДМС, яка складає акт про списання та знищення недійсних паспортів, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, у трьох примірниках.
49. Акт про списання та знищення недійсних паспортів, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, складається щомісяця.
50. Паспорти, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, вилучені територіальним підрозділом ДМС, знищуються щомісяця згідно з актом про знищення паспортів, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься. Територіальний підрозділ ДМС проставляє відмітку про факт знищення паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, в базі даних Головного обчислювального центру Реєстру та інформує про це територіальний підрозділ ДМС, що видав такий паспорт.

51. Після оформлення особі паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, її попередній паспорт вилучається та анулюється, після чого списується та знищується.

Оскарження та перегляд рішень про відмову 
в оформленні, видачі паспорта, інформація на 
безконтактний електронний носій якого не вноситься, 
його тимчасове затримання та вилучення 

52. Рішення про відмову в оформленні, видачі паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, його тимчасове затримання та вилучення може бути оскаржено особою в адміністративному порядку або до суду.
53. Під час повторного розгляду клопотання про видачу паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, особі, якій було відмовлено в його видачі, беруться до уваги раніше подані нею документи, якщо підтверджено, що зазначені в них відомості залишилися без змін.
54. За наявності підстав ДМС або її територіальний орган має право скасувати рішення, прийняте територіальним підрозділом ДМС, подати документи для повторного розгляду (в разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі нове рішення.
55. У разі оскарження особою рішення про оформлення та видачу паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, остаточне рішення приймає ДМС. Інформація про результати розгляду скарги доводиться ДМС до відома особи в установлений законодавством строк.

Заповнення паспорта, інформація 
на безконтактний електронний носій якого не вноситься

56. До паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, вноситься така інформація:

назва держави;

назва документа;

ім’я особи;

стать;

громадянство;

дата народження;

унікальний номер запису в Реєстрі;

номер документа;

дата закінчення строку дії документа;

дата видачі документа;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код);

місце народження;

відцифрований образ обличчя особи;

відцифрований підпис особи.

57. У паспорті, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, ім’я особи, її місце народження зазначаються українською мовою та через скісну риску — латинськими літерами відповідно до правил транслітерації.
58. На письмове прохання особи її ім’я може бути зазначене відповідно до його написання в документах, виданих компетентними органами іноземної держави. Відображення імені такої особи українською мовою здійснюється у зворотному порядку.
59. Якщо за звичаями національної меншини, до якої належить особа, прізвище або по батькові не є складовими імені, то у паспорті, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, на підставі письмової заяви особи зазначаються лише складові імені.
60. Найменування полів для внесення інформації про особу та реквізитів у зоні візуальної перевірки паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, заповнюються українською мовою та через скісну риску — англійською мовою.
61. До зони візуальної перевірки паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, дані вносяться способом лазерного гравіювання. Висота літер становить до 3 міліметрів з горизонтальною щільністю друкування не більш як 15 знаків на 25,4 міліметра (у машинозчитуваній зоні — шрифтом розміру 1 з горизонтальною щільністю 10 знаків на 25,4 міліметра).

62. Зона візуальної перевірки паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, заповнюється відповідно до вимог IКАО Doc 9303.

63. Заповнення даних здійснюється з дотриманням таких вимог:

	Елементи даних
	Назва поля
	Заповнення елементів даних в документі
	Максимальна кількість знаків

	Назва документа
	
	ПАСПОРТ ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ/PASSPORT OF THE CITIZEN OF UKRAINE 
	

	Ім’я особи
	Прізвище/Surname
Ім’я та по батькові/

Name and patronymic
	зазначається прізвище 

зазначаються ім’я та по батькові 
	змінна

змінна

	Стать
	Стать/Sex
	зазначається стать 
	3

	Громадянство
	Громадянство/
Nationality
	Україна/UKR
	11

	Дата народження
	Дата народження/
Date of birth 
	зазначається дата народження 
	10

	Унікальний номер запису в Реєстрі
	Запис №/
Record Nо
	зазначається унікальний номер запису в Реєстрі
	10

	Номер документа
	Документ №/ Document Nо
	зазначається номер виданого паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься
	9

	Дата закінчення строку дії документа
	Дійсний до/Date of expiry
	зазначається дата закінчення строку дії паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься
	10

	Дата видачі документа
	Дата видачі/
Date of issue
	зазначається дата видачі паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься
	10

	Уповноваже-ний суб’єкт, що видав документ (код)
	Орган, що видав/Authority
	зазначається код територіального підрозділу ДМС, що видав паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься
	4

	Місце народження
	Місце народження/
Place of birth
	зазначається місце народження особи
	змінна

	Відцифрований образ обличчя особи
	
	відцифрований образ обличчя особи
	

	Відцифрований підпис особи
	
	відцифрований підпис особи
	


64. До паспортів, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, осіб, які в установленому законом порядку визнані недієздатними, відцифрований підпис не вноситься, а паспортів, виданих особам з фізичними вадами, — вноситься за їх бажанням.
65. Дата зазначається таким чином: 

1) день — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких робиться пробіл;

2) місяць — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких робиться пробіл;

3) рік — двома останніми цифрами, перед якими робиться пробіл.
Якщо дату народження або якусь її частину не встановлено, проставляються відповідно позначки “XX” для дня, “XXХ” — для місяця, “XX” — для року, “XX XXХ XX” — для дня, місяця і року.
66. Жіноча стать зазначається літерами “Ж/F”, чоловіча — “Ч/M”. Якщо особа не бажає зазначати свою стать, проставляється позначка “Х”.
67. Відомості про місце народження вносяться таким чином: 

назва міста — у разі народження в мм. Києві та Севастополі;
назва міста та області (Автономна Республіка Крим), до складу якої входить місто, — у разі народження в місті обласного чи республіканського (Автономної Республіки Крим) значення;
назва населеного пункту, району, області (Автономна Республіка Крим) — у разі народження в інших населених пунктах;
відомості згідно з документом, що посвідчує факт реєстрації народження особи, або паспортом з обов’язковим зазначенням країни народження та через скісну риску трилітерного коду країни народження — у разі народження за кордоном.
Коди країн зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

68. Територіальний підрозділ ДМС, що видав паспорт, позначається чотиризначним числом, де перші дві цифри означають регіональний код (код Автономної Республіки Крим, області чи міста) відповідно до державного класифікатора ДК 014-97 “Класифікатор об’єктів адміністративно-територіального устрою України”, а останні дві цифри — код територіального підрозділу ДМС, що видав паспорт. 

Установлюються такі коди регіонів України:

	Автономна Республіка Крим
	01

	Область:
	

	Вінницька
	05

	Волинська
	07

	Дніпропетровська
	12

	Донецька
	14

	Житомирська
	18

	Закарпатська
	21

	Запорізька
	23

	Івано-Франківська
	26

	Київська
	32

	Кіровоградська
	35

	Луганська
	44

	Львівська
	46

	Миколаївська
	48

	Одеська
	51

	Полтавська
	53

	Рівненська
	56

	Сумська
	59

	Тернопільська
	61

	Харківська
	63

	Херсонська
	65

	Хмельницька
	68

	Черкаська
	71

	Чернівецька
	73

	Чернігівська
	74

	м. Київ
	80

	м. Севастополь
	85.


Коди територіальних підрозділів, що видали паспорт, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, встановлюються ДМС.

69. Для заповнення значення елемента даних “Унікальний номер запису в Реєстрі” використовуються цифри від нуля до дев’яти (зазначається унікальний номер запису в базі даних Реєстру).
70. Елемент ідентифікації (відцифрований образ обличчя особи та відцифрований підпис особи) вноситься до зони візуальної перевірки паспорта, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, згідно з вимогами IКАО Doc 9303, ДСТУ 1303-94. 

71. Заповнення машинозчитуваної зони здійснюється згідно з вимогами IКАО Doc 9303. 

___________________

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р.  № 185

ПОРЯДОК
централізованого оформлення, видачі, обміну, 
пересилання, вилучення, повернення державі, знищення 
паспорта громадянина України для виїзду за кордон

Загальна частина 

1. Паспорт громадянина України для виїзду за кордон (далі — паспорт для виїзду за кордон) є документом, що посвідчує особу, підтверджує громадянство України особи, на ім’я якої він оформлений, за кордоном і дає такій особі право на виїзд з України і в’їзд в Україну. 

2. Кожен громадянин України має право на отримання паспорта для виїзду за кордон.

3. Паспорт для виїзду за кордон оформляється особам, які не досягли шістнадцятирічного віку, на чотири роки, а особам, які досягли шістнадцятирічного віку, — на 10 років.

4. Паспорт для виїзду за кордон видається територіальним органом або підрозділом ДМС (за кордоном — закордонною дипломатичною установою України):

1) не пізніше ніж через 30 календарних днів з дня оформлення заяви-анкети на його отримання;

2) не пізніше ніж через 10 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети на його термінове отримання;

3) у строк до 10 робочих днів — у разі виїзду на постійне проживання за кордон усиновленої іноземцями дитини — громадянина України;

4) у строк до трьох місяців — у разі одночасного подання заяви про оформлення особою виїзду на постійне проживання за кордон або оформлення заяви-анкети в закордонній дипломатичній установі України;

5) у строк до трьох робочих днів — у зв’язку з необхідністю термінового виїзду за кордон, пов’язаною з нагальною потребою в лікуванні особи, що від’їжджає, від’їздом особи, яка супроводжує тяжкохворого, чи смертю родича, який проживав за кордоном, на підставі документів, що підтверджують необхідність термінового виїзду за кордон.

5. Паспорт для виїзду за кордон виготовляється у формі книжечки, правий форзац якої містить безконтактний електронний носій та яка складається з м’якої обкладинки, 32 сторінок і сторінки даних.

6. Централізоване оформлення, виготовлення та видача паспорта для виїзду за кордон громадянам, які проживають в Україні, здійснюється територіальними органами або підрозділами ДМС незалежно від місця проживання громадянина в Україні у взаємодії з Головним обчислювальним центром Єдиного державного демографічного реєстру (далі — Головний обчислювальний центр Реєстру) та державним підприємством “Державний центр персоналізації документів” (далі — Центр). 

7. Централізоване оформлення, виготовлення та видача паспорта для виїзду за кордон громадянам, які постійно або тимчасово проживають за кордоном, здійснюється закордонними дипломатичними установами України  у взаємодії з Головним обчислювальним центром Реєстру та Центром.

8. Порядок взаємодії територіальних органів або підрозділів ДМС із Центром, а також порядок взаємодії закордонних дипломатичних установ України з Центром встановлюється шляхом укладення договору згідно з вимогами статті 4 Закону України “Про захист персональних даних”.
9. Керівник територіального органу або підрозділу ДМС та керівник закордонної дипломатичної установи України визначають працівників, які заповнюють заяву-анкету та на яких згідно з їх службовими обов’язками покладаються функції із заповнення, оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи.

10. До заяви-анкети вносяться такі відомості (персональні дані) про особу, на ім’я якої оформлюється паспорт для виїзду за кордон:
1) на лицьовому боці:

відцифрований образ обличчя особи;

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (далі — Реєстр);

прізвище, ім’я та по батькові;

стать;

дата народження;

місце народження (держава, область, район/місто, селище/село);

місце проживання із зазначенням адреси (найменування адміністративно-територіальної одиниці, вулиця, номер будинку, корпусу, квартири);

серія, номер, дата видачі документа, на підставі якого оформлюється паспорт для виїзду за кордон;

контактний телефон;

дата заповнення заяви-анкети;

відцифрований підпис особи;

підпис керівника територіального органу або підрозділу ДМС, в разі його відсутності — особи, яка виконує обов’язки керівника, а в закордонній дипломатичній установі України — підпис консульської посадової особи;

2) на зворотному боці:

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу або підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції із здійснення передачі персональних даних фізичної особи, на ім’я якої оформлюються документи, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи, для їх перевірки, а в закордонній дипломатичній установі України — прізвище, підпис (із зазначенням дати) консульської посадової особи;

номер оформленого паспорта для виїзду за кордон;

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу або підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство або спеціальний статус особи, а в закордонній дипломатичній установі України — прізвище, підпис (із зазначенням дати) консульської посадової особи;

підпис заявника із зазначенням дати отримання паспорта для виїзду за кордон.

11. Зазначені в заяві-анкеті відомості (персональні дані) передаються від вузлів місцевого рівня Державної інформаційної системи реєстраційного обліку фізичних осіб та їх документування (далі — ДІС) до Головного обчислювального центру Реєстру захищеними каналами зв’язку з обов’язковим дотриманням вимог до обробки персональних даних, визначених законом.
12. Між вузлами місцевого рівня ДІС, Головним обчислювальним центром Реєстру і Центром персональні дані, згруповані в спеціальні файли, що містять графічні та текстові дані, передаються захищеними каналами зв’язку.

13. Головний обчислювальний центр Реєстру проводить автоматизовану перевірку, накопичення та збереження даних, що отримані від вузлів ДІС, встановлює їх унікальність, формує набори даних для виготовлення паспорта для виїзду за кордон та передає їх до Центру, який здійснює персоналізацію паспорта для виїзду за кордон та вносить до безконтактного електронного носія інформацію, що міститься на сторінці даних паспорта для виїзду за кордон, біометричні параметри особи, додаткову змінну інформацію, а також дані про забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії, відповідно до документів IКАО.
14. Відомості (персональні дані), внесені до заяви-анкети, зберігаються в електронному вигляді у Головному обчислювальному центрі Реєстру. При цьому Головний обчислювальний центр Реєстру забезпечує накопичення змін інформації в хронологічному порядку, а Резервний обчислювальний центр Реєстру забезпечує надійність збереження інформації центральної бази даних Реєстру шляхом її дублювання.
15. Виготовлені Центром паспорти для виїзду за кордон надсилаються територіальному органу або підрозділу ДМС (за кордоном — закордонній дипломатичній установі України) або заявникові на підставі його письмової заяви в порядку, встановленому законодавством.

16. У разі здійснення регулярних поїздок за кордон та необхідності при цьому завчасного оформлення віз для в’їзду до іноземних держав за обґрунтованою заявою особі може бути оформлено другий паспорт для виїзду за кордон. 

17. У разі виїзду громадянина України за кордон на постійне проживання у паспорті для виїзду за кордон робиться відповідний запис із зазначенням держави виїзду.

18. За оформлення паспорта для виїзду за кордон (у тому числі замість втраченого або викраденого), його обмін справляється державне мито, а за проведення таких дій за кордоном — консульський збір у порядку та у розмірах, визначених законодавством.

19. Сплата державного мита (консульського збору) підтверджується відповідним документом, що додається до заяви-анкети.

20. У разі коли в паспорті для виїзду за кордон допущено помилку в інформації, така інформація підлягає виправленню, а паспорт для виїзду за кордон — обміну. У такому разі державне мито (консульський збір) за обмін паспорта для виїзду за кордон не справляється.

21. Громадянин повинен надійно зберігати паспорт для виїзду за кордон.

22. Дія цього Порядку не поширюється на осіб, які через свої релігійні переконання відмовились від внесення інформації до безконтактного електронного носія, який імплантовано в паспорт для виїзду за кордон, або відмовились від отримання такого документа.

Оформлення, обмін та видача 
паспорта для виїзду за кордон

23. Оформлення, обмін та видача паспорта для виїзду за кордон (у тому числі замість втраченого або викраденого) здійснюється громадянам України: 

1) які постійно проживають в Україні, — територіальними органами або підрозділами ДМС; 

2) які постійно чи тимчасово проживають за кордоном, — закордонними дипломатичними установами України.

24. Оформлення, видача та обмін паспорта для виїзду за кордон здійснюється:

1) особі, яка досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі її особистої заяви;

2) особі, яка не досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі заяви батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників, а якщо батьки не перебувають у шлюбі — заяви того з батьків, з ким проживає особа, або інших представників.

25. Оформлення, видача та обмін за кордоном паспорта для виїзду за кордон здійснюється:

1) особі, яка постійно або тимчасово проживає за кордоном і досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі її особистої заяви;
2) особі, яка постійно або тимчасово проживає за кордоном і не досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі заяви батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників, а якщо батьки не перебувають у шлюбі — заяви того з батьків, з ким проживає особа, або інших представників.
26. Підставою для термінового (до трьох робочих днів) розгляду заяви-анкети є:

1) лист МОЗ, Міністерства охорони здоров’я Автономної Республіки Крим, обласного управління, Київського міського головного управління, Севастопольського міського управління охорони здоров’я про необхідність термінової поїздки за кордон для лікування; 

2) надіслане з-за кордону, у тому числі закордонною дипломатичною установою України, повідомлення, що підтверджує факт смерті родича. 

Зазначені документи для термінового розгляду заяви-анкети приймаються протягом 15 днів з дати їх видачі (відправлення). 

27. Для оформлення паспорта для виїзду за кордон у разі тимчасового виїзду за кордон особа подає:

1) заяву-анкету;

2) паспорт громадянина України;

3) свідоцтво про народження (у разі оформлення паспорта для виїзду за кордон вперше);

4) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита (консульського збору).

28. У разі оформлення паспорта для виїзду за кордон особі, що не досягла шістнадцятирічного віку та проживає з одним із батьків, заявник разом з документами, зазначеними у пункті 27 цього Порядку, також подає оригінал або засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів:

1) свідоцтва про смерть другого з батьків;

2) рішення суду про позбавлення батьківських прав другого з батьків;

3) рішення суду про визнання другого з батьків безвісно відсутнім;

4) рішення суду про визнання другого з батьків недієздатним;

5) довідки про реєстрацію місця проживання дитини разом з одним із батьків, який подає заяву;

6) оригінал витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України.

29. У разі оформлення паспорта для виїзду за кордон дитині-сироті, дитині, позбавленій батьківського піклування, що не досягла шістнадцятирічного віку, заявник разом з документами, зазначеними у пункті 27 цього Порядку, також подає оригінал або засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів:

1) документа, що посвідчує повноваження директора дитячого закладу (контракту тощо);

2) договору про влаштування дитини до прийомної сім’ї;

3) договору про організацію діяльності дитячого будинку сімейного типу;

4) рішення органів опіки та піклування про встановлення опіки (піклування);

5) рішення суду про встановлення опіки (піклування);

6) договору про патронат.

30. Для оформлення паспорта для виїзду за кордон в разі виїзду на постійне проживання за кордон особа додатково подає:

1) свідоцтво про народження (для дітей до шістнадцятирічного віку);

2) довідку про сплату податку з доходів фізичних осіб платником податку — резидентом, який виїжджає за кордон на постійне проживання, або про відсутність податкових зобов’язань;

3) засвідчені в установленому порядку заяви батьків, які залишаються в Україні (або копія рішення суду про позбавлення батьківських прав чи визнання їх безвісно відсутніми), а в разі наявності неповнолітніх дітей, які залишаються в Україні, також від їх законних представників — про відсутність у них вимог щодо стягнення аліментних платежів або засвідчену в установленому порядку копію постанови державного виконавця про закінчення виконавчого провадження, якщо стягнення аліментів проводилося за рішенням суду. У разі смерті зазначених осіб заявник подає копії відповідних свідоцтв, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану. У разі неможливості подання свідоцтва про смерть батьків чи рішення суду про визнання їх безвісно відсутніми заявник віком понад 65 років подає засвідчену в установленому порядку заяву з мотивованим викладенням причин. Зазначені в цьому підпункті документи не подаються в разі виїзду до держав, з якими Україною укладено договори про правову допомогу в цивільних, сімейних та кримінальних справах;

4) засвідчену в установленому порядку заяву другого з батьків, який залишається в Україні, про відсутність неврегульованих аліментних зобов’язань — у разі виїзду дитини з одним із батьків;

5) оформлену письмово і засвідчену нотаріально згоду дитини віком від 14 до 16 років на виїзд з України на постійне проживання.

31. У разі оформлення паспорта для виїзду за кордон громадянин України, який постійно або тимчасово проживає за кордоном, подає до закордонної дипломатичної установи України:

1) заяву-анкету;

2) документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

3) свідоцтво про народження (у разі оформлення паспорта для виїзду за кордон вперше);

4) документ, що підтверджує постійне або тимчасове проживання громадянина України за кордоном;

5) заяву батьків, а якщо батьки не перебувають у шлюбі — того з батьків, з ким проживає особа, яка не досягла шістнадцятирічного віку, або інших представників чи представників закладів, які виконують функції опікунів чи піклувальників над цією особою;

6) платіжний документ з відміткою банку про сплату консульського збору або оригінал і копію документа про звільнення від сплати консульського збору.

32. Особи віком від 18 до 25 років, які підлягають призову на строкову військову службу, також подають довідку відповідного військового комісаріату щодо можливості виїзду з України, якщо інше не передбачено законом. Форма довідки затверджується Міноборони.

33. Після заповнення заяви-анкети (введення персональних даних особи, на ім’я якої оформлюється паспорт для виїзду за кордон) працівник територіального органу або підрозділу ДМС чи консульська посадова особа друкує її та надає особі для перевірки правильності внесених до заяви-анкети персональних даних.

Після зазначеної перевірки особа власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети персональних даних особи, на ім’я якої оформлюється паспорт для виїзду за кордон.

34. Оригінали документів повертаються особі після прийняття заяви-анкети до розгляду.

35. Рішення про оформлення та видачу особі паспорта для виїзду за кордон приймається територіальним органом або підрозділом ДМС чи консульською посадовою особою виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

36. У разі залишення на постійне проживання за кордоном громадян, які виїхали за кордон тимчасово, рішення про оформлення їм паспорта для виїзду за кордон приймається консульською посадовою особою в порядку, встановленому МЗС.

37. Для обміну паспорта для виїзду за кордон особа подає:

1) заяву-анкету;

2) паспорт для виїзду за кордон, що підлягає обміну;

3) паспорт громадянина України (у разі постійного проживання в Україні);

4) документ, що підтверджує постійне або тимчасове проживання громадянина України за кордоном (у разі обміну за кордоном);

5) документи, що підтверджують обставини (події), у зв’язку з якими паспорт для виїзду за кордон підлягає обміну;

6) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита (консульського збору) або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита (консульського збору).

У разі виникнення обставин (подій), у зв’язку з якими паспорт для виїзду за кордон підлягає обміну, особа зобов’язана подати зазначені документи протягом одного місяця з дати настання таких обставин (подій).

 38. Обмін паспорта для виїзду за кордон здійснюється в порядку, встановленому для його оформлення, в разі:

1) зміни інформації, внесеної до такого паспорта (крім додаткової змінної інформації);

2) виявлення помилки в інформації, внесеній до паспорта для виїзду за кордон;

3) закінчення строку дії такого паспорта;

4) непридатності паспорта для виїзду за кордон для подальшого використання.

39. Рішення про обмін паспорта для виїзду за кордон, який було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, та видачу нового паспорта приймає територіальний орган або підрозділ ДМС (за кордоном — консульська посадова особа) за результатами ідентифікації особи виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

40. Для оформлення паспорта для виїзду за кордон замість втраченого або викраденого особа подає:

1) заяву про оформлення паспорта для виїзду за кордон у зв’язку з його втратою або викраденням;

2) заяву-анкету;

3) паспорт громадянина України (у разі постійного проживання в Україні);

4) документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (у разі оформлення за кордоном), — за наявності;

5) документ, що підтверджує постійне або тимчасове проживання громадянина України за кордоном (у разі оформлення за кордоном);

6) витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення паспорта для виїзду за кордон на території України);

7) копію постанови у справі про адміністративне правопорушення (у разі втрати паспорта на території України);

8) довідку, видану компетентним органом держави, в якій втрачено або викрадено паспорт для виїзду за кордон (для прийняття рішення про переоформлення паспорта для виїзду за кордон замість втраченого або викраденого за кордоном);

9) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита (консульського збору) або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита (консульського збору).

41. Про втрату або викрадення паспорта для виїзду за кордон на території України особа зобов’язана негайно повідомити найближчому територіальному органу або підрозділу ДМС, а в разі викрадення — також органу внутрішніх справ. Про втрату або викрадення за кордоном паспорта для виїзду за кордон особа зобов’язана повідомити компетентним органам іноземної держави та найближчій закордонній дипломатичній установі України.

42. Територіальний орган або підрозділ ДМС, закордонна дипломатична установа України, до яких в установленому законодавством порядку надійшло повідомлення про втрату або викрадення паспорта для виїзду за кордон, протягом однієї доби інформують про це Адміністрацію Держприкордонслужби.

43. Оформлення і видача паспорта для виїзду за кордон замість втраченого або викраденого та його обмін здійснюються територіальним органом або підрозділом ДМС (у разі проживання особи в Україні) чи закордонною дипломатичною установою України (у разі постійного або тимчасового проживання особи за кордоном).
44. У разі втрати особою, яка постійно проживає за кордоном, паспорта для виїзду за кордон або закінчення строку його дії під час перебування особи в Україні оформлення та видача їй паспорта для виїзду за кордон здійснюється територіальним органом або  підрозділом МЗС.
45. Замість втраченого або викраденого паспорта для виїзду за кордон територіальний орган або підрозділ ДМС чи закордонна дипломатична установа України після встановлення факту видачі раніше такого паспорта особі, яка заявила про його втрату або викрадення, оформлює та видає новий паспорт для виїзду за кордон. 

46. Якщо особа, яка заявила про втрату або викрадення паспорта для виїзду за кордон, знайшла його, вона зобов’язана протягом доби здати знайдений паспорт для виїзду за кордон для списання та знищення найближчому територіальному органу або підрозділу ДМС, а в разі втрати або викрадення за кордоном — найближчій закордонній дипломатичній установі України.

47. У разі надходження повідомлення про втрату або викрадення паспорта для виїзду за кордон територіальний орган або підрозділ ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України приймає рішення про видачу особі на час оформлення нового паспорта для виїзду за кордон довідки встановленого МВС та МЗС зразка.

48. Рішення про переоформлення паспорта для виїзду за кордон замість втраченого або викраденого паспорта, у тому числі того, який було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, приймає територіальний орган або підрозділ ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України за результатами ідентифікації особи та встановлення її належності до громадянства України. Ідентифікація особи здійснюється на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

49. Під час видачі паспорта для виїзду за кордон проводиться перевірка персональних даних особи, на ім’я якої оформлено паспорт для виїзду за кордон, шляхом зчитування інформації з безконтактного електронного носія.

Підстави для відмови у видачі 
паспорта для виїзду за кордон

50. Територіальний орган або підрозділ ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України має право відмовити особі у видачі паспорта для виїзду за кордон, якщо:

1) стосовно видачі паспорта для виїзду за кордон звернулася особа, яка не досягла шістнадцятирічного віку, або представник особи, який не має документального підтвердження повноважень на отримання паспорта для виїзду за кордон;

2) особа вже отримала паспорт для виїзду за кордон, який є дійсним на день звернення (крім обміну, видачі паспорта замість втраченого або викраденого, а також наявності другого паспорта для виїзду за кордон з підстав, визначених цим Порядком);

3) особа подала не в повному обсязі документи та інформацію, необхідні для оформлення і видачі паспорта для виїзду за кордон;

4) дані, отримані з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру, не підтверджують інформацію, надану особою.

51. Територіальний орган або підрозділ ДМС може прийняти рішення про тимчасову відмову у видачі особі паспорта для виїзду за кордон в разі, коли:

1) особа обізнана з відомостями, які становлять державну 
таємницю, — до закінчення строку, встановленого статтею 12 Закону України “Про державну таємницю” (лише в разі виїзду на постійне проживання за кордон);

2) щодо особи діють неврегульовані аліментні, договірні чи інші невиконані зобов’язання, — до виконання зобов’язань або розв’язання спору за погодженням сторін у передбачених законом випадках чи забезпечення зобов’язань заставою, якщо інше не передбачено міжнародним договором України;

3) стосовно особи в порядку, передбаченому кримінальним процесуальним законодавством, застосовано запобіжний захід, за умовами якого особі заборонено виїжджати за кордон, — до закінчення кримінального провадження або скасування відповідних обмежень;

4) особа засуджена за вчинення кримінального правопорушення, — до відбуття покарання або звільнення від покарання;

5) особа ухиляється від виконання зобов’язань, покладених на неї судовим рішенням, рішенням іншого органу (посадової особи), — до виконання зобов’язань;

6) особа свідомо сповістила про себе неправдиві відомості, — до з’ясування причин і наслідків подання неправдивих відомостей;

7) особа підлягає призову на строкову військову службу, — до вирішення питання про відстрочку від призову;

8) щодо особи подано цивільний позов до суду, — до закінчення провадження у справі;

9) особа перебуває під адміністративним наглядом, — до припинення нагляду.

52. У разі оформлення виїзду за кордон на постійне проживання особи, яка обізнана з відомостями, що становлять державну таємницю, орган СБУ повідомляє відповідному територіальному органу або підрозділу ДМС (за кордоном — закордонній дипломатичній установі України) на його запит про строк тимчасового обмеження, а також про установу, підприємство, організацію, якими встановлено таке обмеження. Зазначені відомості територіальний орган або підрозділ ДМС (за кордоном — закордонна дипломатична установа України) повідомляє особі.

53. Рішення про відмову у видачі паспорта для виїзду за кордон приймається за наявності у територіального органу або підрозділу ДМС, а за кордоном — закордонної дипломатичної установи України інформації про існування підстав, зазначених у цьому Порядку.

54. У рішенні про відмову у видачі паспорта для виїзду за кордон, яке доводиться до відома особи в порядку і строки, встановлені законодавством, зазначаються підстави для відмови. Особа має право звернутися до територіального органу або підрозділу ДМС, а за кордоном — до закордонної дипломатичної установи України з повторною заявою про видачу паспорта для виїзду за кордон в разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з якими їй було відмовлено в такій видачі.

Повернення державі, вилучення, 
знищення або тимчасове затримання 
паспорта для виїзду за кордон

55. За наявності підстав, зазначених у цьому Порядку, раніше виданий паспорт  для виїзду за кордон підлягає поверненню державі, знищенню, а також тимчасовому затриманню або вилученню.

56. Особа, стосовно якої громадянство України припинено відповідно до Закону України “Про громадянство України”, зобов’язана у порядку, встановленому законодавством про громадянство України, повернути паспорт для виїзду за кордон територіальному органу або підрозділу ДМС, що здійснив його оформлення та видачу, а якщо така особа проживає за кордоном — закордонній дипломатичній установі України.

57. У разі закінчення строку дії паспорта для виїзду за кордон чи смерті особи паспорт для виїзду за кордон повертається територіальному органу або підрозділу ДМС, що здійснив його оформлення та видачу, а якщо така особа проживає (проживала) за кордоном — закордонній дипломатичній установі України.

58. Забороняється вилучення у особи паспорта для виїзду за кордон, крім випадків, передбачених законом, зокрема забороняється взяття паспорта для виїзду за кордон у заставу.

59. У разі виникнення обставин, що обмежують відповідно до цього Порядку право особи на виїзд за кордон, особа зобов’язана здати свій паспорт для виїзду за кордон на зберігання до територіального органу або підрозділу ДМС за місцем проживання у місячний строк після виникнення таких обставин. За наявності достатніх підстав паспорт для виїзду за кордон, що зберігається територіальним органом чи підрозділом ДМС, повертається у десятиденний строк з моменту звернення особи або її представника.

60. Паспорт для виїзду за кордон може бути тимчасово затримано чи вилучено у випадках, передбачених пунктом 51 цього Порядку, або в разі використання паспорта для виїзду за кордон з метою вчинення злочину, або в разі виявлення в такому паспорті підроблення, а також у разі припинення громадянства України. Тимчасове затримання або вилучення паспорта для виїзду за кордон в таких випадках здійснюється судом, органами прокуратури, внутрішніх справ, СБУ, Держприкордонслужби, військовими комісаріатами, уповноваженими на те посадовими особами територіального органу або підрозділу ДМС, а за кордоном — закордонною дипломатичною установою України.

61. У разі повернення особі тимчасово затриманого (вилученого) паспорта для виїзду за кордон в межах строку його дії державне мито не справляється.

62. Порядок зберігання паспорта для виїзду за кордон встановлюється МВС.

63. Паспорт для виїзду за кордон вважається недійсним та знищується в разі:

1) коли він підлягає обміну у зв’язку із зміною прізвища, імені та по батькові;

2) встановлення розбіжностей у записах (невідповідність записів, зроблених у паспорті для виїзду за кордон, записам в інших документах);

3) непридатності такого паспорта для подальшого використання;

4) припинення громадянства особи;

5) коли паспорт знайдено, а замість нього видано новий паспорт для виїзду за кордон;

6) смерті особи, якій було видано такий паспорт;

7) зіпсуття паспорта для виїзду за кордон під час заповнення;

8) оформлення паспорта з порушенням вимог законодавства. 

64. У разі оформлення паспорта для виїзду за кордон з порушенням вимог законодавства керівник територіального органу чи підрозділу ДМС проводить службове розслідування. За результатами розслідування складається висновок у двох примірниках, який надсилається до ДМС для затвердження керівником відповідного структурного підрозділу. Перший примірник затвердженого висновку зберігається в ДМС, другий — у територіальному органі або підрозділі ДМС.

65. Недійсні паспорти для виїзду за кордон списує та знищує територіальний орган або підрозділ ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України, які прийняли рішення про списання та знищення таких паспортів.

66. Списання та знищення недійсних паспортів для виїзду за кордон здійснюється комісією у складі не менше трьох посадових осіб територіального органу або підрозділу ДМС, а за кордоном — закордонної дипломатичної установи України. Комісія складає акт про списання та знищення недійсних паспортів для виїзду за кордон у трьох примірниках.

67. Акт про списання та знищення недійсних паспортів для виїзду за кордон складається щомісяця.

68. Паспорти для виїзду за кордон, вилучені територіальним органом або підрозділом ДМС, а за кордоном — закордонною дипломатичною установою України, знищуються щомісяця згідно з актом про знищення паспортів для виїзду за кордон. Територіальний орган або підрозділ ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України проставляє відмітку про факт знищення паспорта для виїзду за кордон в базі даних Головного обчислювального центру Реєстру та інформує про це територіальний орган або підрозділ ДМС, що видав паспорт для виїзду за кордон, а за кордоном — закордонну дипломатичну установу України.

69. Після оформлення особі паспорта для виїзду за кордон її попередній паспорт для виїзду за кордон вилучається та  анулюється (крім випадків оформлення в установленому порядку другого паспорта для виїзду за кордон), після чого списується та знищується.

За заявою особи її анульований паспорт для виїзду за кордон може не вилучатися, якщо в ньому проставлені одна чи декілька дійсних віз.

Оскарження та перегляд рішень про відмову 
в оформленні, видачі паспорта для виїзду за кордон, 
його тимчасове затримання та вилучення

70. Рішення про відмову в оформленні, видачі паспорта для виїзду за кордон, його тимчасове затримання та вилучення може бути оскаржено особою в адміністративному порядку або до суду. 

71. Під час повторного розгляду клопотання про видачу паспорта для виїзду за кордон особі, якій було тимчасово відмовлено в його видачі, беруться до уваги раніше подані нею документи, якщо підтверджено, що зазначені в них відомості залишилися без змін.

72. За наявності підстав ДМС або її територіальний орган має право скасувати рішення, прийняте територіальним органом або підрозділом ДМС, подати документи для повторного розгляду (в разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі нове рішення.

У разі вчинення аналогічних дій за кордоном МЗС за наявності підстав має право скасувати прийняте закордонною дипломатичною установою України рішення та подати документи для повторного розгляду (в разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі нове рішення.

73. У разі оскарження особою рішення про відмову в оформленні та видачі паспорта для виїзду за кордон остаточне рішення щодо оформлення та видачі паспорта для виїзду за кордон особі у разі її проживання в Україні приймає ДМС, а у разі постійного проживання чи тимчасового перебування особи за кордоном — МЗС. Інформація про результати розгляду скарги доводиться ДМС чи МЗС до відома особи в установлений законодавством строк.

Заповнення паспорта для 
виїзду за кордон

74. До паспорта для виїзду за кордон вноситься така інформація:
назва держави;

назва документа;

тип документа;

код держави;

номер документа;

ім’я особи;

громадянство;

дата народження;

унікальний номер запису в Реєстрі;

стать;

місце народження;

дата видачі документа;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код);

дата закінчення строку дії документа;

відцифрований образ обличчя особи;

відцифрований підпис особи;

дані про перебування на консульському обліку (за бажанням особи або її представника, представника закладу, який виконує функції опікуна чи піклувальника над особою).

75. У паспорті для виїзду за кордон ім’я особи зазначається українською мовою та через скісну риску — латинськими літерами відповідно до правил транслітерації.

76. На письмове прохання особи її ім’я може бути зазначене латинськими літерами відповідно до його написання в документах, виданих компетентними органами іноземної держави. Відображення імені такої особи українською мовою здійснюється у зворотному порядку.

77. Якщо за звичаями національної меншини, до якої належить особа, прізвище або по батькові не є складовими імені, в паспорті для виїзду за кордон на підставі письмової заяви особи зазначаються лише складові імені.

78. Найменування полів для внесення інформації про особу та реквізитів на сторінці даних паспорта для виїзду за кордон заповнюються українською та англійською мовами.

79. Сторінка даних паспорта для виїзду за кордон заповнюється відповідно до вимог IКАО Doc 9303.

80. На сторінку даних паспорта для виїзду за кордон дані вносяться способом лазерного гравіювання. Висота літер становить до 3 міліметрів з горизонтальною щільністю друкування не більш як 15 знаків на 25,4 міліметра (у машинозчитуваній зоні — шрифтом розміру 1 з горизонтальною щільністю 10 знаків на 25,4 міліметра). 

81. Заповнення даних здійснюється з дотриманням таких вимог:

	Елементи даних
	Назва поля
	Заповнення елементів даних
	Максимальна кількість знаків

	Назва документа
	Паспорт
	ПАСПОРТ PASSPORT
	

	Тип документа
	Тип/ Type
	Р 
	2

	Код держави 
	Код держави/ Country code
	UKR
	3

	Номер документа
	Номер паспорта/ Passport No
	зазначається номер виданого паспорта для виїзду за кордон
	8

	Прізвище
	Прізвище/ Surname
	зазначається прізвище 
	змінна

	Ім’я
	Ім’я/ Given Names
	зазначається ім’я
	змінна

	Громадянство
	Громадянство/ Nationality
	УКРАЇНА/ UKRAINE
	15

	Дата народження
	Дата народження/ Date of birth
	зазначається дата народження
	13

	Унікальний номер запису в Реєстрі
	Запис №/ Record No
	зазначається унікальний номер запису в Реєстрі
	10

	Стать
	Стать/ Sex
	зазначається стать
	3

	
	
	
	

	Місце народження
	Місце народження/ Place of birth 
	зазначається місце народження
	змінна

	Дата видачі документа
	Дата видачі/ Date of issue
	зазначається дата видачі паспорта для виїзду за кордон
	13

	Орган, що видав документ
	Орган, що видав/
Authority
	зазначається код територіального органу чи підрозділу ДМС або закордонної дипломатичної установи України, які видали паспорт для виїзду за кордон
	5

	Дата закінчення строку дії документа
	Дата закінчення строку дії/ Date of expiry
	зазначається дата закінчення строку дії паспорта для виїзду за кордон
	13

	Відцифрований підпис особи
	Підпис пред’явника/
Holder’s signature
	відцифрований підпис громадянина України
	

	Елемент ідентифікації
	
	два відцифрованих образи обличчя громадянина України, виконані способом лазерного гравіювання та лазерної перфорації
	


82. До безконтактного електронного носія, який імплантовано у паспорт для виїзду за кордон, що відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації в Україні, вноситься:

1) інформація, що міститься на сторінці даних паспорта для виїзду за кордон;

2) додаткова змінна інформація (про місце реєстрації, про сімейний стан, про відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, про видачу приватизаційних паперів, додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук);

3) основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи);

4) дані про забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії, відповідно до документів IКАО.

Внесення до безконтактного електронного носія, який імплантовано у паспорт для виїзду за кордон, додаткової змінної інформації здійснюється виключно за письмовим клопотанням особи, а стосовно особи, яка не досягла шістнадцятирічного віку, — її батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників або інших представників.

Інформація вноситься до безконтактного електронного носія згідно з вимогами IКАО Doc 9303.

83. До паспортів для виїзду за кордон, виданих особам, які в установленому законом порядку визнані недієздатними, відцифрований підпис не вноситься, а паспортів, виданих особам з фізичними вадами, — вноситься за їх бажанням.
84. Дата зазначається таким чином:
1) день — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких робиться пробіл;

2) місяць — першими трьома літерами назви місяця українською мовою і через скісну риску — першими трьома літерами назви місяця англійською мовою:

	січень — СІЧ/JAN 

	лютий — ЛЮТ/FEB 

	березень — БЕР/MAR 

	квітень — КВІ/APR 

	травень — ТРА/MAY 

	червень — ЧЕР/JUN 

	липень — ЛИП/JUL 

	серпень — СЕР/AUG 

	вересень — ВЕР/SEP 

	жовтень — ЖОВ/OCT 

	листопад — ЛИС/NOV 

	грудень — ГРУ/DEC;


3) рік — двома останніми цифрами, перед якими робиться пробіл.

Якщо дату народження або якусь її частину не встановлено, проставляються відповідно позначки “XX” — для дня, 
“XXХ” — для місяця, “XX” — для року, “XX XXХ XX” — для дня, місяця і року.

85. Жіноча стать зазначається літерами “Ж/F”, чоловіча — “Ч/M”. Якщо особа не бажає зазначати свою стать, проставляється позначка “Х”.

86. Відомості про місце народження вносяться таким чином:

назва міста — у разі народження в мм. Києві та Севастополі;

назва міста та області (Автономна Республіка Крим), до складу якої входить місто, — у разі народження в місті обласного чи республіканського (Автономної Республіки Крим) значення;

назва населеного пункту, району, області (Автономна Республіка Крим) — у разі народження в інших населених пунктах;

відомості згідно з документом, що посвідчує факт реєстрації народження особи, або паспортом для виїзду за кордон з обов’язковим зазначенням країни народження та через скісну риску трилітерного коду країни народження — у разі народження за кордоном.

Коди країн зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

87. Територіальний орган або підрозділ  ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України, що видали паспорт для виїзду за кордон, позначаються: 

1) у разі оформлення особам, які постійно проживають в Україні, — чотиризначним числом, в якому перші дві цифри означають регіональний код (код Автономної Республіки Крим, області чи міста) відповідно до державного класифікатора ДК 014-97 “Класифікатор об’єктів адміністративно-територіального устрою України”, а останні дві цифри — код територіального органу або підрозділу ДМС, що видав паспорт для виїзду за кордон.

Установлено такі коди регіонів України:

	Автономна Республіка Крим
	01

	Область:
	

	Вінницька
	05

	Волинська
	07

	Дніпропетровська
	12

	Донецька
	14

	Житомирська
	18

	Закарпатська
	21

	Запорізька
	23

	Івано-Франківська
	26

	Київська
	32

	Кіровоградська
	35

	Луганська
	44

	Львівська
	46

	Миколаївська
	48

	Одеська
	51

	Полтавська
	53

	Рівненська
	56

	Сумська
	59

	Тернопільська
	61

	Харківська
	63

	Херсонська
	65

	Хмельницька
	68

	Черкаська
	71

	Чернівецька
	73

	Чернігівська
	74

	м. Київ
	80

	м. Севастополь
	85;


2) у разі оформлення особам, які постійно або тимчасово проживають за кордоном, — цифрою, яка позначає орган, що оформив документ (“1” — МЗС, “2” — дипломатичне представництво України, “3 — 9” — консульська установа України), трилітерним кодом країни перебування такого органу (відповідно до міжнародного стандарту ДСТУ ISO 3166-95) і його порядковим номером у державі перебування. 

Коди територіальних органів чи підрозділів встановлюються ДМС, а закордонних дипломатичних установ України — МЗС.

88. Для заповнення значення елемента даних “Унікальний номер запису в Реєстрі” використовуються цифри від нуля до дев’яти (зазначається унікальний номер запису в базі даних Реєстру). 

89. Елемент ідентифікації (відцифрований образ обличчя особи та відцифрований підпис особи) вноситься на сторінку даних згідно з вимогами IКАО Doc 9303, ДСТУ 1303-94.

90. Дані про перебування на консульському обліку вносяться на другу або третю сторінку паспорта для виїзду за кордон. 

91. Інформація про наявність у громадянина України двох закордонних паспортів вноситься до машинозчитуваної зони другого з паспортів (40 і 41 позиції знаків нижнього машинозчитуваного рядка) та на четверту чи п’яту сторінку першого паспорта для виїзду за кордон. У разі одночасного оформлення двох паспортів для виїзду за кордон інформація про це вноситься до машинозчитуваної зони кожного з них.

92. Заповнення машинозчитуваної зони здійснюється згідно з вимогами IКАО Doc 9303.

__________________
ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р.  № 185

Порядок
централізованого оформлення, видачі, обміну, 
пересилання, вилучення, повернення державі, знищення
паспорта громадянина України для виїзду за кордон, 
що не містить безконтактного електронного носія

Загальні положення 
1. Паспорт громадянина України для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія (далі — паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія), є документом, що посвідчує особу і підтверджує громадянство України особи, на ім’я якої він оформлений, за кордоном і дає право такій особі на виїзд з України і в’їзд в Україну. 

2. Кожен громадянин України, який через свої релігійні переконання відмовився від отримання паспорта громадянина України для виїзду за кордон, в який імплантовано безконтактний електронний носій, має право на отримання паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія. 

3. Паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, оформляється особам, які не досягли шістнадцятирічного віку, на чотири роки, а особам, які досягли шістнадцятирічного віку, — на 10 років.

4. Паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, видається територіальним органом або підрозділом ДМС (за кордоном — закордонною дипломатичною установою України):

1) не пізніше ніж через 30 календарних днів з дня оформлення заяви-анкети на його отримання;

2) не пізніше ніж через 10 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети на його термінове отримання;

3) у строк до 10 робочих днів — у разі виїзду на постійне проживання за кордон усиновленої іноземцями дитини — громадянина України;

4) у строк до трьох місяців — у разі одночасного подання заяви про оформлення особою виїзду на постійне проживання за кордон або оформлення заяви-анкети в закордонній дипломатичній установі України;

5) у строк до трьох робочих днів — у зв’язку з необхідністю термінового виїзду за кордон, пов’язаною з нагальною потребою в лікуванні особи, що від’їжджає, від’їздом особи, яка супроводжує тяжкохворого, чи смертю родича, який проживав за кордоном, на підставі документів, що підтверджують необхідність термінового виїзду за кордон.

5. Паспорт для виїзду за кордон виготовляється у формі книжечки, яка складається з м’якої обкладинки, 32 сторінок і сторінки даних та не містить безконтактного електронного носія.

6. Централізоване оформлення, виготовлення та видача паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, особам, які проживають в Україні, здійснюється територіальними органами або підрозділами ДМС незалежно від місця проживання громадянина в Україні у взаємодії з Головним обчислювальним центром Єдиного державного демографічного реєстру (далі — Головний обчислювальний центр Реєстру) та державним підприємством “Державний центр персоналізації документів” (далі — Центр). 

7. Централізоване оформлення, виготовлення та видача паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, громадянам, які постійно або тимчасово проживають за кордоном, здійснюється дипломатичними установами України у взаємодії з Головним обчислювальним центром Реєстру та Центром.

8. Порядок взаємодії територіальних органів або підрозділів ДМС із Центром, а також порядок взаємодії закордонних дипломатичних установ України з Центром встановлюється шляхом укладення договору згідно з вимогами статті 4 Закону України “Про захист персональних даних”.

9. Керівник територіального органу або підрозділу ДМС та керівник закордонної дипломатичної установи України визначають працівників, які заповнюють заяву-анкету та на яких згідно з їх службовими обов’язками покладаються функції із заповнення, оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи.
10. До заяви-анкети вносяться такі відомості (персональні дані) про особу, на ім’я якої оформлюється паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія:
1) на лицьовому боці:

відцифрований образ обличчя особи;

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (далі — Реєстр);

прізвище, ім’я та по батькові;

стать;

дата народження;

місце народження (держава, область, район/місто, селище/село);

місце проживання із зазначенням адреси (найменування адміністративно-територіальної одиниці, вулиця, номер будинку, корпусу, квартири);

серія, номер, дата видачі документа, на підставі якого оформлюється паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія;

контактний телефон;

дата заповнення заяви-анкети;

відцифрований підпис особи;

підпис керівника територіального органу або підрозділу ДМС, в разі його відсутності — особи, яка виконує обов’язки керівника, а в закордонній дипломатичній установі України — підпис консульської посадової особи;

2) на зворотному боці:

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу або підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції із здійснення передачі персональних даних фізичної особи, на ім’я якої оформлюються документи, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи, для їх перевірки, а в закордонній дипломатичній установі України — прізвище, підпис (із зазначенням дати) консульської посадової особи;

номер оформленого паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія;

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу або підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство або спеціальний статус особи, а в закордонній дипломатичній установі України — прізвище, підпис (із зазначенням дати) консульської посадової особи;

відомості про відмову особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від отримання паспорта громадянина України для виїзду за кордон, що містить безконтактний електронний носій;

підпис особи із зазначенням дати отримання паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія. 

11. Зазначені в заяві-анкеті відомості (персональні дані) передаються від вузлів місцевого рівня Державної інформаційної системи реєстраційного обліку фізичних осіб та їх документування (далі — ДІС) до Головного обчислювального центру Реєстру захищеними каналами зв’язку з обов’язковим дотриманням вимог до обробки персональних даних, визначених законом.

12. Між вузлами місцевого рівня ДІС, Головним обчислювальним центром Реєстру і Центром персональні дані, згруповані в спеціальні файли, що містять графічні та текстові дані, передаються захищеними каналами зв’язку.

13. Головний обчислювальний центр Реєстру проводить автоматизовану перевірку, накопичення та збереження даних, що отримані від вузлів ДІС, встановлює їх унікальність, формує набори даних для виготовлення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, та передає їх до Центру, який здійснює персоналізацію такого паспорта.

14. Відомості (персональні дані), внесені до заяви-анкети, зберігаються в електронному вигляді в Головному обчислювальному центрі Реєстру. При цьому Головний обчислювальний центр Реєстру забезпечує накопичення змін інформації в хронологічному порядку, а Резервний обчислювальний центр Реєстру забезпечує надійність збереження інформації центральної бази даних Реєстру шляхом її дублювання.

15. Виготовлені Центром паспорти для виїзду за кордон, що не містять безконтактного електронного носія, надсилаються територіальному органу або підрозділу ДМС (за кордоном — закордонній дипломатичній установі України) чи заявникові на підставі його письмової заяви у порядку, встановленому законодавством.

16. У разі здійснення регулярних поїздок за кордон та необхідності при цьому завчасного оформлення віз для в’їзду до іноземних держав за обґрунтованою заявою особі може бути оформлено другий паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія. 

17. У разі виїзду громадянина України за кордон на постійне проживання у паспорті для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, робиться відповідний запис із зазначенням держави виїзду.

18. За оформлення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія (у тому числі замість втраченого або викраденого), його обмін справляється державне мито, а за проведення таких дій за кордоном — консульський збір у порядку та розмірах, визначених законодавством.

19. Сплата державного мита (консульського збору) підтверджується відповідним документом, що додається до заяви-анкети.

20. У разі коли в паспорті для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, допущено помилку в інформації, така інформація підлягає виправленню, а паспорт — обміну. У такому разі державне мито (консульський збір) за обмін паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, не справляється.

21. Громадянин повинен надійно зберігати паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія.

Оформлення, обмін та видача паспорта для виїзду 
за кордон, що не містить безконтактного 
електронного носія

22. Оформлення, обмін та видача паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія (у тому числі замість втраченого або викраденого), здійснюється громадянам України: 

1) які постійно проживають в Україні, — територіальними органами або підрозділами ДМС; 

2) які постійно чи тимчасово проживають за кордоном, — закордонними дипломатичними установами України.

23. Оформлення, видача та обмін паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, здійснюється: 

1) особі, яка досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі її особистої заяви;

2) особі, яка не досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі заяви батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників, а якщо батьки не перебувають у шлюбі — заяви того з батьків, з ким проживає особа, або інших представників.

24. Оформлення, видача та обмін паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, за кордоном здійснюється:

1) особі, яка постійно або тимчасово проживає за кордоном і досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі її особистої заяви;

2) особі, яка постійно або тимчасово проживає за кордоном і не досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі заяви батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників, а якщо батьки не перебувають у шлюбі — заяви того з батьків, з ким проживає особа, або інших представників.

25. Підставою для термінового (до трьох робочих днів) розгляду заяви-анкети є:

1) лист МОЗ, Міністерства охорони здоров’я Автономної Республіки Крим, обласного управління, Київського міського головного управління, Севастопольського міського управління охорони здоров’я про необхідність термінової поїздки за кордон для лікування; 

2) надіслане з-за кордону, в тому числі закордонною дипломатичною установою України, повідомлення, що підтверджує факт смерті родича. 

Зазначені документи для термінового розгляду заяви-анкети приймаються протягом 15 днів з дати їх видачі (відправлення). 

26. Для оформлення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, у разі тимчасового виїзду за кордон особа подає:

1) заяву-анкету;

2) паспорт громадянина України;

3) заяву про відмову від отримання паспорта громадянина України для виїзду за кордон, що містить безконтактний електронний носій;

4) свідоцтво про народження (у разі оформлення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, вперше);

5) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита (консульського збору) або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита (консульського збору).

27. У разі оформлення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, особі, що не досягла шістнадцятирічного віку та проживає з одним із батьків, заявник разом із документами, зазначеними у пункті 26 цього Порядку, також подає оригінал або засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів:

1) свідоцтва про смерть другого з батьків;

2) рішення суду про позбавлення батьківських прав другого з батьків;

3) рішення суду про визнання другого з батьків безвісно відсутнім;

4) рішення суду про визнання другого з батьків недієздатним;

5) довідки про реєстрацію місця проживання дитини разом з одним із батьків, який подає заяву;

6) оригінал витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України.

28. У разі оформлення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, дитині-сироті, дитині, позбавленій батьківського піклування, що не досягла шістнадцятирічного віку, заявник разом з документами, зазначеними у пункті 26 цього Порядку, також подає оригінал або засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів:

1) документа, що посвідчує повноваження директора дитячого закладу (контракту тощо);

2) договору про влаштування дитини до прийомної сім’ї;

3) договору про організацію діяльності дитячого будинку сімейного типу;

4) рішення органів опіки та піклування про встановлення опіки (піклування);

5) рішення суду про встановлення опіки (піклування);

6) договору про патронат.

29. Для оформлення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, в разі виїзду на постійне проживання за кордон особа додатково подає:

1) свідоцтво про народження (для дітей до шістнадцятирічного віку);

2) довідку про сплату податку з доходів фізичних осіб платником податку — резидентом, який виїжджає за кордон на постійне проживання, або про відсутність податкових зобов’язань;

3) засвідчені в установленому порядку заяви батьків, які залишаються в Україні (або копія рішення суду про позбавлення батьківських прав чи визнання їх безвісно відсутніми), а в разі наявності неповнолітніх дітей, які залишаються в Україні, також від їх законних представників — про відсутність у них вимог щодо стягнення аліментних платежів або засвідчену в установленому порядку копію постанови державного виконавця про закінчення виконавчого провадження, якщо стягнення аліментів проводилося за рішенням суду. У разі смерті зазначених осіб заявник подає копії відповідних свідоцтв, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану. У разі неможливості подання свідоцтва про смерть батьків чи рішення суду про визнання їх безвісно відсутніми заявник віком понад 65 років подає засвідчену в установленому порядку заяву з мотивованим викладенням причин. Зазначені в цьому підпункті документи не подаються в разі виїзду до держав, з якими Україною укладено договори про правову допомогу в цивільних, сімейних та кримінальних справах;

4) засвідчену в установленому порядку заяву другого з батьків, який залишається в Україні, про відсутність неврегульованих аліментних зобов’язань — у разі виїзду дитини з одним із батьків;

5) оформлену письмово і засвідчену нотаріально згоду дитини віком від 14 до 16 років на виїзд з України на постійне проживання.

30. У разі оформлення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, громадянин України, який постійно або тимчасово проживає за кордоном, подає до закордонної дипломатичної установи України:

1) заяву-анкету;

2) заяву про відмову від отримання паспорта громадянина України для виїзду за кордон, що містить безконтактний електронний носій;

3) документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

4) свідоцтво про народження (у разі оформлення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, вперше);

5) документ, що підтверджує постійне або тимчасове проживання громадянина України за кордоном;

6) заяву батьків, а якщо батьки не перебувають у шлюбі — того з батьків, з ким проживає особа, яка не досягла шістнадцятирічного віку, або інших представників чи представників закладів, які виконують функції опікунів чи піклувальників над цією особою;

7) платіжний документ з відміткою банку про сплату консульського збору або оригінал і копію документа про звільнення від сплати консульського збору.

31. Особи віком від 18 до 25 років, які підлягають призову на строкову військову службу, також подають довідку відповідного військового комісаріату щодо можливості виїзду з України, якщо інше не передбачено законом. Форма довідки затверджується Міноборони.

32. Після заповнення заяви-анкети (введення персональних даних особи, на ім’я якої оформлюється паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія) працівник територіального органу або підрозділу ДМС чи консульська посадова особа друкує її та надає особі для перевірки правильності внесених до заяви-анкети персональних даних.

Після зазначеної перевірки особа власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети персональних даних особи, на ім’я якої оформлюється паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія.

Оригінали документів повертаються особі після прийняття заяви-анкети до розгляду.

33. Рішення про оформлення та видачу  особі паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, приймається територіальним органом або підрозділом ДМС чи консульською посадовою особою виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

34. У разі залишення на постійне проживання за кордоном громадян, які виїхали за кордон тимчасово, рішення про оформлення їм паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, приймається консульською посадовою особою в порядку, встановленому МЗС.

35. Для обміну паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, особа подає:

1) заяву-анкету;

2) заяву про відмову від отримання паспорта громадянина України для виїзду за кордон, що містить безконтактний електронний носій;

3) паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, який підлягає обміну;

4) паспорт громадянина України (у разі постійного проживання в Україні);

5) документ, що підтверджує постійне або тимчасове проживання громадянина України за кордоном (у разі обміну за кордоном);

6) документи, що підтверджують обставини (події), у зв’язку з якими такий паспорт підлягає обміну;

7) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита (консульського збору) або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита (консульського збору).

У разі виникнення обставин (подій), у зв’язку з якими паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, підлягає обміну, особа зобов’язана подати зазначені документи протягом одного місяця з дати настання таких обставин (подій).

36. Обмін паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, здійснюється в порядку, встановленому для його первинного оформлення, у разі:

1) зміни інформації, внесеної до такого паспорта;

2) виявлення помилки в інформації, внесеній до зазначеного паспорта;

3) закінчення строку дії такого паспорта;

4) непридатності такого паспорта для подальшого використання.

37. Рішення про обмін паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, який було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, та видачу нового паспорта приймає територіальний орган або підрозділ ДМС (за кордоном — консульська посадова особа) за результатами ідентифікації особи виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

38. Для оформлення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, замість втраченого або викраденого особа подає:

1) заяву про оформлення такого паспорта у зв’язку з його втратою або викраденням;

2) заяву-анкету;

3) заяву про відмову від отримання паспорта громадянина України для виїзду за кордон, що містить безконтактний електронний носій;

4) паспорт громадянина України (у разі постійного проживання в Україні);

5) документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (у разі оформлення за кордоном), — за наявності;

6) документ, що підтверджує постійне або тимчасове проживання громадянина України за кордоном (у разі оформлення за кордоном); 

7) витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, на території України);

8) копію постанови у справі про адміністративне правопорушення (у разі втрати паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, на території України);

9) довідку, видану компетентним органом держави, в якій втрачено або викрадено такий паспорт (для прийняття рішення про переоформлення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, замість втраченого або викраденого за кордоном);

10) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита (консульського збору) або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита (консульського збору).

39. Про втрату або викрадення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, на території України особа зобов’язана негайно повідомити найближчому територіальному органу або підрозділу ДМС, а в разі викрадення — також органу внутрішніх справ. Про втрату або викрадення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, за кордоном особа зобов’язана повідомити компетентним органам іноземної держави та найближчій закордонній дипломатичній установі України.

40. Територіальний орган або підрозділ ДМС, закордонна дипломатична установа України, до яких в установленому законодавством порядку надійшло повідомлення про втрату або викрадення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, протягом доби інформують про це Адміністрацію Держприкордонслужби.

41. Оформлення і видача паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, замість втраченого або викраденого та його обмін здійснюються територіальним органом або підрозділом ДМС (у разі проживання особи в Україні) чи закордонною дипломатичною установою України (у разі постійного або тимчасового проживання особи за кордоном).

42. У разі втрати особою, яка постійно проживає за кордоном, паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, або закінчення строку його дії під час перебування особи в Україні оформлення та видача їй такого паспорта здійснюється територіальним органом або підрозділом МЗС.

43. Замість втраченого або викраденого паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, територіальний орган або підрозділ ДМС чи закордонна дипломатична установа України після встановлення факту видачі раніше такого паспорта особі, яка заявила про його втрату або викрадення, оформлює та видає новий паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія.

44. Якщо особа, яка заявила про втрату або викрадення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, знайшла його, вона зобов’язана протягом доби здати знайдений паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, для списання та знищення найближчому територіальному органу або підрозділу ДМС, а в разі втрати або викрадення за кордоном — найближчій закордонній дипломатичній установі України.

45. У разі надходження повідомлення про втрату або викрадення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, територіальний орган або підрозділ ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України приймає рішення про видачу особі на час оформлення нового паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, довідки встановленого МВС та МЗС зразка.

46. Рішення про переоформлення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, замість втраченого або викраденого паспорта, у тому числі того, який було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, приймає територіальний орган або підрозділ ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України за результатами ідентифікації особи та встановлення її належності до громадянства України. Ідентифікація особи здійснюється на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

Підстави для відмови у видачі 
паспорта для виїзду за кордон, що не містить
 безконтактного електронного носія
47. Територіальний орган або підрозділ ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України має право відмовити особі у видачі паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, якщо:

1) стосовно видачі такого паспорта звернулася особа, яка не досягла шістнадцятирічного віку, або представник особи, який не має документального підтвердження повноважень на отримання такого паспорта;

2) особа вже отримала паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, який є дійсним на день звернення (крім обміну, видачі паспорта замість втраченого або викраденого, а також наявності другого паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, з підстав, визначених цим Порядком);

3) особа подала не в повному обсязі документи та інформацію, необхідні для оформлення і видачі такого паспорта;

4) дані, отримані з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру, не підтверджують інформацію, надану особою.

48. Територіальний орган або підрозділ ДМС може прийняти рішення про тимчасову відмову у видачі особі паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, в разі, коли:

1) особа обізнана з відомостями, які становлять державну 
таємницю, — до закінчення строку, встановленого статтею 12 Закону України “Про державну таємницю” (лише в разі виїзду на постійне проживання за кордон);

2) щодо особи діють неврегульовані аліментні, договірні чи інші невиконані зобов’язання, — до виконання зобов’язань або розв’язання спору за погодженням сторін у передбачених законом випадках чи забезпечення зобов’язань заставою, якщо інше не передбачено міжнародним договором України;

3) стосовно особи в порядку, передбаченому кримінальним процесуальним законодавством, застосовано запобіжний захід, за умовами якого особі заборонено виїжджати за кордон, — до закінчення кримінального провадження або скасування відповідних обмежень;

4) особа засуджена за вчинення кримінального правопорушення, — до відбуття покарання або звільнення від покарання;

5) особа ухиляється від виконання зобов’язань, покладених на неї судовим рішенням, рішенням іншого органу (посадової особи), — до виконання зобов’язань;

6) особа свідомо сповістила про себе неправдиві відомості, — до з’ясування причин і наслідків подання неправдивих відомостей;

7) особа підлягає призову на строкову військову службу, — до вирішення питання про відстрочку від призову;

8) щодо особи подано цивільний позов до суду, — до закінчення провадження у справі;

9) особа перебуває під адміністративним наглядом, — до припинення нагляду.

49. У разі оформлення виїзду за кордон на постійне проживання особи, яка обізнана з відомостями, що становлять державну таємницю, орган СБУ повідомляє відповідному територіальному органу або підрозділу ДМС (за кордоном — закордонній дипломатичній установі України) на його запит про строк тимчасового обмеження, а також про установу, підприємство, організацію, якими встановлено таке обмеження. Зазначені відомості територіальний орган або підрозділ ДМС (за кордоном — закордонна дипломатична установа України) повідомляє особі.

50. Рішення про відмову у видачі паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, приймається за наявності у територіального органу або підрозділу ДМС, а за кордоном — закордонної дипломатичної установи України інформації про існування підстав, зазначених у цьому Порядку.

51. У рішенні про відмову у видачі паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, яке доводиться до відома особи в порядку і строки, встановлені законодавством, зазначаються підстави для відмови. Особа має право звернутися до територіального органу або підрозділу ДМС, а за кордоном — до закордонної дипломатичної установи України з повторною заявою про видачу паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, в разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з якими їй було відмовлено в такій видачі.

Повернення державі, вилучення, 
знищення або тимчасове затримання 
паспорта для виїзду за кордон, що не
 містить безконтактного електронного носія

52. За наявності підстав, зазначених у цьому Порядку, раніше виданий паспорт  для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, підлягає поверненню державі, знищенню, а також тимчасовому затриманню або вилученню.

53. Особа, стосовно якої громадянство України припинено відповідно до Закону України “Про громадянство України”, зобов’язана у порядку, встановленому законодавством про громадянство України, повернути паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, територіальному органу або підрозділу ДМС, що здійснив його оформлення та видачу, а якщо така особа проживає за кордоном — закордонній дипломатичній установі України.

54. У разі закінчення строку дії паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, чи смерті особи такий паспорт повертається територіальному органу або підрозділу ДМС, що здійснив його оформлення та видачу, а якщо така особа проживає (проживала) за кордоном — закордонній дипломатичній установі України.

55. Забороняється вилучення у особи паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, крім випадків, передбачених законом, зокрема забороняється взяття паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, у заставу.

56. У разі виникнення обставин, що обмежують відповідно до цього Порядку право особи на виїзд за кордон, особа зобов’язана здати свій паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, на зберігання до територіального органу або підрозділу ДМС за місцем проживання у місячний строк після виникнення таких обставин. За наявності достатніх підстав паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, який зберігається територіальним органом або підрозділом ДМС, повертається у десятиденний строк з моменту звернення особи або її представника.

57. Паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, може бути тимчасово затримано чи вилучено у випадках, передбачених пунктом 48 цього Порядку, або в разі використання паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, з метою вчинення злочину, або в разі виявлення в такому паспорті підроблення, а також у разі припинення громадянства України. Тимчасове затримання або вилучення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, в таких випадках здійснюється судом, органами прокуратури, внутрішніх справ, СБУ, Держприкордонслужби, військовими комісаріатами, уповноваженими на те посадовими особами територіального органу або підрозділу ДМС, а за кордоном — закордонною дипломатичною установою України.

58. У разі повернення особі тимчасово затриманого (вилученого) паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, в межах строку його дії державне мито не справляється.

59. Порядок зберігання паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, встановлюється МВС.

60. Паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, вважається недійсним та знищується в разі:

1) коли він підлягає обміну у зв’язку із зміною прізвища, імені та по батькові;

2) встановлення розбіжностей у записах (невідповідність записів, зроблених у паспорті для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, записам в інших документах);

3) непридатності такого паспорта для подальшого використання;

4) припинення громадянства особи;

5) коли паспорт знайдено, а замість нього видано новий паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія;

6) смерті особи, якій було видано такий паспорт;

7) зіпсуття паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, під час заповнення;

8) його оформлення з порушенням вимог законодавства. 

61. У разі оформлення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, з порушенням вимог законодавства керівник територіального органу або підрозділу ДМС проводить службове розслідування. За результатами розслідування складається висновок у двох примірниках, який надсилається до ДМС для затвердження керівником відповідного структурного підрозділу. Перший примірник затвердженого висновку зберігається в ДМС, другий — у територіальному органі або підрозділі ДМС.

62. Недійсні паспорти для виїзду за кордон, що не містять безконтактного електронного носія, списує та знищує територіальний орган або підрозділ ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України, які прийняли рішення про списання та знищення таких паспортів.

63. Списання та знищення недійсних паспортів для виїзду за кордон, що не містять безконтактного електронного носія, здійснюється комісією у складі не менше трьох посадових осіб територіального органу або підрозділу ДМС, а за кордоном — закордонної дипломатичної установи України. Комісія складає акт про списання та знищення недійсних паспортів для виїзду за кордон, що не містять безконтактного електронного носія, у трьох примірниках.

64. Акт про списання та знищення недійсних паспортів для виїзду за кордон, що не містять безконтактного електронного носія, складається щомісяця.

65. Паспорти для виїзду за кордон, що не містять безконтактного електронного носія, вилучені територіальним органом або підрозділом ДМС, а за кордоном — закордонною дипломатичною установою України, знищуються щомісяця згідно з актом про знищення паспортів для виїзду за кордон, що не містять безконтактного електронного носія. Територіальний орган або підрозділ ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України проставляє відмітку про факт знищення паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, в базі даних Головного обчислювального центру Реєстру та інформує про це територіальний орган або підрозділ ДМС, який видав паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, а за кордоном — закордонну дипломатичну установу України.

66. Після оформлення особі паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, її попередній паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, вилучається та анулюється (крім випадків оформлення в установленому порядку другого паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія), після чого списується та знищується.

За заявою особи її анульований паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, може не вилучатися, якщо в ньому проставлені одна чи декілька дійсних віз.

Оскарження та перегляд рішень про відмову 
в оформленні, видачі паспорта для виїзду за кордон,
 що не містить безконтактного електронного носія, 
його тимчасове затримання та вилучення

67. Рішення про відмову в оформленні, видачі паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, його тимчасове затримання та вилучення може бути оскаржено особою в адміністративному порядку або до суду.
68. Під час повторного розгляду клопотання про видачу паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, особі, якій було тимчасово відмовлено в його видачі, беруться до уваги раніше подані нею документи, якщо підтверджено, що зазначені в них відомості залишилися без змін.

69. За наявності підстав ДМС або її територіальний орган має право скасувати рішення, прийняте територіальним органом або підрозділом ДМС, подати документи для повторного розгляду (в разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі нове рішення.

У разі вчинення аналогічних дій за кордоном МЗС за наявності підстав має право скасувати прийняте закордонною дипломатичною установою України рішення та подати документи для повторного розгляду (в разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі нове рішення.

70. У разі оскарження особою рішення про відмову в оформленні та видачі паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, остаточне рішення щодо оформлення та видачі такого паспорта особі у разі її проживання в Україні приймає ДМС, а у разі постійного проживання чи тимчасового перебування особи за кордоном — МЗС. Інформація про результати розгляду скарги доводиться ДМС чи МЗС до відома особи в установлений законодавством строк.

Заповнення паспорта для 
виїзду за кордон, що не містить 
безконтактного електронного носія

71. До паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, вноситься така інформація:
назва держави;

назва документа;

тип документа;

код держави;

номер документа;

ім’я особи;

громадянство;

дата народження;

унікальний номер запису в Реєстрі;

стать;

місце народження;

дата видачі документа;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код);

дата закінчення строку дії документа;

відцифрований образ обличчя особи;

відцифрований підпис особи;

дані про перебування на консульському обліку (за бажанням особи або її представника, представника закладу, який виконує функції опікуна чи піклувальника над особою).

72. У паспорті для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, ім’я особи зазначається українською мовою та через скісну риску — латинськими літерами відповідно до правил транслітерації.

73. На письмове прохання особи її ім’я може бути зазначене латинськими літерами відповідно до його написання в документах, виданих компетентними органами іноземної держави. Відображення імені такої особи українською мовою здійснюється у зворотному порядку.

74. Якщо за звичаями національної меншини, до якої належить особа, прізвище або по батькові не є складовими імені, в паспорті для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, на підставі письмової заяви особи зазначаються лише складові імені.

75. Найменування полів для внесення інформації про особу та реквізитів на сторінці даних паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, заповнюються українською та англійською мовами.

76. Сторінка даних паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, заповнюється відповідно до вимог IКАО Doc 9303.

77. На сторінку даних паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, дані вносяться способом лазерного гравіювання. Висота літер становить до 3 міліметрів з горизонтальною щільністю друкування не більш як 15 знаків на 25,4 міліметра (у машинозчитуваній зоні — шрифтом розміру 1 з горизонтальною щільністю 10 знаків на 25,4 міліметра). 

78. Заповнення даних здійснюється з дотриманням таких вимог:

	Елементи даних
	Назва поля
	Заповнення елементів даних
	Максимальна кількість знаків

	Назва документа
	Паспорт
	ПАСПОРТ PASSPORT
	

	Тип документа
	Тип/ Type
	Р 
	2

	Код держави 
	Код держави/ Country code
	UKR


	3

	Номер документа
	Номер паспорта/ Passport No
	зазначається номер виданого паспорта для виїзду за 
	8

	
	
	кордон, що не містить безконтактного електронного носія
	

	Прізвище
	Прізвище/ Surname
	зазначається прізвище 
	змінна

	Ім’я
	Ім’я/ Given Names
	зазначається ім’я
	змінна

	Громадянство
	Громадянство/ Nationality
	УКРАЇНА/ UKRAINE
	15

	Дата народження
	Дата народження/ Date of birth
	зазначається дата народження
	13

	Унікальний номер запису в Реєстрі
	Запис №/ Record No
	зазначається унікальний номер запису в Реєстрі
	10

	Стать
	Стать/ Sex
	зазначається стать особи
	3

	Місце народження
	Місце народження/ Place of birth 
	зазначається місце народження
	змінна

	Дата видачі документа
	Дата видачі/
Date of issue
	зазначається дата видачі паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія
	13

	Орган, що видав документ
	Орган, що видав/ Authority
	зазначається код територіального органу або підрозділу ДМС чи закордонної дипломатичної установи України, які видали паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія
	5

	Дата закінчення строку дії документа
	Дата закінчення строку дії/ Date of expiry
	зазначається дата закінчення строку дії паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія
	13

	Відцифрований підпис особи
	Підпис пред’явника/
Holder’s signature
	відцифрований підпис 
	

	Елемент ідентифікації
	
	два відцифрованих образи обличчя громадянина України, виконані способом лазерного гравіювання та лазерної перфорації
	


79. До паспортів для виїзду за кордон, що не містять безконтактного електронного носія, виданих особам, які в установленому законом порядку визнані недієздатними, відцифрований підпис не вноситься, а паспортів, виданих особам з фізичними вадами, — вноситься за їх бажанням.
80. Дата зазначається таким чином:
1) день — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких робиться пробіл;

2) місяць — першими трьома літерами назви місяця українською мовою і через скісну риску — першими трьома літерами назви місяця англійською мовою:

січень — СІЧ/JAN 

лютий — ЛЮТ/FEB 

березень — БЕР/MAR 

квітень — КВІ/APR 

травень — ТРА/MAY 

червень — ЧЕР/JUN 

липень — ЛИП/JUL 

серпень — СЕР/AUG 

вересень — ВЕР/SEP 

жовтень — ЖОВ/OCT 

листопад — ЛИС/NOV 

грудень — ГРУ/DEC;

3) рік — двома останніми цифрами, перед якими робиться пробіл.

Якщо дату народження або якусь її частину не встановлено, проставляються відповідно позначки “XX” — для дня, 
“XXХ” — для місяця, “XX” — для року, “XX XXХ XX” — для дня, місяця і року.

81. Жіноча стать зазначається літерами “Ж/F”, чоловіча — “Ч/M”. Якщо особа не бажає зазначати свою стать, проставляється позначка “Х”.

82. Відомості про місце народження вносяться таким чином:

назва міста — у разі народження в мм. Києві та Севастополі;

назва міста та області (Автономна Республіка Крим), до складу якої входить місто, — у разі народження в місті обласного чи республіканського (Автономної Республіки Крим) значення;

назва населеного пункту, району, області (Автономна Республіка Крим) — у разі народження в інших населених пунктах;

відомості згідно з документом, що посвідчує факт реєстрації народження особи, або паспортом для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, з обов’язковим зазначенням країни народження та через скісну риску трилітерного коду країни народження — у разі народження за кордоном.

Коди країн зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

83. Територіальний орган чи підрозділ  ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України, які видали паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія, позначаються: 

1) у разі оформлення особам, які постійно проживають в Україні, — чотиризначним числом, в якому перші дві цифри означають регіональний код (код Автономної Республіки Крим, області чи міста) відповідно до державного класифікатора ДК 014-97 “Класифікатор об’єктів адміністративно-територіального устрою України”, а останні дві цифри — код територіального органу чи підрозділу ДМС, який видав паспорт для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія.

Установлено такі коди регіонів України:

	Автономна Республіка Крим
	01

	Область:
	

	Вінницька
	05

	Волинська
	07

	Дніпропетровська
	12

	Донецька
	14

	Житомирська
	18

	Закарпатська
	21

	Запорізька
	23

	Івано-Франківська
	26

	Київська
	32

	Кіровоградська
	35

	Луганська
	44

	Львівська
	46

	Миколаївська
	48

	Одеська
	51

	Полтавська
	53

	Рівненська
	56

	Сумська
	59

	Тернопільська
	61

	Харківська
	63

	Херсонська
	65

	Хмельницька
	68

	Черкаська
	71

	Чернівецька
	73

	Чернігівська
	74

	м. Київ
	80

	м. Севастополь
	85;


2) у разі оформлення особам, які постійно або тимчасово проживають за кордоном, — цифрою, яка позначає орган, що оформив документ (“1” — МЗС, “2” — дипломатичне представництво України, “3 — 9” — консульська установа України), трилітерним кодом країни перебування такого органу (відповідно до міжнародного стандарту ДСТУ ISO 3166-95) і його порядковим номером у державі перебування. 

Коди територіальних органів або підрозділів встановлюються ДМС, а закордонних дипломатичних установ України — МЗС.
84. Для заповнення значення елемента даних “Унікальний номер запису в Реєстрі” використовуються цифри від нуля до дев’яти (зазначається унікальний номер запису в базі даних Реєстру). 

85. Елемент ідентифікації (відцифрований образ обличчя особи та відцифрований підпис особи) вноситься на сторінку даних згідно з вимогами IКАО Doc 9303, ДСТУ 1303-94.

86. Дані про перебування на консульському обліку вносяться на другу або третю сторінку паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія. 

87. Інформація про наявність у громадянина України двох закордонних паспортів, що не містять безконтактного електронного носія, вноситься до машинозчитуваної зони другого з паспортів (40 і 41 позиції знаків нижнього машинозчитуваного рядка) та на четверту чи п’яту сторінку першого паспорта для виїзду за кордон, що не містить безконтактного електронного носія. У разі одночасного оформлення двох паспортів для виїзду за кордон, що не містять безконтактного електронного носія, інформація про це вноситься до машинозчитуваної зони кожного з них.

88. Заповнення машинозчитуваної зони здійснюється згідно з вимогами IКАО Doc 9303.

________________

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р.  № 185

ПОРЯДОК
централізованого оформлення, видачі, обміну, пересилання, 
вилучення, повернення державі, знищення паспорта громадянина 
України для виїзду за кордон, інформація на безконтактний 
електронний носій якого не вноситься

Загальна частина

1. Паспорт громадянина України для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься (далі — паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься), є документом, що посвідчує особу, підтверджує громадянство України особи, на ім’я якої він оформлений, за кордоном і дає такій особі право на виїзд з України і в’їзд в Україну. 

2. Кожен громадянин України, який через свої релігійні переконання відмовився від отримання паспорта громадянина України для виїзду за кордон, в який імплантовано безконтактний електронний носій, має право на отримання паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

3. Паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, оформляється особам, які не досягли шістнадцятирічного віку, на чотири роки, а особам, які досягли шістнадцятирічного віку, — на 10 років.

4. Паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, видається територіальним органом чи підрозділом ДМС (за кордоном — закордонною дипломатичною установою України):

1) не пізніше ніж через 30 календарних днів з дня оформлення заяви-анкети на його отримання;

2) не пізніше ніж через 10 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети на його термінове отримання;

3) у строк до 10 робочих днів — у разі виїзду на постійне проживання за кордон усиновленої іноземцями дитини — громадянина України;

4) у строк до трьох місяців — у разі одночасного подання заяви про оформлення особою виїзду на постійне проживання за кордон або оформлення заяви-анкети в закордонній дипломатичній установі України;

5) у строк до трьох робочих днів — у зв’язку з необхідністю термінового виїзду за кордон, пов’язаною з нагальною потребою в лікуванні особи, що від’їжджає, від’їздом особи, яка супроводжує тяжкохворого, чи смертю родича, який проживав за кордоном, на підставі документів, що підтверджують необхідність термінового виїзду за кордон.

5. Паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, виготовляється у формі книжечки, правий форзац якої містить безконтактний електронний носій та яка складається з м’якої обкладинки, 32 сторінок і сторінки даних. 

На безконтактний електронний носій вноситься тільки унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (далі — Реєстр).

6. Централізоване оформлення, виготовлення та видача паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, громадянам, які проживають в Україні, здійснюється територіальними органами або підрозділами ДМС незалежно від місця проживання громадянина в Україні у взаємодії з Головним обчислювальним центром Єдиного державного демографічного реєстру (далі — Головний обчислювальний центр Реєстру) та державним підприємством “Державний центр персоналізації документів” (далі — Центр). 

7. Централізоване оформлення, виготовлення та видача паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, громадянам, які постійно або тимчасово проживають за кордоном, здійснюється закордонними дипломатичними установами України  у взаємодії з Головним обчислювальним центром Реєстру та Центром.

8. Порядок взаємодії територіальних органів або підрозділів ДМС із Центром, а також порядок взаємодії закордонних дипломатичних установ України з Центром встановлюється шляхом укладення договору згідно з вимогами статті 4 Закону України “Про захист персональних даних”.
9. Керівник територіального органу або підрозділу ДМС та керівник закордонної дипломатичної установи України визначають працівників, які заповнюють заяву-анкету та на яких згідно з їх службовими обов’язками покладаються функції із заповнення, оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи.

10. До заяви-анкети вносяться такі відомості (персональні дані) про особу, на ім’я якої оформлюється паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься:
1) на лицьовому боці:

відцифрований образ обличчя особи;

унікальний номер запису в Реєстрі;

прізвище, ім’я та по батькові;

стать;

дата народження;

місце народження (держава, область, район/місто, селище/село);

місце проживання із зазначенням адреси (найменування адміністративно-територіальної одиниці, вулиця, номер будинку, корпусу, квартири);

серія, номер, дата видачі документа, на підставі якого оформлюється паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься;

контактний телефон;

дата заповнення заяви-анкети;

відцифрований підпис особи;

підпис керівника територіального органу або підрозділу ДМС, в разі його відсутності — особи, яка виконує обов’язки керівника, а в закордонній дипломатичній установі України — підпис консульської посадової особи;

2) на зворотному боці:

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу або підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції із здійснення передачі персональних даних фізичної особи, на ім’я якої оформлюються документи, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи, для їх перевірки, а в закордонній дипломатичній установі України — прізвище, підпис (із зазначенням дати) консульської посадової особи;

номер оформленого паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься;

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу або підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство або спеціальний статус особи, а в закордонній дипломатичній установі України — прізвище, підпис (із зазначенням дати) консульської посадової особи;

відомості про відмову особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від внесення інформації до безконтактного електронного носія; 

підпис заявника із зазначенням дати отримання паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

11. Зазначені в заяві-анкеті відомості (персональні дані) передаються від вузлів місцевого рівня Державної інформаційної системи реєстраційного обліку фізичних осіб та їх документування (далі — ДІС) до Головного обчислювального центру Реєстру захищеними каналами зв’язку з обов’язковим дотриманням вимог до обробки персональних даних, визначених законом.
12. Між вузлами місцевого рівня ДІС, Головним обчислювальним центром Реєстру і Центром персональні дані, згруповані в спеціальні файли, що містять графічні та текстові дані, передаються захищеними каналами зв’язку.

13. Головний обчислювальний центр Реєстру проводить автоматизовану перевірку, накопичення та збереження даних, що отримані від вузлів ДІС, встановлює їх унікальність, формує набори даних для виготовлення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, та передає їх до Центру, який здійснює персоналізацію такого паспорта.

14. Відомості (персональні дані), внесені до заяви-анкети, зберігаються в електронному вигляді у Головному обчислювальному центрі Реєстру. При цьому Головний обчислювальний центр Реєстру забезпечує накопичення змін інформації в хронологічному порядку, а Резервний обчислювальний центр Реєстру забезпечує надійність збереження інформації центральної бази даних Реєстру шляхом її дублювання.
15. Виготовлені Центром паспорти для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, надсилаються територіальному органу або підрозділу ДМС (за кордоном — закордонній дипломатичній установі України) чи заявникові на підставі його письмової заяви в порядку, встановленому законодавством.

16. У разі здійснення регулярних поїздок за кордон та необхідності при цьому завчасного оформлення віз для в’їзду до іноземних держав за обґрунтованою заявою особі може бути оформлено другий паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься. 

17. У разі виїзду громадянина України за кордон на постійне проживання у паспорті для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, робиться відповідний запис із зазначенням держави виїзду.

18. За оформлення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься (у тому числі замість втраченого або викраденого), його обмін справляється державне мито, а за проведення таких дій за кордоном — консульський збір у порядку та розмірах, визначених законодавством.

19. Сплата державного мита (консульського збору) підтверджується відповідним документом, що додається до заяви-анкети.

20. У разі коли в паспорті для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, допущено помилку в інформації, така інформація підлягає виправленню, а паспорт — обміну. У такому разі державне мито (консульський збір) за обмін паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, не справляється.

21. Громадянин повинен надійно зберігати паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

Оформлення, обмін та видача паспорта
для виїзду за кордон, інформація на безконтактний
 електронний носій якого не вноситься

22. Оформлення, обмін та видача паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься (у тому числі замість втраченого або викраденого), здійснюється громадянам України: 

1) які постійно проживають в Україні, — територіальними органами або підрозділами ДМС; 

2) які постійно чи тимчасово проживають за кордоном, — закордонними дипломатичними установами України.

23. Оформлення, видача та обмін паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, здійснюється:

1) особі, яка досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі її особистої заяви;

2) особі, яка не досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі заяви батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників, а якщо батьки не перебувають у шлюбі — заяви того з батьків, з ким проживає особа, або інших представників.

24. Оформлення, видача та обмін паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, за кордоном здійснюється:

1) особі, яка досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі її особистої заяви;
2) особі, яка не досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі заяви батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників, а якщо батьки не перебувають у шлюбі — заяви того з батьків, з ким проживає особа, або інших представників.
25. Підставою для термінового (до трьох робочих днів) розгляду заяви-анкети є:

1) лист МОЗ, Міністерства охорони здоров’я Автономної Республіки Крим, обласного управління, Київського міського головного управління, Севастопольського міського управління охорони здоров’я про необхідність термінової поїздки за кордон для лікування; 

2) надіслане з-за кордону, в тому числі закордонною дипломатичною установою України, повідомлення, що підтверджує факт смерті родича. 

Зазначені документи для термінового розгляду заяви-анкети приймаються протягом 15 днів з дати їх видачі (відправлення). 

26. Для оформлення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, у разі тимчасового виїзду за кордон особа подає:

1) заяву-анкету;

2) заяву про відмову від внесення інформації до безконтактного електронного носія;

3) паспорт громадянина України;

4) свідоцтво про народження (у разі оформлення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, вперше);

5) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита.

27. У разі оформлення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, особі, що не досягла шістнадцятирічного віку та проживає з одним із батьків, заявник разом з документами, зазначеними у пункті 26 цього Порядку, також подає оригінал або засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів:

1) свідоцтва про смерть другого з батьків;

2) рішення суду про позбавлення батьківських прав другого з батьків;

3) рішення суду про визнання другого з батьків безвісно відсутнім;

4) рішення суду про визнання другого з батьків недієздатним;

5) довідки про реєстрацію місця проживання дитини разом з одним із батьків, який подає заяву;

6) оригінал витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України.

28. У разі оформлення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, дитині-сироті, дитині, позбавленій батьківського піклування, що не досягла шістнадцятирічного віку, заявник разом з документами, зазначеними у пункті 26 цього Порядку, також подає оригінал або засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів:

1) документа, що посвідчує повноваження директора дитячого закладу (контракту тощо);

2) договору про влаштування дитини до прийомної сім’ї;

3) договору про організацію діяльності дитячого будинку сімейного типу;

4) рішення органів опіки та піклування про встановлення опіки (піклування);

5) рішення суду про встановлення опіки (піклування);

6) договору про патронат.

29. Для оформлення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, в разі виїзду на постійне проживання за кордон особа додатково подає:

1) свідоцтво про народження (для дітей до шістнадцятирічного віку);

2) довідку про сплату податку з доходів фізичних осіб платником податку — резидентом, який виїжджає за кордон на постійне проживання, або про відсутність податкових зобов’язань;

3) засвідчені в установленому порядку заяви батьків, які залишаються в Україні (або копія рішення суду про позбавлення батьківських прав чи визнання їх безвісно відсутніми), а в разі наявності неповнолітніх дітей, які залишаються в Україні, також від їх законних представників — про відсутність у них вимог щодо стягнення аліментних платежів або засвідчену в установленому порядку копію постанови державного виконавця про закінчення виконавчого провадження, якщо стягнення аліментів проводилося за рішенням суду. У разі смерті зазначених осіб заявник подає копії відповідних свідоцтв, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану. У разі неможливості подання свідоцтва про смерть батьків чи рішення суду про визнання їх безвісно відсутніми заявник віком понад 65 років подає засвідчену в установленому порядку заяву з мотивованим викладенням причин. Зазначені в цьому підпункті документи не подаються в разі виїзду до держав, з якими Україною укладено договори про правову допомогу в цивільних, сімейних та кримінальних справах;

4) засвідчену в установленому порядку заяву другого з батьків, який залишається в Україні, про відсутність неврегульованих аліментних зобов’язань — у разі виїзду дитини з одним із батьків;

5) оформлену письмово і засвідчену нотаріально згоду дитини віком від 14 до 16 років на виїзд з України на постійне проживання.

30. У разі оформлення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, особа, яка постійно або тимчасово проживає за кордоном, подає до закордонної дипломатичної установи України:

1) заяву-анкету;

2) заяву про відмову від внесення інформації до безконтактного електронного носія;

3) документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

4) свідоцтво про народження (у разі оформлення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, вперше);

5) документ, що підтверджує постійне або тимчасове проживання громадянина України за кордоном;

6) заяву батьків, а якщо батьки не перебувають у шлюбі — того з батьків, з ким проживає особа, яка не досягла шістнадцятирічного віку, або інших представників чи представників закладів, які виконують функції опікунів чи піклувальників над цією особою;

7) платіжний документ з відміткою банку про сплату консульського збору або оригінал документа про звільнення від сплати консульського збору.

31. Особи віком від 18 до 25 років, які підлягають призову на строкову військову службу, також подають довідку відповідного військового комісаріату щодо можливості виїзду з України, якщо інше не передбачено законом. Форма довідки затверджується Міноборони.

32. Після заповнення заяви-анкети (введення персональних даних фізичної особи, на ім’я якої оформлюється паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься) працівник територіального органу або підрозділу ДМС чи консульська посадова особа друкує її та надає особі для перевірки правильності внесених до заяви-анкети персональних даних.

Після зазначеної перевірки особа власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети персональних даних особи, на ім’я якої оформлюється паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

33. Оригінали документів повертаються особі після прийняття заяви-анкети до розгляду.

34. Рішення про оформлення та видачу особі паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, приймається територіальним органом або підрозділом ДМС чи консульською посадовою особою виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

35. У разі залишення на постійне проживання за кордоном громадян, які виїхали туди тимчасово, рішення про оформлення їм паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, приймається консульською посадовою особою в порядку, встановленому МЗС.

36. Для обміну паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, особа подає:

1) заяву-анкету;

2) заяву про відмову від внесення інформації до безконтактного електронного носія;

3) паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, що підлягає обміну;

4) паспорт громадянина України (у разі постійного проживання в Україні);

5) документ, що підтверджує постійне або тимчасове проживання особи за кордоном (у разі обміну за кордоном);

6) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита (консульського збору) або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита (консульського збору);

7) документи, що підтверджують обставини (події), у зв’язку з якими паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, підлягає обміну.

 У разі виникнення обставин (подій), у зв’язку з якими такий паспорт підлягає обміну, особа зобов’язана подати зазначені документи протягом одного місяця з дати настання таких обставин (подій).

 37. Обмін паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, здійснюється в порядку, встановленому для його оформлення, в разі:

1) зміни інформації, внесеної до такого паспорта (крім додаткової змінної інформації);

2) виявлення помилки в інформації, внесеній до такого паспорта;

3) закінчення строку дії зазначеного паспорта;

4) непридатності такого паспорта для подальшого використання.

38. Рішення про обмін паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, який було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, та видачу нового паспорта приймає територіальний орган чи підрозділ ДМС (за кордоном — консульська посадова особа) за результатами ідентифікації особи виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

39. Для оформлення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, замість втраченого або викраденого особа подає:

1) заяву про оформлення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, у зв’язку з його втратою або викраденням;

2) заяву-анкету;

3) заяву про відмову від внесення інформації до безконтактного електронного носія;

4) паспорт громадянина України (у разі постійного проживання в Україні);

5) документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (у разі оформлення за кордоном);

6) документ, що підтверджує постійне або тимчасове проживання особи за кордоном (у разі оформлення за кордоном), — за наявності;

7) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита (консульського збору) або оригінал та копію документа про звільнення від сплати державного мита (консульського збору);

8) витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення паспорта на території України);

9) копію постанови у справі про адміністративне правопорушення (у разі втрати паспорта на території України);

10) довідку, видану компетентним органом держави, в якій втрачено або викрадено такий паспорт (для прийняття рішення про переоформлення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, замість втраченого або викраденого за кордоном).

40. Про втрату або викрадення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, на території України особа зобов’язана негайно повідомити найближчому територіальному органу або підрозділу ДМС, а в разі викрадення — також органу внутрішніх справ. Про втрату або викрадення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, за кордоном особа зобов’язана повідомити компетентним органам іноземної держави та найближчій закордонній дипломатичній установі України.

41. Територіальний орган або підрозділ ДМС, закордонна дипломатична установа України, до яких в установленому законодавством порядку надійшло повідомлення про втрату або викрадення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, протягом однієї доби інформують про це Адміністрацію Держприкордонслужби.

42. Оформлення і видача паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, замість втраченого або викраденого та його обмін здійснюються територіальним органом або підрозділом ДМС (у разі проживання особи в Україні) або закордонною дипломатичною установою України (у разі постійного або тимчасового проживання особи за кордоном).
43. У разі втрати особою, яка постійно проживає за кордоном, паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, або закінчення строку його дії під час перебування в Україні оформлення та видача їй такого паспорта здійснюється територіальним органом чи підрозділом ДМС.

44. Замість втраченого або викраденого паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, територіальний орган або підрозділ ДМС чи закордонна дипломатична установа України після встановлення факту видачі раніше такого паспорта особі, яка заявила про його втрату або викрадення, оформлює та видає новий паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься. 

45. Якщо особа, яка заявила про втрату або викрадення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, знайшла його, вона зобов’язана протягом доби здати знайдений паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, для знищення найближчому територіальному органу чи підрозділу ДМС, а в разі втрати або викрадення за кордоном — найближчій закордонній дипломатичній установі України.

46. У разі надходження повідомлення про втрату або викрадення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, територіальний орган або підрозділ ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України приймає рішення про видачу особі на час оформлення нового паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, у зв’язку з його втратою або викраденням, довідки встановленого МВС зразка.

47. Рішення про переоформлення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, замість втраченого або викраденого паспорта, у тому числі того, який було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, приймає територіальний орган або підрозділ ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України за результатами ідентифікації особи та встановлення її належності до громадянства України. Ідентифікація особи здійснюється на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

Підстави для відмови у видачі паспорта для 
виїзду за кордон, інформація на безконтактний 
електронний носій якого не вноситься

48. Територіальний орган або підрозділ ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України має право відмовити особі у видачі паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, якщо:

1) стосовно видачі такого паспорта звернулася особа, яка не досягла шістнадцятирічного віку, або представник особи, який не має документального підтвердження повноважень на отримання такого паспорта;

2) особа вже отримала паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, який є дійсним на день звернення (крім обміну, видачі паспорта замість втраченого або викраденого, а також наявності другого паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, з підстав, визначених цим Порядком);

3) особа подала не в повному обсязі документи та інформацію, необхідні для оформлення і видачі такого паспорта;

4) дані, отримані з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру, не підтверджують інформацію, надану особою.

49. Територіальний орган або підрозділ ДМС може прийняти рішення про тимчасову відмову у видачі особі паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, в разі, коли:

1) особа обізнана з відомостями, які становлять державну 
таємницю, — до закінчення строку, встановленого статтею 12 Закону України “Про державну таємницю” (лише в разі виїзду на постійне проживання за кордон);

2) щодо особи діють неврегульовані аліментні, договірні чи інші невиконані зобов’язання, — до виконання зобов’язань або розв’язання спору за погодженням сторін у передбачених законом випадках чи забезпечення зобов’язань заставою, якщо інше не передбачено міжнародним договором України;

3) стосовно особи в порядку, передбаченому кримінальним процесуальним законодавством, застосовано запобіжний захід, за умовами якого особі заборонено виїжджати за кордон, — до закінчення кримінального провадження або скасування відповідних обмежень;

4) особа засуджена за вчинення кримінального правопорушення, — до відбуття покарання або звільнення від покарання;

5) особа ухиляється від виконання зобов’язань, покладених на неї судовим рішенням, рішенням іншого органу (посадової особи), — до виконання зобов’язань;

6) особа свідомо сповістила про себе неправдиві відомості, — до з’ясування причин і наслідків подання неправдивих відомостей;

7) особа підлягає призову на строкову військову службу, — до вирішення питання про відстрочку від призову;

8) щодо особи подано цивільний позов до суду, — до закінчення провадження у справі;

9) особа перебуває під адміністративним наглядом, — до припинення нагляду.

50. У разі оформлення виїзду за кордон на постійне проживання особи, яка обізнана з відомостями, що становлять державну таємницю, орган СБУ повідомляє відповідному територіальному органу або підрозділу ДМС (за кордоном — закордонній дипломатичній установі України) на його запит про строк тимчасового обмеження, а також про установу, підприємство, організацію, якими встановлено таке обмеження. Зазначені відомості територіальний орган або підрозділ ДМС (за кордоном — закордонна дипломатична установа України) повідомляє особі.

51. Рішення про відмову у видачі паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, приймається за наявності у територіального органу або підрозділу ДМС, а за кордоном — закордонної дипломатичної установи України інформації про існування підстав, зазначених у цьому Порядку.

52. У рішенні про відмову у видачі паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, яке доводиться до відома особи в порядку і строки, встановлені законодавством, зазначаються підстави для відмови. Особа має право звернутися до територіального органу чи підрозділу ДМС, а за кордоном — до закордонної дипломатичної установи України з повторною заявою про видачу паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, в разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з якими їй було відмовлено в такій видачі.

Повернення державі, вилучення, знищення або тимчасове 
затримання паспорта для виїзду за кордон, інформація 
на безконтактний електронний носій якого не вноситься

53. За наявності підстав, зазначених у цьому Порядку, раніше виданий паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, підлягає поверненню державі, знищенню, а також тимчасовому затриманню або вилученню.

54. Особа, стосовно якої громадянство України припинено відповідно до Закону України “Про громадянство України”, зобов’язана у порядку, встановленому законодавством про громадянство України, повернути паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, територіальному органу або підрозділу ДМС, що здійснив його оформлення та видачу, а якщо така особа проживає за кордоном, — закордонній дипломатичній установі України.

55. У разі закінчення строку дії паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, чи смерті особи такий паспорт повертається територіальному органу або підрозділу ДМС, що здійснив його оформлення та видачу, а якщо така особа проживає (проживала) за кордоном — закордонній дипломатичній установі України.

56. Забороняється вилучення у особи паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, крім випадків, передбачених законом, зокрема забороняється взяття паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, у заставу.

57. У разі виникнення обставин, що обмежують відповідно до цього Порядку право особи на виїзд за кордон, особа зобов’язана здати свій паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, на зберігання до територіального органу чи підрозділу ДМС за місцем проживання у місячний строк після виникнення таких обставин. За наявності достатніх підстав паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, що зберігається територіальним органом чи підрозділом ДМС, повертається у десятиденний строк з моменту звернення особи або її представника.

58. Паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, може бути тимчасово затримано чи вилучено у випадках, передбачених пунктом 49 цього Порядку, або в разі використання паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, з метою вчинення злочину, або в разі виявлення в такому паспорті підроблення, а також у разі припинення громадянства України. Тимчасове затримання або вилучення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, в таких випадках здійснюється судом, органами прокуратури, внутрішніх справ, СБУ, Держприкордонслужби, військовими комісаріатами, уповноваженими на те посадовими особами територіального органу чи підрозділу ДМС, а за кордоном — закордонною дипломатичною установою України.

59. У разі повернення особі тимчасово затриманого (вилученого) паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, в межах строку його дії державне мито не справляється.

60. Порядок зберігання паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, встановлюється МВС.

61. Паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, вважається недійсним та знищується в разі:

1) коли він підлягає обміну у зв’язку із зміною прізвища, імені та по батькові;

2) встановлення розбіжностей у записах (невідповідність записів, зроблених у паспорті для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, записам в інших документах);

3) непридатності такого паспорта для подальшого використання;

4) припинення громадянства особи;

5) коли паспорт знайдено, а замість нього видано новий паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься;

6) смерті особи, якій було видано такий паспорт;

7) зіпсуття паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, під час заповнення;

8) оформлення паспорта з порушенням вимог законодавства. 

62. У разі оформлення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, з порушенням вимог законодавства керівник територіального органу або підрозділу ДМС проводить службове розслідування. За результатами розслідування складається висновок у двох примірниках, який надсилається до ДМС для затвердження керівником відповідного структурного підрозділу. Перший примірник затвердженого висновку зберігається в ДМС, другий — у територіальному органі або підрозділі ДМС.

63. Недійсні паспорти для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, списує та знищує територіальний орган або підрозділ ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України, які прийняли рішення про списання та знищення таких паспортів.

64. Списання та знищення недійсних паспортів для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, здійснюється комісією у складі не менше трьох посадових осіб територіального органу або підрозділу ДМС, а за кордоном — закордонної дипломатичної установи України. Комісія складає акт про списання та знищення недійсних паспортів для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, у трьох примірниках.

65. Акт про списання та знищення недійсних паспортів для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, складається щомісяця.

66. Паспорти для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, вилучені територіальним органом або підрозділом ДМС, а за кордоном — закордонною дипломатичною установою України, знищуються щомісяця згідно з актом про знищення паспортів для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься. Територіальний орган або підрозділ ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України проставляє відмітку про факт знищення паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, в базі даних Головного обчислювального центру Реєстру та інформує про це територіальний орган або підрозділ ДМС, що видав паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, а за кордоном — закордонну дипломатичну установу України.

67. Після оформлення особі паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, її попередній паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, вилучається та  анулюється (крім випадку оформлення в установленому порядку другого паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься), після чого списується та знищується.

За заявою особи її анульований паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, може не вилучатися, якщо в ньому проставлені одна чи декілька дійсних віз.

Оскарження та перегляд рішень про відмову в оформленні, 
видачі паспорта для виїзду за кордон, інформація на
 безконтактний електронний носій якого не вноситься, 
його тимчасове затримання та вилучення

68. Рішення про відмову в оформленні, видачі паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, його тимчасове затримання та вилучення може бути оскаржено особою в адміністративному порядку або до суду. 

69. Під час повторного розгляду клопотання про видачу паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, особі, якій було тимчасово відмовлено в його видачі, беруться до уваги раніше подані нею документи, якщо підтверджено, що зазначені в них відомості залишилися без змін.

70. За наявності підстав ДМС або її територіальний орган має право скасувати рішення, прийняте територіальним органом або підрозділом ДМС, подати документи для повторного розгляду (в разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі нове рішення.

У разі вчинення аналогічних дій за кордоном МЗС за наявності підстав має право скасувати прийняте закордонною дипломатичною установою України рішення та подати документи для повторного розгляду (в разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі нове рішення.

71. У разі оскарження особою рішення про відмову в оформленні та видачі паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, остаточне рішення щодо оформлення та видачі такого паспорта особі у разі її проживання в Україні приймає ДМС, а у разі постійного проживання чи тимчасового перебування особи за кордоном — МЗС. Інформація про результати розгляду скарги доводиться ДМС чи МЗС до відома особи в установлений законодавством строк.

Заповнення паспорта для виїзду за кордон, 
інформація на безконтактний електронний носій 
якого не вноситься

72. До паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, вноситься така інформація:
назва держави;

назва документа;

тип документа;

код держави;

номер документа;

ім’я особи;

громадянство;

дата народження;

унікальний номер запису в Реєстрі;

стать;

місце народження;

дата видачі документа;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код);

дата закінчення строку дії документа;

відцифрований образ обличчя особи;

відцифрований підпис особи;

дані про перебування на консульському обліку (за бажанням особи або її представника, представника закладу, який виконує функції опікуна чи піклувальника над особою).

73. У паспорті для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, ім’я особи зазначається українською мовою та через скісну риску — латинськими літерами відповідно до правил транслітерації.

74. На письмове прохання особи її ім’я може бути зазначене латинськими літерами відповідно до його написання в документах, виданих компетентними органами іноземної держави. Відображення імені такої особи українською мовою здійснюється у зворотному порядку.

75. Якщо за звичаями національної меншини, до якої належить особа, прізвище або по батькові не є складовими імені, в паспорті для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, на підставі письмової заяви особи зазначаються лише складові імені.

76. Найменування полів для внесення інформації про особу та реквізитів на сторінці даних паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, заповнюються українською та англійською мовами.

77. Сторінка даних паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, заповнюється відповідно до вимог ІКАО Doc 9303.

78. На сторінку даних паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, дані вносяться способом лазерного гравіювання. Висота літер становить до 3 міліметрів з горизонтальною щільністю друкування не більш як 15 знаків на 25,4 міліметра (у машинозчитуваній зоні — шрифтом розміру 1 з горизонтальною щільністю 10 знаків на 25,4 міліметра). 

79. Заповнення даних здійснюється з дотриманням таких вимог:

	Елементи даних
	Назва поля
	Заповнення елементів даних
	Максимальна кількість знаків

	Назва документа
	Паспорт
	ПАСПОРТ PASSPORT
	

	Тип документа
	Тип/ Type
	Р 
	2

	Код держави 
	Код держави/ Country code
	UKR
	3

	Номер документа
	Номер паспорта/ Passport No
	зазначається номер виданого паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься
	8

	Прізвище
	Прізвище/ Surname
	зазначається прізвище 
	змінна

	Ім’я
	Ім’я/ Given Names
	зазначається ім’я
	змінна

	Громадянство
	Громадянство Nationality
	УКРАЇНА/ UKRAINE
	15

	Дата народження
	Дата народження/ Date of birth
	зазначається дата народження
	13

	Унікальний номер запису в Реєстрі
	Запис №/ Record No
	зазначається унікальний номер запису в Реєстрі
	10

	Стать
	Стать/ Sex
	зазначається стать
	3

	Місце народження
	Місце народження/ Place of birth 
	зазначається місце народження
	змінна

	Дата видачі документа
	Дата видачі/ Date of issue
	зазначається дата видачі паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься
	13

	Орган, що видав документ
	Орган, що видав/ 
Authority
	зазначається код територіального органу або підрозділу ДМС чи закордонної дипломатичної установи України, які видали паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься
	5

	Дата закінчення строку дії документа
	Дата закінчення строку дії/ 
Date of expiry
	зазначається дата закінчення строку дії паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься
	13

	Відцифрований підпис особи
	Підпис пред’явника/
Holder’s signature
	відцифрований підпис громадянина України
	

	Елемент ідентифікації
	
	два відцифрованих образи обличчя громадянина України, виконані способом лазерного гравіювання та лазерної перфорації
	


80. До паспортів для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, виданих особам, які в установленому законом порядку визнані недієздатними, відцифрований підпис не вноситься, а паспортів, виданих особам з фізичними вадами, — вноситься за їх бажанням.
81. Дата зазначається таким чином:
1) день — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких робиться пробіл;

2) місяць — першими трьома літерами назви місяця українською мовою і через скісну риску — першими трьома літерами назви місяця англійською мовою:

січень — СІЧ/JAN 

лютий — ЛЮТ/FEB 

березень — БЕР/MAR 

квітень — КВІ/APR 

травень — ТРА/MAY 

червень — ЧЕР/JUN 

липень — ЛИП/JUL 

серпень — СЕР/AUG 

вересень — ВЕР/SEP 

жовтень — ЖОВ/OCT 

листопад — ЛИС/NOV 

грудень — ГРУ/DEC;

3) рік — двома останніми цифрами, перед якими робиться пробіл.

Якщо дату народження або якусь її частину не встановлено, проставляються відповідно позначки “XX” — для дня, 
“XXХ” — для місяця, “XX” — для року, “XX XXХ XX” — для дня, місяця і року.

82. Жіноча стать зазначається літерами “Ж/F”, чоловіча — “Ч/M”. Якщо особа не бажає зазначати свою стать, проставляється позначка “Х”.

83. Відомості про місце народження вносяться таким чином:

назва міста — у разі народження в мм. Києві та Севастополі;

назва міста та області (Автономна Республіка Крим), до складу якої входить місто, — у разі народження в місті обласного чи республіканського (Автономної Республіки Крим) значення;

назва населеного пункту, району, області (Автономна Республіка Крим) — у разі народження в інших населених пунктах;

відомості згідно з документом, що посвідчує факт реєстрації народження особи, або паспортом для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, з обов’язковим зазначенням країни народження та через скісну риску трилітерного коду країни народження — у разі народження за кордоном.

Коди країн зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

84. Територіальний орган або підрозділ  ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України, що видали паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, позначаються: 

1) у разі оформлення особам, які постійно проживають в Україні, — чотиризначним числом, в якому перші дві цифри означають регіональний код (код Автономної Республіки Крим, області чи міста) відповідно до державного класифікатора ДК 014-97 “Класифікатор об’єктів адміністративно-територіального устрою України”, а останні дві цифри — код територіального органу або підрозділу ДМС, що видав паспорт для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

Установлено такі коди регіонів України:

	Автономна Республіка Крим
	01

	Область:
	

	Вінницька
	05

	Волинська
	07

	Дніпропетровська
	12

	Донецька
	14

	Житомирська
	18

	Закарпатська
	21

	Запорізька
	23

	Івано-Франківська
	26

	Київська
	32

	Кіровоградська
	35

	Луганська
	44

	Львівська
	46

	Миколаївська
	48

	Одеська
	51

	Полтавська
	53

	Рівненська
	56

	Сумська
	59

	Тернопільська
	61

	Харківська
	63

	Херсонська
	65

	Хмельницька
	68

	Черкаська
	71

	Чернівецька
	73

	Чернігівська
	74

	м. Київ
	80

	м. Севастополь
	85.


Коди територіальних органів або підрозділів встановлюються ДМС, а закордонних дипломатичних установ України — МЗС;

2) у разі оформлення особам, які постійно або тимчасово проживають за кордоном, — цифрою, яка позначає орган, що оформив документ (“1” — МЗС, “2” — дипломатичне представництво України, “3 — 9” — консульська установа України), трилітерним кодом країни перебування такого органу (відповідно до міжнародного стандарту ДСТУ ISO 3166-95) і його порядковим номером у державі перебування. 

85. Для заповнення значення елемента даних “Унікальний номер запису в Реєстрі” використовуються цифри від нуля до дев’яти (зазначається унікальний номер запису в базі даних Реєстру). 

86. Елемент ідентифікації (відцифрований образ обличчя особи та відцифрований підпис особи) вноситься на сторінку даних згідно з вимогами IКАО Doc 9303, ДСТУ 1303-94.

87. Дані про перебування на консульському обліку вносяться на другу або третю сторінку паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься. 

88. Інформація про наявність у громадянина України двох закордонних паспортів вноситься до машинозчитуваної зони другого з паспортів (40 і 41 позиції знаків нижнього машинозчитуваного рядка) та на четверту чи п’яту сторінку першого паспорта для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься. У разі одночасного оформлення двох паспортів для виїзду за кордон, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, інформація про це вноситься до машинозчитуваної зони кожного з них.

89. Заповнення машинозчитуваної зони здійснюється згідно з вимогами IКАО Doc 9303.

__________________

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р. № 185

ПОРЯДОК
централізованого оформлення, видачі, обміну, 
пересилання, вилучення, повернення державі, знищення 
тимчасового посвідчення громадянина України

Загальна частина

1. Тимчасове посвідчення громадянина України (далі — тимчасове посвідчення) є документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України і видається особі, яка досягла шістнадцятирічного віку, набула громадянства України та взяла зобов’язання припинити іноземне громадянство протягом двох років з дня набуття громадянства України.

2. Тимчасове посвідчення оформляється і видається громадянам України на строк до двох років.

Тимчасове посвідчення оформлюється і видається громадянинові України, який проживає в Україні, територіальним органом ДМС за місцем проживання заявника, а в разі постійного проживання громадянина України  за кордоном — закордонною дипломатичною установою України не пізніше 10 робочих днів з дати подання ним документів, передбачених цим Порядком.

3. Тимчасове посвідчення виготовляється у формі книжечки, правий форзац якої містить безконтактний електронний носій та складається з м’якої обкладинки, 8 сторінок та сторінки даних.

4. Централізоване оформлення, виготовлення та видача тимчасового посвідчення здійснюється територіальними органами ДМС у взаємодії з Головним обчислювальним центром Єдиного державного демографічного реєстру (далі — Головний обчислювальний центр Реєстру) та державним підприємством “Державний центр персоналізації документів” (далі — Центр). 

5. Централізоване оформлення, виготовлення та видача тимчасового посвідчення громадянам, які постійно або тимчасово проживають за кордоном, здійснюється закордонними дипломатичними установами України у взаємодії з Головним обчислювальним центром Реєстру та Центром.

6. Порядок взаємодії територіальних органів ДМС з Центром встановлюється шляхом укладення договору згідно з вимогами статті 4 Закону України “Про захист персональних даних”.

7. Керівник територіального органу ДМС та керівник закордонної дипломатичної установи України визначають працівників, які заповнюють заяву-анкету та на яких згідно з їх службовими обов’язками покладаються функції із заповнення, оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи.

8. До заяви-анкети вносяться такі відомості (персональні дані) про особу, на ім’я якої оформлюється тимчасове посвідчення:

1) на лицьовому боці:

відцифрований образ обличчя особи;

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (далі — Реєстр);

прізвище, ім’я та по батькові;

стать;

дата народження;

місце народження (держава, область, район/місто, селище/село);

дані про реєстрацію місця проживання із зазначенням адреси (найменування адміністративно-територіальної одиниці, вулиця, номер будинку, корпусу, квартири);

номер, дата видачі документа, на підставі якого оформлюється тимчасове посвідчення;

номер контактного телефону;

дата заповнення заяви-анкети;

відцифрований підпис особи;

підпис керівника територіального органу ДМС, а у разі його відсутності — особи, яка виконує обов’язки керівника, а у разі оформлення тимчасового посвідчення за кордоном — підпис консульської посадової особи;

2) на зворотному боці:

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції із здійснення передачі персональних даних фізичної особи, на ім’я якої оформлюються документи, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи, для їх перевірки, а у разі оформлення тимчасового посвідчення за кордоном — прізвище, підпис (із зазначенням дати) консульської посадової особи;

номер оформленого тимчасового посвідчення;

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи, а у разі оформлення тимчасового посвідчення за кордоном — прізвище, підпис (із зазначенням дати) консульської посадової особи;

підпис громадянина України із зазначенням дати отримання тимчасового посвідчення.

9. Зазначені у заяві-анкеті відомості (персональні дані) передаються від вузлів місцевого рівня Державної інформаційної системи реєстраційного обліку фізичних осіб та їх документування (далі — ДІС) до Головного обчислювального центру Реєстру захищеними каналами зв’язку з обов’язковим дотриманням вимог до обробки персональних даних, визначених законом.

10. Між вузлами місцевого рівня ДІС, Головним обчислювальним центром Реєстру і Центром персональні дані, згруповані в спеціальні файли, що містять графічні та текстові дані, передаються захищеними каналами зв’язку.

11. Головний обчислювальний центр Реєстру проводить автоматизовану перевірку, накопичення та збереження даних, що отримані від вузлів ДІС, встановлює їх унікальність, формує набори даних для виготовлення тимчасового посвідчення та передає їх до Центру, який здійснює персоналізацію тимчасового посвідчення та вносить до безконтактного електронного носія, що міститься на сторінці даних тимчасового посвідчення, біометричні параметри заявника, додаткову змінну інформацію, а також дані щодо забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії, згідно з вимогами IКАО.

12. Відомості (персональні дані), внесені до заяви-анкети, зберігаються в електронному вигляді у Головному обчислювальному центрі Реєстру. При цьому Головний обчислювальний центр Реєстру забезпечує накопичення змін інформації у хронологічному порядку, а Резервний обчислювальний центр Реєстру забезпечує надійність збереження інформації центральної бази даних Реєстру шляхом її дублювання.

13. Виготовлені Центром тимчасові посвідчення надсилаються територіальному органу ДМС чи громадянину України на підставі його письмової заяви у порядку, встановленому законодавством.

14. За оформлення тимчасового посвідчення (у тому числі замість втраченого або викраденого), його обмін державне мито (консульський збір) не справляється. 
15. У разі коли в тимчасовому посвідченні допущено помилку в інформації, така інформація підлягає виправленню, а тимчасове посвідчення — обміну.
16. Громадянин України повинен надійно зберігати тимчасове посвідчення.
Оформлення, обмін та видача
тимчасового посвідчення громадянина України

17. Оформлення, обмін та видача тимчасового посвідчення (у тому числі замість втраченого або викраденого) здійснюється:

1) особі, яка проживає в Україні, — територіальним органом ДМС за місцем проживання особи;

2) особі, яка постійно проживає за кордоном, — закордонною дипломатичною установою України.

18. Оформлення, обмін та видача тимчасового посвідчення здійснюється громадянам України на підставі їх особистої заяви.

19. Заява-анкета подається особою особисто або через своїх представників до:

1) територіальних органів ДМС в Україні;

2) закордонної дипломатичної установи України — за кордоном.

20. Для оформлення тимчасового посвідчення подаються такі документи:
1) заява-анкета;

2) довідка про реєстрацію особи громадянином України;

3) засвідчений в установленому законодавством порядку переклад на українську мову тексту паспортного документа або документа, що його замінює та посвідчує особу.

Територіальні органи ДМС та закордонні дипломатичні установи України приймають зазначені у цьому пункті документи за умови пред’явлення громадянином України паспортного документа або документа, що його замінює та посвідчує особу заявника.

У разі потреби громадянинові України пропонується дати додаткові пояснення або зробити уточнення.

21. Після заповнення заяви-анкети (введення персональних даних громадянина України, на ім’я якого здійснюється оформлення тимчасового посвідчення) працівник територіального органу ДМС або консульська посадова особа друкує її та надає громадянинові України для перевірки правильності внесених до заяви-анкети персональних даних.

Після зазначеної перевірки громадянин України власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети персональних даних особи, на ім’я якої здійснюється оформлення тимчасового посвідчення.

Оригінали документів повертаються громадянинові України після прийняття заяви-анкети до розгляду.

22. Рішення про видачу громадянинові України тимчасового посвідчення приймається територіальним органом ДМС, а за кордоном — консульською посадовою особою виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

23. Для обміну тимчасового посвідчення громадянин України подає:

1) заяву-анкету;

2) тимчасове посвідчення, що підлягає обміну.

Громадянин України зобов’язаний подати зазначені документи не пізніше ніж через місяць з дня настання події, після якої тимчасове посвідчення підлягає обміну.

24. Обмін тимчасового посвідчення здійснюється в порядку, встановленому для його первинного оформлення і видачі (з поверненням тимчасового посвідчення, що підлягає обміну), в разі:

1) зміни інформації, внесеної до тимчасового посвідчення (крім додаткової змінної інформації);

2) виявлення помилки в інформації, внесеній до тимчасового посвідчення;

3) непридатності тимчасового посвідчення для подальшого використання.

25. Рішення про обмін тимчасового посвідчення, яке було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, та видачу нового тимчасового посвідчення приймається територіальним органом ДМС, а за кордоном — консульською посадовою особою за результатами ідентифікації громадянина України виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

26. Для оформлення тимчасового посвідчення замість втраченого або викраденого громадянин України подає:

1) заяву про оформлення тимчасового посвідчення у зв’язку з його втратою або викраденням;

2) заяву-анкету;

3) витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення тимчасового посвідчення);

4) довідку компетентного органу держави, в якій втрачено або викрадено тимчасове посвідчення (для прийняття рішення про переоформлення тимчасового посвідчення замість втраченого або викраденого за кордоном).

Територіальні органи ДМС чи закордонна дипломатична установа України приймають зазначені у цьому пункті документи від громадянина України за умови пред’явлення ним паспортного документа або документа, що його замінює та посвідчує особу.

27. Про втрату або викрадення тимчасового посвідчення на території України громадянин України зобов’язаний негайно повідомити найближчому територіальному органу ДМС, а у разі викрадення — також органу внутрішніх справ. Про втрату або викрадення тимчасового посвідчення за кордоном громадянин України зобов’язаний повідомити компетентному органу іноземної держави та найближчій закордонній дипломатичній установі України.

28. Територіальний орган ДМС, закордонна дипломатична установа України, які в установленому законодавством порядку отримали повідомлення про втрату або викрадення тимчасового посвідчення, протягом доби інформують про це Адміністрацію Держприкордонслужби.

29. Замість втраченого або викраденого тимчасового посвідчення територіальний орган ДМС (у разі проживання громадянина України в Україні) чи закордонна дипломатична установа України (у разі постійного проживання громадянина України за кордоном) після встановлення факту видачі раніше такого тимчасового посвідчення громадянинові України, який заявив про його втрату або викрадення, оформлює та видає нове тимчасове посвідчення.

30. Якщо громадянин України, який заявив про втрату або викрадення тимчасового посвідчення, знайшов його, він зобов’язаний протягом доби здати знайдене тимчасове посвідчення для знищення найближчому територіальному органу ДМС, а за кордоном — найближчій закордонній дипломатичній установі України. 

31. У разі повідомлення громадянином України про втрату або викрадення тимчасового посвідчення територіальний орган ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України приймають рішення про видачу такому громадянинові на час оформлення нового тимчасового посвідчення довідки встановленого МВС та МЗС зразка.

32. Рішення про переоформлення тимчасового посвідчення замість втраченого або викраденого посвідчення, яке було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, приймається територіальним органом ДМС, а за кордоном — закордонною дипломатичною установою України за результатами ідентифікації громадянина України. Ідентифікація громадянина України здійснюється виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

33. Під час видачі тимчасового посвідчення проводиться перевірка персональних даних громадянина України, на ім’я якого оформлено тимчасове посвідчення, шляхом зчитування інформації з безконтактного електронного носія.

Підстави для відмови у видачі
тимчасового посвідчення 

34. Територіальний орган ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України мають право відмовити у видачі тимчасового посвідчення у разі, коли:

1) стосовно видачі тимчасового посвідчення звернувся громадянин України, який не досяг шістнадцятирічного віку, або представник громадянина України, який не має документального підтвердження повноважень на отримання тимчасового посвідчення;

2) громадянином України вже отримано тимчасове посвідчення, яке є дійсним на день звернення (крім випадків обміну, видачі посвідчення  замість втраченого або викраденого);

3) громадянином України не надано усіх документів та інформації, необхідної для оформлення і видачі тимчасового посвідчення;

4) дані, отримані з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру, не підтверджують інформацію, надану громадянином України.

35. Рішення про відмову у видачі тимчасового посвідчення приймається за наявності в територіальному органі ДМС, а за кордоном — закордонній дипломатичній установі України інформації про існування підстав, зазначених у цьому Порядку.

36. У рішенні про відмову у видачі тимчасового посвідчення, яке доводиться до відома громадянина України у порядку і строки, встановлені законодавством, повинні бути зазначені підстави відмови. Громадянин України має право звернутися до територіального органу ДМС, а за кордоном — до закордонної дипломатичної установи України з повторною заявою у разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з якими йому було відмовлено у видачі тимчасового посвідчення.

Повернення державі, вилучення, знищення
або тимчасове затримання тимчасового посвідчення

37. За наявності підстав, зазначених у цьому Порядку, раніше видане тимчасове посвідчення підлягає поверненню державі, знищенню, а також тимчасовому затриманню або вилученню.

38. Тимчасове посвідчення здається до територіального органу ДМС за місцем проживання громадянина України в Україні, а в разі постійного проживання за кордоном — до закордонної дипломатичної установи України одночасно з документом, що підтверджує припинення особою іноземного громадянства, або з декларацією про відмову від іноземного громадянства, а особі видається довідка про реєстрацію особи громадянином України для подальшого оформлення паспорта громадянина України чи паспорта громадянина України для виїзду за кордон.

39. Особа, стосовно якої громадянство України припинено відповідно до Закону України “Про громадянство України”, зобов’язана у порядку та в строки, встановлені законодавством про громадянство України, повернути тимчасове посвідчення територіальному органу ДМС, що здійснив його оформлення та видачу, а якщо така особа проживає за кордоном, — закордонній дипломатичній установі України.

40. Тимчасове посвідчення може бути тимчасово затримано чи вилучено у випадку використання його для вчинення злочину або виявлення у ньому підробки, а також у випадках припинення громадянства України. Тимчасове затримання або вилучення тимчасового посвідчення у таких випадках здійснюється судом, органами прокуратури, внутрішніх справ, служби безпеки, Державної прикордонної служби, уповноваженими на те посадовими особами територіального органу ДМС, а за кордоном — закордонною дипломатичною установою України.

41. Втрачене або визнане недійсним тимчасове посвідчення не повертається громадянинові України, а надсилається до територіального органу ДМС, що його видав, а в разі видачі тимчасового посвідчення за кордоном — до закордонної дипломатичної установи України для знищення. 

42. Вилучене тимчасове посвідчення, якщо інше не встановлено законодавством, повертається територіальному органу ДМС, що його видав, з повідомленням про причину вилучення, а в разі видачі тимчасового посвідчення за кордоном — закордонній дипломатичній установі України. 

43. Територіальний орган ДМС, що видав тимчасове посвідчення, а в разі видачі його за кордоном — закордонна дипломатична установа України на підставі наявних документів приймають рішення про його тимчасове зберігання, знищення або повернення громадянинові України, якому його оформлено.

44. У разі порушення кримінальної справи у зв’язку з підробкою чи використанням тимчасового посвідчення для вчинення злочину або стосовно його пред’явника таке тимчасове посвідчення може бути долучено до кримінальної справи, про що інформується територіальний орган ДМС, що його видав, а в разі видачі тимчасового посвідчення за кордоном — закордонна дипломатична установа України.

45. Порядок зберігання тимчасових посвідчень встановлює МВС та МЗС.

46. Тимчасове посвідчення вважається недійсним та знищується у разі:

1) коли воно підлягає обміну у зв’язку із зміною прізвища, імені та по батькові;

2) встановлення розбіжностей у записах (невідповідність записів, зроблених у тимчасовому посвідченні, записам в інших документах);

3) непридатності тимчасового посвідчення для подальшого використання;

4) коли громадянство особи, якій було видано таке посвідчення, припинено;

5) коли посвідчення знайдено, а замість нього видано нове; 

6) смерті громадянина України, якому було видано таке посвідчення;

7) зіпсуття його під час заповнення;

8) оформлення його з порушенням вимог законодавства.

47. У разі оформлення тимчасового посвідчення з порушенням вимог законодавства керівник територіального органу ДМС, а у разі оформлення його за кордоном — закордонна дипломатична установа України проводять службове розслідування, за результатами якого складається висновок у двох примірниках, який надсилається відповідно до ДМС або МЗС для затвердження керівником відповідного структурного підрозділу. Перший примірник затвердженого висновку зберігається відповідно в ДМС та МЗС, другий — у територіальному органі ДМС та закордонній дипломатичній установі України.

48. Недійсні тимчасові посвідчення знищуються та списуються територіальним органом ДМС, а за кордоном — закордонною дипломатичною  установою України, які їх оформили та видали.

49. Списання та знищення недійсних тимчасових посвідчень здійснюється комісією у складі не менше трьох посадових осіб територіального органу ДМС, а за кордоном — закордонною дипломатичною  установою України. Комісія складає акт про списання та знищення недійсних тимчасових посвідчень у трьох примірниках.

50. Акт про списання та знищення недійсних тимчасових посвідчень, складається щомісяця.

51. Тимчасові посвідчення, вилучені територіальними органами ДМС, а за кордоном — закордонною дипломатичною установою України знищуються щомісяця згідно з актом про знищення тимчасового посвідчення. Територіальний орган ДМС, а за кордоном — закордонна дипломатична установа України проставляють відмітку про факт знищення тимчасового посвідчення в базі даних Головного обчислювального центру Реєстру та інформують про це територіальний орган ДМС або закордонну дипломатичну установу України, що видали тимчасове посвідчення.

52. У разі оформлення громадянину України в установленому законом порядку довідки про реєстрацію особи громадянином України тимчасове посвідчення вилучається та анулюється, після чого списується та знищується. 

Оскарження та перегляд рішень про відмову 
в оформленні, видачі тимчасового посвідчення, 
 його тимчасове затримання та вилучення

53. Рішення про відмову в оформленні, видачі тимчасового посвідчення, його тимчасове затримання та вилучення може бути оскаржено громадянином України в адміністративному порядку або до суду.

54. Під час повторного розгляду клопотання про видачу тимчасового посвідчення громадянинові України, якому було тимчасово відмовлено у його видачі, раніше подані ним документи беруться до уваги, якщо підтверджується, що зазначені в них відомості залишилися без змін.

55. За наявності підстав ДМС має право скасувати рішення, прийняте її територіальним органом, надіслати документи для повторного розгляду (у разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі нове рішення.

У разі вчинення зазначених дій за кордоном МЗС за наявності підстав має право скасувати прийняте закордонною дипломатичною установою України рішення та надіслати документи для повторного розгляду (у разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі інше рішення.

56. У разі оскарження громадянином України рішення про відмову в оформленні та видачі тимчасового посвідчення остаточне рішення приймає ДМС, а в разі постійного чи тимчасового перебування громадянина України за кордоном — МЗС.

Інформація про результати розгляду скарги доводиться ДМС чи МЗС до відома громадянина України в установлений законодавством строк.

Заповнення тимчасового посвідчення

57. До тимчасового посвідчення вноситься така інформація:
назва держави;

назва документа;

тип документа;

код держави;

номер документа;

ім’я особи;

громадянство;

дата народження;

унікальний номер запису в Реєстрі;

стать;

місце народження;

дата видачі;

дата закінчення строку дії документа;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код);

місце проживання;

відцифрований образ обличчя особи;

відцифрований підпис особи.

58. У тимчасовому посвідченні ім’я особи вноситься українською мовою та через скісну риску — латинськими літерами відповідно до правил транслітерації.

59. На письмове прохання особи ім’я може бути зазначено у тимчасовому посвідченні латинськими літерами відповідно до його написання у документах, виданих компетентними органами іноземної держави. Відображення імені такої особи українською мовою здійснюється у зворотному порядку.

60. Якщо за звичаями національної меншини, до якої належить особа, прізвище або по батькові не є складовими імені, то у тимчасовому посвідченні на підставі письмової заяви особи зазначаються лише складові імені.

61. Найменування полів для внесення інформації про особу та реквізитів на сторінці даних тимчасового посвідчення заповнюються українською та англійською мовами.

62. Сторінка даних тимчасового посвідчення заповнюється згідно з вимогами ІКАО Doc 9303. 

63. На сторінку даних тимчасового посвідчення дані вносяться способом лазерного гравіювання. Висота літер становить до 3 міліметрів з горизонтальною щільністю друкування не більш як 15 знаків на 25,4 міліметра (у машинозчитуваній зоні — шрифтом розміру 1 з горизонтальною щільністю 10 знаків на 25,4 міліметра).

64. Заповнення даних здійснюється з дотриманням таких вимог:

	Елементи даних
	Назва поля
	Заповнення елементів даних
	Максимальна кількість знаків

	Назва документа
	Тимчасове посвідчення громадянина України
	ТИМЧАСОВЕ ПОСВІДЧЕННЯ ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ / TEMPORARY CERTIFICATE OF A CITIZEN OF UKRAINE 
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	Тип/ Type
	РТ 
	2
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	3

	Номер документа
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	зазначається номер виданого тимчасового посвідчення
	8

	Ім’я
	Ім’я/Given names
	зазначаються прізвище, ім’я та по батькові 
	змінна

	Громадянство
	Громадянство/ Nationality Citizenship
	УКРАЇНА/UKRAINE
	15

	Дата народження
	Дата народження/ Date of birth
	зазначається дата народження
	13

	Унікальний номер запису в Реєстрі
	Запис №/

Record No
	зазначається унікальний номер запису в Реєстрі
	10

	Стать
	Стать/Sex
	зазначається стать
	3

	Місце народження
	Місце народження/ Place of birth 
	зазначається місце народження 
	змінна

	Дата видачі документа
	Дата видачі документа/ Date of issue
	зазначається дата видачі тимчасового посвідчення
	13

	Орган, що видав документ
	Орган, що видав/ Authority
	зазначається код територіального органу ДМС або закордонної дипломатичної установи України, що видали тимчасове посвідчення
	4

	Місце проживання
	Місце проживання/ Place of residence
	зазначається місце проживання 
	змінна

	Дата закінчення строку дії документа
	Дійсний до/ Date of expiry
	зазначається дата закінчення строку дії тимчасового посвідчення
	13

	Відцифрова-ний образ обличчя особи
	
	відцифрований образ обличчя громадянина України
	

	Відцифрова-ний підпис особи
	Підпис пред’явника/ Signature of the holder
	відцифрований підпис громадянина України
	


65. До безконтактного електронного носія, який імплантовано у тимчасове посвідчення, що відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації в Україні, вносяться:

1) інформація, що міститься на сторінці даних тимчасового посвідчення;

2) додаткова змінна інформація (про місце реєстрації, про сімейний стан, додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук);

3) основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи);

4) дані щодо забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії, згідно з вимогами IКАО.
Додаткова змінна інформація вноситься до безконтактного електронного носія, який імплантовано у тимчасове посвідчення, виключно за письмовим клопотанням заявника.

Інформація вноситься до безконтактного електронного носія згідно з вимогами IКАО Doc 9303.

66. До тимчасового посвідчення, виданого особі, яку в установленому законом порядку визнано недієздатною, відцифрований підпис не вноситься, а до посвідчення, виданого особі з фізичними вадами, — вноситься за її бажанням.

67. Дата зазначається таким чином:
1) день — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких робиться пробіл;

2) місяць — першими трьома літерами назви місяця українською мовою і через скісну риску — першими трьома літерами назви місяця англійською мовою:

	січень — СІЧ/JAN 
	

	лютий — ЛЮТ/FEB 
	

	березень — БЕР/MAR 
	

	квітень — КВІ/APR 
	

	травень — ТРА/MAY 
	

	червень — ЧЕР/JUN 
	

	липень — ЛИП/JUL 
	

	серпень — СЕР/AUG 
	

	вересень — ВЕР/SEP 
	

	жовтень — ЖОВ/OCT 
	

	листопад — ЛИС/NOV 
	

	грудень — ГРУ/DEC 
	


3) рік — двома останніми цифрами року, перед якими робиться пробіл.

Якщо дату народження або якусь її частину не встановлено, проставляються відповідно позначки “XX” — для дня чи року, “XXX” — для місяця, “XX XXX XX” — для дня, місяця і року.
68. У разі народження особи в Україні відомості про місце її народження вносяться до тимчасового посвідчення (назва Автономної Республіки Крим, області з проставлянням літер “ОБЛ.”, назва обласного центру, мм. Києва та Севастополя — літери “м.”) українською мовою, а через скісну риску зазначається трилітерний код країни.

Для осіб, що народилися за кордоном, відомості про місце народження вносяться відповідно до документа, що посвідчує факт реєстрації народження, паспортного документа або документа, що його замінює та посвідчує особу, з обов’язковим зазначенням країни народження та через скісну риску — трилітерного коду країни.

Коди країн зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

69. Орган, що видав тимчасове посвідчення, у разі оформлення такого посвідчення заявникам, які постійно проживають в Україні, позначається чотиризначним числом, в якому перші дві цифри означають регіональний код (код Автономної Республіки Крим, області чи міста) відповідно до державного класифікатора ДК 014-97 “Класифікатор об’єктів адміністративно-територіального устрою України”, а останні дві цифри — код територіального органу ДМС, а у разі оформлення громадянам України, які постійно проживають за кордоном, — цифрою, яка позначає орган, що оформив документ (“1” — Міністерство закордонних справ, “2” — дипломатичне представництво України, “3—9” — консульська установа України), трилітерним кодом країни перебування цього органу (відповідно до міжнародного стандарту ДСТУ ISO 3166-95) і його порядковим номером у державі перебування.

Установлюються такі коди регіонів України:

	Автономна Республіка Крим 
	01

	Область: 
	

	Вінницька 
	05

	Волинська 
	07

	Дніпропетровська 
	12

	Донецька 
	14

	Житомирська 
	18

	Закарпатська 
	21

	Запорізька 
	23

	Івано-Франківська 
	26

	Київська 
	32

	Кіровоградська 
	35

	Луганська 
	44

	Львівська 
	46

	Миколаївська 
	48

	Одеська 
	51

	Полтавська 
	53

	Рівненська 
	56

	Сумська 
	59

	Тернопільська 
	61

	Харківська 
	63

	Херсонська 
	65

	Хмельницька 
	68

	Черкаська 
	71

	Чернівецька 
	73

	м. Київ 
	80

	м. Севастополь 
	85.


Коди територіальних органів ДМС, що оформили та видали тимчасове посвідчення, встановлюються ДМС, а закордонних дипломатичних установ України — МЗС.
70. Для заповнення значення елемента даних “Унікальний номер запису в Реєстрі” використовуються цифри від нуля до дев’яти (зазначається унікальний номер запису в базі даних Реєстру).
71. Елемент ідентифікації (відцифрований образ обличчя особи та відцифрований підпис особи) вноситься на сторінку даних згідно з вимогами IКАО Doc 9303, ДСТУ 1303-94.

72. Заповнення машинозчитуваної зони тимчасового посвідчення здійснюється згідно з вимогами IКАО Doc 9303.

____________________

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р. № 185

ПОРЯДОК
централізованого оформлення, видачі,
обміну, пересилання, вилучення, повернення
державі, знищення посвідчення водія

Загальна частина

1. Посвідчення водія є документом, що посвідчує особу та її спеціальний статус у частині підтвердження права його власника на керування транспортними засобами.

2. Кожний громадянин, який досяг визначеного Законом України “Про дорожній рух” віку, не має медичних протипоказань та пройшов повний курс навчання за відповідними програмами, може в установленому порядку отримати право на керування транспортними засобами відповідної категорії.

3. Посвідчення водія на право керування транспортними засобами категорії А, А1, В та В1 дійсне протягом 20 років, для всіх інших категорій — протягом 10 років з дати його видачі підрозділами Державтоінспекції.

4. Посвідчення водія виготовляється у формі картки, що містить безконтактний електронний носій.

5. Централізоване оформлення, виготовлення та видача громадянинові посвідчення водія здійснюється підрозділами Державтоінспекції незалежно від місця його проживання в Україні у взаємодії з Головним обчислювальним центром Єдиного державного демографічного реєстру (далі — Головний обчислювальний центр Реєстру) та державним підприємством “Державний центр персоналізації документів” (далі —Центр).

6. Порядок взаємодії підрозділів Державтоінспекції з Центром встановлюється шляхом укладення договору згідно з вимогами статті 4 Закону України “Про захист персональних даних”.

7. Керівник підрозділу Державтоінспекції визначає працівників, які заповнюють заяву-анкету та на яких згідно з їх службовими обов’язками покладаються функції із заповнення, оформлення та видачі документів, що посвідчують особу або спеціальний статус особи.

8. До заяви-анкети вносяться такі відомості (персональні дані) про особу, на ім’я якої оформлюється посвідчення водія:

1) на лицьовому боці:

відцифрований образ обличчя особи;

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (далі — Реєстр);

прізвище, ім’я та по батькові;

стать;

дата народження;

місце народження (держава, область, район/місто, селище/село);

дані про реєстрацію місця проживання із зазначенням адреси (найменування адміністративно-територіальної одиниці, вулиця, номер будинку, корпусу, квартири);

серія, номер, дата видачі документа, на підставі якого оформлюється посвідчення водія;

номер контактного телефону;

дата заповнення заяви-анкети;

відцифрований підпис особи;

підпис керівника підрозділу Державтоінспекції, а у разі його 
відсутності — особи, яка виконує обов’язки керівника;

2) на зворотному боці:

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника підрозділу Державтоінспекції, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з передачі персональних даних фізичної особи, на ім’я якої оформлюються документи, що посвідчують особу або спеціальний статус особи, для їх перевірки;

номер оформленого посвідчення водія;

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника підрозділу Державтоінспекції, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з оформлення та видачі документів, що посвідчують особу або спеціальний статус особи;

підпис заявника із зазначенням дати отримання посвідчення водія.

9. Зазначені у заяві-анкеті відомості (персональні дані) передаються від вузлів місцевого рівня Державної інформаційної системи реєстраційного обліку фізичних осіб та їх документування (далі — ДІС) до Головного обчислювального центру Реєстру захищеними каналами зв’язку з обов’язковим дотриманням вимог до обробки персональних даних, визначених законом.

10. Між вузлами місцевого рівня ДІС, Головним обчислювальним центром Реєстру і Центром персональні дані, згруповані в спеціальні файли, що містять графічні та текстові дані, передаються захищеними каналами зв’язку.

11. Головний обчислювальний центр Реєстру проводить автоматизовану перевірку, накопичення та збереження даних, отриманих з вузлів ДІС, встановлює їх унікальність, формує набори даних для виготовлення посвідчення водія та передає їх до Центру, який здійснює персоналізацію посвідчення водія та вносить до безконтактного електронного носія дані зони візуальної перевірки посвідчення водія, біометричні параметри особи, а також дані щодо забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії, згідно з вимогами ІКАО.

12. Відомості (персональні дані), внесені до заяви-анкети, зберігаються в електронному вигляді у Головному обчислювальному центрі Реєстру. При цьому Головний обчислювальний центр Реєстру забезпечує накопичення змін інформації в хронологічному порядку, а Резервний обчислювальний центр Реєстру забезпечує надійність збереження інформації центральної бази даних Реєстру шляхом її дублювання.

13. Виготовлені Центром посвідчення водія надсилаються підрозділу Державтоінспекції або особі на підставі її письмової заяви у порядку, встановленому законодавством.

14. Посвідчення водія видається підрозділом Державтоінспекції у строк до п’яти робочих днів з дня подання особою необхідних документів після прийняття таким підрозділом рішення про його виготовлення та видачу особі.

15. За оформлення посвідчення водія (у тому числі замість втраченого або викраденого) та його обмін справляється державне мито у порядку та в розмірах, визначених законодавством.

16. Сплата державного мита підтверджується відповідним документом, що додається до заяви-анкети.

17. У разі коли у посвідченні водія допущено помилку в інформації, така інформація підлягає виправленню, а посвідчення — обміну. У такому разі державне мито за обмін посвідчення водія не справляється.

18. Особа повинна надійно зберігати оформлене та видане на її ім’я посвідчення водія.

Оформлення, видача та обмін 
посвідчення водія

19. Оформлення, видача та обмін посвідчення водія здійснюється особі за умови, що вона не має медичних протипоказань, закінчила підготовку, перепідготовку водіїв транспортних засобів за відповідними програмами в акредитованих Державтоінспекцією закладах (далі — заклади), про що отримала свідоцтво про закінчення закладу, склала іспит в реєстраційно-екзаменаційному підрозділі Державтоінспекції.

20. Для оформлення та видачі посвідчення водія особа подає:

1) паспорт громадянина України або документ, що його замінює;

2) картку водія або документ, що підтверджує факт видачі посвідчення водія;

3) свідоцтво про закінчення закладу (у разі отримання посвідчення водія вперше або відкриття в посвідченні водія вищої категорії);

4) оригінал та копію документів про зміну особистих даних особи (у разі зміни особою прізвища, імені та по батькові, року народження, місця народження тощо);

5) посвідчення водія (у разі наявності);

6) медичну довідку встановленого зразка про придатність до керування транспортним засобом відповідної категорії;

7) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.

21. Після заповнення заяви-анкети (введення персональних даних фізичної особи, на ім’я якої здійснюється оформлення посвідчення водія) працівник підрозділу Державтоінспекції друкує та надає її особі для перевірки правильності внесених до заяви-анкети персональних даних. 

Після зазначеної перевірки особа власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети персональних даних фізичної особи, на ім’я якої здійснюється оформлення посвідчення водія.

22. Оригінали документів повертаються особі після прийняття заяви-анкети до розгляду.

23. Рішення про видачу посвідчення водія приймається підрозділом Державтоінспекції виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

24. Для обміну посвідчення водія особа подає:

1) заяву-анкету;

2) паспорт громадянина України або документ, що посвідчує особу та підтверджує її громадянство;

3) картку водія або документ, що підтверджує факт видачі посвідчення водія;

4) свідоцтво про закінчення закладу (у разі відкриття в посвідченні водія вищої категорії) або довідку про проходження двадцятигодинних курсів навчання керування на відповідному транспортному засобі у закладах (у разі відкриття в посвідченні водія нижчої категорії);

5) документи, що підтверджують виникнення подій (обставин), у зв’язку з якими посвідчення водія підлягає обміну;

6) посвідчення водія, що підлягає обміну;

7) документ, що підтверджує керування транспортним засобом (у разі потреби);

8) медичну довідку встановленого зразка про придатність до керування транспортним засобом відповідної категорії;

9) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.

У разі виникнення подій (обставин), у зв’язку з якими посвідчення водія підлягає обміну, особа зобов’язана подати зазначені документи протягом 10 робочих днів з дати виникнення таких подій (обставин) для обміну посвідчення водія.

25. Обмін посвідчення водія здійснюється у порядку, встановленому для його первинного оформлення (з поверненням посвідчення водія, що підлягає обміну), в разі:

1) зміни інформації, внесеної до посвідчення водія (крім додаткової змінної інформації);

2) виявлення помилки в інформації, внесеній до посвідчення водія;

3) непридатності посвідчення водія для подальшого використання.

26. Рішення про обмін посвідчення водія, яке було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, та видачу нового посвідчення водія приймається підрозділом Державтоінспекції за результатами ідентифікації особи виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

27. Обмін посвідчення водія здійснюється незалежно від зареєстрованого місця проживання особи за умови подання нею картки водія або довідки з реєстраційно-екзаменаційного підрозділу Державтоінспекції про підтвердження факту видачі посвідчення водія.

28. Для оформлення посвідчення водія замість втраченого або викраденого особа подає:

1) заяву про оформлення посвідчення водія у зв’язку з його втратою або викраденням;

2) заяву-анкету;

3) паспорт громадянина України або документ, що посвідчує особу та підтверджує її громадянство;

4) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.

29. Про втрату або викрадення посвідчення водія на території України особа зобов’язана негайно повідомити найближчому підрозділу Державтоінспекції, а у разі викрадення — також органу внутрішніх справ. Про втрату або викрадення посвідчення водія за кордоном особа зобов’язана повідомити компетентним органам іноземної держави та найближчій закордонній дипломатичній установі України.

30. Підрозділ Державтоінспекції, закордонна дипломатична установа України, які отримали повідомлення про втрату або викрадення посвідчення водія, протягом доби інформують про це Адміністрацію Держприкордонслужби.

31. Замість втраченого або викраденого посвідчення водія підрозділ Державтоінспекції після встановлення факту видачі раніше такого посвідчення водія особі, яка заявила про його втрату або викрадення, оформлює та видає нове посвідчення водія.

32. Якщо особа, яка заявила про втрату або викрадення посвідчення водія, знайшла його, вона зобов’язана протягом доби здати знайдене посвідчення водія для знищення найближчому підрозділу Державтоінспекції, а в разі втрати або викрадення за кордоном — найближчій закордонній дипломатичній установі України.

33. У разі повідомлення особою про втрату або викрадення посвідчення водія підрозділ Державтоінспекції приймає рішення про видачу такій особі на час оформлення нового посвідчення водія довідки встановленого МВС зразка.

34. Рішення про переоформлення посвідчення водія замість втраченого або викраденого посвідчення водія, яке було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, приймається підрозділом Державтоінспекції за результатами ідентифікації особи. Ідентифікація особи здійснюється на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

35. Під час видачі посвідчення водія проводиться перевірка персональних даних особи, на ім’я якої оформлено посвідчення водія, шляхом зчитування інформації з безконтактного електронного носія.

Підстави для відмови у 
видачі посвідчення водія

36. Підрозділ Державтоінспекції має право відмовити особі у видачі посвідчення водія у разі, коли:

1) стосовно видачі посвідчення водія звернулась особа, яка не досягла шістнадцятирічного віку, або представник особи, який не має документального підтвердження на отримання посвідчення водія;

2) особою вже отримано посвідчення водія, яке є дійсним на день звернення (крім випадків обміну, видачі посвідчення водія замість втраченого або викраденого);

3) особою не надано всіх документів та інформації, необхідних для оформлення і видачі посвідчення водія;

4) дані, отримані з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру, не підтверджують інформацію, надану особою.

37. Рішення про відмову у видачі посвідчення водія приймається за наявності в підрозділі Державтоінспекції інформації про існування підстав, визначених законодавством з урахуванням особливостей, передбачених цим Порядком.

38. У рішенні про відмову у видачі посвідчення водія, яке доводиться до відома особи у порядку і строки, встановлені законодавством, повинні бути зазначені підстави для відмови. Особа має право звернутися до департаменту Державтоінспекції з повторною заявою у разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з виникненням яких їй було відмовлено у видачі посвідчення водія.

Повернення державі, 
тимчасове вилучення або 
знищення посвідчення водія

39. За наявності зазначених у цьому Порядку підстав з урахуванням особливостей, установлених законодавством про дорожній рух, раніше видане посвідчення водія підлягає поверненню державі, тимчасовому вилученню, а також знищенню.

40. У разі закінчення строку дії посвідчення водія або смерті особи посвідчення водія повертається підрозділу Державтоінспекції, що здійснив його оформлення та видачу, а якщо така особа проживала за кордоном, — закордонній дипломатичній установі України.

41. Забороняється вилучення в особи посвідчення водія, крім випадків, передбачених законом, зокрема забороняється взяття посвідчення водія у заставу.

42. У разі використання особою посвідчення водія з метою вчинення злочину на території України чи за кордоном, підроблення або в інших випадках, передбачених законами, підрозділи Державтоінспекції мають право вилучити таке посвідчення водія.

43. Посвідчення водія підлягає вилученню у порядку, встановленому законодавством.

44. Порядок зберігання посвідчень водія встановлюється МВС.

45. Посвідчення водія визнається недійсним та знищується у разі:

1) коли воно підлягає обміну у зв’язку із зміною прізвища, імені та по батькові;

2) встановлення розбіжностей у записах (невідповідність записів, зроблених у посвідченні водія, записам в інших документах);

3) непридатності посвідчення водія для подальшого використання;

4) коли посвідчення водія знайдено, а замість нього видано нове;

5) смерті особи, якій було видано посвідчення водія;

6) зіпсуття під час заповнення;

7) оформлення з порушенням вимог законодавства.

46. У разі оформлення посвідчення водія з порушенням вимог законодавства керівник підрозділу Державтоінспекції проводить службове розслідування, за результатами якого складається висновок у двох примірниках, який надсилається до департаменту Державтоінспекції для затвердження керівником департаменту Державтоінспекції. Перший примірник затвердженого висновку зберігається в департаменті Державтоінспекції, другий — у підрозділі Державтоінспекції.

47. Недійсні посвідчення водія списуються та знищуються підрозділом Державтоінспекції, який оформив і видав їх.

48. Списання та знищення недійсних посвідчень водія здійснюється комісією у складі не менше трьох посадових осіб підрозділу Державтоінспекції, яка складає акт про списання та знищення недійсних посвідчень водія у трьох примірниках.

49. Акт про списання та знищення недійсних посвідчень водія складається щомісяця. 

50. Посвідчення водія, вилучені підрозділом Державтоінспекції, знищуються щомісяця згідно з актом про знищення посвідчень водія. Підрозділ Державтоінспекції проставляє відмітку про факт знищення посвідчення водія в базі даних Головного обчислювального центру Реєстру та інформує про це підрозділ Державтоінспекції, що видав посвідчення водія.

51. Після оформлення особі нового посвідчення водія його попереднє посвідчення вилучається та анулюється, після чого списується та знищується.

Оскарження та перегляд рішень про відмову 
в оформленні, видачі посвідчення водія, 
його тимчасове вилучення

52. Рішення про відмову в оформленні, видачі посвідчення водія, його тимчасове вилучення може бути оскаржено особою в адміністративному порядку або до суду.

53. Під час розгляду повторного клопотання про видачу посвідчення водія особі, якій було тимчасово відмовлено у його видачі, раніше подані нею документи беруться до уваги, якщо підтверджується, що зазначені в них відомості залишилися без змін.

54. За наявності підстав департамент Державтоінспекції має право скасувати рішення, прийняте підрозділом Державтоінспекції, надіслати матеріали для повторного розгляду (у разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі нове рішення.

55. У разі оскарження особою рішення про відмову в оформленні, видачі посвідчення водія остаточне рішення щодо оформлення та видачі посвідчення водія приймає департамент Державтоінспекції. Інформація про результати розгляду скарги доводиться департаментом Державтоінспекції до відома особи в установлений законодавством строк.

Заповнення посвідчення водія

56. На лицьовому боці посвідчення водія інформація розміщується в такій послідовності:

назва держави;

назва документа;

ім’я особи;

дата і місце народження;

дата видачі;

дата закінчення строку дії;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код);

серія і номер документа;

відцифрований підпис особи;

категорія;

особливі відмітки.

У лівій частині лицьового боку посвідчення водія розміщується відцифрований образ обличчя особи.

57. У лівій частині зворотного боку посвідчення водія друкуються номери та назви полів відповідно до інформації, що вноситься на лицьовому боці посвідчення водія, та зазначається така інформація:

ім’я особи;

дата і місце народження;

дата видачі документа;

дата закінчення строку дії документа;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код);

серія і номер документа;

відцифрований підпис особи;

категорія;

“Категорія діє з”;

“Категорія діє до”;

обмеження.

У верхній лівій частині на зворотному боці посвідчення водія зазначається одномірний штрих-код.

У нижній частині на зворотному боці посвідчення водія зазначається унікальний номер запису в Реєстрі.

У правій частині на зворотному боці посвідчення водія друкується таблиця, в якій зазначаються категорії транспортних засобів з піктограмами та інформація про категорії транспортних засобів, право на керування якими підтверджує посвідчення водія, строки дії категорії та обмеження.

58. Назва держави і назва документа зазначаються українською, російською, англійською та французькою мовами. Інформація про прізвище та ім’я особи зазначається українською мовою та латинськими літерами. Всі інші написи у посвідченні водія зазначаються українською та англійською мовами.

59. Ім’я особи, місце її народження зазначаються у посвідченні водія українською мовою та латинськими літерами відповідно до правил транслітерації.

60. На письмове прохання особи ім’я може бути зазначено у посвідченні водія латинськими літерами відповідно до його написання у документах, виданих компетентними органами іноземної держави. Відображення імені такої особи українською мовою здійснюється у зворотному порядку.

61. Якщо за звичаями національної меншини, до якої належить особа, прізвище або по батькові не є складовими імені, у посвідченні водія на підставі письмової заяви особи зазначаються лише складові імені.

62. Найменування полів для внесення інформації про особу та реквізитів у зоні візуальної перевірки посвідчення водія заповнюються українською та англійською мовами.

63. Заповнення даних здійснюється з дотриманням таких вимог:

	Елементи даних
	Назва поля
	Заповнення елементів даних в документі
	Максимальна кількість знаків

	Назва документа
	
	ПОСВІДЧЕННЯ ВОДІЯ

ВОДИТЕЛЬСКОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ

DRIVING LICENCE

PERMIS DE CONDUIRE 
	

	Ім’я особи
	Прізвище/Surname
	зазначається прізвище
	змінна

	
	Ім’я та по батькові/Given name(s)
	зазначаються ім’я та по батькові
	змінна

	Дата і місце народження
	Дата і місце народження/Date and place of birth 
	зазначаються дата і місце народження 
	змінна

	Дата видачі документа
	Дата видачі/Date of issue
	зазначається дата видачі посвідчення водія
	10

	Дата закінчення строку дії документа
	Дата закінчення строку дії /Expiry date
	зазначається дата закінчення строку дії посвідчення водія
	10

	Уповноважений суб’єкт, що видав документ (код)
	Назва установи, що видала посвідчення/Issuing authority
	зазначається підрозділ Державтоінспекції, що видав посвідчення водія
	змінна

	Серія і номер посвідчення
	Серія і номер/Licence number
	зазначається номер виданого посвідчення водія
	9

	Відцифрований образ обличчя особи
	
	відцифрований образ обличчя особи
	

	Відцифрований підпис особи
	Підпис власника/Holder’s signature
	відцифрований підпис особи
	

	Категорія
	Категорія/Category
	зазначається категорія
	змінна

	Категорія
	Категорія діє з/Category issuing date
	зазначається дата, з якої діє категорія
	10

	Категорія
	Категорія діє до/Category expiry
	зазначається дата, до якої діє категорія
	10

	Обмеження 
	Обмеження/
Restrictions
	зазначаються обмеження
	змінна

	Одномірний штрих-код
	
	зазначається одномірний штрих-код
	

	Унікальний номер запису в Реєстрі
	Запис №/Rec. №
	зазначається унікальний номер запису в Реєстрі
	10


64. До безконтактного електронного носія, який імплантовано у посвідчення водія, що відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації в Україні, вносяться:

1) дані зони візуальної перевірки посвідчення водія;

2) додаткова змінна інформація (про місце реєстрації, відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків); 

3) додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук);

4) основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи);

5) дані щодо забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії.

Додаткова змінна інформація вноситься до безконтактного електронного носія, який імплантовано у посвідчення водія, виключно за письмовим клопотанням особи.

65. До посвідчення водія, виданого особі, яку в установленому законом порядку визнано недієздатною, відцифрований підпис не вноситься, а до посвідчення водія, виданого особі з фізичними вадами, — вноситься за її бажанням.

66. Інформація вноситься до безконтактного електронного носія згідно з вимогами ISO/IEC 18013.

67. Дата зазначається таким чином:

1) день — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких ставиться крапка;

2) місяць — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких ставиться крапка;

3) рік — чотирма цифрами.

68. Якщо дату народження або якусь частину інформації про неї не встановлено, проставляються відповідно позначки “XX” — для дня, 
“XX” — для місяця, “ХXXХ” — для року, “ХX XX XXХХ” — для дня, місяця і року.

69. Місце народження зазначається таким чином:

1) у разі народження у мм. Києві та Севастополі або у містах обласного чи республіканського (Автономної Республіки Крим) значення — назва міста та країни зазначаються англійською мовою;

2) у разі народження в інших населених пунктах — назва населеного пункту, скорочена назва району, області (Автономної Республіки Крим) та назва країни зазначаються англійською мовою;

3) у разі народження за кордоном — зазначаються відомості згідно з документом, що посвідчує факт реєстрації народження особи, або паспортом з обов’язковим зазначенням країни народження та через скісну риску — трилітерного коду країни народження. 

Коди країн зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

70. Орган, що видав посвідчення водія, позначається чотиризначним числом, в якому перші дві цифри означають регіональний код (код Автономної Республіки Крим, області чи міста) відповідно до державного класифікатора ДК 014-97 “Класифікатор об’єктів адміністративно-територіального устрою України”, а останні дві цифри — код підрозділу Державтоінспекції, що оформив та видав таке посвідчення.

Установлюються такі коди регіонів України:

	Автономна Республіка Крим
	01

	Область:
	

	Вінницька
	05

	Волинська
	07

	Дніпропетровська
	12

	Донецька
	14

	Житомирська
	18

	Закарпатська
	21

	Запорізька
	23

	Івано-Франківська
	26

	Київська
	32

	Кіровоградська
	35

	Луганська
	44

	Львівська
	46

	Миколаївська 
	48

	Одеська 
	51

	Полтавська 
	53

	Рівненська 
	56

	Сумська 
	59

	Тернопільська
	61

	Харківська
	63

	Херсонська
	65

	Хмельницька
	68

	Черкаська
	71

	Чернівецька
	73

	Чернігівська
	74

	м. Київ
	80

	м. Севастополь
	85.


71. Коди підрозділів Державтоінспекції, що оформили та видали посвідчення водія, встановлюються МВС.

______________________
ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р. № 185

ПОРЯДОК
централізованого оформлення, видачі, обміну, пересилання,
вилучення, повернення державі, знищення посвідчення водія,
що не містить безконтактного електронного носія

Загальна частина

1. Посвідчення водія є документом, що посвідчує особу та її спеціальний статус у частині підтвердження права його власника на керування транспортними засобами.

2. Кожний громадянин, який досяг визначеного Законом України “Про дорожній рух” віку та відмовляється через свої релігійні переконання від отримання документа, що містить безконтактний електронний носій, не має медичних протипоказань та пройшов повний курс навчання за відповідними програмами, може в установленому порядку отримати право на керування транспортними засобами відповідної категорії.

3. Посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, на право керування транспортними засобами категорії А, А1, В та В1 дійсне протягом 20 років, для всіх інших категорій — протягом 10 років з дати його видачі підрозділами Державтоінспекції.
4. Посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, виготовляється у формі картки, що не містить безконтактного електронного носія.

5. Централізоване оформлення, виготовлення та видача посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, здійснюється підрозділами Державтоінспекції незалежно від місця проживання громадянина в Україні у взаємодії з Головним обчислювальним центром Єдиного державного демографічного реєстру (далі — Головний обчислювальний центр Реєстру) та державним підприємством “Державний центр персоналізації документів” (далі — Центр).

6. Порядок взаємодії підрозділів Державтоінспекції з Центром встановлюється шляхом укладення договору згідно з вимогами статті 4 Закону України “Про захист персональних даних”.

7. Керівник підрозділу Державтоінспекції визначає працівників, які заповнюють заяву-анкету та на яких згідно з їх службовими обов’язками покладаються функції із заповнення, оформлення та видачі документів, що посвідчують особу або спеціальний статус особи.
8. До заяви-анкети вносяться такі відомості (персональні дані) про особу, на ім’я якої оформлюється посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія:
1) на лицьовому боці:

відцифрований образ обличчя особи;

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (далі — Реєстр);

прізвище, ім’я та по батькові;

стать;

дата народження;

місце народження (держава, область, район/місто, селище/село);

дані про реєстрацію місця проживання із зазначенням адреси (найменування адміністративно-територіальної одиниці, вулиця, номер будинку, корпусу, квартири);

серія, номер, дата видачі документа, на підставі якого оформлюється таке посвідчення водія;

номер контактного телефону;

дата заповнення заяви-анкети;

відцифрований підпис особи;

підпис керівника підрозділу Державтоінспекції, а у разі його 
відсутності — особи, яка виконує його обов’язки;

2) на зворотному боці:

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника підрозділу Державтоінспекції, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції із здійснення передачі персональних даних фізичної особи, на ім’я якої оформлюються документи, що посвідчують особу або спеціальний статус особи для їх перевірки;

номер оформленого посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія;

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника підрозділу Державтоінспекції, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з оформлення та видачі документів, що посвідчують особу або спеціальний статус особи;

підпис заявника із зазначенням дати отримання такого посвідчення водія.

9. Зазначені у заяві-анкеті відомості (персональні дані) передаються від вузлів місцевого рівня Державної інформаційної системи реєстраційного обліку фізичних осіб та їх документування (далі — ДІС) до Головного обчислювального центру Реєстру захищеними каналами зв’язку з обов’язковим дотриманням вимог до обробки персональних даних, визначених законом.

10. Між вузлами місцевого рівня ДІС, Головним обчислювальним центром Реєстру і Центром персональні дані, згруповані в спеціальні файли, що містять графічні та текстові дані, передаються захищеними каналами зв’язку.

11. Головний обчислювальний центр Реєстру проводить автоматизовану перевірку, накопичення та збереження даних, отриманих з вузлів ДІС, встановлює їх унікальність, формує набори даних для виготовлення посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, та передає їх до Центру, який здійснює персоналізацію такого посвідчення водія.

12. Відомості (персональні дані), внесені до заяви-анкети, зберігаються в електронному вигляді у Головному обчислювальному центрі Реєстру. При цьому Головний обчислювальний центр Реєстру забезпечує накопичення змін інформації у хронологічному порядку, а Резервний обчислювальний центр Реєстру забезпечує надійність збереження інформації центральної бази даних Реєстру шляхом її дублювання.

13. Виготовлені Центром посвідчення водія, що не містять безконтактні електронні носії, надсилаються підрозділу Державтоінспекції або особі на підставі її письмової заяви у порядку, встановленому законодавством.

14. Посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, видається підрозділом Державтоінспекції у строк до п’яти робочих днів з дня подання особою необхідних документів після прийняття таким підрозділом рішення про його виготовлення та видачу особі.

15. За оформлення посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія (у тому числі замість втраченого або викраденого), його обмін справляється державне мито у порядку та в розмірах, визначених законодавством.

16. Сплата державного мита підтверджується відповідним документом, що додається до заяви-анкети.

17. У разі коли у посвідченні водія, що не містить безконтактного електронного носія, допущено помилку, така інформація підлягає виправленню, а посвідчення водія — обміну. У такому разі державне мито за обмін зазначеного посвідчення водія не справляється.

18. Особа повинна надійно зберігати оформлене та видане на її ім’я посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія.

Оформлення, видача та обмін посвідчення водія, 
що не містить безконтактного електронного носія
19. Оформлення, видача та обмін посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, здійснюється особі за умови, що вона не має медичних протипоказань, закінчила підготовку, перепідготовку водіїв транспортних засобів за відповідними програмами в акредитованих Державтоінспекцією закладах (далі — заклади), про що отримала свідоцтво про закінчення закладу, склала іспит в реєстраційно-екзаменаційному підрозділі Державтоінспекції.

20. Для оформлення та видачі посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, особа подає:

1) паспорт громадянина України або документ, що його замінює;

2) картку водія або документ, що підтверджує факт видачі посвідчення водія;

3) свідоцтво про закінчення закладу (у разі отримання посвідчення водія вперше або відкриття в посвідченні водія вищої категорії);

4) оригінал та копію документів про зміну особистих даних особи (у разі зміни особою прізвища, імені та по батькові, року народження, місця народження тощо);

5) медичну довідку встановленого зразка про придатність до керування транспортним засобом відповідної категорії;

6) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.

21. Після заповнення заяви-анкети (введення персональних даних фізичної особи, на ім’я якої здійснюється оформлення посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія) працівник підрозділу Державтоінспекції друкує та надає її особі для перевірки правильності внесених до неї персональних даних.

Після зазначеної перевірки особа власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети персональних даних особи, на ім’я якої здійснюється оформлення посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія.

22. Оригінали документів повертаються особі після прийняття заяви-анкети до розгляду.

23. Рішення про видачу посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, приймається підрозділом Державтоінспекції виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

24. Для обміну посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, особа подає:

1) заяву-анкету;

2) паспорт громадянина України або документ, що посвідчує особу та підтверджує її громадянство;

3) картку водія або документ, що підтверджує факт видачі посвідчення водія;

4) свідоцтво про закінчення закладу (у разі відкриття в посвідченні водія вищої категорії) або довідку про проходження двадцятигодинних курсів навчання керування на відповідному транспортному засобі у закладах (у разі відкриття в посвідченні водія нижчої категорії);

5) документи, що підтверджують виникнення подій (обставин), у зв’язку з якими посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, підлягає обміну;

6) посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, яке підлягає обміну;

7) документ, що підтверджує керування транспортним засобом (у разі потреби);

8) медичну довідку встановленого зразка про придатність до керування транспортним засобом відповідної категорії;

9) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.

У разі виникнення подій (обставин), у зв’язку з якими посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, підлягає обміну, особа зобов’язана подати зазначені документи протягом 10 робочих днів з дати настання таких подій (обставин) для обміну такого посвідчення.

25. Обмін посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, здійснюється у порядку, встановленому для його первинного оформлення (з поверненням посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, що підлягає обміну), в разі:

1) зміни інформації, внесеної до посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія (крім додаткової змінної інформації);

2) виявлення помилки в інформації, внесеній до посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія;

3) непридатності посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, для подальшого використання.

26. Рішення про обмін посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, яке було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, та видачу нового посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, приймається підрозділом Державтоінспекції за результатами ідентифікації особи виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

27. Обмін посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, здійснюється незалежно від зареєстрованого місця проживання особи за умови подання нею картки водія або довідки з реєстраційно-екзаменаційного підрозділу Державтоінспекції про підтвердження факту видачі посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія.

28. Для оформлення посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, замість втраченого або викраденого особа подає:

1) заяву про оформлення посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, у зв’язку з його втратою або викраденням;

2) заяву-анкету;

3) паспорт громадянина України або документ, що посвідчує особу та підтверджує її громадянство;

4) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.

29. Про втрату або викрадення посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, на території України особа зобов’язана негайно повідомити найближчому підрозділу Державтоінспекції, а у разі викрадення — також органу внутрішніх справ України. Про втрату або викрадення посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, за кордоном особа зобов’язана повідомити компетентним органам іноземної держави та найближчій закордонній дипломатичній установі України. 

30. Підрозділ Державтоінспекції, закордонна дипломатична установа України, які отримали повідомлення про втрату або викрадення посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, протягом доби інформують про це Адміністрацію Держприкордонслужби. 

31. Замість втраченого або викраденого посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, підрозділ Державтоінспекції після встановлення факту видачі раніше такого посвідчення водія особі, яка заявила про його втрату або викрадення, оформлює та видає нове посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія.

32. Якщо особа, яка заявила про втрату або викрадення посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, знайшла його, вона зобов’язана протягом доби здати знайдене посвідчення водія для знищення найближчому підрозділу Державтоінспекції, а в разі втрати або викрадення за кордоном — найближчій закордонній дипломатичній установі України.

33. У разі повідомлення особою про втрату або викрадення посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, підрозділ Державтоінспекції приймає рішення про видачу такій особі на час оформлення нового посвідчення водія довідки встановленого МВС зразка.

34. Рішення про переоформлення посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, замість втраченого або викраденого посвідчення водія, яке було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, приймається підрозділом Державтоінспекції за результатами ідентифікації особи. Ідентифікація особи здійснюється на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

Підстави для відмови у видачі посвідчення водія, 
що не містить безконтактного електронного носія
35. Підрозділ Державтоінспекції має право відмовити особі у видачі посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, у разі, коли:

1) стосовно видачі посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, звернулась особа, яка не досягла шістнадцятирічного віку, або представник особи, який не має документального підтвердження на отримання такого посвідчення водія;

2) особою вже отримано посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, яке є дійсним на день звернення (крім випадків обміну, видачі замість втраченого або викраденого);

3) особою не надано всіх документів та інформації, необхідних для оформлення і видачі посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія;

4) дані, отримані з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру, не підтверджують інформацію, надану особою.

36. Рішення про відмову у видачі посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, приймається за наявності в підрозділі Державтоінспекції інформації про існування підстав, визначених законодавством з урахуванням особливостей, передбачених цим Порядком.

37. У рішенні про відмову у видачі посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, яке доводиться до відома особи у порядку і строки, встановлені законодавством, повинні бути зазначені підстави відмови. Особа має право звернутися до департаменту Державтоінспекції з повторною заявою у разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з виникненням яких їй було відмовлено у видачі посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія.

Повернення державі, тимчасове вилучення
 або знищення посвідчення водія, що не містить 
безконтактного електронного носія
38. За наявності зазначених у цьому Порядку підстав з урахуванням особливостей, установлених законодавством про дорожній рух, раніше видане посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, підлягає поверненню державі, тимчасовому вилученню, а також знищенню.

39. У разі закінчення строку дії посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, або смерті особи таке посвідчення водія повертається підрозділу Державтоінспекції, що здійснив його оформлення та видачу, а якщо така особа проживала за кордоном, — закордонній дипломатичній установі України.

40. Забороняється вилучення у особи посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, крім випадків, передбачених законами, зокрема забороняється взяття такого посвідчення водія у заставу.

41. У разі використання особою посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, з метою вчинення злочину на території України чи за кордоном, підроблення або в інших випадках, передбачених законом, підрозділи Державтоінспекції мають право вилучити таке посвідчення водія.

42. Посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, підлягає вилученню у порядку, встановленому законодавством.

43. Порядок зберігання посвідчень водія, що не містять безконтактні електронні носії, встановлюється МВС.

44. Посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, вважається недійсним та підлягає знищенню у разі:

1) коли воно підлягає обміну у зв’язку із зміною прізвища, імені та по батькові;

2) встановлення розбіжностей у записах (невідповідність записів, зроблених у такому посвідченні водія, записам в інших документах);

3) непридатності такого посвідчення водія для подальшого використання;

4) коли таке посвідчення водія знайдено, а замість нього видано нове;

5) смерті особи, якій було видано таке посвідчення водія;

6) зіпсуття його під час заповнення;

7) оформлення його з порушенням вимог законодавства.

45. У разі оформлення посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, з порушенням вимог законодавства керівник підрозділу Державтоінспекції проводить службове розслідування, за результатами якого складає висновок у двох примірниках, який надсилається до департаменту Державтоінспекції для затвердження керівником департаменту Державтоінспекції. Перший примірник затвердженого висновку зберігається в департаменті Державтоінспекції, другий — у підрозділі Державтоінспекції.

46. Недійсні посвідчення водія, що не містять безконтактних електронних носіїв, списуються та знищуються підрозділом Державтоінспекції, який оформив та видав їх.

47. Списання та знищення недійсних посвідчень водія, що не містять безконтактних електронних носіїв, здійснюється комісією у складі не менше трьох посадових осіб підрозділу Державтоінспекції, яка складає акт про списання та знищення недійсних посвідчень водія, що не містять безконтактних електронних носіїв, у трьох примірниках.

48. Акт про списання та знищення недійсних посвідчень водія, що не містять безконтактних електронних носіїв, складається щомісяця.

49. Посвідчення водія, що не містять безконтактних електронних носіїв, вилучені підрозділом Державтоінспекції, знищуються щомісяця згідно з актом про знищення посвідчень водія, що не містять безконтактних електронних носіїв. Підрозділ Державтоінспекції проставляє відмітку про факт знищення посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, в базі даних Головного обчислювального центру Реєстру та інформує про це підрозділ Державтоінспекції, що видав таке посвідчення.

50. Після оформлення особі посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, його попереднє посвідчення вилучається та анулюється, після чого списується та знищується.

Оскарження та перегляд рішень 
про відмову в оформленні, видачі посвідчення
водія, що не містить безконтактного електронного
носія, його тимчасове вилучення

51. Рішення про відмову в оформленні, видачі посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, його тимчасове вилучення може бути оскаржено особою в адміністративному порядку або до суду.

52. Під час розгляду повторного клопотання про видачу посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, особі, якій було тимчасово відмовлено у його видачі, раніше подані нею документи беруться до уваги, якщо підтверджується, що зазначені в них відомості залишилися без змін.

53. За наявності підстав департамент Державтоінспекції має право скасувати рішення, прийняте підрозділом Державтоінспекції, надіслати документи для повторного розгляду (у разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі інше рішення.

54. У разі оскарження особою рішення про відмову в оформленні та видачі посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, остаточне рішення щодо оформлення та видачі такого посвідчення водія приймає департамент Державтоінспекції. Інформація про результати розгляду скарги доводиться до відома особи департаментом Державтоінспекції в установлений законодавством строк.

Заповнення посвідчення водія, 
що не містить безконтактного електронного носія

55. На лицьовому боці посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, інформація розміщується в такій послідовності:

назва держави;

назва документа;

ім’я особи;

дата і місце народження;

дата видачі;

дата закінчення строку дії;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код);

серія і номер документа;

відцифрований підпис особи;

категорія;

особливі відмітки.

У лівій частині лицьового боку посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, розміщується відцифрований образ обличчя особи.

56. У лівій частині зворотного боку посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, друкуються номери та назви полів відповідно до інформації, що вноситься на лицьовому боці посвідчення водія, та зазначається така інформація:

ім’я особи;

дата і місце народження;

дата видачі документа;

дата закінчення строку дії документа;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код);

серія і номер документа;

відцифрований підпис особи;

категорія;

“Категорія діє з”;

“Категорія діє до”;

обмеження.

У нижній частині зворотного боку посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, зазначається унікальний номер запису в Реєстрі.

У правій частині зворотного боку посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, друкується таблиця, в якій зазначаються категорії транспортних засобів з піктограмами, та інформація про категорії транспортних засобів, право на керування якими підтверджує таке посвідчення водія, строки дії категорії та обмеження.

57. Назва держави і назва документа у посвідченні водія, що не містить безконтактного електронного носія, зазначаються українською, російською, англійською та французькою мовами, інформація про прізвище та ім’я особи — українською мовою і латинськими літерами. Всі інші написи у посвідченні водія, що не містить безконтактного електронного носія, зазначаються українською та англійською мовами.

58. У посвідченні водія, що не містить безконтактного електронного носія, ім’я особи, місце її народження зазначаються українською мовою та латинськими літерами відповідно до правил транслітерації.

59. На письмове прохання особи ім’я може бути зазначено у посвідченні водія, що не містить безконтактного електронного носія, латинськими літерами відповідно до його написання у документах, виданих компетентними органами іноземної держави. Відображення імені такої особи українською мовою здійснюється у зворотному порядку.

60. Якщо за звичаями національної меншини, до якої належить особа, прізвище або по батькові не є складовими імені, то у посвідченні водія, що не містить безконтактного електронного носія, на підставі письмової заяви особи зазначаються лише складові імені.

61. Найменування полів для внесення інформації про особу та реквізитів у зоні візуальної перевірки посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, заповнюються українською та англійською мовами.

62. Заповнення даних здійснюється з дотриманням таких вимог:

	Елементи даних
	Назва поля
	Заповнення елементів даних в документі
	Максимальна кількість знаків

	Назва документа
	
	ПОСВІДЧЕННЯ ВОДІЯ

ВОДИТЕЛЬСКОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ

DRIVING LICENCE

PERMIS DE CONDUIRE 
	

	Ім’я особи
	Прізвище/Surname

Ім’я та по батькові/
Given name(s) 
	зазначається прізвище

зазначаються ім’я та по батькові 
	змінна

змінна

	Дата і місце народження
	Дата і місце народження/
Date and place of birth 
	зазначаються дата і місце народження 
	змінна

	Дата видачі документа
	Дата видачі/
Date of issue
	зазначається дата видачі посвідчення водія
	10

	Дата закінчення строку дії документа
	Дата закінчення строку дії /
Expiry date
	зазначається дата закінчення строку дії посвідчення водія
	10

	Уповноважений суб’єкт, що видав документ (код)
	Назва установи, що видала посвідчення/
Issuing authority
	зазначається підрозділ Державтоінспекції, що видав посвідчення водія
	змінна



	Серія і номер посвідчення
	Серія і номер/ Licence number
	зазначається номер виданого посвідчення водія
	9

	Відцифрований образ обличчя особи
	
	відцифрований образ обличчя особи
	

	Відцифрований підпис особи
	Підпис власника/
Holder’s signature
	відцифрований підпис особи
	

	Категорія
	Категорія/Category
	зазначається категорія
	змінна

	Категорія
	Категорія діє з/
Category issuing date
	зазначається дата, 
з якої діє категорія
	10

	Категорія
	Категорія діє до/
Category expiry
	зазначається дата, до якої діє категорія
	10

	Обмеження 
	Обмеження/
Restrictions
	зазначаються обмеження
	змінна

	Унікальний номер запису в Реєстрі
	Запис №/Rec. №
	зазначається унікальний номер запису в Реєстрі
	10


63. До посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, виданого особі, яку в установленому законом порядку визнано недієздатною, відцифрований підпис не вноситься, а до посвідчення, виданого особі з фізичними вадами, — вноситься за її бажанням.

64. Дата зазначається таким чином:
1) день — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких ставиться крапка;

2) місяць — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти, проставляється нуль), після яких ставиться крапка;

3) рік — чотирма цифрами.
65. Якщо дату народження або якусь її частину не встановлено, проставляються відповідно позначки “XX” — для дня, “XXХХ” — для року, “XX” — для місяця, “ХX XX XXХХ” — для дня, місяця і року.

66. Місце народження зазначається таким чином:

1) у разі народження у мм. Києві та Севастополі або у містах обласного чи республіканського (Автономної Республіки Крим) значення — назва міста та країни зазначаються англійською мовою;

2) у разі народження в інших населених пунктах — назва населеного пункту, скорочена назва району, області (Автономної Республіки Крим) та назва країни зазначаються англійською мовою;

3) у разі народження за кордоном — зазначаються відомості згідно з документом, що посвідчує факт реєстрації народження особи, або паспортом з обов’язковим зазначенням країни народження. 

Коди країн зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

67. Орган, що видав посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, позначається чотиризначним числом, в якому перші дві цифри означають регіональний код (код Автономної Республіки Крим, області чи міста) відповідно до державного класифікатора ДК 014-97 “Класифікатор об’єктів адміністративно-територіального устрою України”, а останні дві цифри — код підрозділу Державтоінспекції, що оформив та видав таке посвідчення.

Установлюються такі коди регіонів України:

	Автономна Республіка Крим 
	01

	Область: 
	

	Вінницька 
	05

	Волинська 
	07

	Дніпропетровська 
	12

	Донецька 
	14

	Житомирська 
	18

	Закарпатська 
	21

	Запорізька 
	23

	Івано-Франківська 
	26

	Київська 
	32

	Кіровоградська 
	35

	Луганська 
	44

	Львівська 
	46

	Миколаївська 
	48

	Одеська 
	51

	Полтавська 
	53

	Рівненська 
	56

	Сумська 
	59

	Тернопільська 
	61

	Харківська 
	63

	Херсонська 
	65

	Хмельницька 
	68

	Черкаська 
	71

	Чернівецька 
	73

	м. Київ 
	80

	м. Севастополь 
	85.


68. Коди підрозділів Державтоінспекції, що оформили та видали посвідчення водія, що не містить безконтактного електронного носія, встановлюються МВС.

____________________

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р.  № 185

ПОРЯДОК
централізованого оформлення, видачі, обміну, 
пересилання, вилучення, повернення державі, знищення 
посвідчення водія, інформація на безконтактний 
електронний носій якого не вноситься

Загальна частина

1. Посвідчення водія є документом, що посвідчує особу та її спеціальний статус у частині підтвердження права його власника на керування транспортними засобами.

2. Кожний громадянин, який досяг визначеного Законом України “Про дорожній рух” віку та відмовляється через свої релігійні переконання від внесення інформації до безконтактного електронного носія, не має медичних протипоказань та пройшов повний курс навчання за відповідними програмами, може в установленому порядку отримати право на керування транспортними засобами відповідної категорії.

3. Посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, на право керування транспортними засобами категорії А, А1, В та В1 дійсне протягом 20 років, для всіх інших категорій — протягом 10 років з дати його видачі підрозділами Державтоінспекції.
4. Посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, виготовляється у формі картки, що містить безконтактний електронний носій, інформація на який не вноситься.

5. Централізоване оформлення, виготовлення та видача посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, здійснюється підрозділами Державтоінспекції незалежно від місця проживання громадянина в Україні у взаємодії з Головним обчислювальним центром Єдиного державного демографічного реєстру (далі — Головний обчислювальний центр Реєстру) та державним підприємством “Державний центр персоналізації документів” (далі — Центр).

6. Порядок взаємодії підрозділів Державтоінспекції з Центром встановлюється шляхом укладення договору згідно з вимогами статті 4 Закону України “Про захист персональних даних”.

7. Керівник підрозділу Державтоінспекції визначає працівників, які заповнюють заяву-анкету та на яких згідно з їх службовими обов’язками покладаються функції із заповнення, оформлення та видачі документів, що посвідчують особу або спеціальний статус особи.

8. До заяви-анкети вносяться такі відомості (персональні дані) про особу, на ім’я якої оформлюється посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься:
1) на лицьовому боці:

відцифрований образ обличчя особи;

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (далі — Реєстр);

прізвище, ім’я та по батькові;

стать;

дата народження;

місце народження (держава, область, район/місто, селище/село);

дані про реєстрацію місця проживання із зазначенням адреси (найменування адміністративно-територіальної одиниці, вулиця, номер будинку, корпусу, квартири);

серія, номер, дата видачі документа, на підставі якого оформлюється таке посвідчення водія;

номер контактного телефону;

дата заповнення заяви-анкети;

відцифрований підпис особи;

підпис керівника підрозділу Державтоінспекції, а у разі його відсутності — особи, яка виконує обов’язки керівника;

2) на зворотному боці:

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника підрозділу Державтоінспекції, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції із здійснення передачі персональних даних фізичної особи, на ім’я якої оформлюються документи, що посвідчують особу або спеціальний статус особи, для їх перевірки;

номер оформленого посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься;

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника підрозділу Державтоінспекції, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції із оформлення та видачі документів, що посвідчують особу або спеціальний статус особи;

підпис заявника із зазначенням дати отримання такого посвідчення водія.

9. Зазначені у заяві-анкеті відомості (персональні дані) передаються від вузлів місцевого рівня Державної інформаційної системи реєстраційного обліку фізичних осіб та їх документування (далі — ДІС) до Головного обчислювального центру Реєстру захищеними каналами зв’язку з обов’язковим дотриманням вимог до обробки персональних даних, визначених законом.

10. Між вузлами місцевого рівня ДІС, Головним обчислювальним центром Реєстру і Центром персональні дані, згруповані в спеціальні файли, що містять графічні та текстові дані, передаються захищеними каналами зв’язку.

11. Головний обчислювальний центр Реєстру проводить автоматизовану перевірку, накопичення та збереження даних, отриманих з вузлів ДІС, встановлює їх унікальність, формує набори даних для виготовлення посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, та передає їх до Центру, який здійснює персоналізацію такого посвідчення водія.

12. Відомості (персональні дані), внесені до заяви-анкети, зберігаються в електронному вигляді у Головному обчислювальному центрі Реєстру. При цьому Головний обчислювальний центр Реєстру забезпечує накопичення змін інформації у хронологічному порядку, а Резервний обчислювальний центр Реєстру забезпечує надійність збереження інформації центральної бази даних Реєстру шляхом її дублювання.

13. Виготовлені Центром посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, надсилаються підрозділу Державтоінспекції або особі на підставі її письмової заяви в установленому законодавством порядку.
14. Посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, видається підрозділом Державтоінспекції у строк до п’яти робочих днів з дня подання особою необхідних документів після прийняття таким підрозділом рішення про його виготовлення та видачу особі.

15. За оформлення посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься (у тому числі замість втраченого або викраденого), його обмін справляється державне мито у порядку та в розмірах, визначених законодавством. 

16. Сплата державного мита підтверджується відповідним документом, що додається до заяви-анкети.

17. У разі коли у посвідченні водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, допущено помилку, така інформація підлягає виправленню, а посвідчення водія — обміну. У такому разі державне мито за обмін зазначеного посвідчення водія не справляється.

18. Особа повинна надійно зберігати оформлене та видане на її ім’я посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

Оформлення, видача та обмін 
посвідчення водія, інформація на безконтактний 
електронний носій якого не вноситься

19. Оформлення, видача та обмін посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, здійснюється особі за умови, що вона не має медичних протипоказань, закінчила підготовку, перепідготовку водіїв транспортних засобів за відповідними програмами в акредитованих Державтоінспекцією закладах (далі — заклади), про що отримала свідоцтво про закінчення закладу, склала іспит в реєстраційно-екзаменаційному підрозділі Державтоінспекції.
20. Для оформлення та видачі посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, особа подає:

1) паспорт громадянина України або документ, що його замінює;

2) картку водія або документ, що підтверджує факт видачі посвідчення водія;

3) свідоцтво про закінчення закладу (у разі отримання посвідчення водія вперше або відкриття в посвідченні водія вищої категорії);

4) оригінал та копію документів про зміну особистих даних особи (у разі зміни особою прізвища, імені та по батькові, року народження, місця народження тощо);

5) медичну довідку встановленого зразка про придатність до керування транспортним засобом відповідної категорії;

6) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.

21. Після заповнення заяви-анкети (введення персональних даних фізичної особи, на ім’я якої здійснюється оформлення посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься) працівник підрозділу Державтоінспекції друкує та надає її особі для перевірки правильності внесених до неї персональних даних. 

Після зазначеної перевірки особа власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети персональних даних особи, на ім’я якої здійснюється оформлення посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

22. Оригінали документів повертаються особі після прийняття заяви-анкети до розгляду.

23. Рішення про видачу посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, приймається підрозділом Державтоінспекції виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.
24. Для обміну посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, особа подає:

1) заяву-анкету;

2) паспорт громадянина України або документ, що посвідчує особу та підтверджує її громадянство;

3) картку водія або документ, що підтверджує факт видачі посвідчення водія;

4) свідоцтво про закінчення закладу (у разі відкриття в посвідченні водія вищої категорії) або довідку про проходження двадцятигодинних курсів навчання керування на відповідному транспортному засобі у закладах (у разі відкриття в посвідченні водія нижчої категорії);

5) документи, що підтверджують виникнення подій (обставин), у зв’язку з якими посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, підлягає обміну;

6) посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, що підлягає обміну;

7) документ, що підтверджує керування транспортним засобом (у разі потреби);

8) медичну довідку встановленого зразка про придатність до керування транспортним засобом відповідної категорії;

9) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.

У разі виникнення подій (обставин), у зв’язку з якими посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, підлягає обміну, особа зобов’язана подати зазначені документи протягом 10 робочих днів з дати настання таких подій (обставин) для обміну такого посвідчення.

25. Обмін посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, здійснюється у порядку, встановленому для його первинного оформлення (з поверненням посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, що підлягає обміну), у разі:

1) зміни інформації, внесеної до посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься (крім додаткової змінної інформації);

2) виявлення помилки в інформації, внесеній до посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься;

3) непридатності посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, для подальшого використання.

26. Рішення про обмін посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, яке було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, та видачу нового посвідчення водія приймається підрозділом Державтоінспекції за результатами ідентифікації особи виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

27. Обмін посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, здійснюється незалежно від зареєстрованого місця проживання особи за умови подання нею картки водія або довідки з реєстраційно-екзаменаційного підрозділу Державтоінспекції про підтвердження факту видачі посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

28. Для оформлення посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, замість втраченого або викраденого особа подає:

1) заяву про оформлення посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, у зв’язку з його втратою або викраденням;

2) заяву-анкету;

3) паспорт громадянина України або документ, що посвідчує особу та підтверджує її громадянство;

4) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.

29. Про втрату або викрадення посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, на території України особа зобов’язана негайно повідомити найближчому підрозділу Державтоінспекції, а у разі викрадення — також органу внутрішніх справ України. Про втрату або викрадення посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, за кордоном особа зобов’язана повідомити компетентним органам іноземної держави та найближчій закордонній дипломатичній установі України.

30. Підрозділ Державтоінспекції, закордонна дипломатична установа України, які отримали повідомлення про втрату або викрадення посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, протягом доби інформують про це Адміністрацію Держприкордонслужби.

31. Замість втраченого або викраденого посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, підрозділ Державтоінспекції після встановлення факту видачі раніше такого посвідчення водія особі, яка заявила про його втрату або викрадення, оформлює та видає нове посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

32. Якщо особа, яка заявила про втрату або викрадення посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, знайшла його, вона зобов’язана протягом доби здати знайдене посвідчення водія для знищення найближчому підрозділу Державтоінспекції, а в разі втрати або викрадення за кордоном — найближчій закордонній дипломатичній установі України.

33. У разі повідомлення особою про втрату або викрадення посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, підрозділ Державтоінспекції приймає рішення про видачу такій особі на час оформлення нового посвідчення водія довідки встановленого МВС зразка.

34. Рішення про переоформлення посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, замість втраченого або викраденого посвідчення водія, яке було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, приймається підрозділом Державтоінспекції за результатами ідентифікації особи. Ідентифікація особи здійснюється на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

Підстави для відмови у видачі 
посвідчення водія, інформація на безконтактний 
електронний носій якого не вноситься

35. Підрозділ Державтоінспекції має право відмовити особі у видачі посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, у разі, коли:

1) стосовно видачі посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, звернулась особа, яка не досягла шістнадцятирічного віку, або представник особи, який не має документального підтвердження на отримання такого посвідчення водія;

2) особою вже отримано таке посвідчення водія, яке є дійсним на день звернення (крім випадків обміну, видачі замість втраченого або викраденого);

3) особою не надано всіх документів та інформації, необхідних для оформлення і видачі такого посвідчення водія;

4) дані, отримані з баз даних Головного обчислювального центру  Реєстру, не підтверджують інформацію, надану особою.

36. Рішення про відмову у видачі посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, приймається за наявності в підрозділі Державтоінспекції інформації про існування підстав, визначених законодавством з урахуванням особливостей, передбачених цим Порядком.

37. У рішенні про відмову у видачі посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, яке доводиться до відома особи у порядку і строки, встановлені законодавством, повинні бути зазначені підстави відмови. Особа має право звернутися до департаменту Державтоінспекції з повторною заявою у разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з виникненням яких їй було відмовлено у видачі посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься.

Повернення державі, тимчасове вилучення
або знищення посвідчення водія, інформація на 
безконтактний електронний носій якого не вноситься

38. За наявності зазначених у цьому Порядку підстав з урахуванням особливостей, установлених законодавством про дорожній рух, раніше видане посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, підлягає поверненню державі, тимчасовому вилученню, а також знищенню.

39. У разі закінчення строку дії посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, або смерті особи таке посвідчення водія повертається підрозділу Державтоінспекції, що здійснив його оформлення та видачу, а якщо така особа проживала за кордоном, — закордонній дипломатичній установі України.

40. Забороняється вилучення у особи посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, крім випадків, передбачених законом, зокрема забороняється взяття такого посвідчення водія у заставу.

41. У разі використання особою посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, з метою вчинення злочину та території України чи за кордоном, підроблення або в інших випадках, передбачених законом, підрозділи Державтоінспекції мають право вилучити таке посвідчення водія.

42. Посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, підлягає вилученню у порядку, встановленому законодавством.

43. Порядок зберігання посвідчень водія, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, встановлюється МВС.

44. Посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, вважається недійсним та підлягає знищенню у разі:

1) коли воно підлягає обміну у зв’язку із зміною прізвища, імені та по батькові;

2) встановлення розбіжностей у записах (невідповідність записів, зроблених у такому посвідченні водія, записам в інших документах);

3) непридатності такого посвідчення водія для подальшого використання;

4) коли таке посвідчення водія знайдено, а замість нього видано нове;

5) смерті особи, якій було видано таке посвідчення;

6) зіпсуття його під час заповнення;

7) оформлення його з порушенням вимог законодавства.

45. У разі оформлення посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, з порушенням вимог законодавства керівник підрозділу Державтоінспекції проводить службове розслідування, за результатами якого складає висновок у двох примірниках, який надсилається до департаменту Державтоінспекції для затвердження керівником департаменту Державтоінспекції. Перший примірник затвердженого висновку зберігається в департаменті Державтоінспекції, другий — у підрозділі Державтоінспекції.

46. Недійсні посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, списуються та знищуються підрозділом Державтоінспекції, який оформив і видав їх.

47. Списання та знищення недійсних посвідчень водія, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, здійснюється комісією у складі не менше трьох посадових осіб підрозділу Державтоінспекції, яка складає акт про списання та знищення недійсних посвідчень водія, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, у трьох примірниках.

48. Акт про списання та знищення недійсних посвідчень водія, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, складається щомісяця.

49. Посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься, вилучені підрозділом Державтоінспекції, знищуються щомісяця згідно з актом про знищення посвідчень водія, інформація на безконтактний електронний носій яких не вноситься. Підрозділ Державтоінспекції проставляє відмітку про факт знищення посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, в базі даних Головного обчислювального центру Реєстру та інформує про це підрозділ Державтоінспекції, що видав таке посвідчення.

50. У разі оформлення особі посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, його попереднє посвідчення вилучається та анулюється, після чого списується та знищується.

Оскарження та перегляд рішень про відмову 
в оформленні, видачі посвідчення водія, інформація на 
безконтактний електронний носій якого не вноситься, 
його тимчасове вилучення

51. Рішення про відмову в оформленні, видачі посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, його тимчасове вилучення може бути оскаржено особою в адміністративному порядку або до суду.

52. Під час розгляду повторного клопотання про видачу посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, особі, якій було тимчасово відмовлено у його видачі, раніше подані нею документи беруться до уваги, якщо підтверджується, що зазначені в них відомості залишилися без змін.

53. За наявності підстав департамент Державтоінспекції має право скасувати рішення, прийняте підрозділом Державтоінспекції, надіслати документи для повторного розгляду (у разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі інше рішення. 

54. У разі оскарження особою рішення про відмову в оформленні та видачі посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, остаточне рішення щодо оформлення та видачі такого посвідчення водія приймає департамент Державтоінспекції. Інформація про результати розгляду скарги доводиться до відома особи департаментом Державтоінспекції в установлений законодавством строк.

Заповнення посвідчення водія, інформація на 
безконтактний електронний носій якого не вноситься

55. На лицьовому боці посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, інформація розміщується в такій послідовності:

назва держави;

назва документа;

ім’я особи;

дата і місце народження;

дата видачі;

дата закінчення строку дії;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код);

серія і номер документа;

відцифрований підпис особи;

категорія;

особливі відмітки.

У лівій частині лицьового боку посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, розміщується відцифрований образ обличчя особи.

56. У лівій частині зворотного боку посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, друкуються номери та назви полів відповідно до інформації, що вноситься на лицьовому боці посвідчення водія, та зазначається така інформація:

ім’я особи;

дата і місце народження;

дата видачі документа;

дата закінчення строку дії документа;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код);

серія і номер документа;

відцифрований підпис особи;

категорія;

“Категорія діє з”;

“Категорія діє до”;

обмеження.

У верхній лівій частині зворотного боку посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, наноситься одномірний штрих-код.

У нижній частині зворотного боку посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, зазначається унікальний номер запису в Реєстрі.

У правій частині зворотного боку посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, друкується таблиця, в якій зазначаються категорії транспортних засобів з піктограмами, та інформація про категорії транспортних засобів, право на керування якими підтверджує посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, строки дії категорії та обмеження.

57. Назва держави і назва документа у посвідченні водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, зазначаються українською, російською, англійською та французькою мовами, прізвище та ім’я особи — українською мовою і латинськими літерами. Всі інші написи у посвідченні водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, зазначаються українською та англійською мовами.

58. У посвідченні водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, ім’я  особи, місце її народження зазначаються українською мовою та латинськими літерами відповідно до правил транслітерації.

59. На письмове прохання особи ім’я може бути зазначене у посвідченні водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, латинськими літерами відповідно до його написання у документах, виданих компетентними органами іноземної держави. Відображення імені такої особи українською мовою здійснюється у зворотному порядку.

60. Якщо за звичаями національної меншини, до якої належить особа, прізвище або по батькові не є складовими імені, у посвідченні водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, на підставі письмової заяви особи зазначаються лише складові імені.

61. Найменування полів для внесення інформації про особу та реквізитів у зоні візуальної перевірки посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, заповнюються українською та англійською мовами.

62. Заповнення даних здійснюється з дотриманням таких вимог:

	Елементи даних
	Назва поля
	Заповнення елементів даних в документі
	Максимальна кількість знаків

	Назва документа
	
	ПОСВІДЧЕННЯ ВОДІЯ

ВОДИТЕЛЬСКОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ

DRIVING LICENCE

PERMIS DE CONDUIRE 
	

	Ім’я особи
	Прізвище/Surname

Ім’я та по батькові/
Given name(s) 
	зазначається прізвище 

зазначаються ім’я та по батькові 
	змінна

змінна

	Дата і місце народження
	Дата і місце народження/
Date and place of birth 
	зазначаються дата і місце народження 
	змінна

	Дата видачі документа
	Дата видачі/
Date of issue
	зазначається дата видачі посвідчення водія
	10

	Дата закінчення строку дії документа
	Дата закінчення строку дії /
Expiry date
	зазначається дата закінчення строку дії посвідчення водія
	10

	Уповноважений суб’єкт, що видав документ (код)
	Назва установи, що видала посвідчення/
Issuing authority
	зазначається підрозділ Державтоінспекції, що видав посвідчення водія
	змінна



	Серія і номер посвідчення
	Серія і номер/ Licence number
	зазначається номер виданого посвідчення водія
	9

	Відцифрований образ обличчя особи
	
	відцифрований образ обличчя особи
	

	Відцифрований підпис особи
	Підпис власника/
Holder’s signature
	відцифрований підпис особи
	

	Категорія
	Категорія/Category
	зазначається категорія
	змінна

	Категорія
	Категорія діє з/
Category issuing date
	зазначається дата, з якої діє категорія
	10

	Категорія
	Категорія діє до/
Category expiry
	зазначається дата, до якої діє категорія
	10

	Обмеження 
	Обмеження/
Restrictions
	зазначаються обмеження
	змінна

	Одномірний штрих-код
	
	зазначається одномірний штрих-код
	

	Унікальний номер запису в Реєстрі
	Запис №/Rec. №
	зазначається унікальний номер запису в Реєстрі
	10


63. До безконтактного електронного носія, який імплантовано у посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, що відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації в Україні, на підставі письмової заяви особи інформація не вноситься.

64. До посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, виданого особі, яку в установленому законом порядку визнано недієздатною, відцифрований підпис не вноситься, а до посвідчення, виданого особі з фізичними вадами, — вноситься за її бажанням.

65. Дата зазначається таким чином:
1) день — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких ставиться крапка;

2) місяць — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких ставиться крапка;

3) рік — чотирма цифрами.
66. Якщо дату народження або якусь її частину не встановлено, проставляються відповідно позначки “XX” — для дня, “XXХХ” — для року, “XX” — для місяця, “ХX XX XXХХ” — для дня, місяця і року.

67. Місце народження зазначається таким чином:

1) у разі народження у мм. Києві та Севастополі або у містах обласного чи республіканського (Автономної Республіки Крим) значення — назва міста та країни зазначаються англійською мовою;

2) у разі народження в інших населених пунктах — назва населеного пункту, скорочена назва району, області (Автономної Республіки Крим) та назва країни зазначаються англійською мовою;

3) у разі народження за кордоном — зазначаються відомості згідно з документом, що посвідчує факт реєстрації народження особи, або паспортом з обов’язковим зазначенням країни народження та через скісну риску — трилітерного коду країни народження. 

Коди країн зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

68. Орган, що видав посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, позначається чотиризначним числом, в якому перші дві цифри означають регіональний код (код Автономної Республіки Крим, області чи міста) відповідно до державного класифікатора ДК 014-97 “Класифікатор об’єктів адміністративно-територіального устрою України”, а останні дві цифри — код підрозділу Державтоінспекції, що оформив та видав таке посвідчення.

Установлюються такі коди регіонів України:

	Автономна Республіка Крим
	01

	Область:
	

	Вінницька
	05

	Волинська
	07

	Дніпропетровська
	12

	Донецька
	14

	Житомирська
	18

	Закарпатська
	21

	Запорізька
	23

	Івано-Франківська
	26

	Київська
	32

	Кіровоградська
	35

	Луганська
	44

	Львівська
	46

	Миколаївська 
	48

	Одеська 
	51

	Полтавська 
	53

	Рівненська 
	56

	Сумська 
	59

	Тернопільська
	61

	Харківська
	63

	Херсонська
	65

	Хмельницька
	68

	Черкаська
	71

	Чернівецька
	73

	Чернігівська
	74

	м. Київ
	80

	м. Севастополь
	85.


69. Коди підрозділів Державтоінспекції, що оформили та видали посвідчення водія, інформація на безконтактний електронний носій якого не вноситься, встановлюються МВС.

___________________

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р. № 185

ПОРЯДОК
централізованого оформлення, видачі,
обміну, пересилання, вилучення, повернення
державі, знищення посвідчення особи без
громадянства для виїзду за кордон

Загальна частина

1. Посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон (далі — посвідчення) є документом, що посвідчує особу без громадянства під час перетинання нею державного кордону України і перебування за кордоном. Посвідчення видається особі без громадянства, яка постійно проживає на території України.

2. Строк дії посвідчення — три роки.

3. Посвідчення виготовляється у формі книжечки, правий форзац якої містить безконтактний електронний носій та яка складається з м’якої обкладинки, 16 сторінок і сторінки даних.

Посвідчення видається особі без громадянства територіальним органом чи підрозділом ДМС протягом 15 робочих днів з дня прийняття необхідних документів, передбачених законодавством.

4. Централізоване оформлення, виготовлення та видача посвідчення здійснюється територіальним органом або підрозділами ДМС незалежно від місця проживання особи без громадянства в Україні у взаємодії з Головним обчислювальним центром Єдиного державного демографічного реєстру 
(далі — Головний обчислювальний центр Реєстру) та державним підприємством “Державний центр персоналізації документів” (далі — Центр).

5. Порядок взаємодії територіальних органів або підрозділів ДМС з Центром установлюється шляхом укладення договору згідно з вимогами статті 4 Закону України “Про захист персональних даних”.

6. Керівник територіального органу або підрозділу ДМС визначає працівників, які заповнюють заяву-анкету та на яких згідно з їх службовими обов’язками покладається функція із заповнення, оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи.

7. До заяви-анкети вносяться такі відомості (персональні дані) про особу, на ім’я якої оформлюється посвідчення:

1) на лицьовому боці:

відцифрований образ обличчя особи;

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (далі — Реєстр);

прізвище, ім’я та по батькові;

стать;

дата народження;

місце народження (держава, область, район/місто, селище/село);

дані про реєстрацію місця проживання із зазначенням адреси (найменування адміністративно-територіальної одиниці, вулиця, номер будинку, корпусу, квартири);

серія, номер, дата видачі документа, на підставі якого оформлюється посвідчення;

номер контактного телефону;

дата заповнення заяви-анкети;

відцифрований підпис особи;

підпис керівника територіального органу або підрозділу ДМС, а у разі його відсутності — особи, яка виконує його обов’язки;

2) на зворотному боці:

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу або підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції із здійснення передачі персональних даних фізичної особи, на ім’я якої оформлюються документи, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи, для їх перевірки;

номер оформленого посвідчення;

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу або підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи;

підпис заявника із зазначенням дати отримання посвідчення.

8. Зазначені у заяві-анкеті відомості (персональні дані) передаються від вузлів місцевого рівня Державної інформаційної системи реєстраційного обліку фізичних осіб та їх документування (далі — ДІС) до Головного обчислювального центру Реєстру захищеними каналами зв’язку з обов’язковим дотриманням вимог до обробки персональних даних, визначених законом.

9. Між вузлами місцевого рівня ДІС, Головним обчислювальним центром Реєстру і Центром персональні дані, згруповані в спеціальні файли, що містять графічні та текстові дані, передаються захищеними каналами зв’язку.

10. Головний обчислювальний центр Реєстру проводить автоматизовану перевірку, накопичення та збереження даних, отриманих з вузлів ДІС, встановлює їх унікальність, формує набори даних для виготовлення посвідчення та передає їх до Центру, який здійснює персоналізацію посвідчення та вносить до безконтактного електронного носія інформацію, що міститься на сторінці даних посвідчення, біометричні параметри особи, додаткову змінну інформацію, а також дані щодо забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії, згідно з вимогами IКАО.

11. Відомості (персональні дані), внесені до заяви-анкети, зберігаються в електронному вигляді у Головному обчислювальному центрі Реєстру. При цьому Головний обчислювальний центр Реєстру забезпечує накопичення змін інформації у хронологічному порядку, а Резервний обчислювальний центр Реєстру забезпечує надійність збереження інформації центральної бази даних Реєстру шляхом її дублювання.

12. Виготовлені Центром посвідчення надсилаються територіальному органу або підрозділу ДМС чи заявникові на підставі його письмової заяви у порядку, встановленому законодавством.

13. За оформлення посвідчення (у тому числі замість втраченого або викраденого), його обмін справляється державне мито у порядку та в розмірах, визначених законодавством.

14. Сплата державного мита підтверджується відповідним документом, що додається до заяви-анкети.

15. У разі коли в посвідченні допущено помилку в інформації, така інформація підлягає виправленню, а посвідчення — обміну. У такому разі державне мито за обмін посвідчення не справляється.

16. Особи без громадянства повинні надійно зберігати посвідчення.

Оформлення, видача та обмін посвідчення 

17. Оформлення, видача та обмін посвідчення здійснюється територіальним органом або підрозділом ДМС:

1) особі без громадянства, яка досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі її особистої заяви;

2) особі без громадянства, яка не досягла шістнадцятирічного віку, — на підставі заяви батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників, а якщо батьки не перебувають у шлюбі, — за заявою того з батьків, з ким проживає особа, у виняткових випадках — за наявності вимог країни, до якої здійснюється виїзд, чи вимог міжнародної організації, для участі в заходах якої здійснюється виїзд.

18. Для оформлення посвідчення заявник подає такі документи:

1) заяву-анкету;

2) посвідку на постійне проживання;

3) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита.

19. Після заповнення заяви-анкети (введення персональних даних особи без громадянства, на ім’я якої здійснюється оформлення посвідчення) працівник територіального органу або підрозділу ДМС друкує її та надає особі без громадянства для перевірки правильності внесених до заяви-анкети персональних даних.

Після зазначеної перевірки особа без громадянства власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети персональних даних особи без громадянства, на ім’я якої здійснюється оформлення посвідчення.

Оригінали документів повертаються особі без громадянства після прийняття заяви-анкети до розгляду територіальним органом або підрозділом ДМС.

20. Рішення про видачу особі без громадянства посвідчення приймається територіальним органом або підрозділом ДМС виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

21. Для обміну посвідчення особа без громадянства подає:

1) заяву-анкету;

2) посвідчення, що підлягає обміну;

3) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита;

4) документи, що підтверджують обставини, на підставі яких посвідчення підлягає обміну.

22. Обмін посвідчення здійснюється в порядку, встановленому для його первинного оформлення та видачі (з поверненням посвідчення, що підлягає обміну), в разі:

1) зміни інформації, внесеної до посвідчення (крім додаткової змінної інформації);

2) виявлення помилки в інформації, внесеній до посвідчення;

3) закінчення строку дії посвідчення;

4) непридатності посвідчення для подальшого використання.

23. Рішення про обмін посвідчення, яке було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, та видачу нового посвідчення приймається територіальним органом або підрозділом ДМС за результатами ідентифікації особи без громадянства виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

24. Для оформлення посвідчення замість втраченого або викраденого особа без громадянства подає:

1) заяву про оформлення посвідчення у зв’язку з його втратою або викраденням;

2) заяву-анкету;

3) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита;

4) витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення посвідчення).

5) довідку компетентного органу держави, в якій втрачено або викрадено посвідчення (для прийняття рішення про переоформлення посвідчення замість втраченого або викраденого за кордоном).

25. Про втрату або викрадення посвідчення на території України особа без громадянства зобов’язана негайно повідомити найближчому територіальному органу або підрозділу ДМС, а у разі викрадення — також органу внутрішніх справ. Про втрату або викрадення посвідчення за кордоном особа без громадянства зобов’язана повідомити компетентному органові іноземної держави та найближчій закордонній дипломатичній установі України.

26. Територіальний орган ДМС, закордонна дипломатична установа України, які в установленому законодавством порядку отримали повідомлення про втрату або викрадення посвідчення, протягом доби інформують про це Адміністрацію Держприкордонслужби.

27. Замість втраченого або викраденого посвідчення територіальний орган або підрозділ ДМС після встановлення факту видачі раніше такого посвідчення особі без громадянства, яка заявила про його втрату або викрадення, оформлює та видає нове посвідчення.

28. Якщо особа без громадянства, яка заявила про втрату або викрадення посвідчення, знайшла його, вона зобов’язана протягом доби здати знайдене посвідчення для знищення найближчому територіальному органу або підрозділу ДМС, а в разі втрати або викрадення за кордоном — найближчій закордонній дипломатичній установі України.

29. Рішення про переоформлення посвідчення замість втраченого або викраденого посвідчення, яке було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, приймається територіальним органом або підрозділом ДМС за результатами ідентифікації особи без громадянства. Ідентифікація особи без громадянства здійснюється виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

30. Під час видачі посвідчення проводиться перевірка персональних даних особи без громадянства, на ім’я якої оформлено посвідчення, шляхом зчитування інформації з безконтактного електронного носія.

Підстави для відмови у видачі
посвідчення 

31. Рішення про відмову у видачі посвідчення особі без громадянства приймається територіальним органом або підрозділом ДМС у разі, коли:

1) стосовно видачі посвідчення звернулася особа без громадянства, яка не досягла шістнадцятирічного віку, або її представник, який не має документального підтвердження повноважень на отримання посвідки;

2) особа без громадянства вже отримала посвідчення, яке є дійсним на день звернення (крім випадків обміну, видачі замість втраченого або викраденого);

3) особа без громадянства не надала усіх документів та інформації, необхідної для оформлення і видачі посвідчення;

4) дані, отримані з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру, не підтверджують інформацію, надану особою без громадянства.

32. Рішення про відмову у видачі посвідчення приймається за наявності в територіальному органі або підрозділі ДМС інформації про існування підстав, зазначених у цьому Порядку.

33. У рішенні про відмову у видачі посвідчення, яке доводиться до відома особи без громадянства у порядку і строки, встановлені законодавством, повинні бути зазначені підстави відмови. Особа без громадянства має право звернутися до ДМС з повторною заявою у разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з виникненням яких їй було відмовлено у видачі посвідчення.

Повернення державі, вилучення, 
знищення або тимчасове затримання посвідчення

34. За наявності підстав, зазначених у цьому Порядку, раніше видане посвідчення підлягає поверненню державі, знищенню, а також тимчасовому затриманню або вилученню.

35. У разі закінчення строку дії посвідчення чи смерті особи без громадянства посвідчення повертається територіальному органу або підрозділу ДМС, що здійснив його оформлення та видачу.

36. Посвідчення може бути тимчасово затримано чи вилучено у випадку використання його для вчинення злочину або виявлення у ньому підробки. Тимчасове затримання або вилучення посвідчення у таких випадках здійснюється судом, органами прокуратури, внутрішніх справ, служби безпеки, Державної прикордонної служби, уповноваженими на те посадовими особами територіального органу або підрозділу ДМС, а за кордоном — закордонною дипломатичною установою України.

37. Втрачене або визнане недійсним посвідчення особі без громадянства не повертається, а надсилається до територіального органу або підрозділу ДМС, що його видав для знищення.

38. Вилучене посвідчення, якщо інше не встановлено законодавством, повертається територіальному органу або підрозділу ДМС, що його видав, з повідомленням про причину вилучення.

39. Територіальний орган або підрозділ ДМС, що видав посвідчення, на підставі наявних матеріалів приймає рішення про тимчасове зберігання, знищення або повернення посвідчення особі без громадянства, якій його оформлено.

40. У разі порушення кримінальної справи у зв’язку з підробкою чи використанням посвідчення для вчинення злочину або стосовно його пред’явника таке посвідчення може бути долучено до кримінальної справи, про що інформується територіальний орган або підрозділ ДМС, що його видав.

41. Порядок зберігання посвідчень осіб без громадянства, які перебувають під вартою, відбувають покарання, встановлюється МВС.

42. Посвідчення вважається недійсним та знищується у разі:

1) коли воно підлягає обміну у зв’язку із зміною прізвища, імені та по батькові особи;

2) встановлення розбіжностей у записах (невідповідність записів, зроблених у посвідченні, записам в інших документах);

3) у разі непридатності посвідчення для подальшого використання;

4) коли особі, якій видано посвідчення, скасовано посвідку на постійне проживання;

5) коли посвідчення знайдено, а замість нього видано нове;

6) смерті особи, якій було видано таке посвідчення;

7) зіпсуття його під час заповнення;

8) оформлення його з порушенням вимог законодавства.

43. У разі оформлення посвідчення з порушенням вимог законодавства керівник територіального органу або підрозділу ДМС проводить службове розслідування, за результатами якого складає висновок у двох примірниках, який надсилає до ДМС для затвердження керівником відповідного структурного підрозділу. Перший примірник затвердженого висновку зберігається в ДМС, другий — у територіальному органі або підрозділі ДМС.

44. Недійсні посвідчення списуються та знищуються територіальним органом або підрозділом ДМС, які його оформили та видали. 

45. Списання та знищення недійсних посвідчень здійснюється комісією у складі не менше трьох посадових осіб територіального органу або підрозділу ДМС, яка складає акт про списання та знищення недійсних посвідчень у трьох примірниках.

46. Акт про списання та знищення недійсних посвідчень складається щомісяця.

47. Посвідчення, вилучені територіальним органом або підрозділом  ДМС, знищуються щомісяця згідно з актом про знищення посвідчень. Про факт знищення посвідчення територіальний орган або підрозділ ДМС проставляє відповідну відмітку в базі даних Головного обчислювального центру Реєстру та інформує про це територіальний орган або підрозділ ДМС, що видав посвідчення.

48. У разі оформлення особі без громадянства іншого посвідчення його попереднє посвідчення вилучається та анулюється, а потім списується та знищується.

Оскарження та перегляд рішень про відмову 
в оформленні, видачі посвідчення 

49. Рішення про відмову в оформленні, видачі посвідчення, його тимчасове затримання та вилучення може бути оскаржено особою без громадянства в адміністративному порядку або до суду.

50. Під час повторного розгляду клопотання про видачу посвідчення особі без громадянства, якій було тимчасово відмовлено у його видачі, раніше подані нею документи беруться до уваги, якщо підтверджується, що зазначені в них відомості залишилися без змін.

51. За наявності підстав ДМС або її територіальний орган чи підрозділ має право скасувати рішення, прийняте її територіальним органом чи підрозділом, надіслати документи для повторного розгляду (в разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі нове рішення.

52. Остаточне рішення щодо оформлення та видачі посвідчення приймає ДМС.

53. Інформація про результати розгляду скарги доводиться ДМС до відома особи без громадянства в установлений законодавством строк.

Заповнення посвідчення 

54. На сторінці даних посвідчення вноситься така інформація:

назва держави;

назва документа;

тип документа;

код держави;

номер документа;

ім’я особи;

дата народження;

унікальний номер запису в Реєстрі;

стать;

місце народження;

дата видачі документа;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код);

дата закінчення строку дії документа;

відцифрований підпис особи;

У лівій частині сторінки даних розміщується відцифрований образ обличчя особи.

55. У посвідченні ім’я особи без громадянства зазначається українською мовою та через скісну риску — латинськими літерами відповідно до правил транслітерації.

56. На письмове прохання особи без громадянства ім’я може бути зазначено латинськими літерами відповідно до його написання у документах, виданих компетентними органами іноземної держави. Відображення імені особи без громадянства українською мовою здійснюється у зворотному порядку.

57. Якщо за звичаями національної меншини, до якої належить особа без громадянства, прізвище або по батькові не є складовими імені, то у посвідченні на підставі письмової заяви особи без громадянства зазначаються лише складові імені.

58. Найменування полів для внесення інформації про особу без громадянства та реквізитів на сторінці даних посвідчення заповнюються українською та англійською мовами.

59. Сторінка даних посвідчення заповнюється згідно з вимогами IКАО Doc 9303.

60. На сторінку даних біженця дані вносяться способом лазерного гравіювання. Висота літер становить до 3 міліметрів з горизонтальною щільністю друкування не більш як 15 знаків на 25,4 міліметра (у машинозчитуваній зоні — шрифтом розміру 1 з горизонтальною щільністю 10 знаків на 25,4 міліметра).

61. Заповнення даних здійснюється з дотриманням таких вимог:

	Елементи даних
	Назва поля
	Заповнення
елементів даних
	Максималь- на кількість знаків

	Назва документа
	Назва документа
	ПОСВІДЧЕННЯ ОСОБИ БЕЗ ГРОМАДЯНСТВА ДЛЯ ВИЇЗДУ ЗА КОРДОН/STATELESS PERSONS TRAVEL DOCUMENT
	

	Тип документа
	Тип/Type 
	РN — посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон
	2

	Код держави
	Код держави/Сode of State
	UKR
	3

	Номер документа
	Документ №/ Document №
	зазначається номер виданого посвідчення 
	8

	Прізвище
	Прізвище/Surname
	зазначається прізвище
	змінна

	Ім’я
	Ім’я/Given names
	зазначається ім’я
	змінна

	Дата народження
	Дата народження/Date of birth
	зазначається дата народження
	13

	Унікальний номер запису в Реєстрі
	Запис №/Record №
	зазначається унікальний номер запису в Реєстрі
	10

	Стать
	Стать/Sex
	зазначається стать
	3

	Місце народження
	Місце народження/Place of birth
	зазначається місце народження трилітерним кодом держави
	3

	
	
	
	

	Дата видачі документа
	Дата видачі/Date of issue
	зазначається дата видачі посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон
	13

	Уповноважений суб’єкт, що видав документ (код)
	Орган, що видав документ/Authority
	зазначається код територіального органу або підрозділу ДМС, що видав посвідчення
	4

	Дата закінчення строку дії документа
	Дійсний до/Date of expiry
	зазначається дата закінчення строку дії посвідчення 
	13

	Підпис пред’явника документа
	Підпис пред’явника/Signature of the holder
	відцифрований підпис особи 
	

	Елемент ідентифікації
	
	відцифрований образ обличчя особи
	


62. До безконтактного електронного носія, який імплантовано у посвідчення, що відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації в Україні, вносяться:

1) інформація, що міститься на сторінці даних посвідчення;

2) додаткова змінна інформація (про місце реєстрації, про сімейний стан, додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук); 

3) основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи);

4) дані щодо забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії, згідно з вимогами IКАО.

Додаткова змінна інформація вноситься до безконтактного електронного носія, який імплантовано у посвідчення, виключно за письмовим клопотанням особи без громадянства, а стосовно осіб без громадянства, які не досягли шістнадцятирічного віку, — їх батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників або інших представників.

Інформація вноситься до безконтактного електронного носія згідно з вимогами IКАО Doc 9303.

63. До посвідчення, виданого особі без громадянства, яка в установленому законом порядку визнана недієздатною, відцифрований підпис не вноситься, а до посвідчення, виданого особі без громадянства з фізичними вадами, — вноситься за її бажанням.

64. Дата зазначається таким чином:

1) день — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких робиться пробіл;

2) місяць — першими трьома літерами назви місяця українською мовою і через скісну риску — першими трьома літерами назви місяця англійською мовою:

січень — СІЧ/JAN

лютий — ЛЮТ/FEB

березень — БЕР/MAR

квітень — КВІ/APR

травень — ТРА/MAY

червень — ЧЕР/JUN

липень — ЛИП/JUL

серпень — СЕР/AUG

вересень — ВЕР/SEP

жовтень — ЖОВ/OCT

листопад — ЛИС/NOV

грудень — ГРУ/DEC

3) рік — двома останніми цифрами року, перед якими робиться пробіл.

65. Якщо дату народження або якусь її частину не встановлено, проставляються відповідно позначки “XX” — для дня, “XXХ” — для місяця, “XX” — для року, “XX XXХ XX” — для дня, місяця і року.

66. Жіноча стать зазначається літерами “Ж/F”, чоловіча — “Ч/M”. Якщо особа без громадянства не бажає зазначати свою стать, ставиться позначка “Х”.

67. Відомості про місце народження вносяться таким чином:

1) у разі народження в Україні — відомості про місце народження (назва Автономної Республіки Крим, області з проставлянням літер “ОБЛ.”, назва обласного центру, мм. Києва та Севастополя — літери “м.”) вносяться українською мовою, а через скісну риску зазначається код країни латинськими літерами;

2) у разі народження за кордоном — відомості про місце народження вносяться відповідно до документа, що посвідчує факт реєстрації народження з обов’язковим зазначенням країни народження та через скісну риску — трилітерного коду країни.

Коди країн зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

68. Територіальний орган або підрозділ ДМС, що видав посвідчення, позначається чотиризначним числом, в якому перші дві цифри означають регіональний код (код Автономної Республіки Крим, області чи міста) відповідно до державного класифікатора ДК 014-97 “Класифікатор об’єктів адміністративно-територіального устрою України”, а останні дві цифри — код територіального органу або підрозділу ДМС, що оформили та видали посвідчення.

Установлюються такі коди регіонів України:

	Автономна Республіка Крим
	01

	Область:
	

	Вінницька
	05

	Волинська
	07

	Дніпропетровська
	12

	Донецька
	14

	Житомирська
	18

	Закарпатська
	21

	Запорізька
	23

	Івано-Франківська
	26

	Київська
	32

	Кіровоградська
	35

	Луганська
	44

	Львівська
	46

	Миколаївська
	48

	Одеська
	51

	Полтавська
	53

	Рівненська
	56

	Сумська
	59

	Тернопільська
	61

	Харківська
	63

	Херсонська
	65

	Хмельницька
	68

	Черкаська
	71

	Чернівецька
	73

	Чернігівська
	74

	м. Київ
	80

	м. Севастополь
	85.


Коди територіальних органів чи підрозділів встановлюються ДМС.

69. Для заповнення значення елемента даних “Унікальний номер запису в Реєстрі” використовуються цифри від нуля до дев’яти (зазначається унікальний номер запису в базі даних Реєстру).

70. Елемент ідентифікації (відцифрований образ обличчя особи та відцифрований підпис особи) вноситься на сторінку даних згідно з вимогами IКАО Doc 9303, ДСТУ 1303-94.

71. Друга і третя сторінки посвідчення призначені для інформації про дітей, які є особами без громадянства і разом з особою виїжджають за кордон без документів для виїзду за кордон, що вноситься на підставі підтверджуючих документів, поданих особою. Четверта сторінка призначена для особливих відміток. Сторінки з п’ятої до шістнадцятої призначені для проставлення віз і відміток про перетинання особою державного кордону України.

На четверту сторінку посвідчення вноситься додаткова інформація про особу на підставі її особистої заяви та відповідних підтверджуючих документів.

72. Заповнення машинозчитуваної зони здійснюється згідно з вимогами ІКАО Doc 9303.

_____________________
ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р.  № 185

Порядок
централізованого оформлення, видачі, обміну, 
пересилання, вилучення, повернення державі, 
знищення посвідки на постійне проживання

Загальна частина

1. Посвідка на постійне проживання є документом, що посвідчує особу іноземця або особу без громадянства та підтверджує право іноземця або особи без громадянства на постійне проживання в Україні.

2. Посвідка на постійне проживання видається строком на один рік іноземцеві або особі без громадянства, які досягли шістнадцятирічного віку та іммігрували в Україну на постійне проживання.

3. Посвідка на постійне проживання виготовляється у формі картки, що містить безконтактний електронний носій.

Посвідка на постійне проживання видається протягом 15 робочих днів з дати прийняття територіальним органом або підрозділом ДМС документів від іноземця або особи без громадянства.
4. Централізоване оформлення, виготовлення та видача посвідки на постійне проживання здійснюється територіальним органом або підрозділом ДМС у взаємодії з Головним обчислювальним центром Єдиного державного демографічного реєстру (далі — Головний обчислювальний центр Реєстру) та державним підприємством “Державний центр персоналізації документів” (далі — Центр).
5. Порядок взаємодії територіальних органів або підрозділів ДМС із Центром встановлюється шляхом укладення договору згідно з вимогами статті 4 Закону України “Про захист персональних даних”.
6. Керівник територіального органу або підрозділу ДМС визначає працівників, які заповнюють заяву-анкету та на яких згідно з їх службовими обов’язками покладаються функції із заповнення, оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи.
7. До заяви-анкети вносяться такі відомості (персональні дані) про іноземця або особу без громадянства, на чиє ім’я оформлюється посвідка на постійне проживання:

1) на лицьовому боці:

відцифрований образ обличчя особи;

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (далі — Реєстр);

прізвище, ім’я та по батькові;

стать;

дата народження;

місце народження (держава, область, район/місто, селище/село);

дані про реєстрацію місця проживання із зазначенням адреси (найменування адміністративно-територіальної одиниці, вулиця, номер будинку, корпусу, квартири);

номер, дата видачі документа, на підставі якого оформлюється посвідка на постійне проживання;

номер контактного телефону;

дата заповнення заяви-анкети;

відцифрований підпис особи;

підпис керівника територіального органу або підрозділу ДМС, а в разі його відсутності — особи, яка виконує обов’язки керівника;

2) на зворотному боці:

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу або підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції із здійснення передачі персональних даних фізичної особи, на ім’я якої оформлюються документи, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи, для їх перевірки;

номер оформленої посвідки на постійне проживання;

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу або підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство або спеціальний статус особи;

підпис іноземця або особи без громадянства із зазначенням дати отримання посвідки на постійне проживання.

8. Зазначені в заяві-анкеті відомості (персональні дані) передаються від вузлів місцевого рівня Державної інформаційної системи реєстраційного обліку фізичних осіб та їх документування (далі — ДІС) до Головного обчислювального центру Реєстру захищеними каналами зв’язку з обов’язковим дотриманням вимог до обробки персональних даних, визначених законом.

9. Між вузлами місцевого рівня ДІС, Головним обчислювальним центром Реєстру і Центром персональні дані, згруповані в спеціальні файли, що містять графічні та текстові дані, передаються захищеними каналами зв’язку.

10. Головний обчислювальний центр Реєстру проводить автоматизовану перевірку, накопичення та збереження даних, що отримані від вузлів ДІС, встановлює їх унікальність, формує набори даних для виготовлення посвідки на постійне проживання та передає їх до Центру, який здійснює персоналізацію посвідки на постійне проживання та вносить до безконтактного електронного носія дані зони візуальної перевірки посвідки на постійне проживання, біометричні параметри іноземця або особи без громадянства, додаткову змінну інформацію, а також дані про забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії, згідно з вимогами IКАО.

11. Відомості (персональні дані), внесені до заяви-анкети, зберігаються в електронному вигляді у Головному обчислювальному центрі Реєстру. При цьому Головний обчислювальний центр Реєстру забезпечує накопичення змін інформації в хронологічному порядку, а Резервний обчислювальний центр Реєстру забезпечує надійність збереження інформації центральної бази даних Реєстру шляхом її дублювання.

12. Виготовлені Центром посвідки на постійне проживання надсилаються територіальному органу або підрозділу ДМС чи іноземцю або особі без громадянства на підставі їх письмової заяви у порядку, встановленому законодавством.

13. За оформлення посвідки на постійне проживання (у тому числі замість втраченої або викраденої), її обмін справляється державне мито. 

14. Сплата державного мита підтверджується відповідним документом, що додається до заяви-анкети.

15. У разі коли в посвідці на постійне проживання допущено помилку в інформації, така інформація підлягає виправленню, а посвідка на постійне проживання — обміну. В такому разі державне мито за обмін посвідки на постійне проживання не справляється.

16. Іноземці та особи без громадянства повинні надійно зберігати посвідку на постійне проживання.
Оформлення, видача та обмін посвідки 
на постійне проживання

17. Оформлення, видача та обмін посвідки на постійне проживання (у тому числі замість втраченої або викраденої) здійснюється територіальним органом або підрозділом ДМС за місцем проживання іноземця або особи без громадянства в Україні:
1) іноземцям або особам без громадянства, які досягли шістнадцятирічного віку, — на підставі їх особистої заяви;

2) іноземцям або особам без громадянства, які не досягли шістнадцятирічного віку (у виняткових випадках), — на підставі нотаріально засвідченої згоди обох батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників.
18. Для оформлення посвідки на постійне проживання подаються такі документи:
1) заява-анкета;

2) копія та оригінал паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства;

3) засвідчений в установленому законодавством порядку переклад на українську мову тексту сторінки паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними;

4) копія рішення про надання дозволу на імміграцію;

5) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документа про звільнення від сплати державного мита;

6) нотаріально засвідчена згода обох батьків (у разі оформлення посвідки на постійне проживання особі, що не досягла шістнадцятирічного віку).

19. Для оформлення посвідки на постійне проживання особам, зазначеним в абзацах другому, третьому та п’ятому пункту 4 Прикінцевих положень Закону України “Про імміграцію”, замість копії рішення про надання дозволу на імміграцію подаються такі документи:

1) особами, які прибули в Україну на постійне проживання до набрання чинності Законом України “Про імміграцію” та мають у паспорті громадянина колишнього СРСР зразка 1974 року відмітку про прописку або отримали посвідку на постійне проживання, — оригінал і копія паспорта громадянина колишнього СРСР зразка 1974 року з відміткою про прописку або посвідка на постійне проживання;

2) особами, які були змушені залишити місця постійного проживання в Автономній Республіці Абхазія, Республіці Грузія і прибули в Україну, а також їх повнолітніми дітьми, які прибули в Україну разом з ними до досягнення повноліття, — тимчасова довідка (або довідка, що підтверджує факт прибуття неповнолітньої особи разом з батьками), отримана після прибуття в Україну, та документ про підтвердження факту безперервного проживання в Україні не менш як п’ять років, що видані територіальними органами або підрозділами ДМС;

3) особами, які прибули в Україну як діти-сироти у зв’язку із збройними конфліктами в місцях їх постійного проживання і виховуються (виховувалися) у державних дитячих закладах чи дитячих будинках сімейного типу або над якими встановлено опіку чи піклування громадян України, — документ, що підтверджує виховання в державному дитячому закладі чи дитячому будинку сімейного типу або встановлення опіки чи піклування.

20. Для оформлення посвідки на постійне проживання особам, які до прийняття рішення про припинення громадянства України постійно проживали на території України і після прийняття такого рішення залишилися постійно проживати на її території, замість копії рішення про надання дозволу на імміграцію подається довідка про припинення громадянства України встановленого зразка, видана територіальним органом або підрозділом ДМС.

21. Після заповнення заяви-анкети (введення персональних даних іноземця або особи без громадянства, на чиє ім’я здійснюється оформлення посвідки на постійне проживання) працівник територіального органу або підрозділу ДМС друкує її та надає іноземцю або особі без громадянства для перевірки правильності внесених до заяви-анкети персональних даних.

Після зазначеної перевірки іноземець або особа без громадянства власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети персональних даних іноземця або особи без громадянства, на чиє ім’я здійснюється оформлення посвідки на постійне проживання.

Оригінали документів повертаються іноземцю або особі без громадянства після прийняття заяви-анкети до розгляду територіальним органом або підрозділом ДМС.

22. Рішення про видачу посвідки на постійне проживання іноземцю або особі без громадянства приймається територіальним органом або підрозділом ДМС виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

23. Для обміну посвідки на постійне проживання іноземець або особа без громадянства подає:

1) заяву-анкету;

2) посвідку на постійне проживання, що підлягає обміну;

3) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита;

4) паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, та його копію;

5) документи, що підтверджують обставини, у зв’язку з якими посвідка на постійне проживання підлягає обміну (документи, видані компетентними органами іноземних держав, підлягають легалізації в установленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України).

24. У разі виникнення обставин (подій), у зв’язку з якими посвідка на постійне проживання підлягає обміну, іноземець або особа без громадянства зобов’язані подати зазначені в пункті 23 документи протягом одного місяця з дати виникнення таких обставин (подій) для обміну посвідки на постійне проживання.

25. Обмін посвідки на постійне проживання здійснюється в порядку, встановленому для її первинного оформлення та видачі (з поверненням посвідки на постійне проживання, що підлягає обміну), в разі:

1) зміни інформації, внесеної до посвідки на постійне проживання (крім додаткової змінної інформації);

2) виявлення помилки в інформації, внесеній до посвідки на постійне проживання;

3) закінчення строку дії посвідки на постійне проживання;

4) непридатності посвідки на постійне проживання для подальшого використання.

26. У разі обміну посвідки на постійне проживання у зв’язку з її непридатністю для подальшого використання територіальний орган або підрозділ ДМС приймає рішення про видачу іноземцю або особі без громадянства на час оформлення нової посвідки на постійне проживання довідки встановленого МВС зразка.

27. Рішення про обмін посвідки на постійне проживання, яку було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, та видачу нової посвідки на постійне проживання приймається територіальним органом або підрозділом ДМС за результатами ідентифікації іноземця або особи без громадянства виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

28. Для оформлення посвідки на постійне проживання замість втраченої або викраденої іноземець або особа без громадянства подає:

1) заяву про оформлення посвідки на постійне проживання у зв’язку з її втратою або викраденням;

2) заяву-анкету;

3) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита;

4) витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення посвідки на постійне проживання).

29. Про втрату або викрадення посвідки на постійне проживання на території України іноземець або особа без громадянства зобов’язані негайно повідомити найближчому територіальному органу або підрозділу ДМС, а у разі викрадення — також органу внутрішніх справ. Про втрату або викрадення посвідки на постійне проживання за кордоном іноземець або особа без громадянства зобов’язані повідомити компетентному органу іноземної держави та найближчій закордонній дипломатичній установі України.

30. Територіальний орган або підрозділ ДМС, закордонна дипломатична установа України, які в установленому законодавством порядку отримали повідомлення про втрату або викрадення посвідки на постійне проживання, протягом доби інформують про це Адміністрацію Держприкордонслужби.

31. Замість втраченої або викраденої посвідки на постійне проживання територіальний орган або підрозділ ДМС після встановлення факту видачі раніше такої посвідки іноземцю або особі без громадянства, які заявили про її втрату або викрадення, оформлює та видає нову посвідку на постійне проживання.

32. Якщо іноземець або особа без громадянства, які заявили про втрату або викрадення посвідки на постійне проживання, знайшли посвідку, вони зобов’язані протягом доби здати знайдену посвідку на постійне проживання для знищення найближчому територіальному органу або підрозділу ДМС, а в разі втрати або викрадення за кордоном — найближчій закордонній дипломатичній установі України.

33. У разі повідомлення іноземцем або особою без громадянства про втрату або викрадення посвідки на постійне проживання територіальний орган або підрозділ ДМС приймає рішення про видачу такому іноземцю або такій особі на час оформлення нової посвідки на постійне проживання довідки встановленого МВС зразка.

34. Рішення про переоформлення посвідки на постійне проживання замість втраченої або викраденої посвідки, яку було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, приймається територіальним органом або підрозділом ДМС за результатами ідентифікації іноземця або особи без громадянства. Ідентифікація іноземця або особи без громадянства здійснюється виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

35. Під час видачі посвідки на постійне проживання проводиться перевірка персональних даних іноземця або особи без громадянства, на чиє ім’я оформлено посвідку на постійне проживання, шляхом зчитування інформації з безконтактного електронного носія.

Підстави для відмови у видачі 
посвідки на постійне проживання

36. Рішення про відмову у видачі посвідки іноземцю або особі без громадянства приймається територіальним органом або підрозділом ДМС у разі:

1) необхідності забезпечення національної безпеки або охорони громадського порядку;

2) необхідності охорони здоров’я, захисту прав і законних інтересів громадян України та інших осіб, що проживають в Україні;

3) коли паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, підроблений, зіпсований або не відповідає встановленому зразку чи належить іншій особі;

4) подання завідомо неправдивих відомостей або підроблених документів;

5) коли виявлено факти невиконання іноземцем або особою без громадянства рішення суду чи органів державної влади, уповноважених накладати адміністративні стягнення, або вони мають інші майнові зобов’язання перед державою, фізичними чи юридичними особами, включаючи ті, що пов’язані з попереднім видворенням за межі України, зокрема після закінчення строку заборони подальшого в’їзду в Україну;

6) коли стосовно видачі посвідки звернулись іноземець або особа без громадянства, які не досягли шістнадцятирічного віку, або їх представник, який не має документального підтвердження повноважень на отримання посвідки;

7) коли іноземець або особа без громадянства вже отримали посвідку, яка є дійсною на дату звернення (крім випадків обміну, видачі посвідки на постійне проживання замість втраченої або викраденої);

8) коли іноземець або особа без громадянства подали не в повному обсязі документи та інформацію, необхідні для оформлення і видачі посвідки;

9) коли дані, отримані з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру, не підтверджують інформацію, надану іноземцем або особою без громадянства.

37. Посвідка на постійне проживання скасовується територіальним органом або підрозділом ДМС, який її видав, у разі скасування дозволу на імміграцію в Україну відповідно до статей 12 і 13 Закону України “Про імміграцію”.

38. Копія рішення про відмову у видачі посвідки на постійне проживання видається територіальним органом або підрозділом ДМС, який прийняв таке рішення, іноземцю або особі без громадянства під розписку чи надсилається рекомендованим листом іноземцю або особі без громадянства і приймаючій стороні не пізніше ніж протягом п’яти днів з дня його прийняття.

39. У разі прийняття рішення про скасування посвідки на постійне проживання така посвідка підлягає вилученню в іноземця або особи без громадянства та знищенню. 

40. Іноземець або особа без громадянства має право на оскарження рішення про відмову у видачі посвідки на постійне проживання або її скасування протягом місяця з дня отримання копії такого рішення шляхом звернення до ДМС або суду. Оскарження зазначеного рішення зупиняє його виконання.

Повернення державі, вилучення, 
знищення або тимчасове затримання 
посвідки на постійне проживання

41. За наявності підстав, зазначених у цьому Порядку, раніше видана посвідка на постійне проживання підлягає поверненню державі, знищенню, а також тимчасовому затриманню або вилученню.

42. У разі закінчення строку дії посвідки на постійне проживання чи смерті іноземця або особи без громадянства посвідка на постійне проживання повертається територіальному органу або підрозділу ДМС, що здійснив її оформлення та видачу, а якщо такий іноземець або така особа проживають (проживали) за кордоном, — закордонній дипломатичній установі України.

43. У іноземця або особи без громадянства, взятої під варту чи засудженої до позбавлення волі, посвідка на постійне проживання вилучається органами дізнання, досудового слідства або судом. 

44. Територіальний орган або підрозділ ДМС має право вилучити (у тому числі тимчасово) посвідку на постійне проживання у разі використання посвідки іноземцем або особою без громадянства з метою вчинення злочину на території України чи за кордоном, підроблення посвідки або в інших випадках, передбачених законом. 

45. Порядок зберігання і знищення посвідок на постійне проживання визначається МВС.

46. Посвідка на постійне проживання вважається недійсною і знищується у разі:

1) коли вона підлягає обміну у зв’язку із зміною прізвища, імені та по батькові;

2) встановлення розбіжностей у записах (невідповідність записів, зроблених у посвідці на постійне проживання, записам в інших документах);

3) непридатності посвідки на постійне проживання для подальшого використання;

4) скасування;

5) коли посвідку знайдено, а замість неї видано нову посвідку на постійне проживання;

6) смерті іноземця або особи без громадянства, яким було видано посвідку на постійне проживання;

7) її зіпсуття під час заповнення;

8) її оформлення з порушенням вимог законодавства;

9) коли іноземець або особа без громадянства не отримали посвідку на постійне проживання протягом року.

47. У разі оформлення посвідки на постійне проживання з порушенням вимог законодавства керівник територіального органу або підрозділу ДМС проводить службове розслідування, за результатами якого складає висновок у двох примірниках, який надсилається до ДМС для затвердження керівником відповідного структурного підрозділу. Перший примірник затвердженого висновку зберігається в ДМС, другий — у територіальному органі або підрозділі ДМС.

48. Посвідки на постійне проживання знищуються та списуються територіальним органом або підрозділом ДМС, який їх оформив і видав.

49. Списання та знищення посвідок на постійне проживання здійснюється комісією в складі не менше трьох посадових осіб територіального органу або підрозділу ДМС, яка складає акт про списання та знищення недійсних посвідок на постійне проживання у трьох примірниках.

50. Акт про списання та знищення недійсних посвідок на постійне проживання складається щомісяця.

51. Посвідки на постійне проживання, вилучені територіальними органами або підрозділами ДМС, знищуються щомісяця згідно з актом про знищення посвідок на постійне проживання. Територіальний орган або підрозділ ДМС проставляє відмітку про факт знищення посвідок на постійне проживання в базі даних Головного обчислювального центру Реєстру та інформує про це територіальний орган або підрозділ ДМС, що видав посвідку на постійне проживання.

52. Після оформлення іноземцю або особі без громадянства посвідки на постійне проживання його попередня посвідка на постійне проживання вилучається та анулюється, після чого списується та знищується.

Оскарження та перегляд рішень про відмову в оформленні, 
видачі посвідки на постійне проживання, її тимчасове 
затримання та вилучення

53. Рішення про відмову в оформленні, видачі посвідки на постійне проживання, її тимчасове затримання та вилучення може бути оскаржено іноземцем або особою без громадянства в адміністративному порядку або до суду.

54. Під час повторного розгляду клопотання про видачу посвідки на постійне проживання іноземцю або особі без громадянства, яким було тимчасово відмовлено в її видачі, раніше подані ними документи беруться до уваги, якщо підтверджено, що зазначені в них відомості залишилися без змін.

55. За наявності підстав ДМС чи її територіальний орган або підрозділ мають право скасувати рішення, прийняте її територіальним органом або підрозділом, надіслати документи для повторного розгляду (в разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі нове рішення.

56. У разі оскарження іноземцем або особою без громадянства рішення щодо оформлення та видачі посвідки на постійне проживання остаточне рішення щодо оформлення та видачі посвідки на постійне проживання приймає ДМС. Інформація про результати розгляду скарги доводиться ДМС до відома іноземця або особи без громадянства в установлений законодавством строк.

Заповнення посвідки на постійне проживання

57. До посвідки на постійне проживання вноситься така інформація:

ім’я особи;

стать;

громадянство;

дата народження;

унікальний номер запису в Реєстрі;

номер документа;

дата закінчення строку дії документа;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код);

відцифрований підпис особи.

У лівій частині лицьового боку посвідки на постійне проживання розміщується відцифрований образ обличчя особи.

58. На зворотному боці посвідки на постійне проживання зазначається така додаткова інформація про особу:

номер дозволу на імміграцію та уповноважений суб’єкт, що його видав (за наявності);

місце народження;

серія та номер паспортного документа;

країна, в якій видано паспортний документ;

місце реєстрації в Україні.

59. У посвідці на постійне проживання ім’я іноземця або особи без громадянства, місце народження, проживання чи місце перебування іноземця або особи без громадянства зазначається українською мовою та через скісну риску латинськими літерами відповідно до правил транслітерації. 

60. На письмове прохання іноземця або особи без громадянства їх ім’я може бути зазначене у посвідці на постійне проживання латинськими літерами відповідно до його написання в документах, виданих компетентними органами іноземної держави. Відображення імені такого іноземця або такої особи українською мовою здійснюється у зворотному порядку.
61. Якщо за звичаями національної меншини, до якої належить іноземець або особа без громадянства, прізвище або по батькові не є складовими імені, то у посвідці на постійне проживання на підставі письмової заяви іноземця або особи без громадянства зазначаються лише складові імені.
62. Найменування полів для внесення інформації про іноземця або особу без громадянства та реквізитів у зоні візуальної перевірки посвідки на постійне проживання заповнюються українською та англійською мовами.

63. До зони візуальної перевірки посвідки на постійне проживання дані вносяться способом лазерного гравіювання. Висота літер становить 
до 3 міліметрів з горизонтальною щільністю друкування не більш як 15 знаків на 25,4 міліметра (у машинозчитуваній зоні — шрифтом розміру 1 з горизонтальною щільністю 10 знаків на 25,4 міліметра).

64. Зона візуальної перевірки посвідки на постійне проживання заповнюється згідно з вимогами IКАО Doc 9303.

65. Заповнення даних здійснюється з дотриманням таких вимог:

	Елементи даних
	Назва поля
	Заповнення елементів даних в документі
	Максимальна кількість знаків

	Назва документа
	
	ПОСВІДКА НА ПОСТІЙНЕ ПРОЖИВАННЯ / PERMANENT RESIDENCE PERMIT
	

	Ім’я особи
	Ім’я /Name
	зазначаються ім’я та прізвище 
	змінна



	Стать
	Стать/Sex
	зазначається стать 
	3

	Громадянство
	Громадянство/
Nationality
	зазначається громадянство
	змінна

	Дата народження
	Дата народження/
Date of birth
	зазначається дата народження 
	13

	Унікальний номер запису в Реєстрі
	Запис №/
Record No
	зазначається унікальний номер запису в Реєстрі
	10

	Номер документа
	Посвідка №/
Permit No
	зазначається номер виданої посвідки на постійне проживання
	9

	Дата закінчення строку дії документа
	Дійсна до/
Date of expiry
	зазначається дата закінчення строку дії посвідки на постійне проживання
	13

	Уповноважений суб’єкт, що видав документ (код)
	Орган, що видав/
Authority
	зазначається код територіального органу або підрозділу ДМС, що видав посвідку на постійне проживання
	4

	Номер дозволу на імміграцію
	Дозвіл №/
Permit No
	зазначається номер дозволу на імміграцію
	8

	Уповноважений суб’єкт, що видав дозвіл на імміграцію
	Орган, що видав/
Authority
	зазначається назва або код органу, що видав дозвіл на імміграцію
	змінна

	Місце народження
	Місце народження/
Place of birth
	зазначаються скорочена назва українською мовою та трилітерний код країни
	змінна

	Серія та номер паспортного документа
	Паспорт №/
Passport No
	зазначається номер паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства
	8

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Країна, в якій видано паспортний документ
	Країна, що видала/
Issuing country
	зазначається скорочена назва українською мовою та трилітерний код країни
	змінна

	Місце реєстрації в Україні
	Місце реєстрації/
Place of registration
	зазначається місце проживання іноземця або особи без громадянства в Україні
	змінна

	Відцифрований підпис особи
	
	відцифрований підпис особи
	

	Відцифрований образ обличчя особи
	
	відцифрований образ обличчя особи
	


66. До безконтактного електронного носія, який імплантовано у посвідку на постійне проживання, що відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації в Україні, вноситься така інформація:

1) дані зони візуальної перевірки посвідки на постійне проживання;

2) додаткова змінна інформація (про місце реєстрації, про сімейний стан, додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук);

3) основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи);

4) дані щодо забезпечення захисту інформації, що містяться на безконтактному електронному носії, згідно з вимогами IКАО.

67. Внесення до безконтактного електронного носія, який імплантовано у посвідку на постійне проживання, додаткової змінної інформації здійснюється виключно за письмовим клопотанням іноземця або особи без громадянства, а стосовно іноземців та осіб без громадянства, які не досягли шістнадцятирічного віку, — їх батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників або інших представників.

Інформація вноситься до безконтактного електронного носія згідно з вимогами IКАО Doc 9303.
68. До посвідки на постійне проживання, виданої іноземцю або особі без громадянства, які в установленому законом порядку визнані недієздатними, та іноземцю або особі без громадянства, які не досягли чотирнадцятирічного віку, відцифрований підпис не вноситься, а до посвідки, виданої іноземцеві або особі без громадянства з фізичними вадами, — вноситься за їх бажанням.

69. Дата зазначається таким чином: 

1) день — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких робиться пробіл;

2) місяць — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких робиться пробіл;

3) рік — чотирма цифрами, перед якими робиться пробіл.

70. Якщо дату народження або якусь її частину не встановлено, проставляються відповідно позначки “XX” — для дня чи місяця, “XXХХ” — для року, “XX XX XXХХ” — для дня, місяця і року. 

71. Жіноча стать зазначається літерами “Ж/F”, чоловіча — “Ч/M”. Якщо іноземець або особа без громадянства не бажає зазначати свою стать, проставляється позначка “Х”.

72. Відомості про місце народження та країну, що видала паспортний документ іноземцю або документ, що посвідчує особу без громадянства, вносяться таким чином: назва країни — українською мовою та через скісну риску — трилітерний код країни. 

Коди країн зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

Відомості про місце реєстрації в Україні наводяться українською мовою із зазначенням адреси.

73. Територіальний орган або підрозділ ДМС, що видав посвідку на постійне проживання, позначається чотиризначним числом, в якому перші дві цифри означають регіональний код (код Автономної Республіки Крим, області чи міста) відповідно до державного класифікатора ДК 014-97 “Класифікатор об’єктів адміністративно-територіального устрою України”, а останні дві цифри — код територіального органу або підрозділу ДМС, що оформив та видав посвідку на постійне проживання. 

Установлюються такі коди регіонів України:

	Автономна Республіка Крим
	01

	Область:
	

	Вінницька
	05

	Волинська
	07

	Дніпропетровська
	12

	Донецька
	14

	Житомирська
	18

	Закарпатська
	21

	Запорізька
	23

	Івано-Франківська
	26

	Київська
	32

	Кіровоградська
	35

	Луганська
	44

	Львівська
	46

	Миколаївська
	48

	Одеська
	51

	Полтавська
	53

	Рівненська
	56

	Сумська
	59

	Тернопільська
	61

	Харківська
	63

	Херсонська
	65

	Хмельницька
	68

	Черкаська
	71

	Чернівецька
	73

	Чернігівська
	74

	м. Київ
	80

	м. Севастополь
	85


Коди територіальних органів або підрозділів, що оформили та видали посвідку на постійне проживання, встановлюються ДМС.

74. Для заповнення значення елемента даних “Унікальний номер запису в Реєстрі” використовуються цифри від нуля до дев’яти (зазначається унікальний номер запису в базі даних Реєстру). 

75. Елемент ідентифікації (відцифрований образ обличчя особи та відцифрований підпис особи) вноситься до зони візуальної перевірки посвідки на постійне проживання згідно з вимогами IКАО Doc 9303, ДСТУ 1303-94. 

76. Заповнення машинозчитуваної зони здійснюється згідно з вимогами IКАО Doc 9303.

________________

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р. № 185

Порядок
централізованого оформлення, видачі, обміну, 
пересилання, вилучення, повернення державі, 
знищення посвідки на тимчасове проживання

Загальна частина

1. Посвідка на тимчасове проживання є документом, що посвідчує особу іноземця або особу без громадянства та підтверджує законні підстави для тимчасового проживання в Україні.

2. Посвідка на тимчасове проживання видається іноземцям та особам без громадянства, які досягли шістнадцятирічного віку, строком на один рік.

3. Посвідка на тимчасове проживання виготовляється у формі картки, що містить безконтактний електронний носій.

Посвідка на тимчасове проживання видається протягом 15 робочих днів з дати прийняття територіальним органом або підрозділом ДМС документів від іноземця або особи без громадянства.

4. Централізоване оформлення, виготовлення та видача посвідки на тимчасове проживання здійснюється територіальним органом або  підрозділом ДМС у взаємодії з Головним обчислювальним центром Єдиного державного демографічного реєстру (далі — Головний обчислювальний центр Реєстру) та державним підприємством “Державний центр персоналізації документів” (далі — Центр).
5. Порядок взаємодії територіальних органів або підрозділів ДМС з Центром встановлюється шляхом укладення договору згідно з вимогами статті 4 Закону України “Про захист персональних даних”.
6. Керівник територіального органу або підрозділу ДМС визначає працівників, які заповнюють заяву-анкету та на яких згідно з їх службовими обов’язками покладаються функції із заповнення, оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи.
7. До заяви-анкети вносяться такі відомості (персональні дані) про іноземця або особу без громадянства, на чиє ім’я оформлюється посвідка:

1) на лицьовому боці:

відцифрований образ обличчя особи;

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (далі — Реєстр);

прізвище, ім’я та по батькові;

стать;

дата народження;

місце народження (держава, область, район/місто, селище/село);

дані про реєстрацію місця проживання із зазначенням адреси (найменування адміністративно-територіальної одиниці, вулиця, номер будинку, корпусу, квартири);

номер, дата видачі документа, на підставі якого оформлюється посвідка;

номер контактного телефону;

дата заповнення заяви-анкети;

відцифрований підпис особи;

підпис керівника територіального органу або підрозділу ДМС, а в разі його відсутності — особи, яка виконує обов’язки керівника;

2) на зворотному боці:

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу або підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції із здійснення передачі персональних даних фізичної особи, на ім’я якої оформлюються документи, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи, для їх перевірки;

номер оформленої посвідки на тимчасове проживання;

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу або підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство або спеціальний статус особи;

підпис іноземця або особи без громадянства із зазначенням дати отримання посвідки на тимчасове проживання.

8. Зазначені в заяві-анкеті відомості (персональні дані) передаються від вузлів місцевого рівня Державної інформаційної системи реєстраційного обліку фізичних осіб та їх документування (далі — ДІС) до Головного обчислювального центру Реєстру захищеними каналами зв’язку з обов’язковим дотриманням вимог до обробки персональних даних, визначених законом.

9. Між вузлами місцевого рівня ДІС, Головним обчислювальним центром Реєстру і Центром персональні дані, згруповані в спеціальні файли, що містять графічні та текстові дані, передаються захищеними каналами зв’язку.

10. Головний обчислювальний центр Реєстру проводить автоматизовану перевірку, накопичення та збереження даних, що отримані від вузлів ДІС, встановлює їх унікальність, формує набори даних для виготовлення посвідки на тимчасове проживання та передає їх до Центру, який здійснює персоналізацію посвідки на тимчасове проживання та вносить до безконтактного електронного носія дані зони візуальної перевірки посвідки на тимчасове проживання, біометричні параметри іноземця або особи без громадянства, додаткову змінну інформацію, а також дані про забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії, згідно з вимогами IКАО.

11. Відомості (персональні дані), внесені до заяви-анкети, зберігаються в електронному вигляді у Головному обчислювальному центрі Реєстру. При цьому Головний обчислювальний центр Реєстру забезпечує накопичення змін інформації в хронологічному порядку, а Резервний обчислювальний центр Реєстру забезпечує надійність збереження інформації центральної бази даних Реєстру шляхом її дублювання.

12. Виготовлені Центром посвідки на тимчасове проживання надсилаються територіальному органу або підрозділу ДМС чи іноземцю або особі без громадянства на підставі їх письмової заяви у порядку, встановленому законодавством.

13. За оформлення посвідки на тимчасове проживання (у тому числі замість втраченої або викраденої), її обмін справляється державне мито. 

14. Сплата державного мита підтверджується відповідним документом, що додається до заяви-анкети.

15. У разі коли в посвідці на тимчасове проживання допущено помилку в інформації, така інформація підлягає виправленню, а посвідка — обміну. В такому разі державне мито за обмін посвідки на тимчасове проживання не справляється.

16. Іноземці та особи без громадянства повинні надійно зберігати посвідку на тимчасове проживання.
Оформлення, видача та обмін посвідки
на тимчасове проживання

17. Оформлення, видача та обмін посвідки на тимчасове проживання (у тому числі замість втраченої або викраденої) здійснюється територіальним органом або підрозділом ДМС:
1) іноземцям та особам без громадянства, які відповідно до закону прибули в Україну для працевлаштування;

2) іноземцям та особам без громадянства, які прибули в Україну для участі в реалізації проектів міжнародної технічної допомоги, зареєстрованих у встановленому порядку;

3) іноземцям та особам без громадянства, які прибули в Україну з метою проповідування релігійних віровчень, виконання релігійних обрядів чи іншої канонічної діяльності за запрошенням релігійних організацій та погодженням з державним органом, який здійснив реєстрацію відповідної релігійної організації;

4) іноземцям та особам без громадянства, які прибули в Україну для участі в діяльності філій, відділень, представництв та інших структурних осередків громадських (неурядових) організацій іноземних держав, зареєстрованих у встановленому порядку;

5) іноземцям та особам без громадянства, які прибули в Україну для роботи у представництвах іноземних суб’єктів господарювання в Україні, зареєстрованих у встановленому порядку;

6) іноземцям та особам без громадянства, які прибули в Україну для роботи у філіях або представництвах іноземних банків, зареєстрованих у встановленому порядку;

7) іноземцям та особам без громадянства, які прибули в Україну для провадження культурної, наукової, освітньої діяльності на підставах і в порядку, встановлених міжнародними договорами України або спеціальними програмами, а також іноземцям та особам без громадянства, які прибули в Україну з метою участі в міжнародних та регіональних волонтерських програмах чи участі в діяльності волонтерських організацій, зареєстрованих в Україні в установленому порядку;

8) іноземцям та особам без громадянства, які прибули в Україну для роботи кореспондентом або представником іноземних засобів масової інформації;

9) іноземцям та особам без громадянства, які прибули в Україну з метою навчання;

10) іноземцям та особам без громадянства, які прибули в Україну з метою возз’єднання сім’ї з особами, які є громадянами України, або які під час перебування на законних підставах на території України у випадках, зазначених у частинах третій — дванадцятій статті 4 Закону України “Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства”, уклали шлюб з громадянами України;

11) іноземцям та особам без громадянства, які прибули в Україну з метою возз’єднання сім’ї з особами, зазначеними у частинах другій — дванадцятій статті 4 Закону України “Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства”;

12) іноземцям та особам без громадянства, яких до завершення граничного строку перебування у пунктах тимчасового перебування іноземців та осіб без громадянства, які незаконно перебувають в Україні, не було примусово видворено з України з причин відсутності проїзного документа, транспортного сполучення з країною їх походження або з інших причин, що не залежать від таких осіб.
18. Для оформлення посвідки на тимчасове проживання іноземець або особа без громадянства, які відповідно до закону прибули в Україну для працевлаштування, подають:
1) заяву-анкету;

2) паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, з візою типу Д, якщо інше не передбачено законодавством і міжнародними договорами України, та копії сторінок паспорта з особистими даними і візою;

3) засвідчений у встановленому порядку переклад на українську мову тексту сторінки паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними;

4) дійсний поліс медичного страхування;

5) дозвіл на використання праці іноземців та осіб без громадянства та його копію;

6) зобов’язання роботодавця повідомити ДМС та державній службі зайнятості про дострокове розірвання чи припинення трудового договору (контракту) з таким іноземцем або такою особою без громадянства;

7) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.
19. Для оформлення посвідки на тимчасове проживання іноземець або особа без громадянства, які прибули в Україну для участі в реалізації проектів міжнародної технічної допомоги, зареєстрованих у встановленому порядку, подають:
1) заяву-анкету;

2) паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, з візою типу Д, якщо інше не передбачено законодавством і міжнародними договорами України, та копії сторінок паспорта з особистими даними і візою;

3) засвідчений у встановленому порядку переклад на українську мову тексту сторінки паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними;

4) дійсний поліс медичного страхування;

5) подання державної установи, підприємства чи організації, що є реципієнтом проекту міжнародної технічної допомоги;

6) копію реєстраційної картки проекту міжнародної технічної допомоги;

7) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.
20. Для оформлення посвідки на тимчасове проживання іноземець або особа без громадянства, які прибули в Україну з метою проповідування релігійних віровчень, виконання релігійних обрядів чи іншої канонічної діяльності за запрошенням релігійних організацій та погодженням з державним органом, який здійснив реєстрацію відповідної релігійної організації, подають:
1) заяву-анкету;

2) паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, з візою типу Д, якщо інше не передбачено законодавством і міжнародними договорами України, та копії сторінок паспорта з особистими даними і візою;

3) засвідчений у встановленому порядку переклад на українську мову тексту сторінки паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними;

4) дійсний поліс медичного страхування;

5) подання відповідної релігійної організації;

6) погодження державного органу, який здійснив реєстрацію відповідної релігійної організації;

7) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.
21. Для оформлення посвідки на тимчасове проживання іноземець або особа без громадянства, які прибули в Україну для участі в діяльності філій, відділень, представництв та інших структурних осередків громадських (неурядових) організацій іноземних держав, зареєстрованих у встановленому порядку, подають:
1) заяву-анкету;

2) паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, з візою типу Д, якщо інше не передбачено законодавством і міжнародними договорами України, та копії сторінок паспорта з особистими даними і візою;

3) засвідчений у встановленому порядку переклад на українську мову тексту сторінки паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними;

4) дійсний поліс медичного страхування;

5) подання відповідної філії, відділення, представництва або іншого структурного осередку громадської (неурядової) організації іноземної держави в Україні та копію свідоцтва про реєстрацію структурного осередку громадської (неурядової) організації іноземної держави в Україні;

6) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.
22. Для оформлення посвідки на тимчасове проживання іноземець або особа без громадянства, які прибули в Україну для роботи у представництвах іноземних суб’єктів господарювання в Україні, зареєстрованих у встановленому порядку, подають:
1) заяву-анкету;

2) паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, з візою типу Д, якщо інше не передбачено законодавством і міжнародними договорами України, та копії сторінок паспорта з особистими даними і візою;

3) засвідчений у встановленому порядку переклад на українську мову тексту сторінки паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними;

4) дійсний поліс медичного страхування;

5) подання відповідного представництва іноземного суб’єкта господарювання в Україні;

6) копію свідоцтва про реєстрацію зазначеного представництва;

7) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.
23. Для оформлення посвідки на тимчасове проживання іноземець або особа без громадянства, які прибули в Україну для роботи у філіях або представництвах іноземних банків, зареєстрованих у встановленому порядку, подають:
1) заяву-анкету;

2) паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, з візою типу Д, якщо інше не передбачено законодавством і міжнародними договорами України, та копії сторінок паспорта з особистими даними і візою;

3) засвідчений у встановленому порядку переклад на українську мову тексту сторінки паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними;

4) дійсний поліс медичного страхування;

5) подання відповідної філії або представництва іноземного банку в Україні;

6) копію свідоцтва про акредитацію філії або представництва;

7) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.
24. Для оформлення посвідки на тимчасове проживання іноземець або особа без громадянства, які прибули в Україну для провадження культурної, наукової, освітньої діяльності на підставах і в порядку, встановлених міжнародними договорами України або спеціальними програмами, а також іноземець або особа без громадянства, які прибули в Україну з метою участі в міжнародних та регіональних волонтерських програмах чи участі в діяльності волонтерських організацій, зареєстрованих в Україні в установленому порядку, подає:
1) заяву-анкету;

2) паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, з візою типу Д, якщо інше не передбачено законодавством і міжнародними договорами України, та копії сторінок паспорта з особистими даними і візою;

3) засвідчений у встановленому порядку переклад на українську мову тексту сторінки паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними;

4) дійсний поліс медичного страхування;

5) подання відповідного державного органу, відповідального за виконання культурних, освітніх, наукових, волонтерських програм, для участі в яких іноземець чи особа без громадянства прибули в Україну, або волонтерської організації;

6) копію свідоцтва про державну реєстрацію зазначеної організації (для волонтерських організацій);

7) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документа про звільнення від сплати державного мита.
25. Для оформлення посвідки на тимчасове проживання іноземець або особа без громадянства, які прибули в Україну для роботи кореспондентом або представником іноземних засобів масової інформації, подають:
1) заяву-анкету;

2) паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, з візою типу Д, якщо інше не передбачено законодавством і міжнародними договорами України, та копії сторінок паспорта з особистими даними і візою;

3) засвідчений у встановленому порядку переклад на українську мову тексту сторінки паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними;

4) дійсний поліс медичного страхування;

5) звернення іноземного засобу масової інформації;

6) подання відповідного державного органу, відповідального за реалізацію державної політики в інформаційній та видавничій сфері;

7) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.
26. Для оформлення посвідки на тимчасове проживання іноземець або особа без громадянства, які прибули в Україну з метою навчання, подають:
1) заяву-анкету;

2) паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, з візою типу Д, якщо інше не передбачено законодавством і міжнародними договорами України, та копії сторінок паспорта з особистими даними і візою;

3) засвідчений у встановленому порядку переклад на українську мову тексту сторінки паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними;

4) дійсний поліс медичного страхування;

5) документ, що підтверджує факт навчання в Україні;

6) зобов’язання навчального закладу повідомити ДМС про відрахування іноземця або особи без громадянства з такого закладу;

7) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.
27. Для оформлення посвідки на тимчасове проживання іноземець або особа без громадянства, які прибули в Україну з метою возз’єднання сім’ї з особами, які є громадянами України, або які під час перебування на законних підставах на території України у випадках, зазначених у частинах третій — дванадцятій статті 4 Закону України “Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства”, уклали шлюб з громадянами України, подають:
1) заяву-анкету;

2) паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, з візою типу Д, якщо інше не передбачено законодавством і міжнародними договорами України, та копії сторінок паспорта з особистими даними і візою;

3) засвідчений у встановленому порядку переклад на українську мову тексту сторінки паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними;

4) документ, що підтверджує факт перебування у шлюбі з громадянином України;

5) копію паспорта громадянина України, з яким іноземець перебуває у шлюбі;

6) дійсний поліс медичного страхування;

7) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.
Якщо шлюб між громадянином України та іноземцем або особою без громадянства було укладено за межами України відповідно до права іноземної держави, дійсність такого шлюбу визначається згідно із Законом України “Про міжнародне приватне право”.

28. Для оформлення посвідки на тимчасове проживання іноземець або особа без громадянства, які прибули в Україну з метою возз’єднання сім’ї з особами, зазначеними у частинах другій — дванадцятій статті 4 Закону України “Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства”, подають:
1) заяву-анкету;

2) паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, з візою типу Д, якщо інше не передбачено законодавством і міжнародними договорами України, та копії сторінок паспорта з особистими даними і візою;

3) засвідчений у встановленому порядку переклад на українську мову тексту сторінки паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними;

4) дійсний поліс медичного страхування;

5) документ, згідно з яким вони відповідно до права країни походження іноземця або особи без громадянства вважаються членами сім’ї особи, зазначеної в частинах другій — дванадцятій статті 4 Закону України “Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства”, який визнається дійсним в Україні у разі його легалізації, якщо інше не передбачено законом чи міжнародним договором України;

6) документ про наявність у приймаючої сторони достатнього фінансового забезпечення для утримання членів сім’ї;

7) копію посвідки на тимчасове проживання іноземця, до якого прибув член сім’ї;

8) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.
29. Для оформлення посвідки на тимчасове проживання іноземець або особа без громадянства, яких до завершення граничного строку перебування в пунктах тимчасового перебування іноземців та осіб без громадянства, які незаконно перебувають в Україні, не було примусово видворено з України з причин відсутності проїзного документа, транспортного сполучення з країною їх походження або з інших причин, що не залежать від таких осіб, подають:
1) заяву-анкету (після завершення граничного строку тримання в пункті тимчасового перебування іноземців та осіб без громадянства, які незаконно перебувають в Україні);

2) паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства (за наявності);

3) довідку про утримання в пункті тимчасового перебування іноземців та осіб без громадянства, які незаконно перебувають на території України, яка видається на підставі висновку ДМС про неможливість примусового видворення з України іноземця або особи без громадянства з причин відсутності проїзного документа, транспортного сполучення з країною їх походження або з інших причин, що не залежать від таких осіб, після завершення дванадцятимісячного строку тримання в пункті тимчасового перебування іноземців та осіб без громадянства, які незаконно перебувають на території України, або якщо технічну неможливість здійснити примусове видворення іноземця було виявлено раніше;

4) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.
30. Після заповнення заяви-анкети (введення персональних даних іноземця або особи без громадянства, на чиє ім’я здійснюється оформлення посвідки на тимчасове проживання) працівник територіального органу чи підрозділу ДМС друкує її та надає іноземцю або особі без громадянства для перевірки правильності внесених до заяви-анкети персональних даних.

Після зазначеної перевірки іноземець або особа без громадянства власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети персональних даних іноземця або особи без громадянства, на чиє ім’я здійснюється оформлення посвідки на тимчасове проживання.

Оригінали документів повертаються іноземцю або особі без громадянства після прийняття заяви-анкети до розгляду територіальним органом чи підрозділом ДМС.

31. Рішення про видачу посвідки на тимчасове проживання іноземцю або особі без громадянства приймається територіальним органом чи підрозділом ДМС виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.
32. Для обміну посвідки на тимчасове проживання іноземець або особа без громадянства подає:

1) заяву-анкету;

2) посвідку на тимчасове проживання, що підлягає обміну;

3) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документа про звільнення від сплати державного мита;

4) паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, та його копію;

5) документи, що підтверджують обставини, на підставі яких посвідка на тимчасове проживання підлягає обміну (документи, видані компетентними органами іноземних держав, підлягають легалізації в установленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України).

33. Обмін посвідки на тимчасове проживання здійснюється в порядку, встановленому для її первинного оформлення та видачі (з поверненням посвідки на тимчасове проживання, що підлягає обміну), в разі:

1) зміни інформації, внесеної до посвідки на тимчасове проживання (крім додаткової змінної інформації);

2) виявлення помилки в інформації, внесеній до посвідки на тимчасове проживання;

3) закінчення строку дії посвідки на тимчасове проживання;

4) непридатності посвідки на тимчасове проживання для подальшого використання.

34. У разі закінчення строку дії посвідки на тимчасове проживання, нова посвідка оформлюється за умови подання не пізніше ніж за 15 днів до закінчення її дії документів, що відповідно до статті 5 Закону України “Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства” підтверджують наявність підстав для подальшого тимчасового проживання іноземця або особи без громадянства.

35. У разі обміну посвідки на тимчасове проживання у зв’язку з її непридатністю для подальшого використання територіальний орган або підрозділ ДМС приймає рішення про видачу іноземцю або особі без громадянства на час оформлення нової посвідки на тимчасове проживання довідки встановленого МВС зразка.

36. Рішення про обмін посвідки на тимчасове проживання, яку було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, та видачу нової посвідки на тимчасове проживання приймається територіальним органом або підрозділом ДМС за результатами ідентифікації іноземця або особи без громадянства виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

37. Для оформлення посвідки на тимчасове проживання замість втраченої або викраденої іноземець або особа без громадянства подає:

1) заяву про оформлення посвідки на тимчасове проживання у зв’язку із її втратою або викраденням;

2) заяву-анкету;

3) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита;

4) витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення посвідки на тимчасове проживання).

38. Про втрату або викрадення посвідки на тимчасове проживання на території України іноземець або особа без громадянства зобов’язані негайно повідомити найближчому територіальному органу або підрозділу ДМС, а у разі викрадення — також органу внутрішніх справ. Про втрату або викрадення посвідки за кордоном іноземець або особа без громадянства зобов’язані повідомити компетентному органу іноземної держави та найближчій закордонній дипломатичній установі України.

39. Про втрату або викрадення посвідки на тимчасове проживання територіальний орган або підрозділ ДМС, закордонна дипломатична установа України, які в установленому законодавством порядку отримали таке повідомлення, протягом доби інформують Адміністрацію Держприкордонслужби.

40. Замість втраченої або викраденої посвідки на тимчасове проживання територіальний орган або підрозділ ДМС після встановлення факту видачі раніше такої посвідки іноземцю або особі без громадянства, які заявили про її втрату або викрадення, оформлює та видає нову посвідку.

41. Якщо іноземець або особа без громадянства, які заявили про втрату або викрадення посвідки на тимчасове проживання, знайшли посвідку, вони зобов’язані протягом доби здати знайдену посвідку на тимчасове проживання для знищення найближчому територіальному органу або підрозділу ДМС, а в разі втрати або викрадення за кордоном — найближчій закордонній дипломатичній установі України.

42. У разі повідомлення іноземцем або особою без громадянства про втрату або викрадення посвідки на тимчасове проживання територіальний орган або підрозділ ДМС приймає рішення про видачу такому іноземцю або такій особі на час оформлення нової посвідки на тимчасове проживання довідки встановленого МВС зразка.

43. Рішення про переоформлення посвідки на тимчасове проживання замість втраченої або викраденої посвідки, яку було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, приймається територіальним органом або підрозділом ДМС за результатами ідентифікації іноземця або особи без громадянства. Ідентифікація іноземця або особи без громадянства здійснюється виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

44. Під час видачі посвідки на тимчасове проживання проводиться перевірка персональних даних іноземця або особи без громадянства, на чиє ім’я оформлено посвідку на тимчасове проживання, шляхом зчитування інформації з безконтактного електронного носія.

Підстави для відмови у видачі
посвідки на тимчасове проживання

45. Рішення про відмову у видачі посвідки на тимчасове проживання іноземцеві або особі без громадянства приймається територіальним органом або підрозділом ДМС у разі:

1) необхідності забезпечення національної безпеки або охорони громадського порядку;

2) необхідності охорони здоров’я, захисту прав і законних інтересів громадян України та інших осіб, що проживають в Україні;

3) коли паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, підроблений, зіпсований або не відповідає встановленому зразку чи належить іншій особі;

4) подання завідомо неправдивих відомостей або підроблених документів;

5) коли виявлено факти невиконання ними рішення суду або органів державної влади, уповноважених накладати адміністративні стягнення, чи коли іноземець або особа без громадянства мають інші майнові зобов’язання перед державою, фізичними або юридичними особами, включаючи ті, що пов’язані з попереднім видворенням за межі України, у тому числі після закінчення строку заборони подальшого в’їзду в Україну;

6) стосовно видачі посвідки на тимчасове проживання звернулись іноземець або особа без громадянства, які не досягли шістнадцятирічного віку, або їх представник, який не має документального підтвердження повноважень на отримання посвідки на тимчасове проживання;

7) іноземець або особа без громадянства вже отримали посвідку на тимчасове проживання, яка є дійсною на день звернення (крім випадків обміну, видачі посвідки на тимчасове проживання замість втраченої або викраденої);

8) іноземець або особа без громадянства подали не в повному обсязі документи та інформацію, необхідні для оформлення і видачі посвідки на тимчасове проживання;

9) коли дані, отримані з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру, не підтверджують інформацію, надану іноземцем або особою без громадянства.

46. Посвідка на тимчасове проживання скасовується територіальним органом або підрозділом ДМС, який її видав, у разі:

1) надходження від органу внутрішніх справ, іншого органу виконавчої влади, який у межах наданих йому повноважень забезпечує дотримання вимог законодавства про правовий статус іноземців та осіб без громадянства, інформації про те, що посвідку на тимчасове проживання видано на підставі неправдивих відомостей, підроблених чи недійсних документів;

2) отримання вмотивованого клопотання приймаючої сторони про скасування посвідки на тимчасове проживання (зокрема в разі звільнення іноземця та особи без громадянства із займаної посади) або припинення діяльності приймаючої сторони — юридичної особи;

3) коли іноземця або особу без громадянства засуджено в Україні до позбавлення волі;

4) коли дії іноземця або особи без громадянства загрожують національній безпеці, громадському порядку, здоров’ю, захисту прав і законних інтересів громадян України та інших осіб, що проживають в Україні;

5) коли уповноваженим органом прийнято рішення про примусове повернення іноземця або особи без громадянства або їх примусове видворення за межі України;

6) в інших випадках, передбачених законом.

47. Копія рішення про відмову у видачі посвідки на тимчасове проживання видається територіальним органом або підрозділом ДМС, який прийняв таке рішення, іноземцеві або особі без громадянства під розписку чи надсилається рекомендованим листом іноземцю або особі без громадянства і приймаючій стороні не пізніше ніж протягом п’яти днів з дня прийняття такого рішення.

48. У разі прийняття рішення про скасування посвідки на тимчасове проживання вона підлягає вилученню та знищенню.

49. Іноземець або особа без громадянства має право на оскарження рішення про відмову у видачі посвідки на тимчасове проживання або її скасування протягом місяця з дня отримання копії такого рішення в адміністративному порядку або до суду. Оскарження зазначеного рішення зупиняє його виконання.

Повернення державі, вилучення, знищення або
тимчасове затримання посвідки на тимчасове проживання


50. За наявності підстав, зазначених у цьому Порядку, раніше видана посвідка на тимчасове проживання підлягає поверненню державі, знищенню, а також тимчасовому затриманню або вилученню.

51. У разі закінчення строку дії посвідки на тимчасове проживання чи смерті іноземця або особи без громадянства посвідка повертається територіальному органу або підрозділу ДМС, що здійснив її оформлення та видачу, а якщо такий іноземець або така особа проживають (проживали) за кордоном, — закордонній дипломатичній установі України.

52. У іноземця або особи без громадянства, взятої під варту або засудженої до позбавлення волі, посвідка на тимчасове проживання вилучається органами дізнання, досудового слідства або судом.

53. Територіальний орган або підрозділ ДМС має право вилучити (у тому числі тимчасово) посвідку на тимчасове проживання у разі використання посвідки іноземцем або особою без громадянства з метою вчинення злочину на території України чи за кордоном, підроблення посвідки або в інших випадках, передбачених законом.

54. Порядок зберігання і знищення посвідок на тимчасове проживання визначається МВС.

55. Посвідка на тимчасове проживання вважається недійсною і знищується в разі:

1) коли вона підлягає обміну у зв’язку із зміною прізвища, імені та по батькові;

2) встановлення розбіжностей у записах (невідповідність записів, зроблених у посвідці на тимчасове проживання, записам в інших документах);

3) непридатності посвідки на тимчасове проживання для подальшого використання;

4) її скасування;

5) коли посвідку знайдено, а замість неї видано нову посвідку;

6) смерті іноземця або особи без громадянства, яким було видано посвідку;

7) її зіпсуття під час заповнення;

8) її оформлення з порушенням вимог законодавства;

9) коли іноземець або особа без громадянства не отримали посвідку на тимчасове проживання протягом року.

56. У разі оформлення посвідки на тимчасове проживання з порушенням вимог законодавства керівник територіального органу або підрозділу ДМС проводить службове розслідування, за результатами якого складає висновок у двох примірниках, який надсилається до ДМС для затвердження керівником відповідного структурного підрозділу. Перший примірник затвердженого висновку зберігається в ДМС, другий — у територіальному органі або підрозділі ДМС.

57. Посвідки знищуються та списуються територіальним органом або підрозділом ДМС, який їх оформив і видав.

58. Списання та знищення посвідок на тимчасове проживання здійснюється комісією в складі не менше трьох посадових осіб територіального органу або підрозділу ДМС, яка складає акт про списання та знищення недійсних посвідок на тимчасове проживання у трьох примірниках.

59. Акт про списання та знищення недійсних посвідок на тимчасове проживання складається щомісяця.

60. Посвідки на тимчасове проживання, вилучені територіальними органами або підрозділами ДМС, знищуються щомісяця згідно з актом про знищення посвідок. Територіальний орган чи підрозділ ДМС проставляє відповідну відмітку про факт знищення посвідок на тимчасове проживання в базі даних Головного обчислювального центру Реєстру та інформує про це територіальний орган або підрозділ ДМС, що видав посвідку на тимчасове проживання.

61. Після оформлення іноземцю або особі без громадянства посвідки на тимчасове проживання його попередня посвідка вилучається та анулюється, після чого списується та знищується.

Оскарження та перегляд рішень про відмову
в оформленні, видачі посвідки на тимчасове
проживання, її тимчасове затримання та вилучення

62. Рішення про відмову в оформленні, видачі посвідки на тимчасове проживання, її тимчасове затримання та вилучення може бути оскаржено іноземцем або особою без громадянства в адміністративному порядку або до суду.

63. Під час повторного розгляду клопотання про видачу посвідки на тимчасове проживання іноземцю або особі без громадянства, яким було тимчасово відмовлено в її видачі, раніше подані ними документи беруться до уваги, якщо підтверджено, що зазначені в них відомості залишилися без змін.

64. За наявності підстав ДМС або її територіальний орган має право скасувати рішення, прийняте її територіальним органом або підрозділом, надіслати документи для повторного розгляду (в разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі нове рішення.

65. У разі оскарження іноземцем або особою без громадянства рішення щодо оформлення та видачі посвідки на тимчасове проживання остаточне рішення щодо оформлення та видачі посвідки іноземця або особи без громадянства приймає ДМС. Інформація про результати розгляду скарги доводиться ДМС до відома іноземця або особи без громадянства в установлений законодавством строк.

Заповнення посвідки
на тимчасове проживання

66. До посвідки на тимчасове проживання вноситься така інформація:

ім’я особи;

стать;

громадянство;

дата народження;

унікальний номер запису в Реєстрі;

номер документа;

дата закінчення строку дії документа;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код);

відцифрований підпис особи;

відцифрований образ обличчя особи;

номер дозволу на використання праці іноземців та осіб без громадянства (у разі наявності);

місце народження;

серія та номер паспортного документа;

країна, в якій видано паспортний документ;

місце реєстрації в Україні.

67. У посвідці на тимчасове проживання ім’я іноземця або особи без громадянства, місце народження, проживання чи місце перебування іноземця або особи без громадянства зазначається українською мовою та через скісну риску — латинськими літерами відповідно до правил транслітерації. 

68. На письмове прохання іноземця або особи без громадянства їх ім’я може бути зазначено у посвідці на тимчасове проживання латинськими літерами відповідно до його написання в документах, виданих компетентними органами іноземної держави. Відображення імені такого іноземця або такої особи українською мовою здійснюється у зворотному порядку.
69. Якщо за звичаями національної меншини, до якої належить іноземець або особа без громадянства, прізвище або по батькові не є складовими імені, у посвідці на тимчасове проживання на підставі письмової заяви іноземця або особи без громадянства зазначаються лише складові імені.
70. Найменування полів для внесення інформації про іноземця або особу без громадянства та реквізитів у зоні візуальної перевірки посвідки на тимчасове проживання заповнюються українською та англійською мовами.

71. До зони візуальної перевірки посвідки на тимчасове проживання дані вносяться способом лазерного гравіювання. Висота літер становить до 3 міліметрів з горизонтальною щільністю друкування не більш як 15 знаків на 25,4 міліметра (у машинозчитуваній зоні — шрифтом розміру 1 з горизонтальною щільністю 10 знаків на 25,4 міліметра).

72. Зона візуальної перевірки посвідки на тимчасове проживання заповнюється згідно з вимогами ІКАО Doc 9303.

73. Заповнення даних здійснюється з дотриманням таких вимог:

	Елементи даних
	Назва поля
	Заповнення елементів даних в документі
	Максимальна кількість знаків

	Назва документа
	
	ПОСВІДКА НА ТИМЧАСОВЕ ПРОЖИВАННЯ/ TEMPORARY RESIDENCE PERMIT
	

	
	
	
	

	Ім’я 
особи
	Ім’я /Name


	зазначаються ім’я і прізвище іноземця або особи без громадянства
	змінна



	Стать
	Стать/Sex
	зазначається стать 
	3

	Громадянство
	Громадянство/

Nationality
	зазначається громадянство 
	змінна

	Дата народження
	Дата народження/Date

of birth 
	зазначається дата народження іноземця або особи без громадянства
	13

	Унікальний номер запису в Реєстрі
	Запис №/Record No
	зазначається унікальний номер запису в Реєстрі
	10

	Номер документа
	Посвідка №/

Permit No


	зазначається номер виданої посвідки на тимчасове проживання
	9

	Дата закінчення строку дії документа
	Дійсна до/Date of expiry
	зазначається дата закінчення строку дії посвідки на тимчасове проживання
	13

	Уповноважений суб’єкт, що видав документ (код)
	Орган, що видав/Authority
	зазначається код територіального органу чи підрозділу ДМС, що видав посвідку на тимчасове проживання
	4

	Номер дозволу на застосування праці іноземців та осіб без громадянства
	Дозвіл №/

Permit No
	зазначається номер дозволу на застосування праці іноземця або особи без громадянства
	8

	Місце народження 
	Місце народження/

Place of birth
	зазначається скорочена назва українською мовою та трилітерний код країни
	змінна

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Серія та номер паспортного документа
	Паспорт №/

Passport No
	зазначається номер паспортного документа іноземця або документа, що підтверджує особу без громадянства
	8

	Країна, в якій видано паспортний документ
	Країна, що видала/Issuing country
	зазначається скорочена назва українською мовою та трилітерний код країни
	змінна

	Місце реєстрації в Україні
	Місце реєстрації/

Place of registration
	зазначається місце реєстрації іноземця або особи без громадянства в Україні
	змінна

	Відцифрований підпис особи
	
	відцифрований підпис іноземця або особи без громадянства
	

	Відцифрований образ обличчя особи
	
	відцифрований образ обличчя іноземця або особи без громадянства
	


74. До безконтактного електронного носія, який імплантовано у посвідку, що відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації в Україні, вноситься така інформація:

1) дані зони візуальної перевірки посвідки на тимчасове проживання;

2) додаткова змінна інформація (про місце реєстрації, про сімейний стан, додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук);

3) основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи);

4) дані щодо забезпечення захисту інформації, що містяться на безконтактному електронному носії, згідно з вимогами ІКАО.

75. Внесення до безконтактного електронного носія, який імплантовано у посвідку, додаткової змінної інформації здійснюється виключно за письмовим клопотанням іноземця або особи без громадянства, а стосовно іноземців та осіб без громадянства, які не досягли шістнадцятирічного віку, — їх батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників або інших представників.

Інформація вноситься до безконтактного електронного носія згідно з вимогами IКАО Doc 9303.
76. До посвідки на тимчасове проживання, виданої іноземцю або особі без громадянства, які в установленому законом порядку визнані недієздатними, відцифрований підпис не вноситься, а до посвідки, виданої іноземцеві або особі без громадянства з фізичними вадами, — вноситься за їх бажанням.

77. Дата зазначається таким чином:

1) день — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких робиться пробіл;

2) місяць — першими трьома літерами назви місяця українською мовою і через скісну риску першими трьома літерами назви місяця англійською мовою:

січень — СІЧ/JAN 

лютий — ЛЮТ/FEB  

березень — БЕР/MAR  

квітень — КВІ/APR 

травень — ТРА/MAY  

червень — ЧЕР/JUN 

липень — ЛИП/JUL 

серпень — СЕР/AUG 

вересень — ВЕР/SEP 

жовтень — ЖОВ/OCT 

листопад — ЛИС/NOV 

грудень — ГРУ/DEC;

3) рік — двома останніми цифрами року, перед якими робиться пробіл.

78. Якщо дату народження або якусь її частину не встановлено, проставляються відповідно позначки “XX” — для дня, “XXХ” — для місяця, “XX” — для року, “XX XXХ XX” — для дня, місяця і року.
79. Жіноча стать зазначається літерами “Ж/F”, чоловіча — “Ч/M”. Якщо іноземець або особа без громадянства не бажає зазначати свою стать, проставляється позначка “Х”.

80. Відомості про місце народження та країну, що видала паспортний документ іноземцю або документ, що посвідчує особу без громадянства, вносяться таким чином: назва країни — українською мовою та через скісну риску — трилітерний код країни. 

Коди країн зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

Відомості про місце реєстрації в Україні наводяться українською мовою із зазначенням адреси.

81. Територіальний орган або підрозділ ДМС, що видав посвідку, позначається чотиризначним числом, в якому перші дві цифри означають регіональний код (код Автономної Республіки Крим, області чи міста) відповідно до державного класифікатора ДК 014-97 “Класифікатор об’єктів адміністративно-територіального устрою України”, а останні дві цифри — код територіального органу або підрозділу ДМС, що оформив та видав посвідку. 

Установлюються такі коди регіонів України:

	Автономна Республіка Крим
	01

	Область:
	

	Вінницька
	05

	Волинська
	07

	Дніпропетровська
	12

	Донецька
	14

	Житомирська
	18

	Закарпатська
	21

	Запорізька
	23

	Івано-Франківська
	26

	Київська
	32

	Кіровоградська
	35

	Луганська
	44

	Львівська
	46

	Миколаївська
	48

	Одеська
	51

	Полтавська
	53

	Рівненська
	56

	Сумська
	59

	Тернопільська
	61

	Харківська
	63

	Херсонська
	65

	Хмельницька
	68

	Черкаська
	71

	Чернівецька
	73

	Чернігівська
	74

	м. Київ
	80

	м. Севастополь
	85


Коди територіальних органів чи підрозділів, що оформили та видали посвідку, встановлюються ДМС.

82. Для заповнення значення елемента даних “Унікальний номер запису в Реєстрі” використовуються цифри від нуля до дев’яти (зазначається унікальний номер запису в базі даних Реєстру). 

83. Елемент ідентифікації (відцифрований образ обличчя особи та відцифрований підпис особи) вноситься до зони візуальної перевірки посвідки згідно з вимогами IКАО Doc 9303, ДСТУ 1303-94. 

84. Заповнення машинозчитуваної зони посвідки здійснюється згідно з вимогами ІКАО Doc 9303.

___________________

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р. № 185

Порядок
централізованого оформлення, видачі, обміну, 
пересилання, вилучення, повернення державі, 
знищення посвідчення біженця

Загальна частина

1. Посвідчення біженця є паспортним документом, що посвідчує особу його власника та підтверджує факт визнання його біженцем в Україні та є дійсним для реалізації прав і виконання обов’язків, передбачених Законами України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус”, “Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту” та іншими законами.

2. Посвідчення біженця виготовляється у формі книжечки, правий форзац якої містить безконтактний електронний носій та яка складається з м’якої обкладинки, 16 сторінок і сторінки даних.

3. Посвідчення біженця видається строком на п’ять років.

4. Централізоване оформлення, виготовлення та видача посвідчення біженця здійснюється територіальним органом ДМС у взаємодії з Головним обчислювальним центром Єдиного державного демографічного реєстру 
(далі — Головний обчислювальний центр Реєстру) та державним підприємством “Державний центр персоналізації документів” (далі — Центр).

5. Порядок взаємодії територіальних органів ДМС із Центром встановлюється шляхом укладення договору згідно з вимогами статті 4 Закону України “Про захист персональних даних”.

6. Керівник територіального органу ДМС визначає працівників, які заповнюють заяву-анкету та на яких згідно з їх службовими обов’язками покладаються функції із заповнення, оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи.

7. До заяви-анкети вносяться такі відомості (персональні дані) про іноземця або особу без громадянства, на чиє ім’я оформлюється посвідчення біженця:

1) на лицьовому боці:

відцифрований образ обличчя особи;

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (далі — Реєстр);

прізвище, ім’я та по батькові;

стать;

дата народження;

місце народження (держава, область, район/місто, селище/село);

дані про реєстрацію місця проживання із зазначенням адреси (найменування адміністративно-територіальної одиниці, вулиця, номер будинку, корпусу, квартири);

номер, дата видачі документа, на підставі якого оформлюється посвідчення біженця;

номер контактного телефону;

дата заповнення заяви-анкети;

відцифрований підпис особи;

підпис керівника територіального органу ДМС, а у разі його відсутності — особи, яка виконує обов’язки керівника;

2) на зворотному боці:

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з передачі персональних даних фізичної особи, на ім’я якої оформлюються документи, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи, для їх перевірки;

номер оформленого посвідчення біженця;

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи;

підпис заявника із зазначенням дати отримання посвідчення біженця.

8. Зазначені у заяві-анкеті відомості (персональні дані) передаються від вузлів місцевого рівня Державної інформаційної системи реєстраційного обліку фізичних осіб та їх документування (далі — ДІС) до Головного обчислювального центру Реєстру захищеними каналами зв’язку з обов’язковим дотриманням вимог до обробки персональних даних, визначених законом.

9. Між вузлами місцевого рівня ДІС, Головним обчислювальним центром Реєстру і Центром персональні дані, згруповані в спеціальні файли, що містять графічні та текстові дані, передаються захищеними каналами зв’язку.

10. Головний обчислювальний центр Реєстру проводить автоматизовану перевірку, накопичення та збереження даних, що отримані від вузлів ДІС, встановлює їх унікальність, формує набори даних для виготовлення посвідчення біженця та передає їх до Центру, який здійснює персоналізацію посвідчення біженця та вносить до безконтактного електронного носія інформацію, що міститься на сторінці даних посвідчення біженця, біометричні параметри іноземця або особи без громадянства, додаткову змінну інформацію, а також дані щодо забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії, згідно з вимогами ІКАО.

11. Відомості (персональні дані), внесені до заяви-анкети, зберігаються в електронному вигляді у Головному обчислювальному центрі Реєстру. При цьому Головний обчислювальний центр Реєстру забезпечує накопичення змін інформації у хронологічному порядку, а Резервний обчислювальний центр Реєстру забезпечує надійність збереження інформації центральної бази даних Реєстру шляхом її дублювання.

12. Виготовлені Центром посвідчення біженця надсилаються територіальному органу ДМС чи іноземцю або особі без громадянства на підставі їх письмової заяви у порядку, встановленому законодавством.

13. За оформлення посвідчення біженця (у тому числі замість втраченого або викраденого), його обмін справляється державне мито у порядку та розмірах, визначених законодавством.

14. Сплата державного мита підтверджується відповідним документом, що додається до заяви-анкети.

15. У разі коли у посвідченні біженця допущено помилку в інформації, така інформація підлягає виправленню, а посвідчення біженця — обміну. У такому разі державне мито за обмін посвідчення біженця не справляється.

16. Іноземці або особи без громадянства повинні надійно зберігати оформлене та видане на їх ім’я посвідчення біженця.

Оформлення, видача та обмін 
посвідчення біженця

17. Оформлення, видача та обмін посвідчення біженця (у тому числі замість втраченого або викраденого) здійснюються територіальним органом ДМС: 

1) іноземцям або особам без громадянства, які досягли шістнадцятирічного віку, — на підставі їх особистої заяви;

2) іноземцям або особам без громадянства, які не досягли шістнадцятирічного віку, — на підставі заяви батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників, а якщо батьки не перебувають у шлюбі, — за заявою того з батьків, з ким проживає особа, або інших представників.

18. Для оформлення посвідчення біженця подаються такі документи:

1) заява-анкета;

2) копія рішення про визнання іноземця або особи без громадянства біженцем в Україні;

3) дві фотокартки розміром 35 х 45 міліметрів кожного члена сім’ї біженця віком до шістнадцяти років, який перебуває з ним в Україні;

4) паспортний документ іноземця або документи, що підтверджують особу без громадянства;

5) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.

19. Після заповнення заяви-анкети (введення персональних даних іноземця або особи без громадянства, на чиє ім’я здійснюється оформлення посвідчення біженця) працівник територіального органу ДМС друкує її та надає іноземцю або особі без громадянства для перевірки правильності внесених до заяви-анкети персональних даних.

Після зазначеної перевірки іноземець або особа без громадянства власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети персональних даних іноземця або особи без громадянства, на чиє ім’я здійснюється оформлення посвідчення біженця.

Оригінали документів повертаються іноземцю або особі без громадянства після прийняття заяви-анкети до розгляду територіальним органом ДМС.

20. Видача іноземцю або особі без громадянства посвідчення біженця здійснюється після подання ними довідки про звернення за захистом в Україні, яка вилучається.

21. Рішення про видачу іноземцю або особі без громадянства посвідчення біженця приймається територіальним органом ДМС виключно на підставі рішення ДМС про визнання іноземця або особи без громадянства біженцем в Україні та даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

22. Дитині, яка розлучена із сім’єю і яку визнано біженцем в Україні, посвідчення біженця видається до досягнення нею шістнадцятирічного віку.

23. У разі коли видача посвідчення біженця необхідна для реалізації неповнолітньою особою своїх прав, зокрема на освіту та лікування, за клопотанням батьків або законних представників, погодженим з навчальним чи лікувальним закладом, такій особі може бути, як виняток, видано відповідне посвідчення біженця після досягнення нею чотирнадцятирічного віку.

24. Обмін посвідчення біженця здійснюється в порядку, встановленому для його первинного оформлення та видачі (з поверненням посвідчення біженця, що підлягає обміну), в разі:

1) зміни інформації, внесеної до посвідчення біженця (крім додаткової змінної інформації);

2) виявлення помилки в інформації, внесеній до посвідчення біженця;

3) закінчення строку дії посвідчення біженця;

4) непридатності посвідчення біженця для подальшого використання.

25. Для обміну посвідчення біженця подаються такі самі документи, що і для первинного оформлення та видачі посвідчення біженця, що підлягає обміну. У разі обміну посвідчення біженця у зв’язку із зміною прізвища, імені, виявленням розбіжностей у записах подаються також документи, які підтверджують причини обміну.

26. Посвідчення біженця, що підлягає обміну, повертається іноземцю або особі без громадянства до його обміну.

27. Рішення про обмін посвідчення біженця, яке було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, та видачу нового посвідчення біженця приймається територіальним органом ДМС за результатами ідентифікації іноземця або особи без громадянства виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

28. Для оформлення посвідчення біженця замість втраченого або викраденого іноземець або особа без громадянства подає:

1) заяву про оформлення посвідчення біженця у зв’язку із його втратою або викраденням;

2) заяву-анкету;

3) паспортний документ іноземця або документи, що підтверджують особу без громадянства;

4) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита;

5) витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення посвідчення біженця).

29. Про втрату або викрадення посвідчення біженця на території України іноземець або особа без громадянства зобов’язані негайно повідомити найближчому територіальному органу ДМС, а у разі викрадення — також органу внутрішніх справ. Про втрату або викрадення посвідчення біженця за кордоном іноземець або особа без громадянства зобов’язані повідомити компетентному органу іноземної держави та найближчій закордонній дипломатичній установі України.

30. Територіальний орган ДМС, закордонна дипломатична установа України, які в установленому законодавством порядку отримали повідомлення про втрату або викрадення посвідчення біженця протягом доби інформують про це Адміністрацію Держприкордонслужби.

31. Замість втраченого або викраденого посвідчення біженця територіальний орган ДМС після встановлення факту видачі раніше такого посвідчення іноземцю або особі без громадянства, які заявили про його втрату або викрадення, оформлює та видає нове посвідчення біженця.

32. Якщо іноземець або особа без громадянства, які заявили про втрату або викрадення посвідчення біженця, знайшли його, іноземець або особа без громадянства зобов’язані протягом доби здати знайдене посвідчення біженця для знищення найближчому територіальному органу ДМС, а в разі втрати або викрадення за кордоном — найближчій закордонній дипломатичній установі України.

33. У разі повідомлення іноземцем або особою без громадянства про втрату або викрадення посвідчення біженця територіальний орган ДМС приймає рішення про видачу такому іноземцю або такій особі без громадянства на час оформлення нового посвідчення біженця довідки встановленого МВС зразка.

34. Рішення про переоформлення посвідчення біженця замість втраченого або викраденого посвідчення, яке було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, приймається територіальним органом ДМС за результатами ідентифікації іноземця або особи без громадянства. Ідентифікація іноземця або особи без громадянства здійснюється виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

35. Під час видачі посвідчення біженця проводиться перевірка персональних даних іноземця або особи без громадянства, на чиє ім’я оформлено посвідчення біженця, шляхом зчитування інформації з безконтактного електронного носія.

Підстави для відмови
у видачі посвідчення біженця

36. Територіальний орган ДМС має право відмовити іноземцю або особі без громадянства у видачі посвідчення біженця у разі, коли:

1) стосовно видачі посвідчення біженця звернувся іноземець або особа без громадянства, які не досягли шістнадцятирічного віку, чи представник іноземця або особи без громадянства, який не має документального підтвердження повноважень на отримання посвідчення біженця;

2) іноземцем або особою без громадянства вже отримано посвідчення біженця, яке є дійсним на день звернення (крім випадків обміну, видачі посвідчення замість втраченого або викраденого);

3) іноземцем або особою без громадянства не надано всіх документів та інформації, необхідної для оформлення і видачі посвідчення біженця;

4) дані, отримані з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру, не підтверджують інформацію, надану іноземцем або особою без громадянства.

37. Рішення про відмову у видачі посвідчення біженця приймається за наявності в територіальному органі ДМС інформації про існування підстав, зазначених у Законі України “Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту” та цьому Порядку.

38. У рішенні про відмову у видачі посвідчення біженця, яке доводиться до відома іноземця або особи без громадянства у порядку і строки, встановлені законодавством, повинні бути зазначені підстави відмови. Іноземець або особа без громадянства має право звернутися до ДМС з повторною заявою у разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з виникненням яких їм було відмовлено у видачі посвідчення.

Повернення державі, вилучення, знищення або 
тимчасове затримання посвідчення біженця

39. За наявності підстав, зазначених у цьому Порядку, раніше видане посвідчення біженця підлягає поверненню державі, знищенню, а також тимчасовому затриманню або вилученню.

40. У разі закінчення строку дії посвідчення біженця чи смерті іноземця або особи без громадянства посвідчення біженця повертається територіальному органу ДМС, що здійснив його оформлення та видачу.

41. Посвідчення біженця може бути тимчасово затримано чи вилучено у випадку використання його для вчинення злочину або виявлення у ньому підробки. Тимчасове затримання або вилучення посвідчення біженця у таких випадках здійснюється судом, органами прокуратури, внутрішніх справ, служби безпеки, Державної прикордонної служби, уповноваженими на те посадовими особами територіального органу ДМС.

42. У разі повернення іноземцю або особі без громадянства тимчасово затриманого або вилученого посвідчення біженця у межах строку його дії державне мито не справляється.

43. Порядок зберігання посвідчення біженця встановлюється МВС.

44. Посвідчення біженця вважається недійсним та знищується у разі:

1) коли воно підлягає обміну у зв’язку із зміною прізвища, імені та по батькові;

2) встановлення розбіжностей у записах (невідповідність записів, зроблених у посвідченні біженця, записам в інших документах);

3) непридатності посвідчення біженця для подальшого використання;

4) коли посвідчення біженця знайдено, а замість нього видано нове;

5) смерті іноземця або особи без громадянства, яким було видано таке посвідчення;

6) зіпсуття посвідчення біженця під час заповнення;

7) оформлення його з порушенням вимог законодавства;

8) неотримання його іноземцями або особами без громадянства протягом року.

45. У разі оформлення посвідчення біженця з порушенням вимог законодавства керівник територіального органу ДМС проводить службове розслідування, за результатами якого складається висновок у двох примірниках, який надсилається до ДМС для затвердження керівником відповідного структурного підрозділу. Перший примірник затвердженого висновку зберігається в ДМС, другий — у територіальному органі ДМС.

46. Недійсні посвідчення біженця списуються та знищуються територіальним органом ДМС, який оформив і видав їх.

47. Списання та знищення недійсних посвідчень біженця здійснюється комісією у складі не менше трьох посадових осіб територіального органу ДМС, яка складає акт про списання та знищення недійсних посвідчень біженця у трьох примірниках.

48. Акт про списання та знищення недійсних посвідчень біженця складається щомісяця. 

49. Посвідчення біженця, вилучені територіальними органами ДМС, знищуються щомісяця згідно з актом про знищення посвідчень біженця. Територіальний орган ДМС проставляє відмітку про факт знищення посвідчення біженця в базі даних Головного обчислювального центру Реєстру та інформує про це територіальний орган ДМС, що видав посвідчення біженця.

50. Після оформлення іноземцю або особі без громадянства іншого посвідчення біженця їх попереднє посвідчення біженця вилучається та  анулюється, після чого списується та знищується.

Оскарження та перегляд рішень про відмову 
в оформленні, видачі посвідчення біженця, 
його тимчасове затримання та вилучення

51. Рішення про відмову в оформленні, видачі посвідчення біженця, його тимчасове затримання та вилучення може бути оскаржено іноземцем або особою без громадянства в адміністративному порядку або до суду.

52. Під час повторного розгляду клопотання про видачу посвідчення біженця іноземцю або особі без громадянства, яким було тимчасово відмовлено у його видачі, раніше подані ними документи беруться до уваги, якщо підтверджується, що зазначені в них відомості залишилися без змін.

53. За наявності підстав ДМС або її територіальний орган має право скасувати рішення, прийняте її територіальним органом, надіслати документи для повторного розгляду (у разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі нове рішення.

54. У разі оскарження іноземцем або особою без громадянства рішення про відмову в оформленні та видачі посвідчення біженця, його тимчасове затримання та вилучення остаточне рішення приймає ДМС. Інформація про результати розгляду скарги доводиться ДМС до відома іноземця або особи без громадянства в установлений законодавством строк.

Заповнення посвідчення біженця

55. На сторінці даних посвідчення біженця зазначається така інформація:

відцифрований образ обличчя особи;

ім’я особи;

дата народження;

громадянство;

відцифрований підпис особи;

держава постійного проживання особи;

стать;

сімейний стан;

рішення уповноваженого суб’єкта про визнання особи біженцем;

номер документа;

дата видачі документа;

дата закінчення строку дії документа;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код);

унікальний номер запису в Реєстрі;

місце проживання.

56. У посвідченні біженця ім’я іноземця або особи без громадянства зазначається українською мовою та через скісну риску — латинськими літерами відповідно до правил транслітерації.

57. На письмове прохання іноземця або особи без громадянства ім’я може бути зазначено у посвідченні біженця латинськими літерами відповідно до його написання у документах, виданих компетентними органами іноземної держави. Відображення імені такої особи українською мовою здійснюється у зворотному порядку.

58. Якщо за звичаями національної меншини, до якої належить іноземець або особа без громадянства, прізвище або по батькові не є складовими імені, у посвідченні біженця на підставі письмової заяви іноземця або особи без громадянства зазначаються лише складові імені.

59. Найменування полів для внесення інформації про іноземця або особу без громадянства та реквізитів на сторінці даних посвідчення біженця заповнюються українською та англійською мовами.

60. Сторінка даних посвідчення біженця заповнюється згідно з вимогами ІКАО Doc 9303.

61. На сторінку даних посвідчення біженця дані вносяться способом лазерного гравіювання. Висота літер становить до 3 міліметрів з горизонтальною щільністю друкування не більш як 15 знаків 
на 25,4 міліметра (у машинозчитуваній зоні — шрифтом розміру 1 з горизонтальною щільністю 10 знаків на 25,4 міліметра).

62. Заповнення даних здійснюється з дотриманням таких вимог:

	Елементи даних
	Назва поля
	Заповнення
елементів даних
	Максималь-на кількість знаків

	Назва документа
	Назва документа
	ПОСВІДЧЕННЯ БІЖЕНЦЯ/REFUGEE CERTIFICATE
	

	Тип документа
	Тип/Type
	PF
	2

	Код держави 
	Код держави/Code of State
	UKR
	3

	Номер документа
	Номер документа/Document №
	зазначається номер виданого посвідчення біженця
	8

	Ім’я особи
	Ім’я/Given names
	зазначається ім’я іноземця або особи без громадянства 
	змінна

	Громадянство
	Громадянство/Citizenship
	біженець/ refugee
	16

	Дата народження
	Дата народження/Date of birth
	зазначається дата народження
	13

	Унікальний номер запису в Реєстрі
	Запис №/Record №
	зазначається унікальний номер запису в Реєстрі
	10

	Стать
	Стать/Sex
	зазначається стать
	3

	Держава постійного проживання особи
	Держава проживання/Country of residence
	зазначається скорочена назва держави проживання та через скісну риску — трилітерний код держави
	змінна

	Сімейний стан
	Сімейний стан/Marital status
	зазначається сімейний стан
	змінна

	Місце народження
	Місце народження/Place of birth
	обов’язково зазначається країна народження та через скісну риску — трилітерний код держави
	змінна

	Місце проживання
	Місце проживання/Place of residence
	зазначається місце проживання іноземця або особи без громадянства
	змінна

	Дата видачі документа
	Дата видачі/Date of issue
	зазначається дата видачі посвідчення біженця
	13

	Уповноваже-ний суб’єкт, що видав документ (код)
	Орган, що видав/Authority
	зазначається код територіального органу ДМС, що видав посвідчення біженця
	4

	Дата закінчення строку дії документа
	Дійсний до /Date of expiry
	зазначається дата закінчення строку дії посвідчення біженця
	13

	Рішення уповноваже-ного суб’єкта про визнання особи біженцем
	Рішення №, дата/Decision №, date
	зазначається номер рішення та дата
	змінна

	Підпис пред’явника документа
	Підпис пред’явника/Signature of the holder
	відцифрований підпис іноземця або особи без громадянства 
	

	Елемент ідентифікації
	
	відцифрований образ обличчя іноземця або особи без громадянства
	


63. До безконтактного електронного носія, який імплантовано у посвідчення біженця, що відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації в Україні, вносяться:

1) інформація, що міститься на сторінці даних посвідчення біженця;

2) додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук);

3) основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи);

4) дані щодо забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії, згідно з вимогами ІКАО.

Додаткова змінна інформація вноситься до безконтактного електронного носія, який імплантовано у посвідчення біженця, виключно за письмовим клопотанням іноземця або особи без громадянства, а стосовно іноземців або осіб без громадянства, які не досягли шістнадцятирічного 
віку, — їх батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників або інших представників.

Інформація вноситься до безконтактного електронного носія згідно з вимогами ІКАО Doc 9303.

64. До посвідчення біженця, виданого іноземцеві або особі без громадянства, які в установленому законом порядку визнані недієздатними, відцифрований підпис не вноситься, а до посвідчення біженця, виданого іноземцеві або особі без громадянства з фізичними вадами, — вноситься за їх бажанням.

65. Дата зазначається таким чином:

1) день — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти проставляється нуль), після яких робиться пробіл;

2) місяць — першими трьома літерами назви місяця українською мовою і через скісну риску — першими трьома літерами назви місяця англійською мовою:

	січень — СІЧ/JAN
	

	лютий — ЛЮТ/FEB
	

	березень — БЕР/MAR
	

	квітень — КВІ/APR
	

	травень — ТРА/MAY
	

	червень — ЧЕР/JUN
	

	липень — ЛИП/JUL
	

	серпень — СЕР/AUG
	

	вересень — ВЕР/SEP
	

	жовтень — ЖОВ/OCT
	

	листопад — ЛИС/NOV
	

	грудень — ГРУ/DEC;
	


3) рік — двома останніми цифрами року, перед яким робиться пробіл.

Якщо дату народження або якусь частину інформації про неї не встановлено, проставляються відповідно позначки “XX” — для дня, 
“XXХ” — для місяця, “XX” — для року, “XX XXХ XX” — для дня, місяця і року.

66. Жіноча стать зазначається літерами “Ж/F”, чоловіча — “Ч/M”. Якщо іноземець або особа без громадянства не бажає зазначати свою стать, ставиться позначка “Х”.

67. Відомості про місце народження вносяться з обов’язковим зазначенням країни народження та через скісну риску — трилітерного коду країни.

Коди країн зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

68. Відомості про державу постійного проживання вносяться із зазначенням скороченої назви держави проживання та через скісну лінію — трилітерного коду держави.

69. Відомості про місце проживання заповнюються  українською мовою з обов’язковим зазначенням скороченої назви адреси проживання.

70. Територіальний орган ДМС, що видав посвідчення біженця, у разі оформлення посвідчення іноземцям або особам без громадянства, які постійно проживають в Україні, позначається чотиризначним числом, в якому перші дві цифри означають регіональний код (код Автономної Республіки Крим, області чи міста) відповідно до державного класифікатора ДК 014-97 “Класифікатор об’єктів адміністративно-територіального устрою України”, а останні дві цифри — код територіального органу ДМС, що оформив та видав посвідчення біженця.

Установляються такі коди регіонів України:

	Автономна Республіка Крим
	01

	Область:
	

	Вінницька
	05

	Волинська
	07

	Дніпропетровська
	12

	Донецька
	14

	Житомирська
	18

	Закарпатська
	21

	Запорізька
	23

	Івано-Франківська
	26

	Київська
	32

	Кіровоградська
	35

	Луганська
	44

	Львівська
	46

	Миколаївська
	48

	Одеська
	51

	Полтавська
	53

	Рівненська
	56

	Сумська
	59

	Тернопільська
	61

	Харківська
	63

	Херсонська
	65

	Хмельницька
	68

	Черкаська
	71

	Чернівецька
	73

	Чернігівська
	74

	м. Київ
	80

	м. Севастополь
	85.


Коди територіальних органів ДМС встановлюються ДМС.

71. Для заповнення значення елемента даних “Унікальний номер запису в Реєстрі” використовуються цифри  від нуля до дев’яти (зазначається унікальний номер запису в базі даних Реєстру).

72. Сторінки з третьої до п’ятої посвідчення біженця призначені для внесення відомостей про дітей, які не досягли шістнадцятирічного віку, та вклеювання фотокарток дітей.

73. Відомості про дітей вносяться до посвідчення біженця одного з батьків на підставі підтверджуючих документів, що подаються іноземцем або особою без громадянства на вимогу територіального органу ДМС. У посвідченні біженця другого з батьків зазначається номер посвідчення біженця, до якого внесені відомості про дітей.

74. У разі відсутності у дітей батьків відомості про дітей, які не досягли шістнадцятирічного віку, вносяться до посвідчення біженця діда чи баби, повнолітніх брата чи сестри, опікунів чи піклувальників або іншої особи, яка до прибуття в Україну добровільно чи за звичаями країни походження біженця взяла на себе відповідальність за виховання та утримання дітей.

75. Елемент ідентифікації (відцифрований образ обличчя іноземця або особи без громадянства та відцифрований підпис іноземця або особи без громадянства) вноситься на сторінку даних посвідчення біженця згідно з вимогами ІКАО Doc 9303, ДСТУ 1303-94.

76. Заповнення машинозчитуваної зони посвідчення біженця здійснюється згідно з вимогами IКАО Doc 9303.

____________________

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р.  № 185

Порядок
централізованого оформлення, видачі, обміну, 
пересилання, вилучення, повернення державі, 
знищення проїзного документа біженця 

Загальна частина

1. Проїзний документ біженця є документом, що посвідчує особу та надає їй право на виїзд з України і в’їзд в Україну.

Проїзний документ видається також іноземцям та особам без громадянства, яких було визнано біженцями іншими державами — учасниками Конвенції про статус біженців 1951 року та (або) Протоколу щодо статусу біженців 1967 року і які перебувають в Україні на законних підставах та не мають дійсних проїзних документів для виїзду за кордон.

2. Проїзний документ біженця виготовляється у формі книжечки, правий форзац якої містить безконтактний електронний носій та яка складається з м’якої обкладинки, 16 сторінок і сторінки даних.

3. Оформлення та видача проїзного документа біженця (у тому числі замість втраченого або викраденого) здійснюється територіальними органами ДМС за місцем проживання біженця протягом 15 робочих днів з дати звернення заявника за отриманням такого документа.

Проїзний документ біженця видається на строк дії посвідчення біженця за умови, що посвідчення видано на п’ять років.

4. Централізоване оформлення, виготовлення та видача проїзного документа біженця здійснюється територіальним органом ДМС у взаємодії з Головним обчислювальним центром Єдиного державного демографічного реєстру (далі — Головний обчислювальний центр Реєстру) та державним підприємством “Державний центр персоналізації документів” (далі — Центр).

5. Порядок взаємодії територіальних органів ДМС з Центром встановлюється шляхом укладення договору згідно з вимогами статті 4 Закону України “Про захист персональних даних”.

6. Керівник територіального органу ДМС визначає працівників, які заповнюють заяву-анкету та на яких згідно з їх службовими обов’язками покладаються функції із заповнення, оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи.

7. До заяви-анкети вносяться такі відомості (персональні дані) про іноземця або особу без громадянства, на ім’я якої оформлюється проїзний документ біженця:

1) на лицьовому боці:

відцифрований образ обличчя особи;

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (далі — Реєстр);

прізвище, ім’я та по батькові;

стать;

дата народження;

місце народження (держава, область, район/місто, селище/село);

дані про реєстрацію місця проживання із зазначенням адреси (найменування адміністративно-територіальної одиниці, вулиця, номер будинку, корпусу, квартири);

номер, дата видачі документа, на підставі якого оформлюється посвідчення біженця;

номер контактного телефону;

дата заповнення заяви-анкети;

відцифрований підпис особи;

підпис керівника територіального органу ДМС, а у разі його відсутності — особи, яка виконує його обов’язки;

2) на зворотному боці:

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з передачі персональних даних фізичної особи, на ім’я якої оформлюються документи, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи, для їх перевірки;

номер оформленого проїзного документа біженця;

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи;

підпис заявника із зазначенням дати отримання проїзного документа біженця.

8. Зазначені у заяві-анкеті відомості (персональні дані) передаються від вузлів місцевого рівня Державної інформаційної системи реєстраційного обліку фізичних осіб та їх документування (далі — ДІС) до Головного обчислювального центру Реєстру захищеними каналами зв’язку з обов’язковим дотриманням вимог до обробки персональних даних, визначених законом.

9. Між вузлами місцевого рівня ДІС, Головним обчислювальним центром Реєстру і Центром персональні дані, згруповані в спеціальні файли, що містять графічні та текстові дані, передаються захищеними каналами зв’язку.

10. Головний обчислювальний центр Реєстру проводить автоматизовану перевірку, накопичення та збереження даних, що отримані від вузлів ДІС, встановлює їх унікальність, формує набори даних для виготовлення проїзного документа біженця та передає їх до Центру, який здійснює персоналізацію проїзного документа біженця та вносить до безконтактного електронного носія інформацію, що міститься на сторінці даних проїзного документа біженця, біометричні параметри іноземця або особи без громадянства, додаткову змінну інформацію, а також дані щодо забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії, згідно з вимогами IКАО.

11. Відомості (персональні дані), внесені до заяви-анкети, зберігаються в електронному вигляді у Головному обчислювальному центрі Реєстру. При цьому Головний обчислювальний центр Реєстру забезпечує накопичення змін інформації у хронологічному порядку, а Резервний обчислювальний центр Реєстру забезпечує надійність збереження інформації центральної бази даних Реєстру шляхом її дублювання.

12. Виготовлені Центром проїзні документи біженця надсилаються територіальному органу ДМС чи іноземцю або особі без громадянства на підставі їх письмової заяви у порядку, встановленому законодавством.

13. За оформлення проїзного документа біженця (у тому числі замість втраченого або викраденого), його обмін справляється державне мито у порядку та в розмірах, визначених законодавством.

14. Сплата державного мита підтверджується відповідним документом, що додається до заяви-анкети.

15. У разі коли у проїзному документі біженця допущено помилку в інформації, така інформація підлягає виправленню, а проїзний документ біженця — обміну. В такому разі державне мито за обмін проїзного документа біженця не справляється.

16. Іноземці або особи без громадянства повинні надійно зберігати оформлені та видані на їх ім’я проїзні документи біженця.

Оформлення, видача та обмін
проїзного документа біженця

17. Оформлення, видача та обмін проїзного документа біженця (у тому числі замість втраченого або викраденого) здійснюються територіальним органом ДМС за місцем проживання іноземця або особи без громадянства в Україні: 

1) іноземцям або особам без громадянства, які досягли шістнадцятирічного віку, — на підставі їх особистої заяви;

2) іноземцям або особам без громадянства, які не досягли шістнадцятирічного віку, — на підставі заяви батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників, а якщо батьки не перебувають у шлюбі, — за заявою того з батьків, з ким проживає особа, або інших представників.

18. Для оформлення проїзного документа біженця подаються такі документи:

1) заява-анкета;

2) копія рішення про визнання іноземця або особи без громадянства біженцем в Україні;

3) дві фотокартки розміром 35 х 45 міліметрів кожного члена сім’ї біженця віком до шістнадцяти років, який перебуває з ним в Україні;

4) паспортний документ іноземця або документи, що підтверджують особу без громадянства;

5) посвідчення біженця;

6) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита.

19. Після заповнення заяви-анкети (введення персональних даних іноземця або особи без громадянства, на чиє ім’я здійснюється оформлення проїзного документа біженця) працівник територіального органу ДМС друкує її та надає іноземцю або особі без громадянства для перевірки правильності внесених до заяви-анкети персональних даних.

Після зазначеної перевірки іноземець або особа без громадянства власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети персональних даних іноземця або особи без громадянства, на чиє ім’я здійснюється оформлення проїзного документа біженця.

Оригінали документів повертаються іноземцю або особі без громадянства після прийняття заяви-анкети до розгляду територіальним органом ДМС.

20. Рішення про видачу іноземцю або особі без громадянства проїзного документа біженця приймається територіальним органом ДМС виключно на підставі рішення ДМС про визнання іноземця або особи без громадянства біженцем в Україні та даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

21. Дитині, яка розлучена із сім’єю і яку визнано біженцем в Україні, проїзний документ біженця видається до досягнення нею шістнадцятирічного віку.

22. Обмін проїзного документа біженця здійснюється в порядку, встановленому для його первинного оформлення та видачі (з поверненням проїзного документа біженця, що підлягає обміну), в разі:

1) зміни інформації, внесеної до проїзного документа біженця (крім додаткової змінної інформації);

2) виявлення помилки в інформації, внесеній до проїзного документа біженця;

3) закінчення строку дії проїзного документа біженця;

4) непридатності проїзного документа біженця для подальшого використання.

23. Для обміну проїзного документа біженця подаються такі самі документи, що і для первинного оформлення та видачі проїзного документа біженця, що підлягає обміну. У разі обміну проїзного документа біженця у зв’язку із зміною прізвища, імені, виявленням розбіжностей у записах подаються також документи, які підтверджують причини обміну.

24. Проїзний документ біженця, що підлягає обміну, повертається іноземцю або особі без громадянства до його обміну.

25. Рішення про обмін проїзного документа біженця, яке було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, та видачу нового проїзного документа біженця приймається територіальним органом ДМС за результатами ідентифікації іноземця або особи без громадянства виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

26. Для оформлення проїзного документа біженця замість втраченого або викраденого іноземець або особа без громадянства подають:

1) заяву про оформлення проїзного документа біженця у зв’язку з його втратою або викраденням;

2) заяву-анкету;

3) паспортний документ іноземця або документи, що підтверджують особу без громадянства;

4) посвідчення біженця;

5) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або документ про звільнення від сплати державного мита;

6) витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення проїзного документа біженця).

27. Про втрату або викрадення проїзного документа біженця на території України іноземець або особа без громадянства зобов’язані негайно повідомити найближчому територіальному органу ДМС, а у разі викрадення — також органу внутрішніх справ. Про втрату або викрадення проїзного документа біженця за кордоном іноземець або особа без громадянства зобов’язані повідомити компетентному органові іноземної держави та найближчій закордонній дипломатичній установі України.

28. Територіальний орган ДМС, закордонна дипломатична установа України, які в установленому законодавством порядку отримали повідомлення про втрату або викрадення проїзного документа біженця, протягом доби інформують про це Адміністрацію Держприкордонслужби.

29. Замість втраченого або викраденого проїзного документа біженця територіальний орган ДМС після встановлення факту видачі раніше такого проїзного документа іноземцю або особі без громадянства, які заявили про його втрату або викрадення, оформлює та видає новий проїзний документ біженця.

30. Якщо іноземець або особа без громадянства, які заявили про втрату або викрадення проїзного документа біженця, знайшли його, вони зобов’язані протягом доби здати знайдений проїзний документ біженця для знищення найближчому територіальному органу ДМС, а в разі втрати або викрадення за кордоном — найближчій закордонній дипломатичній установі України.

31. У разі повідомлення іноземцем або особою без громадянства про втрату або викрадення проїзного документа біженця територіальний орган ДМС приймає рішення про видачу такому іноземцю або такій особі без громадянства на час оформлення нового проїзного документа біженця довідки встановленого МВС зразка.

32. Рішення про переоформлення проїзного документа біженця замість втраченого або викраденого проїзного документа, який було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, приймається територіальним органом ДМС за результатами ідентифікації іноземця або особи без громадянства. Ідентифікація іноземця або особи без громадянства здійснюється виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

33. Під час видачі проїзного документа біженця проводиться перевірка персональних даних іноземця або особи без громадянства, на чиє ім’я оформлено проїзний документ біженця, шляхом зчитування інформації з безконтактного електронного носія.

Підстави для відмови
у видачі проїзного документа біженця

34. Територіальний орган ДМС має право відмовити іноземцю або особі без громадянства у видачі проїзного документа біженця у разі, коли:

1) стосовно видачі проїзного документа біженця звернувся іноземець або особа без громадянства, які не досягли шістнадцятирічного віку, чи представник іноземця або особи без громадянства, який не має документального підтвердження повноважень на отримання проїзного документа біженця;

2) іноземцем або особою без громадянства вже отримано проїзний документ біженця, який є дійсним на день звернення (крім випадків обміну, видачі проїзного документа замість втраченого або викраденого);

3) іноземцем або особою без громадянства не надано всіх документів та інформації, необхідної для оформлення і видачі проїзного документа біженця;

4) дані, отримані з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру, не підтверджують інформацію, надану іноземцем або особою без громадянства.

35. Рішення про відмову у видачі проїзного документа біженця приймається за наявності в територіальному органі ДМС інформації про існування підстав, зазначених у Законі України “Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту” та цьому Порядку.

36. У рішенні про відмову у видачі проїзного документа біженця, яке доводиться до відома іноземця або особи без громадянства у порядку і строки, встановлені законодавством, повинні бути зазначені підстави для відмови. Іноземець або особа без громадянства має право звернутися до ДМС з повторною заявою у разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з виникненням яких їм було відмовлено у видачі проїзного документа біженця.

Повернення державі, вилучення, знищення або 
тимчасове затримання проїзного документа біженця

37. За наявності підстав, зазначених у цьому Порядку, раніше виданий проїзний документ біженця підлягає поверненню державі, знищенню, а також тимчасовому затриманню або вилученню.

38. У разі закінчення строку дії проїзного документа біженця чи смерті іноземця або особи без громадянства проїзний документ біженця повертається територіальному органу ДМС, що здійснив його оформлення та видачу.

39. Проїзний документ біженця може бути тимчасово затримано чи вилучено у випадку використання його для вчинення злочину або виявлення у ньому підробки. Тимчасове затримання або вилучення проїзного документа біженця у таких випадках здійснюється судом, органами прокуратури, внутрішніх справ, служби безпеки, Державної прикордонної служби, уповноваженими на те посадовими особами територіального органу ДМС.

40. У разі повернення іноземцю або особі без громадянства тимчасово затриманого або вилученого проїзного документа біженця у межах строку його дії державне мито не справляється.

41. Порядок зберігання проїзного документа біженця встановлюється МВС.

42. Проїзний документ біженця вважається недійсним та знищується у разі:

1) коли він підлягає обміну у зв’язку із зміною прізвища, імені та по батькові;

2) встановлення розбіжностей у записах (невідповідність записів, зроблених у проїзному документі біженця, записам в інших документах);

3) непридатності проїзного документа біженця для подальшого використання;

4) коли проїзний документ знайдено, а замість нього видано новий проїзний документ біженця;

5) смерті іноземця або особи без громадянства, яким було видано такий проїзний документ;

6) зіпсуття його під час заповнення;

7) оформлення його з порушенням вимог законодавства;

8) неотримання його іноземцем або особою без громадянства протягом року.

43. У разі оформлення проїзного документа біженця з порушенням вимог законодавства керівник територіального органу ДМС проводить службове розслідування, за результатами якого складає висновок у двох примірниках, який надсилається до ДМС для затвердження керівником відповідного структурного підрозділу. Перший примірник затвердженого висновку зберігається в ДМС, другий — у територіальному органі ДМС.

44. Недійсні проїзні документи біженця списуються та знищуються територіальним органом ДМС, який оформив та видав їх.

45. Списання та знищення недійсних проїзних документів біженця здійснюється комісією у складі не менше трьох посадових осіб територіального органу ДМС, яка складає акт про списання та знищення недійсних посвідчень біженця у трьох примірниках.

46. Акт про списання та знищення недійсних проїзних документів біженця складається щомісяця. 

47. Проїзні документи біженця, вилучені територіальними органами ДМС, знищуються щомісяця згідно з актом про знищення проїзних документів біженця. Про факт знищення проїзного документа біженця територіальний орган ДМС проставляє відповідну відмітку в базі даних Головного обчислювального центру Реєстру та інформує про це територіальний орган ДМС, що видав проїзний документ біженця.

48. У разі оформлення іноземцю або особі без громадянства іншого проїзного документа біженця їх попередній проїзний документ вилучається та  анулюється, після чого списується та знищується.

Оскарження та перегляд рішень про відмову 
в оформленні, видачі проїзного документа біженця, 
його тимчасове затримання та вилучення

49. Рішення про відмову в оформленні, видачі проїзного документа біженця, його тимчасове затримання та вилучення може бути оскаржено іноземцем або особою без громадянства в адміністративному порядку або до суду.

50. Під час повторного розгляду клопотання про видачу проїзного документа біженця іноземцю або особі без громадянства, яким було тимчасово відмовлено у його видачі, раніше подані ними документи беруться до уваги, якщо підтверджується, що зазначені в них відомості залишилися без змін.

51. За наявності підстав ДМС має право скасувати рішення, прийняте її територіальним органом, надіслати документи для повторного розгляду (у разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі інше рішення.

52. У разі оскарження іноземцем або особою без громадянства рішення про відмову в оформленні, видачі проїзного документа біженця, його тимчасове затримання та вилучення остаточне рішення приймає ДМС. 

Інформація про результати розгляду скарги доводиться ДМС до відома іноземця або особи без громадянства в установлений законодавством строк.

Заповнення проїзного документа біженця

53. На сторінку даних проїзного документа біженця інформація вноситься у такій послідовності:

назва держави;

назва документа;

тип документа;

код держави;

номер документа;

ім’я особи;

громадянство;

дата народження;

унікальний номер запису в Реєстрі;

стать;

місце народження;

дата видачі документа;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код);

дата закінчення строку дії документа;

відцифрований підпис особи;

відцифрований образ обличчя особи.

У лівій частині сторінки даних проїзного документа біженця розміщується відцифрований образ обличчя особи.

54. У проїзному документі біженця ім’я іноземця або особи без громадянства зазначається українською мовою та через скісну риску — латинськими літерами відповідно до правил транслітерації.

55. На письмове прохання іноземця або особи без громадянства ім’я може бути зазначено у проїзному документі біженця латинськими літерами відповідно до його написання у документах, виданих компетентними органами іноземної держави. Відображення імені таких осіб українською мовою здійснюється у зворотному порядку.

56. Якщо за звичаями національної меншини, до якої належить іноземець або особа без громадянства, прізвище або по батькові не є складовими імені, у проїзному документі біженця на підставі письмової заяви іноземця або особи без громадянства зазначаються лише складові імені.

57. Найменування полів для внесення інформації про іноземця або особу без громадянства та реквізитів на сторінці даних проїзного документа біженця заповнюються українською та англійською мовами.

58. Сторінка даних проїзного документа біженця заповнюється згідно з вимогами IКАО Doc 9303.

59. На сторінку даних проїзного документа біженця дані вносяться способом лазерного гравіювання. Висота літер становить до 3 міліметрів з горизонтальною щільністю друкування не більш як 15 знаків на 25,4 міліметра (у машинозчитуваній зоні — шрифтом розміру 1 з горизонтальною щільністю 10 знаків на 25,4 міліметра).

60. Заповнення даних здійснюється з дотриманням таких вимог: 

	Елементи даних
	Назва поля
	Заповнення елементів даних в обох видах документів
	Максимальна кількість знаків

	Назва документа
	Проїзний документ біженця
	ПРОЇЗНИЙ ДОКУМЕНТ БІЖЕНЦЯ/ TRAVEL DOCUMENT OF A REFUGEE
	

	Тип документа
	Тип/ Type
	PR 
	2

	Код держави 
	Код держави/
Code of State
	UKR
	3

	Номер документа
	Номер документа/
Document №
	зазначається номер виданого документа
	8

	Прізвище
	Прізвище/Surname
	зазначається прізвище 
	змінна

	Ім’я
	Ім’я /Given names
	зазначається ім’я 
	змінна

	Громадянство
	Громадянство /
Citizenship
	біженець /refugee
	16

	Дата народження
	Дата народження/
Date of birth
	зазначається дата народження
	13

	Унікальний номер запису в Реєстрі
	Запис №/
Record №
	зазначається унікальний номер запису в Реєстрі
	10

	Стать
	Стать/Sex
	зазначається стать
	3

	Місце народження
	Місце народження/
Place of birth 
	зазначається місце народження 
	змінна

	Дата видачі документа
	Дата видачі /
Date of issue
	зазначається дата видачі проїзного документа біженця
	13

	Орган, що видав документ
	Орган, що видав документ/
Authority
	зазначається код територіального органу ДМС, що видав проїзний документ біженця
	4

	Дата закінчення строку дії документа
	Дійсний до /
Date of expiry
	зазначається дата закінчення строку дії проїзного документа біженця
	13

	Підпис пред’явника документа
	Підпис пред’явника/
Signature of the holder
	відцифрований підпис особи 
	

	Елемент ідентифікації
	
	відцифрований образ обличчя особи
	


61. До безконтактного електронного носія, який імплантовано у проїзний документ біженця, що відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації в Україні, вносяться:

1) інформація, що міститься на сторінці даних проїзного документа біженця;

2) додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук);

3) основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи);

4) дані щодо забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії, згідно з вимогами IКАО.
Додаткова змінна інформація вноситься до безконтактного електронного носія, який імплантовано у проїзний документ біженця, виключно за письмовим клопотанням іноземця або особи без громадянства, а стосовно іноземців або осіб без громадянства, які не досягли шістнадцятирічного віку, — їх батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників або інших представників.

Інформація вноситься до безконтактного електронного носія згідно з вимогами IКАО Doc 9303.

62. До проїзного документа біженця, виданого іноземцеві або особі без громадянства, які в установленому законом порядку визнані недієздатними, відцифрований підпис не вноситься, а до проїзного документа біженця, виданого іноземцеві або особі без громадянства з фізичними вадами, — вноситься за їх бажанням.
63. Дата зазначається таким чином:

1) день — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти, проставляється нуль), після яких робиться пробіл;

2) місяць — першими трьома літерами назви місяця українською мовою і через скісну риску — першими трьома літерами назви місяця англійською мовою:

січень — СІЧ/JAN 

лютий — ЛЮТ/FEB 

березень — БЕР/MAR 

квітень — КВІ/APR 

травень — ТРА/MAY 

червень — ЧЕР/JUN 

липень — ЛИП/JUL 

серпень — СЕР/AUG 

вересень — ВЕР/SEP 

жовтень — ЖОВ/OCT 

листопад — ЛИС/NOV 

грудень — ГРУ/DEC;

3) рік — двома останніми цифрами року, перед якими робиться пробіл.

Якщо дату народження або якусь частину інформації про неї не встановлено, проставляються відповідно позначки “XX” — для дня, “XXХ” — для місяця, “XX” — для року, “XX XXХ XX” — для дня, місяця і року.

64. Жіноча стать зазначається літерами “Ж/F”, чоловіча — “Ч/M”. Якщо іноземець або особа без громадянства не бажає зазначати свою стать, проставляється позначка “Х”.

65. Відомості про місце народження вносяться з обов’язковим зазначенням країни народження та через скісну риску — трилітерного коду країни.

Коди країн зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

66. Територіальний орган ДМС, що видав проїзний документ біженця, позначається чотиризначним числом, в якому перші дві цифри означають регіональний код (код Автономної Республіки Крим, області чи міста) відповідно до державного класифікатора ДК 014-97 “Класифікатор об’єктів адміністративно-територіального устрою України”, а останні дві цифри — код територіального органу ДМС, що оформив та видав проїзний документ біженця.

Установлюються такі коди регіонів України:

	Автономна Республіка Крим 
	01

	Область: 
	

	Вінницька 
	05

	Волинська 
	07

	Дніпропетровська 
	12

	Донецька 
	14

	Житомирська 
	18

	Закарпатська 
	21

	Запорізька 
	23

	Івано-Франківська 
	26

	Київська 
	32

	Кіровоградська 
	35

	Луганська 
	44

	Львівська 
	46

	Миколаївська 
	48

	Одеська 
	51

	Полтавська 
	53

	Рівненська 
	56

	Сумська 
	59

	Тернопільська 
	61

	Харківська 
	63

	Херсонська 
	65

	Хмельницька 
	68

	Черкаська 
	71

	Чернівецька 
	73

	м. Київ 
	80

	м. Севастополь 
	85.


Коди територіальних органів ДМС, що оформили та видали проїзний документ біженця, встановлюються ДМС.

67. Для заповнення значення елемента даних “Унікальний номер запису в Реєстрі” використовуються цифри від нуля до дев’яти (зазначається унікальний номер запису в базі даних Реєстру).

68. На сторінках другій і третій розміщуються відомості про дітей, які не досягли шістнадцятирічного віку, є біженцями і виїжджають за межі України разом з пред’явником документа без документів для виїзду за кордон, з вклеєними фотокартками дітей.

69. Відомості про дітей вносяться до проїзного документа біженця одного з батьків на підставі підтверджуючих документів, що подаються іноземцем або особою без громадянства на вимогу територіального органу ДМС. У проїзному документі біженця другого з батьків зазначається номер проїзного документа, до якого внесені відомості про дітей.

70. У разі відсутності батьків відомості про дітей, які не досягли шістнадцятирічного віку, вносяться до проїзного документа біженця діда чи баби, повнолітніх брата чи сестри, опікунів чи піклувальників або іншої особи, яка до прибуття в Україну добровільно чи за звичаями країни походження біженця взяла на себе відповідальність за виховання та утримання дітей.

71. Четверта сторінка проїзного документа біженця призначена для особливих відміток. Сторінки з п’ятої до шістнадцятої призначені для віз і відміток про перетинання іноземцем або особою без громадянства державного кордону. 

72. Елемент ідентифікації (відцифрований образ обличчя особи та відцифрований підпис особи) вноситься на сторінку даних згідно з вимогами IКАО Doc 9303, ДСТУ 1303-94.

73. Заповнення машинозчитуваної зони проїзного документа біженця здійснюється згідно з вимогами IКАО Doc 9303.

___________________

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України
від 13 березня 2013 р. № 185

Порядок
централізованого оформлення, видачі, обміну, 
пересилання, вилучення, повернення державі, 
знищення картки мігранта

Загальна частина 
1. Картка мігранта є документом, що оформляється іноземцю або особі без громадянства з метою створення та управління національною системою ідентифікації мігрантів.

2. Картка мігранта має загальний стандарт і формат для міжнародного документа посвідчення особи мігранта, за допомогою якого здійснюються контроль за переміщенням мігрантів через кордон, верифікація інформації про мігрантів через національну і міжнародні бази даних правоохоронних органів, отримання відомостей з метою вирішення питань соціального забезпечення та оподаткування доходів мігрантів.

3. Картка мігранта виготовляється у формі картки, що містить безконтактний електронний носій.

Картка мігранта видається строком на один рік.

4. Централізоване оформлення, виготовлення та видача картки мігранта здійснюється територіальним органом або підрозділами ДМС у взаємодії з Головним обчислювальним центром Єдиного державного демографічного реєстру (далі — Головний обчислювальний центр Реєстру) та державним підприємством “Державний центр персоналізації документів” (далі — Центр).

5. Порядок взаємодії територіальних органів або підрозділів ДМС з Центром встановлюється шляхом укладення договору згідно з вимогами статті 4 Закону України “Про захист персональних даних”.

6. Керівник територіального органу або підрозділу ДМС визначає працівників, які заповнюють заяву-анкету та на яких згідно з їх службовими обов’язками покладаються функції із заповнення, оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи.
7. До заяви-анкети вносяться такі відомості (персональні дані) про іноземця або особу без громадянства, на чиє ім’я оформлюється картка мігранта:

1) на лицьовому боці:

відцифрований образ обличчя особи;

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (далі — Реєстр);

прізвище, ім’я та по батькові;

стать;

дата народження;

місце народження (держава, область, район/місто, селище/село);

дані про реєстрацію місця проживання із зазначенням адреси (найменування адміністративно-територіальної одиниці, вулиця, номер будинку, корпусу, квартири);

номер, дата видачі документа, на підставі якого оформлюється картка мігранта;

номер контактного телефону;

дата заповнення заяви-анкети;

відцифрований підпис особи;

підпис керівника територіального органу чи підрозділу ДМС, а у разі його відсутності — особи, яка виконує обов’язки керівника;

2) на зворотному боці:

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу або підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функцію із здійснення передачі персональних даних фізичної особи, на ім’я якої оформлюються документи, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи, для їх перевірки;

номер оформленої картки мігранта;

прізвище, підпис (із зазначенням дати) працівника територіального органу або підрозділу ДМС, на якого згідно з його службовими обов’язками покладено функції з оформлення та видачі документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України або спеціальний статус особи;

підпис заявника із зазначенням дати отримання картки мігранта.

8. Зазначені у заяві-анкеті відомості (персональні дані) передаються від вузлів місцевого рівня Державної інформаційної системи реєстраційного обліку фізичних осіб та їх документування (далі — ДІС) до Головного обчислювального центру Реєстру захищеними каналами зв’язку з обов’язковим дотриманням вимог до обробки персональних даних, визначених законом.

9. Між вузлами місцевого рівня ДІС, Головним обчислювальним центром Реєстру і Центром персональні дані, згруповані в спеціальні файли, що містять графічні та текстові дані, передаються захищеними каналами зв’язку.

10. Головний обчислювальний центр Реєстру проводить автоматизовану перевірку, накопичення та збереження даних, що отримані від вузлів ДІС, встановлює їх унікальність, формує набори даних для виготовлення картки мігранта та передає їх до Центру, який здійснює персоналізацію картки мігранта та вносить до безконтактного електронного носія дані зони візуальної перевірки картки мігранта, біометричні параметри іноземця або особи без громадянства, додаткову змінну інформацію, а також дані щодо забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії, згідно з вимогами IКАО.

11. Відомості (персональні дані), внесені до заяви-анкети, зберігаються в електронному вигляді у Головному обчислювальному центрі Реєстру. При цьому Головний обчислювальний центр Реєстру забезпечує накопичення змін інформації у хронологічному порядку, а Резервний обчислювальний центр Реєстру забезпечує надійність збереження інформації центральної бази даних Реєстру шляхом її дублювання.

12. Виготовлені Центром картки мігранта надсилаються територіальному органу або підрозділу ДМС чи іноземцю або особі без громадянства на підставі їх письмової заяви в установленому законодавством порядку.

13. Картка мігранта видається протягом 10 робочих днів з дати прийняття територіальним органом або підрозділом ДМС документів.

14. За оформлення картки мігранта (у тому числі замість втраченої або викраденої), її обмін справляється державне мито. 

15. Сплата державного мита підтверджується відповідним документом, що додається до заяви-анкети.

16. У разі коли у картці мігранта допущено помилку в інформації, така інформація підлягає виправленню, а картка — обміну. У такому разі державне мито за обмін картки мігранта не справляється.

Оформлення, видача та обмін 
картки мігранта

17. Оформлення, видача та обмін картки мігранта (у тому числі замість втраченої або викраденої) здійснюється територіальним органом або підрозділом ДМС:
1) іноземцям або особам без громадянства, які досягли шістнадцятирічного віку, — на підставі їх особистої заяви;

2) іноземцям або особам без громадянства, які не досягли шістнадцятирічного віку (у виняткових випадках), — на підставі нотаріально засвідченої згоди обох батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників.
18. Для оформлення картки мігранта подаються такі документи:
1) заява-анкета;

2) копія та оригінал паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства;

3) засвідчений в установленому законодавством порядку переклад на українську мову тексту сторінки паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними;

4) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або оригінал і копія документа про звільнення від сплати державного мита.

19. Після заповнення заяви-анкети (введення персональних даних іноземця або особи без громадянства, на чиє ім’я здійснюється оформлення картки мігранта) працівник територіального органу або підрозділу ДМС друкує її та надає іноземцю або особі без громадянства для перевірки правильності внесених до заяви-анкети персональних даних.

Після зазначеної перевірки іноземець або особа без громадянства власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети персональних даних іноземця або особи без громадянства, на чиє ім’я здійснюється оформлення картки мігранта.

Оригінали документів повертаються іноземцю або особі без громадянства після прийняття заяви-анкети до розгляду територіальним органом або підрозділом ДМС.

20. Рішення про видачу іноземцю або особі без громадянства картки мігранта приймається територіальним органом або підрозділом ДМС виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

21. Для обміну картки мігранта іноземець або особа без громадянства подають:

1) заяву-анкету;

2) картку мігранта, що підлягає обміну;

3) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита;

4) оригінал і копію паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства;
5) засвідчений у встановленому законодавством порядку переклад на українську мову тексту сторінки паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними;
6) документи, що підтверджують наявність обставин, у зв’язку з якими картка підлягає обміну (документи, видані компетентними органами іноземних держав, підлягають легалізації в установленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України).

22. За 15 днів до закінчення строку дії картки мігранта іноземець або особа без громадянства, на чиє ім’я вона оформлена, зобов’язані подати територіальному органу або підрозділу ДМС документи, передбачені цим Порядком, для її переоформлення. 

23. Обмін картки мігранта здійснюється в порядку, встановленому для її первинного оформлення та видачі (з поверненням картки мігранта, що підлягає обміну), у разі:

1) зміни інформації, внесеної до картки мігранта (крім додаткової змінної інформації);

2) виявлення помилки в інформації, внесеній до картки мігранта;

3) закінчення строку дії картки мігранта;

4) непридатності картки мігранта для подальшого використання.

24. У разі обміну картки мігранта у зв’язку з її непридатністю для подальшого використання територіальний орган або підрозділ ДМС приймає рішення про видачу такій особі на час оформлення нової картки мігранта довідки встановленого МВС зразка.

25. Рішення про обмін картки мігранта, яку було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, та видачу нової картки мігранта приймається територіальним органом або підрозділом ДМС за результатами ідентифікації іноземця або особи без громадянства виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

26. Для оформлення картки мігранта замість втраченої або викраденої іноземець або особа без громадянства подають:

1) заяву про оформлення картки мігранта у зв’язку з її втратою або викраденням;

2) заяву-анкету;

3) платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита;

4) витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення картки мігранта).

27. Про втрату або викрадення картки мігранта на території України іноземець або особа без громадянства зобов’язані негайно повідомити найближчому територіальному органу або підрозділу ДМС, а у разі викрадення — також органу внутрішніх справ. Про втрату або викрадення картки мігранта за кордоном іноземець або особа без громадянства зобов’язані повідомити компетентному органу іноземної держави та найближчій закордонній дипломатичній установі України.

28. Територіальний орган або підрозділ ДМС, закордонна дипломатична установа України, які в установленому законодавством порядку отримали повідомлення про втрату або викрадення картки мігранта, протягом доби інформують про це Адміністрацію Держприкордонслужби.

29. Замість втраченої або викраденої картки мігранта територіальний орган або підрозділ ДМС після встановлення факту видачі раніше такої картки іноземцю або особі без громадянства, які заявили про її втрату або викрадення, оформлює та видає нову картку мігранта.

30. Якщо іноземець або особа без громадянства, які заявили про втрату або викрадення картки мігранта, знайшли її, вони зобов’язані протягом доби здати знайдену картку мігранта для знищення найближчому територіальному органу або підрозділу ДМС, а у разі втрати або викрадення за кордоном — найближчій закордонній дипломатичній установі України.

31. У разі повідомлення іноземцем або особою без громадянства про втрату або викрадення картки мігранта територіальний орган або підрозділ ДМС приймає рішення про видачу такому іноземцю або такій особі без громадянства на час оформлення нової картки мігранта довідки встановленого МВС зразка.


32. Рішення про переоформлення картки мігранта замість втраченої або викраденої картки, яку було оформлено із застосуванням засобів Реєстру, приймається територіальним органом або підрозділом ДМС за результатами ідентифікації іноземця або особи без громадянства. Ідентифікація іноземця або особи без громадянства здійснюється виключно на підставі даних, отриманих з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру.

33. Під час видачі картки мігранта проводиться перевірка персональних даних іноземця або особи без громадянства, на чиє ім’я оформлено картку мігранта, шляхом зчитування інформації з безконтактного електронного носія.

Підстави для відмови у видачі 
та скасування картки мігранта

34. Рішення про відмову у видачі картки мігранта іноземцю та особі без громадянства приймається територіальним органом або підрозділом ДМС у разі:

1) необхідності забезпечення національної безпеки або охорони громадського порядку;

2) необхідності охорони здоров’я, захисту прав і законних інтересів громадян України та інших осіб, що проживають в Україні;

3) коли паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, підроблений, зіпсований або не відповідає встановленому зразку чи належить іншій особі;

4) подання завідомо неправдивих відомостей або підроблених документів;

5) виявлення фактів невиконання іноземцем або особою без громадянства рішення суду або органів державної влади, уповноважених накладати адміністративні стягнення, чи у разі, коли іноземець або особа без громадянства мають інші майнові зобов’язання перед державою, фізичними або юридичними особами, включаючи ті, що пов’язані з попереднім видворенням за межі України, зокрема після закінчення строку заборони подальшого в’їзду в Україну;

6) коли стосовно видачі картки мігранта звернулися іноземець або особа без громадянства, які не досягли шістнадцятирічного віку, чи їх представник, який не має документального підтвердження повноважень на отримання картки мігранта;

7) коли іноземець або особа без громадянства вже отримали картку мігранта, яка є дійсною на дату звернення (крім випадків обміну, видачі замість втраченої або викраденої картки);

8) коли іноземець або особа без громадянства не надали всіх документів та інформації, необхідних для оформлення і видачі картки мігранта;

9) коли дані, отримані з баз даних Головного обчислювального центру Реєстру, не підтверджують інформацію, надану іноземцем або особою без громадянства.

35. Картка мігранта скасовується територіальним органом або підрозділом ДМС, який її видав.

36. Копія рішення про відмову у видачі картки мігранта надається територіальним органом або підрозділом ДМС, який прийняв таке рішення, іноземцеві або особі без громадянства під розписку чи надсилається рекомендованим листом таким особам не пізніше ніж протягом п’яти днів з дня прийняття такого рішення.

37. У разі прийняття рішення про скасування картки мігранта така картка підлягає вилученню в іноземця або особи без громадянства, анулюванню, після чого вона списується та знищується. 

38. Іноземець або особа без громадянства протягом місяця з дня отримання копії рішення про відмову у видачі картки мігранта або її скасування мають право на його оскарження в адміністративному порядку або до суду. Оскарження такого рішення зупиняє його виконання.

Повернення державі, вилучення, знищення або 
тимчасове затримання картки мігранта

39. За наявності підстав, зазначених у цьому Порядку, раніше видана картка мігранта підлягає поверненню державі, знищенню, а також тимчасовому затриманню або вилученню.

40. У разі закінчення строку дії картки мігранта чи смерті іноземця або особи без громадянства картка мігранта повертається територіальному органу або підрозділу ДМС, що здійснив її оформлення та видачу, а якщо така особа проживає за кордоном, — закордонній дипломатичній установі України.

41. У іноземця або особи без громадянства, взятих під варту або засуджених до позбавлення волі, картка мігранта вилучається органами дізнання, досудового слідства або судом.

42. У разі використання іноземцем або особою без громадянства картки мігранта з метою вчинення злочину на території України чи за кордоном, підроблення або в інших випадках, передбачених законами, територіальний орган або підрозділ ДМС має право вилучити (у тому числі тимчасово затримати) таку картку.

43. Порядок зберігання і знищення карток мігранта визначається МВС.

44. Картка мігранта вважається недійсною та знищується у разі:

1) коли вона підлягає обміну у зв’язку із зміною прізвища, імені та по батькові;

2) встановлення розбіжностей у записах (невідповідність записів, зроблених у картці мігранта, записам в інших документах);

3) непридатності картки мігранта для подальшого використання;

4) її скасування;

5) коли картку мігранта знайдено, а замість неї видано нову картку мігранта;

6) смерті іноземця або особи без громадянства, яким було видано картку мігранта;

7) зіпсуття її під час заповнення;

8) оформлення її з порушенням вимог законодавства;

9) неотримання її іноземцем або особою без громадянства протягом року.

45. У разі оформлення картки мігранта з порушенням вимог законодавства керівник територіального органу або підрозділу ДМС проводить службове розслідування, за результатами якого складається висновок у двох примірниках, який надсилається до ДМС для затвердження керівником відповідного структурного підрозділу. Перший примірник затвердженого висновку зберігається в ДМС, другий — у територіальному органі або підрозділі ДМС.

46. Недійсні картки мігранта списуються та знищуються територіальним органом або підрозділом ДМС, який їх оформив і видав.

47. Списання та знищення недійсних карток мігранта здійснюється комісією у складі не менше трьох посадових осіб територіального органу чи підрозділу ДМС, яка складає акт про списання та знищення недійсних карток мігранта у трьох примірниках.

48. Акт про списання та знищення недійсних карток мігранта складається щомісяця.

49. Картки мігранта, вилучені територіальними органами або підрозділами ДМС, знищуються щомісяця згідно з актом про знищення карток мігранта. Територіальний орган або підрозділ ДМС проставляє відповідну відмітку про факт знищення карток мігранта в базі даних Головного обчислювального центру Реєстру та інформує про це територіальний орган або підрозділ ДМС, що видав картку мігранта.

50. Після оформлення іноземцю або особі без громадянства нової картки мігранта їх попередня картка вилучається та анулюється, після чого списується та знищується.
Оскарження та перегляд рішень 
про відмову в оформленні, видачі картки мігранта, 
її тимчасове затримання та вилучення

51. Рішення про відмову в оформленні, видачі картки мігранта, її тимчасове затримання та вилучення може бути оскаржено іноземцем або особою без громадянства в адміністративному порядку або до суду.

52. Під час повторного розгляду клопотання про видачу картки мігранта іноземцю або особі без громадянства, яким було тимчасово відмовлено в її видачі, раніше подані ними документи беруться до уваги, якщо підтверджується, що зазначені в них відомості залишилися без змін.


53. За наявності підстав ДМС або її територіальний орган мають право скасувати рішення, прийняте її територіальним органом чи підрозділом, надіслати матеріали для повторного розгляду (в разі потреби — для додаткової перевірки поданих документів) чи прийняти на їх підставі нове рішення.

54. Остаточне рішення щодо оформлення та видачі картки мігранта приймає ДМС. Інформація про результати розгляду скарги доводиться ДМС до відома іноземця або особи без громадянства в установлений законодавством строк.

Заповнення картки мігранта

55. До картки мігранта вноситься така інформація:

ім’я особи;

стать;

громадянство;

дата народження;

унікальний номер запису в Реєстрі;

номер документа;

уповноважений суб’єкт, що видав документ (код); 

строк дії документа;
відцифрований підпис особи.

У лівій частині лицьового боку картки мігранта розміщується відцифрований образ обличчя особи.

56. На зворотному боці картки мігранта розміщується така додаткова інформація про особу:

назва та номер документа, що посвідчує особу іноземця або особу без громадянства;

держава, в якій видано паспортний документ;

місце народження;

місце реєстрації в Україні;

особливі відмітки.

57. У картці мігранта ім’я іноземця або особи без громадянства зазначається українською мовою та через скісну риску — латинськими літерами відповідно до правил транслітерації. 

58. На письмове прохання іноземця або особи без громадянства їх ім’я може бути зазначено у картці мігранта латинськими літерами відповідно до його написання у документах, виданих компетентними органами іноземної держави. Відображення імені таких осіб українською мовою здійснюється у зворотному порядку.


59. Якщо за звичаями національної меншини, до якої належить іноземець або особа без громадянства, прізвище або по батькові не є складовими імені, у картці мігранта на підставі письмової заяви іноземця або особи без громадянства зазначаються лише складові імені.

60. Найменування полів для внесення інформації про іноземця або особу без громадянства та реквізитів у зоні візуальної перевірки картки мігранта заповнюються українською та англійською мовами.

61. До зони візуальної перевірки картки мігранта дані вносяться способом лазерного гравіювання. Висота літер становить до 3 міліметрів з горизонтальною щільністю друкування не більш як 15 знаків на 25,4 міліметра (у машинозчитуваній зоні — шрифтом розміру 1 з горизонтальною щільністю 10 знаків на 25,4 міліметра).

62. Зона візуальної перевірки картки мігранта заповнюється згідно з  вимогами IКАО Doc 9303.

63. Заповнення даних здійснюється з дотриманням таких вимог:

	Елементи даних
	Назва поля
	Заповнення елементів даних
	Максимальна кількість знаків

	Назва документа
	Назва документа
	КАРТКА МІГРАНТА/MIGRANT CARD
	

	Ім’я 
	Ім’я/Name
	зазначаються ім’я та прізвище 
	змінна

	Стать
	Стать/Sex
	зазначається стать 
	3

	Громадянство
	Громадянство/
Nationality
	зазначається громадянство 
	змінна

	Дата народження
	Дата народження/
Date of birth
	зазначається дата народження
	13

	Унікальний номер запису в Реєстрі
	Запис №/
Record No
	зазначається унікальний номер запису в Реєстрі
	10

	Номер документа
	Документ №/ Document No
	зазначається номер виданої картки мігранта
	8

	Уповноважений суб’єкт, що видав документ (код)
	Орган, що видав/Authority
	зазначається код територіального органу або підрозділу ДМС, що видав картку мігранта
	4

	Дата видачі документа
	Дата видачі/
Date of issue
	зазначається дата видачі картки мігранта
	13

	Строк дії документа
	Дійсна до/
Date of expiry
	зазначається дата закінчення строку дії картки мігранта
	13

	
	
	
	

	
	
	
	

	Назва та номер документа, що посвідчує особу
	Паспорт №/ Passport No
	зазначається номер документа, що посвідчує особу  іноземця, або документа, що посвідчує  особу без громадянства
	змінна

	Держава, в якій видано паспортний документ
	Країна, що видала/Issuing country
	зазначається держава, в якій видано паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства
	змінна

	Місце народження
	Місце народження/Place of birth
	зазначається місце народження іноземця або особи без громадянства
	змінна

	Місце реєстрації в Україні
	Місце реєстрації/Place of registration
	зазначається місце реєстрації в Україні
	змінна

	Особливі відмітки
	Особливі відмітки/Special notes
	особливі відмітки
	змінна

	Підпис пред’явника документа
	
	відцифрований підпис особи 
	

	Елемент ідентифікації
	
	відцифрований образ обличчя особи 
	


64. До безконтактного електронного носія, який імплантовано у картку мігранта, що відповідає вимогам нормативних документів у сфері технічного та криптографічного захисту інформації в Україні, вносяться:

1) дані зони візуальної перевірки картки мігранта; 

2) додаткова змінна інформація (про місце реєстрації, про сімейний стан, додаткові (факультативні) біометричні дані, параметри (відцифровані відбитки пальців рук);

3) основні біометричні дані, параметри (відцифрований образ обличчя особи, відцифрований підпис особи);

4) дані щодо забезпечення захисту інформації, що міститься на безконтактному електронному носії.

65. Внесення до безконтактного електронного носія, який імплантовано у картку мігранта, додаткової змінної інформації здійснюється виключно за письмовим клопотанням іноземця або особи без громадянства, а стосовно іноземця або особи без громадянства, які не досягли шістнадцятирічного віку, — їх батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників або інших представників.

Інформація вноситься до безконтактного електронного носія згідно з вимогами IКАО Doc 9303.
66. До картки мігранта, виданої іноземцю або особі без громадянства, яких в установленому законом порядку визнано недієздатними, та іноземцю або особі без громадянства, які не досягли чотирнадцятирічного віку, відцифрований підпис не вноситься, а до картки мігранта, виданої іноземцю або особі без громадянства з фізичними вадами, —  вноситься за їх бажанням.

67. Дата зазначається таким чином: 

1) день — двома цифрами (перед цифрами від одиниці до дев’яти, проставляється нуль), після яких робиться пробіл;

2) місяць — першими трьома літерами назви місяця українською мовою і через скісну риску — першими трьома літерами назви місяця англійською мовою:

січень — СІЧ/JAN 

лютий — ЛЮТ/FEB 

березень — БЕР/MAR 

квітень — КВІ/APR 

травень — ТРА/MAY 

червень — ЧЕР/JUN 

липень — ЛИП/JUL 

серпень — СЕР/AUG 

вересень — ВЕР/SEP 

жовтень — ЖОВ/OCT 

листопад — ЛИС/NOV 

грудень — ГРУ/DEC;

3) рік — двома останніми цифрами року, перед якими робиться пробіл.

Якщо дату народження або якусь її частину не встановлено, проставляються відповідно “XX” — для дня, “XXХ” — для місяця, 
“XX” — для року, “XX XXХ XX” — для дня, місяця і року.

68. Жіноча стать зазначається літерами “Ж/F”, чоловіча — “Ч/M”. Якщо іноземець або особа без громадянства не бажають зазначати свою стать, проставляється позначка “Х”.
69. Відомості про місце народження та країну, що видала паспортний документ іноземцю або документ, що посвідчує особу без громадянства, наводяться таким чином: назва країни — українською мовою та через скісну риску — трилітерний код країни. 

70. Коди країн зазначаються згідно з ДСТУ ISO 3166-1-2000 “Коди назв країн світу”.

71. Відомості про місце реєстрації в Україні вносяться українською мовою з обов’язковим зазначенням адреси проживання іноземця або особи без громадянства.

72. Територіальний орган чи підрозділ ДМС, що видав картку мігранта, позначається чотиризначним числом, в якому перші дві цифри означають регіональний код (код Автономної Республіки Крим, області чи міста) відповідно до державного класифікатора ДК 014-97 “Класифікатор об’єктів адміністративно-територіального устрою України”, а останні дві цифри — код територіального органу або підрозділу ДМС, що оформив та видав картку мігранта. 

Установлюються такі коди регіонів України:

	Автономна Республіка Крим
	01

	Область:
	

	Вінницька
	05

	Волинська
	07

	Дніпропетровська
	12

	Донецька
	14

	Житомирська
	18

	Закарпатська
	21

	Запорізька
	23

	Івано-Франківська
	26

	Київська
	32

	Кіровоградська
	35

	Луганська
	44

	Львівська
	46

	Миколаївська
	48

	Одеська
	51

	Полтавська
	53

	Рівненська
	56

	Сумська
	59

	Тернопільська
	61

	Харківська
	63

	Херсонська
	65

	Хмельницька
	68

	Черкаська
	71

	Чернівецька
	73

	Чернігівська
	74

	м. Київ
	80

	м. Севастополь
	85


Коди територіальних органів чи підрозділів, що оформили та видали картку мігранта, встановлюються ДМС.

73. Для заповнення значення елемента даних “Унікальний номер запису в Реєстрі” використовуються цифри від нуля до дев’яти (зазначається унікальний номер запису в базі даних Реєстру). 

74. Елемент ідентифікації (відцифрований образ обличчя іноземця або особи без громадянства та відцифрований підпис іноземця або особи без громадянства) вноситься до зони візуальної перевірки картки мігранта згідно з вимогами IКАО Doc 9303 та ДСТУ 1303-94. 

75. Заповнення машинозчитуваної зони картки мігранта здійснюється згідно з вимогами IКАО Doc 9303.

__________________

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України 
від 13 березня 2013 р. № 185

ПЕРЕЛІК
постанов Кабінету Міністрів України, що втратили чинність

1. Пункт 1 постанови Кабінету Міністрів України від 31 січня 1992 р. № 47 “Про затвердження зразків національних та міжнародного посвідчень водіїв і документів, необхідних для реєстрації транспортних засобів” (ЗП України, 1992 р., № 3, ст. 57) в частині затвердження зразка національного посвідчення водія.

2. Постанова Кабінету Міністрів України від 4 червня 1994 р. № 353 “Про затвердження зразка бланка паспорта громадянина України”. 

3. Постанова Кабінету Міністрів України від 31 березня 1995 р. № 231 “Про затвердження Правил оформлення і видачі паспорта громадянина України для виїзду за кордон і проїзного документа дитини, їх тимчасового затримання та вилучення” (ЗП України, 1995 р., № 6, ст. 158).

4. Постанова Кабінету Міністрів України від 7 серпня 1995 р. № 610 “Про затвердження Положення про посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон” (ЗП України, 1995 р., № 12, ст. 268).

5. Постанова Кабінету Міністрів України від 3 квітня 1997 р. № 292 “Про внесення змін і доповнень до Правил оформлення і видачі паспортів громадянина України для виїзду за кордон і проїзних документів дитини, їх тимчасового затримання та вилучення” (Офіційний вісник України, 1997 р., число 14, с. 50).

6. Пункт 12 змін, що вносяться до постанов Кабінету Міністрів України, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 27 грудня 2001 р. № 1758 (Офіційний вісник України, 2002 р., № 1, ст. 4).

 7. Постанова Кабінету Міністрів України від 17 липня 2003 р. № 1111 “Про затвердження Правил оформлення і видачі тимчасового посвідчення громадянина України” (Офіційний вісник України, 2003 р., № 30, ст. 1550).

8. Пункт 13 змін, що вносяться до актів Кабінету Міністрів України, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 4 вересня 2003 р. № 1402 (Офіційний вісник України, 2003 р., № 37, ст. 1981).

9. Постанова Кабінету Міністрів України від 24 березня 2004 р. № 380 “Про внесення змін до Правил оформлення і видачі паспортів громадянина України для виїзду за кордон і проїзних документів дитини, їх тимчасового затримання та вилучення” (Офіційний вісник України, 2004 р., № 12, ст. 752).

10. Постанова Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2004 р. № 1613 “Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 31 березня 1995 р. № 231” (Офіційний вісник України, 2004 р., № 49, ст. 3210).

11. Постанова Кабінету Міністрів України від 27 квітня 2006 р. № 580 “Про внесення змін до постанов Кабінету Міністрів України від 31 березня 1995 р. № 231 і від 2 квітня 2002 р. № 450” (Офіційний вісник України, 2006 р., № 18, ст. 1328).

12. Постанова Кабінету Міністрів України від 7 лютого 2007 р. № 160 “Про внесення змін до Правил оформлення і видачі тимчасового посвідчення громадянина України” (Офіційний вісник України, 2007 р., № 10, ст. 367).

13. Абзац другий пункту 1, пункти 2 і 3 постанови Кабінету Міністрів України від 26 червня 2007 р. № 858 “Про затвердження технічного опису та зразка бланка паспорта громадянина України для виїзду за кордон та внесення змін до деяких актів Кабінету Міністрів України” (Офіційний вісник України, 2007 р., № 48, ст. 1963) та пункт 1 змін, затверджених зазначеною постановою.

14. Пункти 1, 2 і 11 змін, що вносяться до актів Кабінету Міністрів України, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 29 липня 2009 р. № 810 (Офіційний вісник України, 2009 р., № 59, ст. 2073).

15. Пункт 1 змін, що вносяться до постанов Кабінету Міністрів України від 31 березня 1995 р. № 231 і від 27 листопада 1998 р. № 1873, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 27 січня 2010 р. № 55 “Про впорядкування транслітерації українського алфавіту латиницею” (Офіційний вісник України, 2010 р., № 5, ст.  202).

16. Постанова Кабінету Міністрів України від 17 лютого 2010 р. № 191 “Деякі питання виготовлення та використання бланків паспорта громадянина України для виїзду за кордон” (Офіційний вісник України, 2010 р., № 14, ст.  670).

17. Постанова Кабінету Міністрів України від 2 березня 2010 р. № 246 “Про внесення змін до технічного опису та зразка бланка паспорта громадянина України для виїзду за кордон” (Офіційний вісник України, 2010 р., № 17, ст. 773).

18. Постанова Кабінету Міністрів України від 31 березня 2010 р. № 295 “Про зупинення дії постанови Кабінету Міністрів України від 2 березня 2010 р. № 246” (Офіційний вісник України, 2010 р., № 25, ст. 985).

19. Пункт 4 постанови Кабінету Міністрів України від 16 червня 2010 р. № 430 “Деякі питання виготовлення та використання бланків паспорта громадянина України для виїзду за кордон” (Офіційний вісник України, 2010 р., № 45, ст. 1450).

20. Пункти 1, 2 і 13 змін, що вносяться до актів Кабінету Міністрів України, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 7 липня 2010 р. № 559 “Деякі питання державного управління у сфері міграції” (Офіційний вісник України, 2010 р., № 51, ст. 1696).

21. Пункт 1 змін, що вносяться до постанов Кабінету Міністрів України, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 25 травня 2011 р. № 536 (Офіційний вісник України, 2011 р., № 39, ст. 1605).

22. Пункт 1 змін, що вносяться до актів Кабінету Міністрів України, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 23 листопада 2011 р. № 1194 (Офіційний вісник України, 2011 р., № 91, ст. 3301).

23. Пункти 1 і 4 змін, що вносяться до постанов Кабінету Міністрів України з питань міграції, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 11 січня 2012 р. № 7 (Офіційний вісник України, 2012 р., № 3, ст. 91).

24. Пункт 1 змін, що вносяться до Правил оформлення і видачі паспорта громадянина України для виїзду за кордон і проїзного документа дитини, їх тимчасового затримання та вилучення і Правил надання послуг поштового зв’язку, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 7 березня 2012 р. № 182 (Офіційний вісник України, 2012 р., № 20, ст. 744).

25. Постанова Кабінету Міністрів України від 14 березня 2012 р. № 202 “Про затвердження Положення про посвідчення біженця” (Офіційний вісник України, 2012 р., № 20, ст. 761). 

26. Постанова Кабінету Міністрів України від 14 березня 2012 р. № 203 “Про затвердження Положення про проїзний документ біженця” (Офіційний вісник України, 2012 р., № 20, ст. 762).

27. Пункт 1 постанови Кабінету Міністрів України від 28 березня 2012 р. № 251 “Про затвердження Порядку оформлення, виготовлення і видачі посвідки на постійне проживання та посвідки на тимчасове проживання і технічного опису їх бланків та внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 26 грудня 2002 р. № 1983” (Офіційний вісник України, 2012 р., № 24, ст. 912).

28. Пункт 11 змін, що вносяться до постанов Кабінету Міністрів України у зв’язку з прийняттям Кримінального процесуального кодексу України, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 19 вересня 2012 р. № 868 (Офіційний вісник України, 2012 р., № 71, ст. 2870).

29. Пункт 2 змін, що вносяться до постанови Кабінету Міністрів України від 28 березня 2012 р. № 251, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 24 жовтня 2012 р. № 976 (Офіційний вісник України, 2012 р., № 81, ст. 3270).

_____________________
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